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NOWY KATALOG SZKOLEN

Wracajac po wakacyjnym odpoczynku, i y

pragniemy przywita¢ sie z Panstwem naszym /
katalogiem szkolen w nowej odstonie. We O Fundacja Rozwoju
wrzesniu proponujemy szkolenia i kursy w Demokracji LOkE'ﬂEj

trzech formach:
im. Jerzego Regulskiego

ONLINE, STACJONARNIE...

Pierwszym sa webinaria, spotkania z najlepszymi trenerami i uczestnikami z catej polski na
platformach ZOOM LUB CLICK MEETING. Jest ona dostepna przez przegladarke internetowsa,
np. Google Chrome lub inna. Nasze szkolenia online to wyktady, sesje pytan i odpowiedzi,
dyskusje o problemach. Kazde spotkanie prowadzone jest na zywo, a dyskusje odbywaja sie
na czacie lub za posrednictwem stuchawek z mikrofonem, kamera w komputerze nie jest
potrzebna. Cdy otrzymamy karte zgtoszenia przeslemy na wskazany w niej adres e-mail
unikalny link do wirtualnej sali szkoleniowej. Wystarczy klikna¢ w ten link w konkretnym
terminie i godzinie, wskazanej w tresci wiadomosci, by rozpoczac¢ szkolenie. Po spotkaniu
otrzymaja Panstwo mailem materiaty szkoleniowe oraz certyfikat ukonczenia szkolenia, ktory
na zyczenie mozemy przestac poczty. Ptatnosc¢ za szkolenie odbywa sie na podstawie faktury
przestanej po szkoleniu.

Szkolenia stacjonarne to sprawdzony format, ktéry dominowat w naszej dziatalnosci przed
pandemia. Organizowane w wybranych miejscowosciach gromadza w jednym miejscu
wszystkich uczestnikow szkolenia. Taka formuta gwarantuje wyjatkowa wartos¢ dodana, czyli
atmosfere witasciwa jedynie grupowym spotkaniom na zywo.

. ORAZ HYBRYDOWO

Nowoscia sa szkolenia hybrydowe. \W prosty sposdb t3cza one
korzysci szkolen stacjonarnych zwygodna forma webinariow.
Jesli zainteresowat Panstwa temat szkolenia, a w danym
terminie nie ma mozliwosci dojazdu w miejsce w ktérym sie
ono odbywa, mozna skorzysta¢ z niego w przystepnej formule
online. Nie daje to mozliwosci osobistych ciekawych rozmdw w

HYBRYDA kuluarach, ale zapewni to dostep do petnej merytorycznej

tresci szkolenia i materiatéw szkoleniowych.

Warunki techniczne s3 dokftadnie takie same, jak w przypadku webinariow.
W przygotowanym katalogu sg one oznaczone specjalng ikong, ktorg widza Panstwo powyzej.

Serdecznie zapraszamy do udziatu w naszych szkoleniach.



ORGANIZACIJA PRACY URZEDU, ZARZADZANIE, RODO

Nadchodzace szkolenia online

Pisma procesowe w postepowaniu administracyjnym 2 wrzesnia
Archiwizacja dokumentacji w podmiotach samorzadowych 2 wrzesnia
KURS: KPA w teorii i praktyce 7-13 wrzeénia

To wyjatkowy petny kurs z ogélnego postepowania administracyjnego,

a takze wprowadzenia do administracyjnych postepowan odrebnych.

W przygotowanym specjalnie dla panstwa programie szkoleniowym

omowimy zagadnienia zwigzane z czynnosciami materialno-technicznymi.

Szczegdlny nacisk potozony zostanie na zmiany, wprowadzone

nowelizacjami KPA z lat 2019-2021.

Jedna z nich jest nowelizacja z 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 2320) w zakresie KURS
doreczen elektronicznych, wchodzaca w zycie w pazdzierniku 2021 r. Jej

zapisy dotycza m.in. zmiany zasady pisemnosci (art. 14 kpa), przepisow o petnomocnictwie (art. 33),
przepiséw o terminach (art. 35kpa), ponagleniach (art. 37 kpa), o doreczeniach (art. 39-49 kpa), o
wezwaniach (art. 50, 54 kpa), o terminach (art. 57), czy wszczeciu postepowania (art. 61, 63 kpa).

Istotne zadania stojace przed koordynatorem ds. dostepnosci

i instytucja po 6 wrzesnia 2021r. 10wizesniz

Etykieta w sektorze publicznym 10 wrzesnia
Archiwizacja dokumentacji projektéw unijnych 14 wrzesnia
Najczestsze btedy w zakresie statutow jst i jednostek pomocniczych. 8
. . . 15 wrzesnia
Kompendium rozstrzygnie¢ nadzorczych oraz wyrokéw WSA
Ochrona danych osobowych w pandemii. Szczepienia, stan zdrowia, ..
. . . 15 wrzesnia
kwestie organizacyjne
Wdrozenie dyrektywy w sprawie ochrony osob zgtaszajacych —
. .. . 16 wrzesnia
naruszenia prawa Unii — Sygnalisci w samorzadach
orespondenc,Ja w adm|.n|stra</:J| 'pu blicznej, warsztaty edytorskie. Jak 17 wrzegnia
W prosty sposéb komunikowac sie?
Ograniczenie w wykonywaniu innych funkcji oraz obowiazki
informacyjne woéjtéw (burmistrzow, prezydentow), radnych oraz 21 wrzesnia

kierujacych jednostkami organizacyjnymi gminy, oraz warunki
formalne dla kandydatéw do rad nadzorczych spétek komunalnych

Doreczenia elektroniczne — zmiany wprowadzone nowelizacja. Wptyw

. . . 22 wrzesnia
ustawy o e doreczeniach na procedure administracyjna

Zasady przechowywania i archiwizacji dokumentacji kadrowo-

. 22 wrzesnia
ptacowej

HYBRYDA: Nowe obowiazki podmiotow

publicznych po 5 wrzes$nia 2021 r. w zakresie

zapewnienia dostepnosci osobom ze

szczegb6lnymi potrzebami 24 wrzeénia

HYB RYD A Szkolenie online i stacjonarne w Warszawie



Monitoring wizyjny w JST. Zadania. Uprawnienia. Obowiazki IOD 24 wrzesnia

Instrukcja kancelaryjna i jednolity rzeczowy wykaz akt. Procedury

zarzadzania dokumentacja pod katem audytow i kontroli 27 wrzesnia
zewnetrznych.
Obieg i archiwizacja dokumentéw w systemie Elektronicznego iy

. . 27 wrzesnia
Zarzadzania Dokumentacja
V KRAJOWY KONGRES SEKRETARZY 28-29 wrzesnia
Zasady techniki prawodawczej ze szczegdlnym uwzglednieniem 30 wrzesnia -
stanowienia aktéw prawa miejscowego 1 pazdziernika

Udostepnianie informacji publicznej — watpliwosci w stosowaniu
przepiséw. Co jest informacja publiczna? Kiedy odmawiac 30 wrzesnia 2021
udostepniania?

KADRY, PRAWO PRACY, PLACE

Nadchodzace szkolenia online

Praktyka w zakresie zaktadowego fundusz swiadczen socjalnych

w 2021 roku 6 wrzesnia

Kompendium wiedzy o dokumentach sktadanych przez pracownika
pracodawecy. Kiedy sa wiazace dla pracodawcy? Jaka powinny miec
forme? Gdzie je przechowywac? lle czasu pracodawca ma na
ustosunkowanie sie do nich

14 wrzesnia

Swiadczenia chorobowe i macierzynskie w praktyce

. h 15 wrzesnia
w jednostkach samorzadu terytorialnego
Zasad . . .. . .
Y Przechowywama i archiwizacji dokumentacji kadrowo B r2ccnia
ptacowej
Zatrudnianie pracownikéw niepetnosprawnych. Jak skutecznie ..
P P P Y 23 wrzesnia

rozliczy¢ jednostke/firme w PFRON?

RADNI, BIURA RADY | SPOLECZENSTWO OBYWATELSKIE

Nadchodzace szkolenia online

HYBRYDA: Skargi, wnioski i petycje,

w dziatalnosci rady gminy (powiatu) ze

szczegd6lnym uwzglednieniem komisji skarg,

whnioskoéw i petycji 6 wrzesnia

HYB RYDA Szkolenie online i stacjonarne w todzi

Kompetencje i zadania komisji rewizyjnej 13 wrzesnia

Ograniczenie w wykonywaniu innych funkcji oraz obowiazki
informacyjne wéjtéw (burmistrzéw, prezydentéw), radnych oraz

. . . . . . . . 21 wrzesnia
kierujacych jednostkami organizacyjnymi gminy, oraz warunki
formalne dla kandydatow do rad nadzorczych spétek komunalnych
Zasady techniki prawodawczej ze szczegolnym uwzglednieniem 30 wrzesnia—

stanowienia aktéw prawa miejscowego 1 pazdziernika



Nadchodzace szkolenia online

KURS: Specjalista ds. funduszy UE - nowy okres 24 sierpnia -
programowania 2021-2027 2 wrzesnia

W zwigzku z rozpoczynajaca sie nowa perspektywa finansowa Unii

Europejskiej, przygotowali$my specjalne, trzydniowe szkolenie, dotyczace

srodkéw z UE.

Sesje wirtualne poswiecone zostana zasobom finansowym, przeznaczonym

dla instytucji krajowych i samorzadowych, oraz zasadom zarzadzania,

realizacji i rozliczania projektéw unijnych. Zajecia prowadzone w formule

warsztatowej, z elementami dyskusji i prezentacji, pozwola na kontakt z KURS
wyktadowca i wyjasnienie watpliwosci na biezaco.

Program, przygotowany w oparciu o doswiadczenia poprzednich okreséw programowania, przygotuje
uczestnikéw do aplikowania o srodki UE w perspektywie 2021-2027. Omadwione zostana dokumenty
programowe, rozporzadzenia UE oraz dokumenty krajowe, opracowane na lata 2021-2027. Poruszymy
kwestie Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji oraz Instrumentu na rzecz Odbudowy i
Zwiekszania Odpornosci, wiec i opracowanego na gruncie polskim Krajowego Planu Odbudowy.

Stuchacze zapoznaja sie z metodologia zarzadzania projektami, zasadami aplikowania w procedurze
konkursowej i pozakonkursowej, metodami sporzadzania dokumentacji projektowej oraz realizacji
i rozliczania projektéw, sposobami dokonywania zamoéwien w projektach, zasadami kontroli wydatkow.

Ksiegowanie wydatkéw rozliczanych w projektach unijnych 2 wrzesnia

Kwalifikowalnos¢ i rozliczanie wydatkéw projektéw dofinansowanych

ze Srodkéw UE w trakcie COVID-19 10 wrzesnia

Archiwizacja dokumentacji projektéw unijnych 14 wrzesnia

Rozliczanie projektow UE 2014-2020 z wykorzystaniem systemu SL2014 22 wrzesnia

FINANSE, RACHUNKOWOSC, PODATKI

Nadchodzace szkolenia online

Aplikacja E-TW i zmiany w egzekucji podatkow 3 wrzesnia
Zwrot podatku akcyzowego producentom rolnym w Il pétroczu 2021 r. 6 wrzesnia
WPF w jst. Analiza wytaczen na bazie art. 243 ust.3 i 3a Ufp rozchodéw ..

. 7 wrzesnia
zwiazanych z obstuga dtugu
Gospodarka kasowa i druki Scistego zarachowania w 2021 roku 10 wrzesénia

Dochody cywilnoprawne jst. Skuteczna likwidacja zalegtosci i nadptat.
Dochodzenie rekompensaty 40, 70 lub 100 euro za koszty 13 wrzesnia
odzyskiwania naleznosci

Dochody i wydatki. Nowe zasady rozliczen w klasyfikacji budzetowej

L . . \ k. . [ 15 wrzesnia
po zmianie rozporzadzenia w sprawie klasyfikacji budzetowej - !

Schematy podatkowe w jst 17 wrzesénia



Inwentaryzacja w jednostkach sektora finansow publicznych w ujeciu

20 wrzesnia
praktycznym
odatek VAT. Zmiany w przepisach. Najnowsze wyroki i interpretacje 21 wrzegnia
podatkowe
e-Rachunkowos¢ w podmiotach leczniczych - elektronizacja -
21 wrzesnia

dokumentacji ksiegowej w praktyce

System Besti@ jako narzedzie do przygotowania sprawozdan
budzetowych, finansowych oraz dokumentéw planistycznych. 23-24 wrzesnia
Warsztaty praktyczne

HYBRYDA: Rozliczanie podatku VAT
naliczonego w sektorze finanséw publicznych

23 wrzesnia

HYBRYDA Szkolenie online i stacjonarne w Warszawie

Inwestycje w jst. Jak prawidtowo je przygotowac, przeprowadzic¢

. . X 24 wrzesnia
i rozliczy¢?

Odpowiedzialnos¢ solidarna dtuznikéw jst. Windykacja, egzekucija, -
. . .. . 27 wrzesnia
nadptaty oraz udzielanie ulg dtuznikom solidarnym

Faktura VAT, e-faktura i kasy fiskalne w jst po zmianach w 2021 r. 28 wrzesnia

Odpowiedzialnos¢ spadkobiercow za zalegtosci w optatach za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, czyli jak odzyskaé 29 wrzesnia
niezaptacona optate po smierci podatnika?

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Nadchodzace szkolenia online

Badanie i ocena ofert w trybie podstawowym bez negocjacji

. . . 10 wrzesnia
i przetargu nieograniczonym

HYBRYDA: Stosowanie nowych przepiséw o

zamowieniach publicznych w swietle kontroli

UZP, RIO, NIK oraz instytucji zarzadzajacych.

Najczesciej popetnianie btedy i 14 wrzeénia

nieprawidtowosci

HYBRYDA

Dokumenty w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
Jak poprawnie przygotowadc, weryfikowac oraz archiwizowac 27 wrzesnia
dokumenty zwigzane z zamowieniami publicznymi

Szkolenie online i stacjonarne w todzi



NIERUCHOMOSCI, BUDOWNICTWO, DROGI

Nadchodzace szkolenia online

Decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu. Aktualne

. . 2 wrzesnia
problemy prawne i urbanistyczne
Obcigzanie naleznosciami za bezumowne korzystanie z nieruchomosci
publicznej w Swietle najnowszego orzecznictwa i pogladéw organéw 2 wrzesnia
kontroli
Podziaty, scalenia i rozgraniczenia nieruchomosci w praktyce ..
. . - 7 wrzesnia
obowiazujacych przepiséw prawa
Prawo Budowlane w swietle ostatnich zmian przepisow 16 wrzesnia
Nowelizacja ustawy o gospodarce nieruchomosciami 17 wrzesnia
Przetargi na zbycie nieruchomosci przy uzyciu srodkow komunikacji o
g. . 4 pray uzy S 22 wrzesnia
elektronicznej
Ochrona zabytkéw w gminie. Prawo i praktyka 24 wrzesnia

Zasady numeracji porzadkowej nieruchomosci w swietle nowych
regulacji prawnych. Studium przypadkow

KOMUNIKACIJA ZBIOROWA, TRANSPORT PUBLICZNY

Nadchodzace szkolenia online

27 wrzesnia

Formalne aspekty organizacji ruchu z sygnalizacja swietlna w miastach

i na drogach zamiejskich 15 wrzesnia
o = . . . . b
rganizacja publ|c.znego transportu zbiorowego przez jednostki 17 wrzesnia
samorzadu terytorialnego
(@) izacj hu d . Zagadnieni jalist . Nadzé L.
rganizacja ruchu drogowego. Zagadnienia specjalistyczne. Nadzoér w >7 wrzeénia

zarzadzaniu ruchem, zatwierdzanie organizacji ruchu.

OCHRONA SRODOWISKA | GOSPODARKA KOMUNALNA

Nadchodzace szkolenia online

HYBRYDA: Gospodarowanie mieszkaniowym
zasobem jednostek samorzadu terytorialnego.
Aktualne zmiany i orzecznictwo sadowe
10 wrzesnia

HYB RYDA Szkolenie online i stacjonarne w Warszawie

Stosowanie KPA w sprawach z zakresu ochrony srodowiska 20 wrzesnia

Problematyka zwierzat w kontekscie zadan gminy i powiatu — teoria i

P 22 wrzesnia

Nowelizacja ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz

27 wrzesnia
ustawy o odpadach



. L. . X 27 wrzesnia -

KURS: Gospodarowanie nieruchomosciami publicznymi .
13 pazdziernika

Program pozwoli na przygotowanie sie do realizacji zadan z zakresu
gospodarowania i zarzadzania nieruchomosciami. Zdobyte kompetencje
umozliwia uczestnikowi prawidtowe, obowigzkowe ewidencjonowanie
nieruchomosci publicznych, sporzadzanie planéw wykorzystania zasobu
nieruchomosci JST.
Biorac udziat w naszym kursie poznasz procedure podziatu nieruchomosci
w odniesieniu do regulacji wynikajacych z ustawy o gospodarce KURS
nieruchomosciami.
Wszystko to, dzieki doktadnemu zapoznaniu sie z aktualnymi regulacjami prawnymi oraz
praktycznymi procedurami, dotyczacymi prowadzenia procesu eksploatacji, utrzymania obiektow
budowlanych, ktére sg zawarte w aktualnie obowigzujacych przepisach prawa. Wszystko to opatrzone
zostanie fachowym komentarzem trenera, eksperta oraz licencjonowanego zarzadcy
nieruchomosci.

Naruszenie stosunkéw wodnych i kwestia utrzymywania urzadzen

3 30 wrzesnia
wodnych w mys| prawa wodnego

SPRAWY OBYWATELSKIE | DZIALALNOSC GOSPODARCZA

Nadchodzace szkolenia online

Zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych w praktyce urzedniczej

wg przepiséw z 2021 roku 21 wrzesnia

Zmiany przepisow z zakresu ewidencji ludnosci, dowodow osobistych i
USC od 5 pazdziernika 2021 r. wynikajace z ustawy o doreczeniach 24 wrzesnia
elektronicznych. Prowadzenie postepowan

KULTURA, PROMOCIJA, NGO

Nadchodzace szkolenia online

Instytucje kultury w 2021 roku. Kompendium wiedzy gtéwnego

. 16 wrzesnia
ksiegowego

Hybryda: Specjalista ds. wspétpracy z
organizacjami pozarzadowymi

15-22 wrzesnia

HYB RYDA Szkolenie online i stacjonarne w Warszawie

Korespondencja w administracji publicznej, warsztaty edytorskie. Jak 17 wrzeénia
W prosty sposob komunikowac sie?
Jak wiasciwie prowadzic¢ rejestr instytucji kultury i ksiege rejestrowa? 20 wrzesnia

Wspdtpraca finansowa JST z organizacjami pozarzadowymi.
Programowanie, zlecanie i rozliczanie zadan zleconych w czasie 21 wrzesnia
pandemii covid-19

Canvaodadoz 24 wrzesnia



POMOC SPOLECZNA, ZDROWIE

Nadchodzace szkolenia online

Zasitek staty z pomocy spotecznej

HYBRYDA: Rachunkowos$é i sprawozdawczosé
osrodkéw pomocy spotecznej. Zasady
gospodarki finansowej. Kontrola dziatalnosci
osrodkow

HYBRYDA Szkolenie online i stacjonarne w Katowicach

Elektroniczna dokumentacja medyczna — Rozporzadzenie Ministra
Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020 r. i przepisy ustaw

Rodzinny wywiad srodowiskowy po zmianie rozporzadzenia.
Omoéwienie zmian. Pomocne wskazowki

Postepowanie administracyjne i wydawanie decyzji na gruncie ustawy
O wspieraniu rodziny i pieczy zastepczej

e-Rachunkowos¢ w podmiotach leczniczych - elektronizacja
dokumentacji ksiegowej w praktyce

Ocena okresowa pracownikéw socjalnych

2 wrzesnia

6 wrzesnia

13 wrzesdnia

14 wrzesnia

17 wrzesénia

21 wrzesnia

30 wrzesnia

OSWIATA

Nadchodzjce szkolenia online

System informacji oswiatowej w praktyce. Jak poprawnie wprowadzac
dane do systemu?

Aneksy do arkuszy organizacyjnych krok po kroku. Na co zwracamy
uwage, by nie byto zbednych kosztéw?

Dofinansowanie kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikéw.
Szczegotowe omowienie zasad

Jak wiasciwe wprowadza¢ dane do SIO? Odpowiedzialnosé samorzadu
za nadzor nad poprawnoscia danych a naliczenie i podziat czesci
oswiatowej subwencji ogélnej na 2022 rok

Aktualizacja statutow szkoty. Repetytorium z zasad tworzenia
aktéw prawa wewnatrzszkolnego

Projekt planu finansowego szkoty i przedszkola na 2022 .
Optymalizacja wydatkow
Pomoc psychologiczno - pedagogiczna - wsparcie uczniéw i

nauczycieli po okresie pandemii i powrocie do nauki stacjonarnej

Wynagrodzenia w oswiacie, z uwzglednieniem najnowszych i
proponowanych zmian

Obowiazki szkoét, przedszkoli, placowek oswiatowych w zakresie
zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.
Przepisy wchodzace w zycie 6 wrzesnia 2021 roku

6 wrzesnia

8 wrzesnia

10 wrzesénia

16 wrzesnia

17- 27 wrzeénia

21 wrzesnia

23 wrzesnia

27-28 wrzesnia

29 wrzesnia



Kongres Sekretarzy powraca w formule hybrydowej

\/ Krajowy Kongres

Krajowy Kongres Selfretarzy ) degdzie sie
Sekretarzy 28129 wrzesnia 2021 r.

Kongres to doroczne,

28 - 29 wrzesénia 2021 ogolnopolskie przedsiewziecie

o charakterze otwartym. Biora

w nim udziat nie tylko Sekretarze —

Ci zrzeszeni w regionalnych forach

branzowych, ktore dziataja przy

Fundacji Rozwoju  Demokracji

T’« -A Lokalnej, oraz ci, ktorzy jeszcze do

sy nich nie naleza - lecz rowniez inni

pracownicy jst w Polsce.

Organizowane przez FRDL wydarzenie bedzie dotyczyto biezacych aspektow
funkcjonowania samorzadu. W ciggu dwdch dni obrad i dyskusji uczestnicy nie tylko
podsumuja ostatni rok, lecz takze zastanowig sie nad skutkami i wnioskami na
najblizsza przysztos¢. Kongres bedzie takze jedna z niewielu okazji do wystuchania
Menedzeréw Urzedéw z innych krajéw, ktérzy podziela sie z nami swoimi
doswiadczeniami w dostosowaniu realizowanych ustug do sytuacji pandemicznej
w swoich krajach.

Krajowy Kongres Sekretarzy to przede wszystkim wymiana doswiadczen
i pogladoéw oraz debata w gronie eksperckim wokoét najbardziej aktualnych zagadnien
istotnych dla sprawnego funkcjonowania i zarzadzania jst z punktu widzenia roli
i zadan Sekretarza. Wymiana informacji, ciggta nauka i aktualizacja wiedzy jest
niezbedna do prawidiowego wykonywania  obowigzkow  samorzadowych
W zmieniajacych sie warunkach.

W programie znajda sie liczne tematy zwiazane
z zarzadzaniem jednostka 2z uwzglednieniem
pracy zdalnej, kontroli zarzadczej, ochrony danych
osobowych, elektronizacji ustug publicznych
iwielu innych waznych dla samorzadow
zagadnien. Bloki tematyczne podzielilismy na
cztery moduty ,Zarzadzanie zasobami ludzkimi
i administracjg”, ,Otwarty i przejrzysty urzad’,
»Zarzadzanie rozwojem lokalnym” oraz ,,Realizacja
obowigzkoéw uchwatodawczych - najwazniejsze
aspekty”.

Tegoroczny Kongres bedzie realizowany w formule hybrydowej, co oznacza ze
bedzie mozna w nim uczestniczy¢ zaré6wno stacjonarnie, w Hotelu Marriott*****
w Warszawie, jak i online poprzez profesjonalng platforme do realizacji wydarzen.

Serdecznie zapraszamy do udziatu w wydarzeniu. Formularz rejestracji
dostepny jest na stronie: https://kongressekretarzy.pl/



https://kongressekretarzy.pl/

A MOZE SZKOLENIE ZAMKNIETE?

Dedykowane szkolenia zamkniete to spotkania prowadzone przez ekspertow dla zespotow
pracownikow w poszczegolnych jednostkach.

Program, termin, miejsce i forma spotkania podlegaja indywidualnym ustaleniom. Spotkanie
w Urzedzie lub zewnetrzna przestrzen szkoleniowa, stacjonarna oraz wirtualna? Peina
organizacja jest po naszej stronie.

Koordynator szkolenia to osoba, ktéra doradza, na co zwrdéci¢ uwage, wie, jak sprawdzic¢
zdobyta wiedze, zapewnia opieke merytoryczng, przekazuje informacje | odpowiedzi po
szkoleniu, koresponduje z trenerem, przesyta certyfikaty i zaswiadczenia. Dzieki jego pracy
nasze szkolenia nadazajg za zmianami prawnymi, i s realizujg w peini potrzeby klienta.

Przygotuj sie na doreczenia elektroniczne!

Proponujemy Panstwu organizacje szkolenia, omawiajacego zagadnienia z zakresu ogdlnego
postepowania administracyjnego, w szczegolnosci przedstawienie zmian wprowadzonych
nowelizacjami z kilku ostatnich lat. Najwazniejsza z nich jest ta, dotyczaca doreczen
elektronicznych, wchodzaca w zycie juz od 5 pazdziernika 2021r.

W RAMACH SZKOLENIA OMOWIMY:

e zagadnienia Zwigzane z postepowaniem
administracyjnym, szczegdlnie ze stosowaniem
przepisow KPA, przebiegiem postepowania i
wydawanymi W tym postepowaniu.
Rozstrzygnieciami.

e Zmiany wprowadzone nowelizacjami z lat 2019-
2021, zwitaszcza tg z 2021 r. w zakresie doreczen
elektronicznych, ktéra dotyczy m.in. zasady
pisemnosci (art. 14), przepisow o petnomocnictwie .
(art. 33), terminach (art. 35), ponaglenia (art. 37),
doreczeniach (art. 39-49), wezwaniach (art. 50, 54),
terminach (art. 57), wszczeciu postepowania (art.
61, 63).

e Aktualne orzecznictwo sadow administracyjnych
w zakresie procedury administracyjnej.

Zapraszamy do kontaktu z osrodkiem regionalnym FRDL aby porozmawia¢ o szczegodtach
i otrzymac oferte.

Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej
ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice
tel./fax: 32 253 84 09, 32 206 98 43

Biuro FRDL we Wroctawiu ul. Pitsudskiego 43, 50-032 Wroctaw
tel.: 71 372 41 21, fax: 71 344 26 90
biuro@okst.pl




