
 

ZASADY UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH PONIŻEJ 170 TYS. ZŁ  
Z UWZGLĘDNIENIEM ZASADY KONKURENCYJNOŚCI. DOSKONALENIE 
PROCEDUR WEWNĘTRZNYCH W ZAKRESIE ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

 
WAŻNE INFORMACJE O SZKOLENIU: 
Przy udzielaniu zamówień wyłączonych z obowiązku stosowania ustawy Pzp, zamawiającego, pomimo dość 
dużej swobody w doborze mechanizmów udzielania zamówień, ściśle wiążą zasady dot. wydatkowania środków 
publicznych. Zasady te mają fundamentalne znaczenie dla organizacji „małych zamówień publicznych” w 
kontekście zarówno racjonalnego i oszczędnego wydatkowania środków publicznych, ale też efektywności 
finansowej, ekonomicznej, jak i zarządczej jednostek sektora finansów publicznych.  
Dodatkowym problemem jest ścieranie się rozbieżnych interpretacji dotyczących przepisów prawa oraz zasad 
udzielania zamówień publicznych, które zamawiający musi zastosować. Dlatego obok omówienia 
przykładowych rozwiązań i procedur udzielania zamówień wyłączonych z Pzp, zdefiniujemy zakres przepisów 
prawa i uzasadnienie podstaw ich stosowania. Ważnym aspektem, którym zajmiemy się podczas szkolenia 
będzie także problematyka skutecznych procedur wewnętrznych, które w związku ze zmianami dot. progu 
stosowania ustawy Pzp oraz progów unijnych powinny być odpowiednio zmodyfikowane. Zmiana wartości 
progów to podstawa nie tylko do wprowadzenia zmian wartościowych, ale przede wszystkim to doskonała 
okazja do przeglądu struktury oraz zakresu procedur wewnętrznych w celu ich ulepszenia.

 
CELE I KORZYŚCI: 

• Omówienie prawnych aspektów udzielania zamówień wyłącznych z Pzp, z określeniem przepisów 
prawa oraz zasad, które należy stosować z uzasadnieniem podstaw ich stosowania, 

• Przedstawienie i omówienie przykładowych mechanizmów wpływających na sprawną organizację i 
efektywne udzielanie „małych” zamówień, dostosowanych do potrzeb konkretnej jednostki 
organizacyjnej oraz do rodzaju i przedmiotu zamówienia, 

• Omówienie istoty procedur wewnętrznych umożliwiających sprawne zarządzanie procesem 
zakupowym, przy zapewnieniu efektywnego i oszczędnego wydatkowania środków publicznych oraz 
racjonalnego i celowego dokonywania zakupów,  

• Przedstawienie praktycznych rozwiązań w zakresie organizacji procedur udzielania zamówień 
wyłączonych z Pzp, z uwzględnieniem zasad wydatkowania środków publicznych, 

• Rozstrzygniemy najczęściej powtarzające się wątpliwości i problemy przy organizacji i udzielaniu 
zamówień wyłączonych, dotyczące m.in. zakresu swobody opisywania przedmiotu zamówieniu poprzez 
nazwy własne, szacowania wartości zamówienia (czy mamy obowiązek i czy musimy zastosować 
przepisy Pzp w tym zakresie), zasady jawności, formy oferty i dokumentów, które mają być złożone 
przez wykonawców, formy umów oraz zasad dokonywania w nich zmian. 

PROGRAM: 
 
1) Zasady dotyczące zamówień wyłączonych z obowiązku stosowania ustawy Pzp: 

• zakres stosowania przepisów Prawa zamówień publicznych oraz dyrektyw unijnych dot. 
zamówień publicznych w zamówieniach wyłączonych z Pzp, 

• zasady udzielania zamówień publicznych i wydatkowania środków publicznych w kontekście 
zamówień wyłączonych z Pzp, 
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• Komunikat Komisji Europejskiej dot. udzielania zamówień, które nie są lub są jedynie częściowo 
objęte dyrektywami w sprawie zamówień publicznych - wpływ na procedury i zasady udzielania 
zamówień wyłączonych z Pzp, 

• przepisy prawa, które należy uwzględnić przy organizacji oraz udzielaniu „małych” zamówień, 

• przepisy prawa, które warto uwzględnić przy organizacji oraz udzielaniu „małych” zamówień. 
 
2) Szacowanie wartości zamówienia: 

• zamówienia wyłączone z Pzp a szacowanie wartości zamówienia - ustawowe (Pzp) czy własne 
zasady szacowania wartości zamówienia? 

• „test tożsamości” jako mechanizm agregowania zamówień w kontekście ustalenia wartości 
zamówienia, 

• szacowanie wartości w przypadku różnych źródeł finansowania zamówienia publicznego, 

• metody i źródła informacji do szacowania zamówień, 

• szacowanie wartości zamówień, 

• dokumentowanie szacowania wartości zamówienia. 
 
3) Organizacja postępowań dla zamówień wyłączonych z obowiązku stosowania nowej ustawy Pzp: 

• tryby udzielania zamówień: ofertowy, negocjacyjny, przetarg wg Kodeksu Cywilnego, zakupy „w 
sklepie - z półki”, mieszany, 

• przykładowe ścieżki postępowania dla zamówień wyłączonych, 

• efektywne formy upublicznienia zamówienia  

• pojęcie oferty w Kodeksie cywilnym w odniesieniu do zamówień wyłączonych – forma, treść oraz 
zasady składania, 

• jak określić podmiotowe warunki udziału wykonawców w postępowaniu, 

• przedmiotowy zakres zamówienia - poprawny opis przedmiotu zamówienia, kryteria oceny 
ofert, warunki realizacji zamówienia, 

• ocena i wybór oferty najkorzystniejszej, 

• zasada jawności w zamówieniach wyłączonych z Pzp, 

• dokumentowanie postępowania, 

• umowa w zamówieniach „podprogowych” - forma oraz podstawa prawna zawarcia umowy (czy 
zawsze wymagana jest forma pisemna), dopuszczalność zmian umowy. 

 
4) Zamówienia wyłączone z Pzp w projektach unijnych wg Wytycznych kwalifikowania wydatków: 

• procedury udzielania zamówień poniżej 80 tys. zł, 

• zasada konkurencyjności – ścieżka postępowania, 

• komunikacja w postępowaniu, 

• etapy badania i oceny ofert oraz wybór oferty najkorzystniejszej 

• protokół postępowania - zakres informacji oraz zasady udostępniania. 
 
5) Procedury wewnętrzne systemu zamówień publicznych – zasady tworzenia oraz aktualizacji (zmiana 

wartości progów w ustawie Prawo zamówień publicznych jako pretekst nie tylko do aktualizacji, 
ale również do modyfikacji procedur wewnętrznych): 

• cel wewnętrznych procedur w zakresie zamówień publicznych – po co nam kolejny dokument? 

• podstawa prawna i faktyczna wdrażania wewnętrznych procedur – obowiązek czy możliwość? 

• procedury a regulamin – komplementarność z innymi wewnętrznymi regulacjami i przepisami, 

• podział zadań w strukturze organizacyjnej, 

• decyzyjność i odpowiedzialność, 
• błędy i pułapki - na co zwrócić szczególną uwagę przy tworzeniu lub zmianach w regulaminach 

wewnętrznych. 



ADRESACI:  
Szkolenie skierowane jest do pracowników jednostek samorządu terytorialnego i samorządowych jednostek 
organizacyjnych, jednostek administracji rządowej (urzędy gmin, starostwa powiatowe, szkoły, przedszkola, 
OPS, PCPR, urzędy wojewódzkie, wojewódzkie inspektoraty), odpowiedzialnych za przygotowanie 
postępowania, ustalenie wartości zamówienia oraz wybór procedury udzielania zamówień publicznych w 
jednostce. Do udziału w szkoleniu zapraszamy również pracowników instytucji oraz komórek organizacyjnych 
odpowiedzialnych za audyt i kontrolę zamówień publicznych. 

 
PROWADZĄCY: 
Od 25 lat związany z zamówieniami publicznymi – jako zamawiający oraz doradca w instytucjach zamawiających, 
jak również jako wykonawca i doradca wykonawców przy ubieganiu się o zamówienia publiczne (pełnomocnik 
wykonawców przy ofertowaniu jak i przed KIO, wsparcie w przygotowaniu oferty oraz weryfikacji ofert 
konkurencji). Doświadczenie w zamówieniach publicznych to także kilkaset audytów oraz kontroli zamówień i 
procesów zakupowych. Od 2006 r. wykładowca w ramach studiów podyplomowych oraz trener prowadzący 
szkolenia m.in. z zakresu zamówień publicznych, kontroli zarządczej i zarządzania w administracji publicznej, 
finansów publicznych, polityki regionalnej UE oraz funduszy unijnych. Właściciel firmy doradczej specjalizującej 
się m.in. w zamówieniach publicznych, tworzeniu i wdrażaniu procedur wewnętrznych. Absolwent Wydziału 
Prawa i Administracji UMK w Toruniu oraz Instytutu Ekonomii i Zarządzania UJ w Krakowie. Wieloletni 
pracownik administracji publicznej, zarówno w sektorze rządowym jak i samorządowym, w tym kilkanaście lat 
na stanowiskach kierowniczych w komórkach kontroli. 
 
 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

IINFORMACJE ORGANIZACYJNE 
I KARTA ZGŁOSZENIA 

Zasady udzielania zamówień publicznych poniżej 170 tys. zł z uwzględnieniem  
Zasady konkurencyjności. Doskonalenie procedur wewnętrznych w zakresie zamówień 

publicznych 

  

Szkolenie stacjonarne realizowane w Opolskim Centrum Demokracji Lokalnej 
FRDL, ul. Krakowska 51 III piętro, 45-018 Opole 

 
15 maja 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:00-14:00 

  

Cena: 490 PLN netto/os. Przy zgłoszeniach do dnia 7 maja 2026 roku 
obowiązuje cena 460 PLN netto/os.  Udział w szkoleniu zwolniony z VAT 
w przypadku finansowania szkolenia ze środków publicznych. 

CENA zawiera: udział w profesjonalnym szkoleniu z możliwością zadawania pytań, 
materiały szkoleniowe,  
certyfikat ukończenia szkolenia 

DANE  
DO 
KONTAKTU: 

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego,  
Opolskie Centrum Demokracji Lokalnej FRDL 
ul. Krakowska 51 III piętro, 45-018 Opole 
tel. 774544829, 699 902 532 mariola.walkowicz@frdl.org.pl 

 

DANE UCZESTNIKA ZGŁASZANEGO NA SZKOLENIE 
Nazwa i adres nabywcy  
(dane do faktury) 

 

Nazwa i adres odbiorcy   

NIP  Telefon 

1. Imię i nazwisko uczestnika, stanowisko,  
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU 

 

2. Imię i nazwisko uczestnika, stanowisko,  
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU 

 

Oświadczam, że szkolenie dla ww. pracowników jest kształceniem zawodowym finansowanym w całości lub co 
najmniej 70% ze środków publicznych (proszę zaznaczyć właściwe)  

TAK ☐    

NIE ☐ 

Proszę o przesłanie faktury na adres mailowy: ……………………………………………………………………………………………..………….………. 

Proszę o przesłanie certyfikatu na adres mailowy: ……………………………………………………………………………………………….……………. 

Dokonanie zgłoszenia na szkolenie jest równoznaczne z zapoznaniem się i zaakceptowaniem regulaminu szkoleń 
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.opole.frdl.pl oraz zawartej w nim 
Polityce prywatności i ochrony danych osobowych. 

Wypełnioną kartę zgłoszenia należy przesłać poprzez formularz zgłoszenia na www.opole.frdl.pl  
do  11 maja 2026 r. 

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejność zgłoszeń. Zgłoszenie na szkolenie musi zostać potwierdzone 
przesłaniem do Ośrodka karty zgłoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpóźniej na trzy dni robocze przed terminem jest równoznaczny 
z obciążeniem Państwa należnością za szkolenie niezależnie od przyczyny rezygnacji. Płatność należy uregulować przelewem na podstawie 
wystawionej i przesłanej FV. 

 
 
 
Podpis osoby upoważnionej ____________________________________ 

http://www.opole.frdl.pl/
http://www.opole.frdl.pl/

