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SLASKIE FORUM ZAMOWIEN PUBLICZNYCH. BADANIE | OCENA OFERT
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Serdecznie zapraszamy na kolejne spotkanie Slgskiego Forum Zamoéwieri Publicznych dziatajgcego przy
Osrodku Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. W. Panki w Katowicach. Celem dziatania Slaskiego Forum
Zamoéwien Publicznych jest podnoszenie poziomu wiedzy, doskonalenie umiejetnosci oséb zajmujgcych sie
udzielaniem zamoéwien publicznych w jednostkach samorzadu terytorialnego, zaktadach budzetowych,
spotkach komunalnych przez dziatalnos¢ szkoleniowgq, konsultacje oraz wzajemne wspieranie sie cztonkéw
Forum. W ramach dziatajgcych foréw goscimy przedstawicieli organdw nadzoru, kontroli, przedstawicieli
instytucji naukowych, ekspertow i praktykow.

Ocena ofert to jeden z kluczowych momentéw kazdego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego —
wigze sie z duzg odpowiedzialno$cig zamawiajgcego oraz ryzykiem bteddéw, ktére mogg skutkowac zarzutami
ze strony wykonawcéw lub organéw kontrolnych. Dlatego tak istotne jest prawidiowe stosowanie przepiséw
w zakresie badania i oceny ofert, poprawiania omytek, wzywania do wyjasnien oraz uzupetniania
dokumentéw.

Podczas szkolenia zostang omdwione najwazniejsze zagadnienia zwigzane z tym etapem postepowania, w
tym:

e jak interpretowac o$wiadczenia i dokumenty sktadane przez wykonawcow,

e kiedy ijak poprawia¢ omytki w ofertach,

e jakie sg granice mozliwosci wyjasniania tresci oferty,

® na jakiej podstawie mozna (lub nalezy) wykluczy¢ wykonawce albo odrzucié oferte,
e jak stosowac przestanki z przepiséw sankcyjnych,

e czym jest certyfikacja wykonawcow i jak wptywa na ocene oferty,

e jak prawidtowo dokumentowac czynnosci oceny i jak unika¢ btedéw formalnych.

W programie znajdzie sie réwniez analiza aktualnego orzecznictwa Krajowej lzby Odwotawczej i sgdow
powszechnych — szczegdlnie w kontekscie bteddéw popetnianych przez zamawiajacych, a takze interpretacje
Prezesa UZP i inne dobre praktyki.

Szkolenie poprowadzi doswiadczony ekspert w dziedzinie zamdwien publicznych, praktyk z wieloletnim
doswiadczeniem, ktéry omoéwi temat na konkretnych przyktadach i wskaze rozwigzania mozliwe do
zastosowania w codziennej pracy.

CELE | KORZYSCI:
e Uporzadkowanie wiedzy w zakresie procedur oceny ofert.
e Omowienie najczestszych bteddéw oraz aktualnych interpretacji prawnych.
e Zapoznanie z praktycznymi konsekwencjami btednej oceny ofert.
e \Wskazanie narzedzi pomocnych w prawidtowe;j realizacji obowigzkéw zamawiajgcego.
e \Wzmocnienie kompetencji cztonkdéw Forum poprzez analize konkretnych przypadkéw.



PROGRAM:

1. Czym jest oferta?
* Definicja oferty z kodeksu cywilnego
¢ Co mowi na temat oferty aktualne orzecznictwo?
e Jak rozroznic tresc oferty od innych dokumentow i oswiadczen?
2. Wyjasnianie tresci ofert w swietle aktualnego orzecznictwa
e Czy mozna wyjasniac tresc¢ ofert po wyborze oferty?
* Granica pomiedzy wyjasnianiem, a niedopuszczanymi negocjacjami prowadzacymi do zmiany
tresci ofert
* Jak oblicza¢ terminy na udzielanie wyjasnien?
* Na jakie pytania Zamawiajgcy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien?
3. Poprawianie omytek w tresci oferty
¢ Kiedy mamy do czynienia z oczywistg omytka pisarskg?
¢ Kiedy mamy do czynienia z oczywistg omytkg rachunkowg?
e Co to jest ,inna omytka polegajgca na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia i w jakich
sytuacjach taka omytke nalezy poprawic?
e Jak prawidtowo informowac¢ Wykonawcow o dokonanych poprawkach omytek?
e Brak zgody na dokonang korekte - przypadki, konsekwencje
e 7Ztozenie oferty z btedami w formularzu cenowym
e 7Ztozenie oferty na nieaktualnym formularzu ofertowym
e Konsekwencje samodzielnego wprowadzania przez Wykonawce korekt w udostepnianych przez
Zamawiajgcego wzorach dokumentow
4. Naprawianie btedéw popetnianych podczas sktadania dokumentow
e Btedy popetniane podczas sktadania podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych
e Jaka jest roznica pomiedzy ztozeniem Srodkow dowodowych niekompletnych, a zawierajgcych
btedy?
e Jak poprawnie skonstruowaé wezwanie do ztozenia, uzupetnienia i poprawienia Srodkow
dowodowych?
® Czy jest mozliwe samouzupetnienie podmiotowych srodkow dowodowych przez Wykonawcow
(case study w nawigzaniu do aktualnego orzecznictwa)?
* Prawidtowa procedura postepowania w sytuacji ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych
wraz z ofertg
e Uzupetnianie, poprawianie i sktadanie petnomocnictw - w jaki sposob winno to nastapic, aby
oferta nie zostata odrzucona (czy mozna dosta¢ elektroniczne petnomocnictwo wystawione
po ptywie terminu sktadania ofert; czy Wykonawca po ztozeniu podmiotowych srodkow dowodowych
moze je ponownie ztozy¢ lub samemu uzupetnic¢ jezeli nie mingt wyznaczony termin na
ztozenie dokumentow?
* Konsekwencje ztozenia srodka dowodowego sporzgdzonego w jezyku obcym bez ttumaczenia na
jezyk polski
e e-KRK - co przekaza¢ Zamawiajacemu - plik .pdf, czy .xml?, jak sprawdzac poprawnosc ztozenia,
czy mozliwe jest sktadanie wizualizacji wydruku tego dokumentu poswiadczonego przez Wykonawce,
kto opatruje podpisem ten dokument?
¢ Elektroniczne zaswiadczenia z US i ZUS - czy jest mozliwe sktadanie wydrukow wizualizacji tych
Dokumentdw, kto opatruje i jakim podpisem te dokumenty?
e Konsekwencje ztozenia Srodkow dowodowych nieopatrzonych wtasciwym podpisem elektronicznym
5. Lista kontrolna (checklista) podczas oceny podmiotowej Wykonawcow (analiza przypadkow
z aktualnego orzecznictwa)
e Ocena braku podstaw wykluczenia - prawidtowa analiza sktadanych oswiadczen oraz podmiotowych
srodkéw dowodowych od strony formalnej i merytorycznej
e Praktyczne przyktady zawarcia porozumienia majgcego na celu zaktdcenie konkurencji
¢ Wykluczenie Wykonawcy z powodu nienalezytego wykonania poprzedniej umowy
* Wykluczenie Wykonawcy z powodu wprowadzenia Zamawiajacego w btad



e Co zrobic, aby nie odrzucic¢ oferty Wykonawcy, ktory doradzat lub w inny sposéb byt zaangazowany w
przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia?
e Czy Wykonawca musi sktada¢ oswiadczenie w sprawie przynaleznosci do grupy kapitatowej w
sytuacji gdy zostata ztozona tylko jedna oferta?
* Samooczyszczenie w Swietle aktualnego orzecznictwa
e Okreslanie warunkdw udziatu w postepowaniu - prawo czy obowigzek Zamawiajgcego?
e Jaki jest cel stawiania warunku udziatu w postepowaniu odnoszacego sie do posiadania
ubezpieczenia oc?
* Czy mozna polegac na polisie oc innego podmiotu w celu wykazania spetniania warunku udziatu
w postepowaniu?
e Dlaczego mozna sktadac - na wezwanie Zamawiajgcego - polise oc wystawiong po uptywie terminu
sktadania ofert?
* Wymagac 1, czy 2 zamodwienia na poczet doswiadczenia?
* Warunek proporcjonalny - test kontrolera
* Czy doswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie oraz Wykonawcy i
podmiotéw udostepniajgcych zasoby sumuje sie?
* Na jakie doswiadczenie moze powotac sie Wykonawca samodzielnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, ktory nabyt je wspadlnie z innym Wykonawca?
e Dysponowanie bezposrednie potencjatem kadrowym oraz technicznym - kiedy wystepuje; czy
dysponowanie sprzetem na podstawie umowy najmu czy leasingu to poleganie na zasobach
podmiotdéw trzecich na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 Pzp?
e QObowigzek wykluczenia wykonawcow rosyjskich z postepowania o udzielenie zamoéwienia
klasycznego o wartosci mniejszej niz progi UE: jak stosowac¢ w praktyce?
e Stosowanie ustawy sankcyjnej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
rownej lub wiekszej niz progi UE
e Omowienie przyktadowych podmiotowych srodkow dowodowych: osSwiadczenie o aktualnosci
informacji zawartych w swiadczeniu o braku podstaw wykluczenia, ista sankcyjna, odpis lub in-
formacja z KRS lub CEIDG, roczne skonsolidowane sprawozdanie finansowe albo jego czesé
sprawozdanie zarzadu z dziatalnosci jednostki albo jego cze$é, informacja z Centralnego Rejestru
Beneficjentéw Rzeczywistych.
e Uproszczony sposéb oceny wystepowania podstaw wykluczenia wynikajgcych z przepisow
sankcyjnych.
e JEDZ i jego zastosowanie do oceny braku podstaw wykluczenia na podstawie ustawy sankcyjnej.
e Kary za ubieganie sie o zamoéwienie publiczne przewidziane dla Wykonawcow podlegajgcych wy-
kluczeniu.
* Ogolnounijny zakaz udziatu rosyjskich wykonawcow w zamoéwieniach publicznych i koncesjach
wynikajacy z rozporzadzenia Rady (UE) 833/2014 - Jak stosowac?
*Na czym polega procedura odwrdcona (czy mozna w jednym wezwaniu poprosi¢ o ztozenie
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp oraz podmiotowych srodkow dowodowych)?

6. Lista kontrolna (checklista) podczas oceny ofert (analiza przypadkow z aktualnego orzecznictwa)
eOferta niezgodna z przepisami ustawy Pzp
eOferta niewazna na podstawie odrebnych przepiséw
eOferta o tresci niezgodnej z warunkami zamowienia
eOferta sporzadzona lub przekazana w sposdb niezgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej
okreslonymi przez Zamawiajgcego - co robi¢, gdy nie dziatajg poprawnie S$rodki komunikacji
elektronicznej?
eOferta ztozona w warunkach nieuczciwej konkurencji - co to jest niedozwolona inzynieria cenowa?
eOferta zawierajgca razgco niska cene - jak prawidtowo przeprowadzic¢ procedure wyjasnienia w
zakresie wykluczenia ceny lub kosztu?
eOferta zawierajgca btedy w obliczeniu ceny - co zrobi¢ z ofertami zawierajgcymi cene
uwzgledniajaca btedng stawke VAT?
eBrak pisemnej zgody na przedfuzenie terminu zwigzania oferta - putapki zwigzane z uptywem
terminu zwigzania oferta,



eBrak pisemnej zgody na wybor oferty po uptywie terminu zwigzania ofertg - prawidtowa procedura
postepowania w sytuacji dokonywania wyboru oferty po uptywie terminu zwigzania
oferta, kiedy w takim przypadku zadac¢ podmiotowych srodkow dowodowych?
*QOcena prawidtowosci wniesienia wadium - wadium w pienigdzu, wadium w gwarancjach lub po-
reczeniach, prawidtowa forma i tresc; zasady wnoszenia wadium przez wykonawcow wspalnie
ubiegajacych sie o zamowienie; czy gwarancja wadialna musi by¢ wazna dtuzej niz termin
zwigzania oferta; co to znaczy, ze Wykonawca wniost wadium w sposob nieprawidtowy?
*\Wybor zastepczy w przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - czym rézni sie odmowa od
uchylania sie od zawarcia umowy?
e Uniewaznienie postepowania ze wzgledu na brak srodkéow finansowych (czy nalezy zawsze
dokonywaé wyboru najkorzystniejszej oferty przed podjeciem decyzji w sprawie uniewaznienia)?
*Co to jest istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym?
*Kiedy postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego?
*Okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione, skutkujace
koniecznosScig uniewaznienia postepowania na podstawie art. 256 Pzp (przyktady)
eUniewaznienie postepowania w sytuacji nie przyznania Srodkéw publicznych na realizacje
zamowienia.
7. Certyfikacja wykonawcow zamowien publicznych
e Przyczyny i cele wprowadzenia nowych przepiséw o certyfikacji wykonawcow,
e Rodzaje certyfikacji:
a. Certyfikacja niepodlegania wykluczeniu, w tym zwigzana z procedura tzw. self-cleaningu;
b. Certyfikacja zdolnosci wykonawcy.
e Obowigzek opisania przez zamawiajgcych warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci
technicznej lub zawodowej z wykorzystaniem odpowiednich pozioméw zdolnosci okreslonych
w Rozporzadzeniu.
e Czy certyfikacja jest obowigzkowa?
e Podwazanie domniemania niepodlegania wykluczeniu lub zdolnosci wykonawcy wynikajgcych z
certyfikatu.
* Podmioty certyfikujace — kto i na jakich zasadach bedzie mogt wystawic certyfikat?
* Na jaki okres bedzie wydawany certyfikat?
* Termin wejscia w Zycie przepisow

ADRESACI:

Specjalisci ds. zamowien publicznych, cztonkowie komisji przetargowej, kontrolerzy, wykonawcy zamowien
publicznych.
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Szkolenie bedziemy realizowali w formie stacjonarnej. Hotel Ostaniec, Jaskiniowa 6, 42-425 Podlesice

Szkolenie w godzinach | dzien 11:00-17:30

22-23 maja 2025 . Il dzier 9:00 — 13:00

Cena: cztonkowie Slaskiego Forum Zaméwier Publicznych w ramach sktadki
Szkolenie z noclegiem i kolacjg — 1120 zt. (Pozostali chetni - udziat 22 i 23 maja 2025 r. (bez noclegu i kolacji —
780 zt) Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze Srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym stacjonarnym szkoleniu,
materiaty szkoleniowe w wersji papierowej i elektronicznej,
pobyt w pokoju dwuosobowym (doptata do pokoju jednoosobowego 110 zi)
petne wyzywienie ($niadanie, 2 obiady, uroczysta kolacja, przerwy kawowe w kazdym dniu)
certyfikat ukorczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki
ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice

tel. 503 58 75 42

anna.jakubowska@frdl.org.pl

DANE DO KONTAKTU:

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)
Cztonek Forum: TAKO NIEO
Proszg o rezerwacje pokoju: jednoosobowy [1 dwuosobowy []

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na www.okst.pl do 15 maja 2025 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowacd przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:anna.jakubowska@frdl.org.pl
http://www.okst.pl/

