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KODEKS POSTEPOWANIA ADMINISTRACYINEGO.

JAK DORECZENIA ELEKTRONICZNE WPLYWAIJA NA POSTEPOWANIA

ADMINISTRACYINE

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:
Proponujemy udziat w szkoleniu, ktérego przedmiotem jest omdwienie zagadnien z zakresu postepowania

administracyjnego, ktére w ostatnich latach ulega szybkiemu procesowi elektronizacji. Podczas szkolenia

omdwione zostang w szczegdlnosci kwestie dotyczgce doreczen elektronicznych w kontekscie Kpa. Szkolenie

przeznaczone dla wszystkich pracownikéw administracji publicznej i samorzadowej, w tym organéw gmin,

powiatow i wojewddztw, ktdrzy w trakcie wykonywanej pracy stosujg Kodeks Postepowania Administracyjnego.

CELE | KORZYSCI:

Nabycie umiejetnosci prawidtowego stosowania nowych przepisdw dotyczgcych Kpa wprowadzonych
ustawg o doreczeniach elektronicznych.

Przeglad przepisow, wraz z omowieniem trudnych obszaréw dotyczacych wydawania decyzji,
problematyki doreczen, w tym e-doreczen.

Analiza najnowszego orzecznictwa sgdéw administracyjnych dotyczgcego procedury administracyjnej.

PROGRAM:

1. Zasady postepowania administracyjnego— art. 14 zasada pisemnosci po zmianach, w kontekscie
doreczen elektronicznych, podpisywanie dokumentéw elektronicznych, rola profilu zaufanego, czy
pracownicy winni wyrazac zgode na uzywanie przez nich profilu zaufanego.

Strona postepowania.

Petnomocnicy wtoku postepowan.

Terminy zatatwiania spraw administracyjnych, jak majg sie do Publicznej Ustugi Hybrydowe;j.
Bezczynnosc i przewlektosé postepowania.
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Wszczecie postepowania za pomocg EPUAP, doreczen elektronicznych, kiedy dochodzi do wszczecia
postepowania.
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Odmowa wszczecia postepowania.

o

Uzupetnianie brakéw formalnych.

9. Jak dorecza¢ pisma w toku postepowan administracyjnych . Hierarchia doreczen w kodeksie
postepowania administracyjnego.

10. Doreczanie PURDE - Publiczna Ustuga Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego.

11.Doreczanie PUH - Publiczna Ustuga Hybrydowa.

12.Kwalifikowana Ustuga Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego — KURDE w toku postepowania
administracyjnego, wniesienie podania przez osobe korzystajgca z edoreczen.

13.Znaczenie BAE — Bazy Adreséw Elektronicznych dla postepowania administracyjnego

14.Adres do doreczenie elektronicznych a skrzynka do doreczen elektronicznych, jak bedg wygladac

dowody wystania i dowody doreczenia korespondencji, skutki prawne doreczen, jak stwierdzi¢ czy

korespondencja zostata doreczona, fikcja doreczenia.



15.Relacja miedzy doreczeniami elektronicznymi a EPUAP, czy mozna bedzie uzytkowa¢ EPUAP i na jakich
zasadach, przepisy przejsciowe.

16.Jak bedg wygladaty doreczenia w ramach PURDE — aplikacja kliencka a systemy kancelaryjne — obstuga
skrzynki do doreczen w praktyce.

17.Jak tworzy¢ wiadomosci, jak zatgczac pliki, jak pobiera¢ dowody wystania i otrzymania, jak archiwizowa¢
korespondencje w aplikacji klienckiej.

18.Jak beda wygladaty doreczenia w ramach PUH.

19.0Obstuga skrzynki do doreczen w praktyce, jak tworzy¢é wiadomosci, jak zatgczaé pliki, jak pobieraé
dowody wystania i otrzymania w aplikacji klienckiej.

20.Kiedy nie bedziemy stosowa¢ przepiséw ustawy o doreczeniach elektronicznych a kiedy nie bedziemy
stosowac¢ PURDE i PUH —omdwmy to na przyktadach.

21.0dmiejscowienie doreczen.

22.Dowody w postepowaniu administracyjnym.

23.Poswiadczanie przez pracownika zgodnosci odpisu dokumentu z oryginatem.

24.Upowaznienia dla pracownikéw w toku postepowania administracyjnego— na podstawie kontroli NIK.

25.Art. 79a kpa — stosowanie.

26.Decyzja: Elementy struktury decyzji — podstawowe i dodatkowe.

27.)ak uzupetnié, sprostowac i wyjasnic tresc¢ decyzji?

28.Zrzeczenie sie prawa do odwotania przez strone a ostateczno$é¢ i prawomocnos$¢ decyzji i jej
wykonalnos¢. Praktyka postepowania. Wykonalnos¢ decyzji. Zmiany od 12 maja 2023r.

29.0chrona danych osobowych podczas postepowania administracyjnego na gruncie decyzji UODO.

ADRESACI:

wszyscy pracownicy administracji publicznej, w tym jst oraz ich jednostek organizacyjnych, stosujgcy przepisy
k.p.a., zaréwno doswiadczeni w prowadzeniu postepowan administracyjnych, jak réwniez zaczynajacy prace
w jednostkach sektora finanséw publicznych.

PROWADZACA:

radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepiséw prawnych dotyczgcych
k.p.a., ochrony danych osobowych, procedury rozpatrywania skarg i wnioskéw, udostepniania danych, dostepu
do informacji publicznej, realizacji zadan witasnych izleconych jst. Doswiadczona trenerka, prowadzaca
od kilkunastu lat szkolenia, podnoszace kwalifikacje pracownikéw administracji publicznej. Autorka komentarzy
i opinii prawnych, wysoko oceniana za fachowosc i jasnos¢ przekazu przez uczestnikdw szkolen i kurséw.



