/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

KATALOG
SZKOLEN

listopad
grudzien
2024



Radni, biuro rady
Redagowanie tekstow jednolitych samorzadowych aktow normatywnych
zgodnie z ,,Zasadami techniki prawodawczej”
Status prawny komisji rewizyjnej
Abc funkcjonowania rady i biura rady. Praktyczne rozwigzania, wzajemna
wspotpraca
Kompendium wiedzy i praktyka w organizacji pracy biura rady
Praktyczne aspekty dziatania komisji rewizyjnej ze szczegélnym
uwzglednieniem planowania jej pracy na rok 2025

Redagowanie statutow jednostek samorzadu terytorialnego i ich nowelizacji.

Jak uniknaé btedéw merytorycznych i legislacyjnych?
Poprawnosc rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji przez organy
samorzadowe
Powotanie, funkcjonowanie oraz dobre praktyki w zakresie dziatania rady
seniorow oraz rady mtodziezowej

KURSY
Sztuczna inteligencja i jej zastosowanie w urzedzie w tym mozliwosci jakie
oferuje Chat GPT

Finanse, rachunkowos¢, podatki

Obowiazki wierzyciela w zmienionej egzekucji administracyjnej w 2024 r.
Nowe rozporzadzenia i tytuty wykonawcze

Klasyfikacja budzetowa po zmianach oraz wybrane problemy w zakresie jej
stosowania

Podatek VAT w jst w praktyce — 2 dniowe zajecia doskonalajgce- poziom
podstawowy

Dochody i wydatki jednostek budzetowych — ewidencja, klasyfikacja oraz
sprawozdawczosé budzetowa

Finansowo - ksiegowe zamkniecie roku 2024 r. Zasady obowiazujace przy
wycenie i prezentacji danych ksiegowych — obowigzujace terminy

Srodki trwate w interpretacjach podatkowych

Niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym
Lubelskie Forum Skarbnikow: Nowe wyzwania w finansowaniu jednostek
samorzadu terytorialnego na 2025 rok. Skuteczne budowanie i zarzadzanie
zespolem pracownikow.

Grupa VAT i aporty do spotek komunalnych

Srodki trwate i amortyzacja — przeglad praktycznych zagadnien
Gospodarka kasowa w jst - instrukcja kasowa, dokumentacja, kontrola,
inwentaryzacja kasy, fatszywe znaki pieniezne oraz ptatnosci, dokonywane
karta pfatnicza

Polityka rachunkowosci w jednostkach sektora finanséw publicznych
Zamkniecie roku budzetowego 2024 i otwarcie roku 2025 -praktyczne
stosowanie przepisdéw

VAT- poziom zaawansowany dla pracownikow jst i jednostek organizacyjnych

Ewidencja budzetu IST, a ewidencja jednostki urzad — aspekty praktyczne

Odpowiedzialnos¢ spadkobiercow za zalegtosci podatkowe. Jakie dziatania
powinien podjac organ podatkowy, gdy podatnik umiera? Jak odzyskac
niezaptacone przez zmartego podatnika naleznosci publicznoprawne?
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Przeprowadzanie i rozliczanie inwestycji oraz remontow srodkow trwatych z

uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej i zasad wyodrebniania obiektow i

. . T 28 listopada 2024
inwentarzowych w jednostkach samorzadowych dla wydziatow finansowo -

ksiegowych i inwestycji

Sprawozdanie Rb 28s za 2024 rok — zaangazowanie (przedsiewziecia,
ciggtosc dziatania jednostki, zobowigzania jednoroczne), zobowigzania )
. . g . - 29 listopada 2024
ksiegowe, zobowigzania wymagalne, przedawnione, wydatki i nadptaty w

wydatkach

Zasady zagospodarowania sktadnikow zbednych majgtku ruchomego:
przekazanie, sprzedaz, likwidacja zuzytych i uszkodzonych sktadnikow w )
) . . N 29 listopada 2024
samorzadowych i rzagdowych jednostkach w swietle obowigzujgcych

regulacji prawnych

Umorzenie administracyjnego postepowania egzekucyjnego...i co dalej?
Prawa i obowigzki wierzyciela w zakresie ponownego wszczecia 02 grudnia 2024
postepowania egzekucyjnego

Upowaznienia i petnomocnictwa w jsfp. Powierzenia oraz odpowiedzialnosci
w zakresie funkcjonowania stuzb finansowych
Zaangazowanie/zobowigzanie/wydatek/korekta w przyktadach.
Nieprawidtowosci w 2024 roku — zamkniecie ksigg rachunkowych oraz 04 grudnia 2024
sprawozdawczos¢

Kary pieniezne za nieosiggniecie wymaganego poziomu przygotowania do
ponownego uzycia i recyklingu odpaddéw komunalnych

Odpowiedzialnosc za naruszenie dyscypliny finansow publicznych 06 grudnia 2024
Kurs Specjalista ds. finansow publicznych 09-12 grudnia 2024
Problemy jst, samorzadowych jednostek organizacyjnych i zaktadow
budzetowych po kontrolach NIKi RIO

Faktury i e-faktury oraz kasy rejestrujgce —aktualne zagadnienia i praktyczne

03 grudnia 2024

05 grudnia 2024

09 grudnia 2024

. - 09 grudnia 2024
stosowanie przepisow

Polityka rachunkowosci w jsfp - tworzenie i aktualizacja zapisow. Kwestia
odpowiedzialnosci, elementy obligatoryjne, przyktadowe instrukcje
Wykonywanie praw i obowigzkow spadkobiercy przez gminy, ze szczegdlnym
uwzglednieniem odpowiedzialnosci za dtugi spadkowe i ksiegowania masy

10 grudnia 2024

. . . . . . 10 dnia 2024
spadkowe] oraz weryfikowania zawiadomien przesytanych przez banki na SICEIS

podstawie art. 111 c Prawa bankowego

Przedawnienie w podatkach i optatach lokalnych 11 grudnia 2024
Praktyczne aspekty procesu zamkniecia roku oraz przygotowania bilansu
wykonania budzetu w ksiegach organu jst

Inwentaryzacja w jednostkach sektora finansow publicznych: minimum

11 grudnia 2024

teorii, maksimum praktyki, wiele przyktadow AT 240

Wymiar podatkow i optat lokalnych na 2025 r. z uwzglednieniem
najnowszych zmian w podatku rolnym, lesnym i od nieruchomosci oraz 13 grudnia 2024
optatach lokalnych

Kalkulacja wspotczynnika i prewspotczynnika VAT— dla urzedu obstugujgcego

jst, jednostki budzetowej i zaktadu budzetowego, w tym zmiany w ramach 17 grudnia 2024
pakietu Slim VAT3

Sprawozdawczos¢ budzetowa za rok 2024 r. wedtug obowigzujacych

., 18 grudnia 2024
przepisow

Rozliczanie VAT od sprzedazy energii elektrycznej z paneli fotowoltaicznych. 19 grudnia 2024
Podstawowe kwestie zwigzane z prawidfowym fakturowaniem
Kurs: Specjalista ds. rachunkowosci budzetowej i sprawozdawczosci 20 grudnia 2024 - 24 stycznia 2025

Kadry, prawo pracy, ptace



Przeciwdziatanie mobbingowi - nagrane szkolenie do odtworzenia (VOD)
Czas pracy bez tajemnic. Czyli jak w praktyce planowac i rozlicza¢ czas pracy
w samorzadzie

Szkolenia zawodowe oraz podnoszenie kwalifikacji (szkolenia) a podrdze
stuzbowe pracownikow — zasady poprawnego rozliczania oraz klasyfikowania
ponoszonych wydatkow

Grupy pracownikow szczegolnie chronionych - analiza przepisow i sposobow
postepowania

Podatek PIT za 2024 r. i projektowane zmiany w rozliczeniach pracownikdw
od 2025r.

Korekty dokumentacji ptacowych i konsekwencje dla rozliczen z ZUS, US,
pracownikiem i zleceniobiorca

Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych w pytaniach i odpowiedziach
Dodatkowe wynagrodzenie roczne ,trzynastki” w jednostkach sfery
budzetowej. Swiadczenia pienieine ze stosunku pracy, w tym rozliczanie
naleznosci z tytutu podrozy stuzbowych w kazusach

Kazusy i kontrowersje z zakresu prawa pracy i bhp. VI edycja
Przeciwdziatanie mobbingowi w miejscu pracy z uwzglednieniem
obowigzkéw pracodawcow takie w kontekscie sygnalistow

Zatrudnianie cudzoziemcow w jednostkach samorzadu terytorialnego:
prawo, praktyka, korzysci

Praktyczna obstuga programu Ptatnik

Czas pracy w pytaniach i odpowiedziach

Obowiazki pracodawcy dotyczace ustawy o ochronie sygnalistow
Odpowiedzialnos¢ stron stosunku pracy. Kluczowe aspekty umowy o pracei
praktyczne konsekwencje jej zapisow

Nabor na wolne stanowiska urzednicze pracownikow samorzadowych
Uprawnienia pracownikow zwigzane z rodzicielstwem. Praktyczne aspekty w
swietle kodeksu pracy i dyrektywy UE work-life balance. Praca ze wzorami
dokumentow.

Lista pfac - praktyczne rozliczanie sktadnikow wynagrodzen

21 pazdziernika - 31 grudnia 2025
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KPA, prawo administracyjne, organizacja urzedu, archiwa

Kurs: Sekretarz jednostki samorzadu terytorialnego

Postepowanie w sprawie wydawania zaswiadczen — praktyczne stosowanie
przepisow K.p.a.

Jak archiwizowa¢ i ewidencjonowac w archiwum zaktadowym dokumentacje
techniczng, akta osobowe, koperty dowodowe?

Kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia organizowany wspolnie z Archiwum
Narodowym w Krakowie

Dostepnosc a postepowanie skargowe w instytucji publicznej

Kodeks postepowania administracyjnego - wybrane zagadnienia z
uwzglednieniem nowych zasad e-doreczen

Postepowanie z dokumentacjg w jednostkach opieki zdrowotne;j.
Organizacja archiwum w sp zoz

Wydawanie pozwolen na transport zwtok z zagranicy na gruncie ustawy o
cmentarzach i chowaniu zmartych

Urzednicze ABC, czyli jak napisa¢ dowolng decyzje i przeprowadzi¢ kazde
postepowanie administracyjne

Instrukcja kancelaryjna i jednolity rzeczowy wykaz akt w jst i ich jednostkach
organizacyjnych — opracowanie, wdrozenie i stosowanie

Kodeks postepowania administracyjnego. Warsztaty z zakresu
przygotowywania i wydawania decyzji administracyjnych

24 pazdziernika - 26 listopada 2024
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Dostepnosc cyfrowa w urzedzie - tworzenie dostepnych dokumentow
Zadania organow samorzadu terytorialnego w mys! projektu ustawy o
ochronie ludnosci i obronie cywilnej

Doreczenia elektroniczne w jsfp od 1 stycznia 2025 r. Planowane zmiany,
okresy przejsciowe, postepowania administracyjne w praktyce
Aktualizacja prawa archiwalnego w swietle projektowanych zmian w ustawie
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z 2024 r.

Realizacja zadan z zakresu nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej wraz z omowieniem
proponowanych zmian

Raport o stanie zapewniania dostepnosci osobom ze szczegolnymi
potrzebami. Jak przygotowac sie juz dzis do sprawozdawczosci w 2025 r.?
Monitoring wdrazania dostepnosci

Udostepnienie informacji publicznej ,krok po kroku”, tryb rozpatrywania
wnioskow i realizacja ,trudnych wnioskow”

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, czyli jak prawidtowo i zgodnie z
prawem zniszczy¢ zbedna dokumentacje

Ochrona danych osobowych, RODO

Zgtoszenia zewnetrzne na gruncie ustawy o sygnalistach. Organy jstiich
obowiazki na gruncie zgtoszen zewnetrznych

Ochrona sygnalistow a ochrona danych osobowych

Zgtoszenia zewnetrzne w swietle przepisow ustawy o sygnalistach. Jakie
obowigzki majg organy na gruncie zgtoszen zewnetrznych?

Nadzor 10D nad systemem ochrony danych osobowych. Jak skutecznie
poprowadzi¢ audyt z elementami krajowych ram interoperacyjnosci i
cyberbezpieczenstwa

Wyliczenie stawek dotacji w 2025 roku wedtug nowych przepisow
Finansowanie oswiaty w 2025 roku — czyli rewolucja w nowym systemie
finansowania samorzadow. Organizacja jednostki oswiatowej a finanse w
2025 r. Jak projektowac i optymalizowac wydatki na oswiate?
Wprowadzanie danych do SIO — nowy rok szkolny oraz zmiany w aplikacji i w
finansowaniu oswiaty (nowy sposéb finansowania orzeczen, ,nowa”
subwencja oswiatowa, nowy terminarz)

Jak prawidtowo zdejmowac ze stanu sktadniki zniszczone, zuzyte,
uszkodzone, przeterminowane lub postawione do sprzedazy czy
nieodptatnego przekazania w jednostkach oswiatowych?

Polityka rachunkowosci w placowkach oswiatowych

Wprowadzanie danych do SIO — nowy rok szkolny oraz zmiany w aplikacji i w
finansowaniu oswiaty (nowy sposob finansowania orzeczen, ,nowa”
subwencja oswiatowa, nowy terminarz)

Zmiany w sieci publicznych szkét i przedszkoli, prowadzonych przez jst —
likwidacje, przeksztatcenia, tworzenie zespotow

Podziat potrzeb oswiatowych na 2025 r. Nowy algorytm, zastepujacy
subwencje oswiatowg

System Informacji Oswiatowej jako zrédto danych do naliczenia potrzeb
oswiatowych na 2025 rok — nowosci wprowadzone ustawg o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego

Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych w o$wiacie- z uwzglednieniem
zasad ochrony danych osobowych

Wydawanie decyzji o dofinansowaniu kosztdw ksztatcenia miodocianych.
Zmiany w pomocy de minimis oraz w k.p.a. w zwigzku z e-doreczeniami
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09 grudnia 2024



Kurs: Intendent w placowce zywienia zbiorowego dzieci i mtodziezy -
specjalista zywienia zbiorowego, bezpieczenstwa zywnosci i zamowien
publicznych na srodki spozywcze

Inwentaryzacja oraz gospodarowanie sktadnikami majatku w placéwkach
oswiatowych

Prowadzenie przez samorzad kontroli w ztobkach, klubach dziecigcych i u
dziennych opiekunow. Obszary, zasady, tryb i upowaznienia do prowadzenia
kontroli w jednostkach gminnych i prywatnych

Kultura, sport, NGO, promocja

Przychody i koszty instytucji kultury

Rb—N oraz Rb — za 2024 rok w instytucjach kultury

Rozliczanie i kontrola zadan publicznych - aspekty praktyczne, rekomendacje
na 2025 rok

Prawne aspekty digitalizacji i udostepniania zasobow muzedw przez internet
Whioski do programow MKiDN na 2025 rok. Mozliwosci pozyskiwania
funduszy dla sektora jednostek kultury

Obowiazki organizacji pozarzadowych realizujgcych zadania publiczne w
zakresie bezpiecznej rekrutacji personelu i dopuszczania do pracy z dziecmi
oraz realizacji przyjetych standardéw ochrony matoletnich

Inwentaryzacja majatku i zrodet finansowania w panstwowych i
samorzadowych instytucjach kultury

Procedura przygotowania ksigg rachunkowych do zamkniecia roku 2024 oraz
roczna sprawozdawczosc finansowa w organizacjach pozarzadowych
Spotfecznosc facebooka bez tajemnic: komunikacja i moderacja tresci na
fanpage’ach jednostek administracji publicznej

Obowiazki kontrolne starosty wobec fundacji i stowarzyszer w aspekcie
przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu (AML)
Zamowienia publiczne w kulturze. Wybrane kwestie dotyczace stosowania
ustawy PZP przez publiczne instytucje kultury

Konkursy ofert na 2025 rok oraz realizacja zadania zleconego w pytaniach i
odpowiedziach w swietle ustawy o pozytku i innych przepisow, w tym
ochrony matoletnich i dostepnosci

Kurs specjalisty ds. mediow spotecznosciowych. Promocja instytucji w sieci
Wktady do realizacji zadan publicznych. Wktad wiasny finansowy,
niefinansowy (praca spofeczna, wktad rzeczowy) a swiadczenia pienigzne od
odbiorcéow zadania

Cyfrowy pracownik kultury

Polityka rachunkowosci w instytucjach kultury

Przygotowanie do bilansowego zamkniecia roku 2024 w NGO

Rozliczanie i kontrola dotacji przekazanych w trybie ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie

Podatek od nieruchomosci w 2025 r.

Kurs: QGIS dla wydziatéw planowania przestrzennego

Obowiazki whascicieli i zarzadcow nieruchomosci w swietle prawa
budowlanego

Kompleksowo o przeksztatceniu uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci nieruchomosci - co dalej z rugowaniem prawa uzytkowania
wieczystego z systemu polskiego prawa?

Ksigzka obiektu budowlanego w nowych przepisach prawa budowlanego i
rozporzgdzenia wykonawczego, w tym c-KOB
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Nieruchomosci, zagospodarowanie przestrzenne, budownictwo
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Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy z uwzglednieniem
rozporzadzenia w sprawie sposobu ustalania wymagan dotyczacych nowej 19 listopada 2024
zabudowy i zagospodarowania terenu

Wybrane rozporzadzenia wykonawcze do ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym

Trwaly zarzad jako publicznoprawna forma udostepnienia nieruchomosci
jednostkom organizacyjnym

Ksigzka obiektu budowlanego w nowych przepisach prawa budowlanego i
rozporzgdzenia wykonawczego, w tym c-KOB

04 grudnia 2024
09 grudnia 2024

11 grudnia 2024

Prawo budowlane. Analiza aktualnie obowigzujacych przepisow i przeglad

zmian wprowadzonych w 2024 r.

Efektywnos¢ energetyczna, swiadectwa charakterystyki energetycznejiinne .
. . . 18 grudnia 2024

obowigzki dotyczace poprawy efektywnosci energetycznej

Ochrona srodowiska, gospodarka komunalna i mieszkaniowa

16 grudnia 2024

Palacy problem, czyli nielegalne sktadowiska odpadow niebezpiecznych 08 listopada 2024
Spotki komunalne w samorzadach — wybrane zagadnienia podatkowe:
aporty, grupy VAT, rozliczenia, rekompensaty, VAT przy przekazywaniu 14 listopada 2024

zadan, schematy podatkowe

Zadania Samorzadu w zakresie zapobieganie bezdomnosci zwierzat oraz

zdarzen z udziatem zwierzat dziko zyjacych - funkcjonowanie przepiséw o 19 listopada 2024
przeciwdziataniu bezdomnosci na tle praktyki

Negatywne wyniki kontroli w obszarze nieczystosci ciektych i zwigzane z nimi
sankcje

Okresowa weryfikacja dochodow najemcow lokali mieszkalnych - w
pytaniach i odpowiedziach

Zasady prowadzenia ewidencji mienia jednostek samorzadu terytorialnego
ze szczegolnym uwzglednieniem mienia komunalnego

Zezwolenie na usunigcie drzew w kontekscie przepiséw Kodeksu
postepowania administracyjnego

Gospodarka odpadami komunalnymi oraz utrzymanie czystosci i porzadku w
gminach po nowelizacji ustawy

Kontrola podmiotow swiadczacych ustugi asenizacyjne 11 grudnia 2024

20 listopada 2024
22 listopada 2024
26 listopada 2024
02 grudnia 2024

03 grudnia 2024

Zarzadzanie zasobami mieszkaniowymi gminy na podstawie ustawy o .

. 2 a - 11-12 grudnia 2024
ochronie praw lokatorow oraz lokalnych aktow prawa miejscowego

System informacji geograficznej (GIS), praktyczne wykorzystanie w

administracji publicznej, praca w programie QGIS 12-13 grudnia 2024

USC, ewidencja ludnosci, dowody osobiste

Udostepnianie danych z rejestru PESEL i rejestrow mieszkancow z .

. Lo . 14 listopada 2024
uwzglednieniem RODO i najnowszego orzecznictwa
Pismo gotyckie bez tajemnic w teorii i praktyce 18 listopada 2024
Zawarcie zwigzku mafzenskiego z perspektywy prawa krajowego i
miedzynarodowego
Zmiana imienia i nazwiska w trybie administracyjnym 05 grudnia 2024
Specustawa ukrainska ze zmianami od 1 lipca 2024 r., w tym meldowanie i
nadawanie numeru PESEL cudzoziemcom

27 listopada 2024

13 grudnia 2024

Rejestracja i kwalifikacja wojskowa w 2025 roku — obowigzki wojtow, .
R , A 16 grudnia 2024
burmistrzow i prezydentow miast

Pomoc spoteczna, zdrowie

Karta Duzej Rodziny 14 listopada 2024
Wydawanie decyzji uznaniowych z zakresu pomocy spotecznej w swietle

. . o 15 listopada 2024
najnowszego rzecznictwa. Wzory uzasadnien SOPECS



Ustalanie odptatnosci za pobyt w domu pomocy spotecznej w swietle
najnowszego orzecznictwa z 2024 roku

Zmiany w pieczy zastepczej dla osob usamodzielnianych w tym dla obywateli
Ukrainy - nowelizacje 2023/2024 wraz z omowieniem trybu reprezentacji
matoletnich obywateli Ukrainy w postepowaniach administracyjnych

Stosowanie przepisow k.p.a. w praktyce orzekania przez powiatowe i
wojewodzkie zespoty ds. orzekania o niepetnosprawnosci. Postepowanie na
gruncie ustawy o swiadczeniu wspierajgcym oraz ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych

Proces zamkniecia roku 2024 w jednostkach pomocy spotecznej - aspekty
praktyczne

Ksiegowe zamkniecie roku 2024 w podmiotach leczniczych

Dzienny dom pobytu i klub seniora

Rola i znaczenie superwizji w pracy socjalnej - korzysci i wyzwania

Zlecanie zadan z zakresu zdrowia publicznego

Nowoéci w postepowaniach administracyjnych z zakresu pomocy spotecznej
— zmiany przepiséw i nowe zagadnienia orzecznicze

Komunikacja, transport, drogi

Zajecie pasa drogowego - wybrane zagadnienia z praktyki zarzadcow drog
Zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego i licencje na
wykonywanie krajowego transportu drogowego osob i rzeczy w swietle
regulacji wspolnotowych ograniczajgcych wptyw kapitatu rosyjskiego i
biatoruskiego w transporcie drogowym

Utatwienia dla realizacji sieci telekomunikacyjnych w pasie drogowym w
swietle ostatnich zmian przepisow

Drogi wewnetrzne w praktyce gmin. Umieszczanie obiektow i urzadzen w
drogach wewnetrznych

Aspekty zimowego utrzymania drog publicznych, ulic oraz placéw w zakresie
zarzadzania drogami

Aktualne regulacje z ustawy o kierujgcych pojazdami - procedury dotyczace
wydawania praw jazdy oraz innych dziatar zwigzanych z nadzorem nad
kierujacymi

Drogi publiczne — przygotowanie i realizacja inwestycji drogowych w trybie
specustawy drogowej

Regulacja stanu prawnego niektdrych drég ogdlnodostepnych — nabycie
prawa wilasnosci przez gminy

Zamowienia publiczne

14-15 listopada 2024

Udzielanie zamowien publicznych w trybie zamowienia z wolnej reki.
Praktycznie i z dokumentacjg ,,na gotowo”

Zlecanie dokumentacji projektowych oraz programoéw funkcjonalno -
uzytkowych z uwzglednieniem przepisow prawa zamowien publicznych,
prawa budowlanego i kodeksu cywilnego

Kurs: Prawo zamoéwien publicznych krok po kroku

Archiwizacja dokumentacji zamowien publicznych w podmiotach
panstwowych i samorzgdowych

Kurs: Zakonczenie roku w zamodwieniach. Przygotowanie do postepowan w
roku 2025 w tym sprawozdania z udzielonych zamédwien w roku 2024
Zamowienia in-house udzielane przez samorzady — w szczegdlnosci spotkom
komunalnym

20 listopada 2024

26 listopada 2024

04 grudnia 2024

05 grudnia 2024

12 grudnia 2024
12 grudnia 2024
13 grudnia 2024
13 grudnia 2024

16 grudnia 2024

13 listopada 2024

19 listopada 2024

22 listopada 2024

04 grudnia 2024

06 grudnia 2024

09 grudnia 2024

10 grudnia 2024

16 grudnia 2024

21 listopada 2024

27 listopada - 09 grudnia 2024

29 listopada 2024

02-04 grudnia 2024

09 grudnia 2024



Badanie i ocena ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego )
16 grudnia 2024
—w praktyce

Elektronizacja i cyfryzacja urzedu
E-doreczenia: zmiany z 12.07.2024 r. Nowe standardy, regulamin
$wiadczenia ustug PURDE i PUH oraz plany naprawcze i nowelizacyjne

Podpis elektroniczny i pieczec elektroniczna w pracy urzedu w aspekcie

15 listopada 2024

Ustawy o e-doreczeniach el R 20

Arkusz kalkulacyjny excel. Poziom podstawowy 20-21 listopada 2024
Obstuga e-dokumentu w swietle instrukcji kancelaryjnej 02 grudnia 2024
E-doreczenia wprowadzenie oraz: zmiany z 12.07.2024 r. Nowe standardy,

regulamin $wiadczenia ustug Purde i Puh, a takze plany naprawcze i 06 grudnia 2024

nowelizacyjne
Arkusz kalkulacyjny excel. Poziom srednio zaawansowany 09-10 grudnia 2024

Audyt, kontrola, zarzadcze
Kontrola zarzadcza w jst: dokumenty, cele i zadania, monitoring i

. : 19 listopada 2024
zarzadzanie ryzykiem

Kierowanie wydziatem w administracji publicznej. Jak skutecznie zarzadzac ]
; g g o 27 listopada 2024
zespotem i motywowac pracownikow na co dzien

KURS: Specjalista ds. kontroli zarzadczej 03-13 grudnia 2024

Rozwoj osobisty
PROFESJONALNA OBStUGA KLIENTA W PRAKTYCE. Jak radzi¢ sobie w

trudnych, stresujacych sytuacjach? Jak wiasciwie budowad pozytywna 13 listopada 2024
relacje w kontakcie z klientem? Jak rozwigzywac problemy?
Trening komunikacji opartej na empatii 04 grudnia 2024

Skuteczne zasady usamodzielniania pracownikow poprzez efektywna
motywacje do rozwoju ich kompetenc;ji
Skuteczna komunikacja w sytuacjach kryzysowych o réznym charakterze 08 stycznia 2025

10 grudnia 2024

Fundusze europejskie i pomoc publiczna

Zatrudnianie i wynagradzanie personelu oraz pracownikow beneficjenta w

projektach ue w perspektywie 2021-2027 12 listopacla 2024

Prawidtowa ewidencja ksiegowa projektédw finansowanych ze srodkéw UE 25 Elansdalzteg

Dostepnosé dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami w projektach
finansowanych z UE
Kurs: Specjalista ds. funduszy UE — okres programowania 2021-2027. Edycja

25 listopada 2024

XVI - nowy program kursu 26-29 listopada 2024

Bezptatne webinarium - Zarzadzanie projektami w oparciu o metodyke PM?
Komisji Europejskiej

Pomoc de minimis po okresie dostosowawczym 02 grudnia 2024
Zarzadzanie projektami zgodnie z oficjalna metodyka PM? Komisji
Europejskiej. Poziom podstawowy

Jezyk angielski dla wnioskodawcow o miedzynarodowe srodki finansowe -
5-dniowy kurs dla oséb przygotowujacych wnioski projektowe
Ksiegowosc i kontrola dotacji unijnych perspektywa 2021-2027. Praktyczne

28 listopada 2024

10-12 grudnia 2024
11 grudnia 2024 - 22 stycznia 2025

13-16 grudnia 2024

zagadnienia
Aspekty finansowo-ksiegowe projektow Polityki Spojnosci w perspektywie 16 grudnia 2024
ue 2021-2027 oraz w ramach KPO — szkolenie specjalistyczne

Pozostate
Wybrane elementy systemu zarzadzania kryzysowego w $wietle projektu
ustawy o ochronie ludnosci i obronie cywilnej
Webinarium: Canva od podstaw - projektowanie graficzne w urzedzie 14 listopada 2024

14 listopada 2024



Wspotpraca z mediami - prawa i obowiazki dziennikarza przez pryzmat
prawa prasowego oraz ochrony prawa do wizerunku
Canva - projektowanie graficzne - kurs zaawansowany 12 grudnia 2024

29 listopada 2024



