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Radni, biuro rady

Praktyka w zakresie legislacji samorzgdowej z uwzglednieniem pracy nowe;j
06 czerwca 2024
rady
Dotacje otrzymywane oraz przekazywane. Podstawowe informacje dla
Radnych
Uprawnienia kontrolne radnego, ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli

10 czerwca 2024

nad spotkami komunalnymi 12 czerwca 2024

Komisja rewizyjna, jako podstawowy organ wewnetrzny rady w zakresie
kontroli w kadencji 2024-2029.
Jak sprawnie i zgodnie z przepisami zorganizowac i przeprowadzi¢ sesje rady

13 czerwca 2024

. . 17 czerwca 2024
gminy (powiatu)
Prawa i obowigzki radnego w kadencji 2024-2029 24 czerwca 2024
Powotanie i sprawne funkcjonowanie rady senioréw oraz rady mtodziezowe;j.

. 26 czerwca 2024

Dobre praktyki
Procedury rozpatrywania przez rade gminy/powiatu petycji, skarg i
whioskow. Zadania oraz tryb pracy komisji z uwzglednieniem zasad ochrony 27 czerwca 2024

danych osobowych

; : : i ; : 01 lipca 2024
Prawidtowe procedowanie organu stanowigcego - sesja rady gminy/powiatu

Finanse, rachunkowos¢, podatki

Kasy fiskalne w jednostkach sektora finanséw publicznych 06 czerwca 2024
Ksiegowanie VAT przy naleznosciach w jst — zadania wtasne oraz zadania

07 czerwca 2024
zlecone
VAT od podstaw dla pracownikow jednostek samorzadu terytorialnego i
jednostek organizacyjnych

Klasyfikacja budzetowa - aspekty praktyczne

10-11 czerwca 2024

10 czerwca 2024
Funkcjonowanie Kas Zapomogowo — Pozyczkowych w 2024 roku 12 czerwca 2024
KSeF i faktura ustrukturyzowana— przygotowanie jednostki do wtasciwego
.. - 12 czerwca 2024
wdrozenia. Zagadnienia problemowe
Zasady zagospodarowania sktadnikow zbednych majatku ruchomego:
przekazanie, sprzedaz, likwidacja zuzytych i uszkodzonych sktadnikéw w
; - s s i 12 czerwca 2024
samorzadowych i rzgdowych jsfp w Swietle obowigzujgcych regulacji
prawnych
Zasady organizacji obrotu gotowkowego, funkcjonowania rachunkow
bankowych i kart ptatniczych w jst, samorzadowych jednostkach
. . . 13 czerwca 2024
budzetowych i samorzagdowych zaktadach budzetowych na tle aktualnych
przepiséw prawnych
Odliczanie podatku VAT naliczonego na wprost, wspotczynnik sprawnosci
. . . . ., 13 czerwca 2024
stuzbowej (WSS) i procent poboru (PP) oraz dokonywanie korekt odliczen
Aktualnosci w podatkach lokalnych. Biezace zagadnienia 14 czerwca 2024
Inwentaryzacja w jednostkach sektora finanséw publicznych: minimum

teorii, maksimum praktyki, wiele przyktadow AR A

Raportowanie schematéw podatkowych w praktyce. MDR w jsfp
Optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi w 2024 roku
Podatek VAT w JST w 2024 r.

Sprawozdawczos¢ w jednostkach samorzadu terytorialnego i ich jednostkach

organizacyjnych za Il kwartat 2024 r.

Finansowanie i funkcjonowanie OSP

Jak skutecznie prowadzi¢ egzekucje administracyjng obowigzkow o
charakterze niepienieznym?

Podatek Vat w dziatalnosci instytucji kultury w 2024 roku — zasady, problemy

i zmiany

17 czerwca 2024
18 czerwca 2024
19 czerwca 2024

19 czerwca 2024
20 czerwca 2024

20 czerwca 2024

24 czerwca 2024



Zasady rachunkowosci budzetowej dla jednostek budzetowych w praktyce
Bon energetyczny — nowe $wiadczenie wyptacane przez gminy. Finanse/
ksiegowo$é/ sprawozdawczosé/ klasyfikacja budzetowa

Jak prawidtowo stosowac przepisy w zakresie udzielania i odmowy udzielania
ulg w zaptacie podatkéw w 2024 roku? Pytania i odpowiedzi
Niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym
Fundusz sofecki w 2024 roku

Odsetki za zwtoke (opdznienie) w zaptacie w jsfp, rekompensata za koszty
odzyskiwania naleznosci oraz koszty upomnienia. Zmiany w przepisach
prawa, aktualne orzecznictwo i stanowiska RIO

Korekta rozliczen VAT w zwigzku z montazem OZE i usuwaniem azbestu po
interpretacji ogdlnej Ministra Finanséw z 2 maja 2024 r.

Kadry, prawo pracy, ptace

Rekrutacja na wolne stanowiska urzednicze pracownikéw samorzagdowych
Elektronizacja dokumentéw kadrowych i monitory ekranowe w zaktadzie
pracy

Odpowiedzialnos¢ pracodawcy i kadry zarzgdzajacej za naruszenie praw
pracowniczych w aspekcie kontroli Paristwowej Inspekcji Pracy
Samorzadowe prawo pracy w pytaniach i odpowiedziach ze szczegdlnym
uwzglednieniem nowych stosunkéw pracy zawartych po wyborach
samorzadowych

Ubezpieczenia ZUS oraz zasitki

Czas pracy bez tajemnic. Czyli jak w praktyce planowac i rozlicza¢ czas pracy
W samorzadzie.

Opisywanie i wartosciowanie stanowisk pracy. Jak skutecznie wykorzystac
ten system w urzedzie?

Praktyczne gospodarowanie $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczer
Socjalnych w 2024 roku

Zmiana warunkdw zatrudnienia oraz rozwigzanie stosunku pracy z
pracownikami samorzgdowymi

Rozliczanie naleznosci z tytutu podroézy stuzbowych krajowych i zagranicznych

w kazusach

Obowigzki pracodawcy w 2024 roku wobec oséb odbywajacych stuzbe
wojskowa w $wietle ustawy o obronie Ojczyzny

Kontrola Panstwowej Inspekcji Pracy w samorzadzie

25 czerwca 2024

26 czerwca 2024

27 czerwca 2024

27 czerwca 2024
03 lipca 2024

12 lipca 2024

16 lipca 2024

06 czerwca 2024

10 czerwca 2024

11 czerwca 2024

14 czerwca 2024

14 czerwca 2024

17 czerwca 2024

18-19 czerwca 2024

20 czerwca 2024

25 czerwca 2024

03 lipca 2024

08 lipca 2024

10 lipca 2024

KPA, prawo administracyjne, organizacja urzedu, archiwa
07 czerwca 2024

Archiwa zaktadowe i sktadnice akt dla archiwistéw zaawansowanych
Narzedzia, techniki, metody i strategie skutecznego oraz efektywnego
korzystania ze ,,sztucznej inteligencji” zwiekszajace wydajnosc i efektywnosc
dziatan urzedniczych

Raport o stanie zapewniania dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami — jak przygotowac sie juz dzi$ do sprawozdawczosci w 2025 r.
Monitoring wdrazania dostepnosci

Realizacja zadan z zakresu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej

Urzednicze ABC, czyli jak napisa¢ dowolng decyzje | przeprowadzi¢ kazde
postepowanie administracyjne

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, czyli jak prawidtowo i zgodnie z
prawem zniszczy¢ zbedng dokumentacje.

Intensywny kurs dla oséb odbywajgcych stuzbe przygotowawcza

10 czerwca 2024

11 czerwca 2024

12 czerwca 2024

13 czerwca 2024

13 czerwca 2024

17-19 czerwca 2024



Wdrozenie efektywnego i prostego mechanizmu ochrony sygnalistow w
sektorze samorzgdowym w swietle najnowszego projektu ustawy o ochronie
sygnalistow

Instrukcja kancelaryjna i jednolity rzeczowy wykaz akt w jst i ich jednostkach
organizacyjnych. Zasady opracowania, wdrozenia i stosowania.

Dostep do informacji publicznej. Omdwienie zasad udostepniania informacji
publicznej i aktualnego orzecznictwa sgdowego

Wydarzenia bez barier. Jak zapewni¢ dostepnosc¢ dla oséb ze szczegdlnymi
potrzebami w wydarzeniach organizowanych przez jst?

Zasady archiwizacji dokumentacji projektow unijnych w swietle wytycznych
archiwéw panstwowych

Stosowanie k.p.a. w praktyce. Kompleksowe 2 - dniowe zajecia doskonalgce

18 czerwca 2024

20 czerwca 2024

20 czerwca 2024

21 czerwca 2024

24 czerwca 2024

dla urzednikéw 26-28 czerwca 2024

Ochrona danych osobowych, RODO

Kurs: Inspektor Ochrony Danych Osobowych. Poziom zaawansowany 10-24 czerwca 2024

RODO okiem praktyka. Co trzeba wiedzie¢, aby prawidtowo chroni¢ dane
osobowe w instytuc;ji?

Bezpieczenstwo informacji. Narzedzia i strategie efektywnego zarzadzania
systemem bezpieczenstwa informacji

Fundusz pomocy dla dzieci z Ukrainy — przedtuzenie funduszu, nowe
regulacje

Docelowe standardy zatrudnienia specjalistow od 1 wrzesnia 2024 r.
Witasciwa realizacja i finansowanie zadania

Powierzanie stanowiska dyrektora szkoty — zagadnienia prawne i praktyczne
Regulamin wynagradzania nauczycieli — procedura tworzenia uchwaty rady
gminy/powiatu

System Informacji Oswiatowej — czynnosci zwigzane z prawidtowym
zamknieciem w SIO roku szkolnego

Egzekucja administracyjna optat za pobyt i wyzywienie w ztobkach i
przedszkolach samorzgdowych oraz stotéwkach szkolnych. Elektroniczne
tytuty wykonawcze.

Excel w o$wiacie. Jak go wykorzysta¢ do optymalizacji wydatkéw
o$wiatowych?

Jak prawidtowo naliczac i rozlicza¢ godziny ponadwymiarowe nauczycieli?
Warsztaty praktyczne

Podatek VAT w jednostkach oswiatowych

Procedury zdejmowania ze stanu sktadnikow zniszczonych, zuzytych,
uszkodzonych, przeterminowanych lub postawionych do sprzedazy czy
nieodpfatnego przekazania w jednostkach oswiatowych w 2024 roku
Centrum Ustug Wspdlnych w praktyce. Jak skutecznie realizowac zadania
oraz prowadzi¢ obstuge CUW? Zakres odpowiedzialnosci, niezbedna
dokumentacja, prowadzenia obstugi finansowej, ksiegowej i administracyjne;j
jednostek o$wiatowych

Udzielanie przez gmine pomocy materialnej o charakterze socjalnym w
formie stypendiéw oraz zasitkdw szkolnych w roku szkolnym 2024/2025.
Przygotowanie i wtasciwa realizacja zadania

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania egzaminacyjnego na stopien
nauczyciela mianowanego — réznice pomiedzy egzaminem nauczyciela
kontraktowego i poczatkujgcego

18 czerwca 2024

28 czerwca 2024

07 czerwca 2024

10 czerwca 2024

11 czerwca 2024

13 czerwca 2024

14 czerwca 2024

14 czerwca 2024

17 czerwca 2024

17 czerwca 2024

18 czerwca 2024

19 czerwca 2024

25 czerwca 2024

27 czerwca 2024

03 lipca 2024



Egzekucja optaty za przedszkole i wyzywienie w przedszkolu w 2024 roku po _
. ., 12 lipca 2024
zmianach przepisow

Kultura, sport, NGO, promocja

Realizacja i kontrola zadan zleconych organizacjom pozarzadowym w

. . .. 06 czerwca 2024
pytaniach i odpowiedziach
Sponsoring w kulturze, jako metoda pozyskiwania funduszy 11 czerwca 2024
Jak wydac¢ dobrg decyzje o organizacji imprezy masowej? Organizacja i
: 7 : s . 11 czerwca 2024
bezpieczenstwo imprez masowych i niemasowych w praktyce
Obowiazki kontrolne starosty wobec fundacji i stowarzyszen w aspekcie
przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu (AML)

Skuteczne dotarcie do odbiorcéw w Social Media z wykorzystaniem Planu

14 czerwca 2024

Komunikacji — Facebook, Instagram 20-21 czerwca 2024

Instytucje kultury a rozwoj i wizerunek JST 26 czerwca 2024
Rozliczanie i kontrola dotacji przekazanych w trybie ustawy o dziatalnosci

. . . . 27 czerwca 2024
pozytku publicznego i o wolontariacie

Standardy ochrony matoletnich w organizacjach pozarzagdowych
realizujgcych zadania zlecone przez administracje publiczng. Szkolenie dla 09 lipca 2024
pethomocnikéw ds. wspoétpracy w jst i dla organizacji pozarzgdowych

Kompendium wiedzy gtéwnego ksiegowego instytucji kultury — problemy

oraz nowosci w dziatalnosci IK w 2024 r. 10lipea 2022

Nieruchomosci, zagospodarowanie przestrzenne, budownictwo
Zasady wyceny nieruchomosci wynikajgce z biezgcego stanu prawnego, czyli

jak sprawnie ocenic i stosowac operat szacunkowy wartosci hieruchomosci z 10 czerwca 2024
punktu widzenia zamawiajgcego?

Problematyka prawna gospodarowania gruntami rolnymi w ramach zasobdéw

: : e 11 czerwca 2024
jednostek samorzadu terytorialnego po nowelizacjach z 2023 r.

Procedury legalnego zakonczenia budowy w potgczeniu z odbiorami robét
12 czerwca 2024
budowlanych

System informacji geograficznej (GIS), praktyczne wykorzystanie w

administracji publicznej, praca w programie QGIS 13-14.czerwcai202

Plan ogdlny i warunki zabudowy — zasady — procedury — praktyka 17 czerwca 2024
Procedura podziatu nieruchomosci. Najczesciej wystepujace problemy i
S 18 czerwca 2024
watpliwosci
Uzytkowanie wieczyste gruntéw skarbu panstwa i jednostek samorzadu
terytorialnego z uwzglednieniem nowelizacji wprowadzonej ustawg z 26 20 czerwca 2024
maja 2023 r.
Ksigzka obiektu budowlanego w nowych przepisach prawa budowlanego i
. 24 czerwca 2024
rozporzgdzenia wykonawczego, w tym c-KOB
Nabywanie i obcigzanie nieruchomosci 05 lipca 2024
Ksigzka obiektu budowlanego w nowych przepisach prawa budowlanego i .
24 lipca 2024

rozporzadzenia wykonawczego, w tym c-KOB

Ochrona srodowiska, gospodarka komunalna i mieszkaniowa

Kodeks postepowania administracyjnego w praktyce wydawania zezwolen na

__ : , 06 czerwca 2024
usuniecie drzew i krzewow
Barszcz Sosnowskiego — Jak wdrazac dziatania zaradcze wymagane

. . 14 czerwca 2024
przepisami prawa?

Kontrole z zakresu nieczystosci ciektych. Jak przygotowaé, przeprowadzic¢ i

, 24 czerwca 2024
podsumowac kontrole?

Aspekty ekonomicznej oceny funkcjonowania organéw zarzadczych i
nadzorczych jako podstawa do udzielenia absolutorium w samorzadowych 25 czerwca 2024
spotkach komunalnych

Rozliczanie kosztéw dostawy ciepta i wody: zasady, metody i praktyka 26 czerwca 2024



Zarzadzanie mieszkaniowym zasobem gminy 03 lipca 2024
Zwierzeta dziko zyjace. Zapobieganie bezdomnosci zwierzat oraz zadania

. . . 04 lipca 2024
gmin w zakresie ochrony zwierzat
Postepowania administracyjne o natozenie kary za usuniecie, uszkodzenie,
zniszczenie drzew/krzewdw na podstawie ustawy o ochronie przyrody w 09 lipca 2024
Swietle kpa i wiedzy praktycznej
Palacy problem, czyli nielegalne sktadowiska odpaddw niebezpiecznych 18 lipca 2024
Nadzér samorzadéw gminnych nad funkcjonowaniem przydomowych .

29 lipca 2024

oczyszczalni sciekow

USC, ewidencja ludnosci, dowody osobiste

Wybrane zagadnienia z zakresu rejestracji stanu cywilnego. Migracje aktow,
. ; : - 07 czerwca 2024
wydawanie dokumentéw — praktyczne stosowanie przepiséw
Prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji administracyjnych w
B Y e Lh 11-12 czerwca 2024
sprawach meldunkowych

Dziatalnos¢ gospodarcza, alkohole

CEIDG - aktualny stan prawny oraz projektowane zmiany ustawy o CEIDG i
Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy. Zasady rejestracji dziatalnosci 13 czerwca 2024
gospodarczej przez obcokrajowcow
Najnowsze projekty zmian ustawy o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi i ich wptyw na funkcjonowanie zezwolen na

: e - . , 19 czerwca 2024
sprzedaz alkoholu. Jak przedsiebiorcy moga unikng¢ utraty zezwolen przed

sezonem letnim - naruszenie terminu |l raty optaty i jej skutki
Pomoc spoteczna, zdrowie
Zarzadzanie zespotem ksiegowym w specyfice podmiotu leczniczego —
warsztaty zarzadcze dla dyrektoréw finansowych i gtéwnych ksiegowych 07 czerwca 2024
podmiotdow leczniczych

Nowosc! Bon energetyczny — procedury przyznawania swiadczenia,

A : s : : 10 czerwca 2024
prowadzenie postepowania wyjasniajacego i dowodowego oraz rozpoznanie
whiosku. Trudnosci w postepowaniu. Wzory informacji i decyzji
Procedury administracyjne przyznawania swiadczen na podstawie ustawy o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej wraz z omowieniem 11 czerwca 2024
najnowszego orzecznictwa sgdowo-administracyjnego
Swiadczenia, ktére odbiegaja od najczesciej udzielanych form pomocy

13 czerwca 2024

spotecznej
Zarzadzanie Os$rodkiem Pomocy Spotecznej/ Powiatowym Centrum Pomocy

. 14 czerwca 2024
Rodzinie
Ksiegowos¢, rachunkowosé i gospodarka finansowa w jednostkach pomocy

. 17 czerwca 2024

spotecznej w 2024 r.- wybrane aspekty
Stwierdzanie Swiadczen nienaleznie pobranych i dochodzenie ich zwrotu na
gruncie ustawy o pomocy spotecznej. Prowadzenie postepowania

- . . .. , , 18 czerwca 2024
administracyjnego w sprawie nienaleznie pobranych swiadczen z pomocy

spotecznej
Wydawanie decyzji uznaniowych z zakresu pomocy spotecznej ze wzorami
o 20 czerwca 2024
uzasadnien
Podatek VAT w 2024 roku dla podmiotéw medycznych. Co obowigzuje a co )
02 lipca 2024

wejdzie w zycie?
Komunikacja, transport, drogi
Licencje na takséwki - aktualnosci w przepisach w oparciu o ustawe o
. 19 czerwca 2024
transporcie drogowym
Drogi publiczne — przygotowanie i realizacja inwestycji drogowych w trybie

. 26 czerwca 2024
specustawy drogowej



Realizacja inwestycji w systemie ,,zaprojektuj i wybuduj” 28 czerwca 2024
Regulacja stanu prawnego niektorych drég ogdélnodostepnych. Analiza

przepiséw umozliwiajgcych nabycie prawa witasnosci nieruchomosci przez 01 lipca 2024
gminy

Licencje i zezwolenia w transporcie drogowym aktualne wymagania i

. 17 lipca 2024
planowana zmiany

Zamowienia publiczne
Roboty remontowe i ,,mate roboty budowlane” zlecane zgodnie z Prawem
5 . . . T . . 13 czerwca 2024
zamoéwien publicznych jak réwniez bez jego stosowania
Kary umowne i inne sposoby zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
. 17 czerwca 2024
kontraktach publicznych

Kurs: Udzielania zamowien publicznych o wartosci rownej lub powyzej
P - ; . o 24-26 czerwca 2024
progdw unijnych. Praktycznie z dokumentacjg ,,na gotowo

Elektronizacja i cyfryzacja urzedu

Canva od podstaw - projektowanie graficzne w urzedzie 06 czerwca 2024
Kurs: Elektronizacja w praktyce: EZD, ePUAP2, e-Doreczenia, podpis zaufany i

podpis elektroniczny w pracy urzedu L l2lipeeaz:

Audyt, kontrola, zarzgdcze

Kontrola zarzadcza w jst w 2024 r. Dokumenty, cele i zadania, monitoring i

. . 18 czerwca 2024
zarzadzanie ryzykiem
Kurs: Specjalista ds. kontroli wewnetrznej 01-11 lipca 2024

Kaskadowanie celéw kontroli zarzgdczej - praktyczne warsztaty 05 lipca 2024

Rozwoéj osobisty

Praca w aplikacjach Google, dysk Google, arkusze, dokumenty, prezentacje, 10 czerwca 2024
formularze, gmail, kalendarz, od podstaw do zaawansowanych powigzan
Efektywna organizacja czasu pracy - techniki zarzadzania czasem oraz
. e . ; 11 czerwca 2024
metody realizacji zadan i osiggania celéw

Efektywna komunikacja w pracy — budowanie pozytywnych relacji i
rozwigzywanie konfliktéw

Budowanie mistrzowskiego, samodzielnego zespotu wspdtpracownikéw 03 lipca 2024

17 czerwca 2024

Fundusze europejskie i pomoc publiczna
Kwalifikowalnos¢ Vat w projektach UE w latach 2021-2027. Oswiadczenie o
kwalifikowalnosci Vat
Przygotowanie wniosku o dofinansowanie w ramach EFS+ w aplikacji
SOWAEFS. Szkolenie z obstugi aplikacji
Zatrudnianie i wynagradzanie personelu oraz pracownikéw wnioskodawcy w

06 czerwca 2024
07 czerwca 2024

projektach ue w perspektywie 2021-2027 10 czerwca 2024

Kurs: Specjalista ds. funduszy UE — nowy okres programowania 2021-2027
(Edycja XV)

Kwalifikowalnos¢ wydatkow w ramach projektéw oraz przedsiewzieé
finansowanych z funduszy europejskich 2021-2027

12-17 czerwca 2024

24 czerwca 2024

Udzielanie zaméwien w perspektywie finansowej UE 2021-2027 ze

szczegblnym uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci oraz zaméwien o 25 czerwca 2024
wartosci mniejszej niz progi unijne

Zmiany i nowosci w pomocy publicznej w 2024 r. 30 sierpnia 2024



