—
/0

Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

R\ 2\

KURS ON-LINE:

8, 16, 22 wrzesnia 2025 r.
< |

5 2 WS =~ = iR

KURS: KPA W TEORII | PRAKTYCE

CELE | KORZYSCI

Kurs
podczas zajec wiedze.

Uczestnictwo w  kursie umozliwi  zdobycie
kompleksowej wiedzy i praktycznych, niezbednych
umiejetnosci z zakresu prowadzenia postepowania
administracyjnego z uwzglednieniem zmian
dotyczacych elektronizacji doreczen.
Podczas zajec:
Dowiesz sie miedzy innymi: jakie sg ogdlne
zasady k.p.a., jak wszczag¢ postepowanie,

jak liczy¢ terminy, kiedy wstrzymaé bieg
postepowania, kiedy moina je zawiesic
lub umorzyé oraz w jaki sposéb rozumieé
instytucje przedawnienia orzekania
i przedawnienia wszczecia postepowan
nadzwyczajnych.

Poznasz zagadnienia zwigzane z czynnosciami
materialno-technicznymi, ze szczegblnym

uwzglednieniem zmian, wprowadzonych
nowelizacjami Kodeksu postepowania
administracyjnego zlat 2019-2024, a ktoére
dotycza miedzy innymi: zmiany zasady
pisemnosci (art. 14 k.p.a.), przepisow
o petnomocnictwie (art. 33 k.p.a.), przepisow
o terminach (art. 35 k.p.a.), ponaglen
(art. 37 k.p.a.), przepiséw o doreczeniach
(art.39-49 k.p.a.), o wezwaniach (art. 50,
54 k.p.a.), o terminach (art. 57 k.p.a.),

czy wszczeciu postepowania (art. 61, 63 k.p.a.).

W efekcie zdobedziesz, uzupetnisz, ugruntujesz
wiedze  dotyczacg ogdlnego  postepowania
administracyjnego, z uwzglednieniem zmian
wprowadzonych nowelizacjami z kilku ostatnich lat
oraz zapoznasz sie zaktualnym orzecznictwem
sgdéw administracyjnych w zakresie procedury
administracyjnej.

zakonczymy testem, weryfikujgcym zdobytg

WAZNE INFORMACIE O KURSIE:

Proponujemy Panstwu udziat
w trzydniowym, kompleksowym kursie
z ogolnego postepowania
administracyjnego oraz wprowadzenia
do administracyjnych postepowan
odrebnych.

W pierwszym dniu kursu zostang
omowione tematy zwigzane z zasadami
ogolnymi postepowania, strong
i petnomocnikami strony, jak réwniez
wtasciwoscig organu administracji,
wyfaczeniem organu i pracownika organu.

Drugi dzien zajec¢ bedzie zwigzany
ze wszczeciem i przebiegiem
postepowania, w tym postepowaniem
wyjasniajgcym, a takze wstrzymaniem
biegu postepowania w postaci zawieszenia
i umorzenia postepowania. Oméwimy tez
trzy instytucje: postepowanie uproszczone,
mediacje i milczgce zatatwienie sprawy.
Przeanalizujemy réwniez zagadnienia
dotyczace rozstrzygnie¢ zapadajgcych
w postepowaniu jurysdykcyjnym: decyzji,
postanowienia, a takze ugody.

Trzeci dzien skoncentruje sie na bardziej
zaawansowanych zagadnieniach
zwigzanych z weryfikacjg orzeczen
w zwyczajnych i nadzwyczajnych trybach
postepowania oraz kwestii zbiegu
postepowania administracyjnego
z postepowaniem
sgdowoadministracyjnym.



PROGRAM SZKOLENIA

Dzien | — 8 wrzesnia 2025 r.

Modut I. Zagadnienia wprowadzajace i zasady ogdlne postepowania administracyjnego.

1. Nowelizacje k.p.a. w latach 2019-2024.

2. Nowe zasady i formy doreczen elektronicznych — ustawa o doreczeniach elektronicznych. Obowigzki
organdw administracji publicznej w zwigzku z wejsciem w Zzycie ustawy o doreczeniach
elektronicznych.

3. Zasada pisemnosci z uwzglednieniem ostatnich nowelizacji k.p.a.

Modut Il. Podmioty postepowania administracyjnego.

4. Podmioty postepowania administracyjnego i sposoby reprezentac;ji:

e Rodzaje witasciwosci: wtasciwosc rzeczowa, miejscowa i instytucjonalna.

e Przestanki i tryb wytgczenia organu i wytgczenia pracownika organu administracji publicznej.

e Instytucja pomocy prawnej.

5. Petnomocnik w postepowaniu administracyjnym, rodzaje petnomocnictwa, w tym ustanowienie
petnomocnictwa w formie dokumentu elektronicznego, sposdb jego dokumentacji. Przedstawiciel
w postepowaniu administracyjnym.

6. Petnomocnictwo administracyjne - upowaznienie do prowadzenia postepowania.

7. Pojecie uczestnikdw na prawach strony.

Modut lll. Czynnosci materialno-techniczne w postepowaniu administracyjnym.

8. Terminy zatatwienia sprawy, bezczynnosc organu i przewlekto$¢ postepowania.

9. Doreczenia:

e Nowe pojecie pisma.

e Rodzaje doreczen.

e Doreczenia elektroniczne — przedmiot i podmiot doreczen elektronicznych, dokumentowanie
doreczenia i badanie skutecznosci doreczenia, dowdd doreczenia, stwierdzanie skutecznosci
doreczenia elektronicznego pism.

e Skutki niedoreczenia pisma procesowego, w tym konsekwencje niedoreczenia decyzji.

10. Wezwania (cel, tres¢, adresaci, forma i tryb).

11. Udostepnienie akt.

Dzien Il — 16 wrzesnia 2025 r.

Modut IV. Tryb postepowania administracyjnego. Etapy postepowania.

12. Wszczecie postepowania: z urzedu, na wniosek, odmowa wszczecia, uzupetnianie brakow
formalnych.

13. Postepowanie wyjasniajgce (w tym dowodowe) -katalog srodkéw dowodowych i jego charakter,
przestanki, forma i tryb przeprowadzania poszczegoélnych dowodéw, reguty dowodzenia.

14. Zasady postepowania dowodowego.

15. Poswiadczenia za zgodnosS¢ z oryginatem dokumentu przez pracownika organu prowadzgcego
postepowanie.

16. Przerwanie biegu postepowania:
e Zawieszenie postepowania administracyjnego.
e Umorzenie postepowania administracyjnego.

17. Milczace zatatwienie sprawy.

Modut V. Orzeczenia zapadajgce w postepowaniu administracyjnym.

18. Decyzja (rodzaje decyzji, elementy jej tresci, rygor natychmiastowej wykonalnosci, prawomocnos¢
a ostatecznos¢ decyzji administracyjnej, sSrodki zaskarzenia).

19. Postanowienia (forma, elementy sktadowe i tryb wydawania).

20. Ugoda administracyjna.




21. Mediacja w postepowaniu administracyjnym, pozycja organu jako strony mediacji: charakter sprawy
pozwalajgcy na przeprowadzenie mediacji, dobrowolnos$¢ mediacji, ugoda, poufnos¢ przebiegu
mediacji, czas trwania mediacji i sposdb jej zakonczenia, koszty mediacji.

Dzien Ill — 22 wrzes$nia 2025 r.

Modut VI. Weryfikacja orzeczen w zwyczajnych i nadzwyczajnych trybach postepowania.
22. Postepowanie odwotawcze z elementami sgdowej kontroli administracji:
e Odwotanie - forma, termin i tryb wniesienia odwofania.
e Postepowanie w trybie autokontroli organu | instancji.
e Dopuszczalnos¢ odwotania, postepowanie odwotawcze merytoryczne, rodzaje rozstrzygnieé
w postepowaniu odwofawczym.
e Oswiadczenie o zrzeczeniu sie odwotania.
e Sprzeciw od decyzji kasatoryjnej — wymogi formalne i tryb jego wnoszenia oraz rozpoznania.
e Forma uwzglednienia skargi strony w trybie autokontroli (art. 54 § 3 p.p.s.a.).
23. Zazalenie.
24. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.
Modut VIl. Tryby nadzwyczajne.
25. Wznowienie postepowania (przestanki, wtasciwos¢ organu, przedmiot postepowania, rodzaje
rozstrzygnied).
26. Stwierdzenie niewaznosci decyzji (przestanki, wiasciwos¢ organu, forma i tryb).
27. Zmiana i uchylenie decyzji ostatecznej (przestanki, wtasciwos¢ organu, forma i tryb).
28. Stwierdzenie wygasniecia decyzji (przestanki, wtasciwos¢ organu, forma i tryb).
29. Zbieg postepowania administracyjnego z postepowaniem sgdowoadministracyjnym.

Test weryfikujacy, zdobytg podczas zajeé, wiedze.

=] ADRESACI

Pracownicy administracji publicznej, wtym gmin, powiatow iwojewddztw, ktérzy w trakcie
wykonywanej pracy stosujg Kodeks postepowania administracyjnego, m. in. wydziatéw budownictwa,
nieruchomosci, geodezji, planowania przestrzennego, ochrony srodowiska, gospodarki komunalnej,
komunikacji, drég, pomocy spotecznej iinnych, ale takie sekretarze jst, pracownicy jednostek
organizacyjnych jst oraz pracownicy administracji rzgdowe;j.

PROWADZACY

Prawnik zatrudniona na stanowisku profesora Ut w Katedrze Prawa Administracyjnego i Nauki
Administracji Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu todzkiego. Wieloletni wyktadowca
i promotor ponad 300 prac licencjackich i magisterskich z zakresu postepowania administracyjnego
i sgdowej kontroli administracji. Autorka ponad dwustu prac naukowych z zakresu prawa
i postepowania administracyjnego, prawa rolnego, prawa ochrony srodowiska, prawa samorzgdowego.
Doswiadczony wyktadowca otwartych i zamknietych szkolen z zakresu Kodeksu postepowania
administracyjnego i prawa samorzadu terytorialnego organizowanych przez Fundacje Rozwoju
Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego. Od 2010 r. prowadzi szkolenia o tematyce postepowania
administracyjnego na terenie catej Polski. Posiada takze wieloletnie doswiadczenie praktyczne w pracy
w organach samorzadu zawodowego, naczelnych icentralnych organach administracji rzgdowe;j
w Warszawie na stanowiskach samodzielnych i kierowniczych.
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/O ramdacin Roswois INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Z§ pemokrach Lokaine] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

KURS: KPA W TEORII | PRAKTYCE

Kurs bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

8,16, 22 wrzesnia 2025 r. Kurs kazdego dnia w godzinach 09:30-14:30

Cena: 1298 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 25 sierpnia 2025r. cena wynosi:
999 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze sSrodkow publicznych.

CENA udziat w profesjonalnym kursie online z mozliwoscia zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.

Dane do Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, MISTIiA

kontaktu: ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw

Magdalena Stawiarska, kierownik zespotu ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

[ D)

zawiera:

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAK O
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE OO

Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: ... .ccccciiienneccecceccrnesees e seeseestesaesaessecssess assasssssssssessesstesas srsssesss e sassass sesssesessansses

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ..o ceceeiiiine s cseesecnsessesessesseesessassssssesseessessessasansssss s sesssesas sas snsssessnssassassses
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia
na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 2 wrzesnia 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j




