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/8 rarmern roaoi SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 10 wrzesnia 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

KRAJOWE | ZAGRANICZNE PODROZE StUZBOWE

WAZNE INFORMACIE:

» Szkolenie ma na celu przedstawienie wyczerpujgco problematyki podrézy stuzbowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem
zasad naliczania Swiadczen naleznych z tego tytutu pracownikom.

» Biorgc udziat w szkoleniu dowiedzg sie Panstwo jakie wyjazdy mozna kwalifikowac jako podréze stuzbowe, a jakie takimi
podrdzami nie sg i znaczenie tego faktu na wypfate swiadczenia delegacyjnego.

» Duzy nacisk potozony zostanie na omdwienie samych $wiadczen zwigzanych z krajowymi i zagranicznymi podrézami
stuzbowymi, oraz katalogu wydatkéw podlegajacych rozliczeniu.

» Przeanalizujemy takze samo polecenie wyjazdu stuzbowego i wprowadzanie do niego okreslonych zapisow
konsekwencji, co w wielu przypadkach nie jest brane pod uwage przez zlecajacych wyjazd.

CELE | KORZYSCI:
e Zapoznanie sie z aktualnym stanem prawnym w zakresie podrdzy stuzbowych.
e Omowienie i wyjasnienie problemdw interpretacyjnych zwigzanych z rozliczaniem podrézy stuzbowych.
e Zaprezentowanie rodzajow wydatkow jakie moze pracownik rozliczyé w ramach podrézy stuzbowe;j.
e Odpowiemy m.in. Na pytania:
— jakrozliczy¢ wyjazd pracownikow na szkolenie?
— Czy diete w podrdzy stuzbowej liczy¢ od momentu wyjazdu pracownika z miejsca zamieszkania?
— Czy podroéz stuzbowag liczy sie do czasu pracy?
e Uzyskanie praktycznych wskazéwek w oparciu o obowigzujace przepisy i wybrane orzecznictwo.

PROGRAM:
1. Pojecie podrézy stuzbowej — jakie wyjazdy mozna kwalifikowac jako podrdze stuzbowe.
2. Obowiazek udania sie w delegacje, sytuacja, w ktérych pracownicy moga odmowi¢ wyjazdu stuzbowego, zakaz
delegowania pewnych grup pracownikdw.
3. Tresé polecenia wyjazdu w podréz stuzbowa.
4. Regulacje wewnetrzne dotyczace swiadczen z tytutu podrdzy stuzbowych — mozliwy zakres, koniecznosé dostosowania
do zmieniajacych sie przepisow, przyktady regulacji.
5. Wspodlne dla delegacji krajowych i zagranicznych zasady dotyczace rozliczania podrézy stuzbowych —m. in.:
— dokumentowanie poniesionych kosztow,
— wprowadzenie przyktadowego katalogu ,,dodatkowych wydatkéw” i tego konsekwencje.
6. Swiadczenia z tytutu delegacji krajowych:
— diety,
— koszty przejazdu,
— ryczatty na jazdy lokalne,
— noclegi —rozliczenie na podstawie wydatkdw i ryczatt, minimalny czas trwania noclegu dla wyptaty ryczattu,
— inne wydatki.
7. Naleznosci przystugujace pracownikom z tytutu delegacji zagranicznej:
— diety,
— koszty przejazdédw miejscowych i dojazdéw,
— noclegi - koszty stwierdzone rachunkiem i ryczatty, noclegi przy tranzycie do panstwa docelowego,
— inne wydatki.
8. Czas pracy podczas podrézy stuzbowej.

ADRESACI: Szkolenie skierowane jest do pracownikéw dziatéw kadr i HR, ksiegowosci, witascicieli i pracownikéw biur
rachunkowych, pracodawcow, oséb zajmujgcych sie obstugg kadrows.

PROWADZACY: Prawnik specjalizujgcy sie w prawie pracy i ubezpieczeniach spotecznych. Autor i wspdétautor ponad 60
ksigzek i trzech tysiecy artykutéw z zakresu tej tematyki. Autor m.in. komentarzy do ustawy o pracownikach samorzgdowych
i ustawy o stuzbie cywilnej, ksigzek dotyczacych czasu pracy. Wyktadowca na licznych szkoleniach (przeprowadzonych
ponad 5 tys. godzin szkoleniowych).
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/O Fundacia Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K pemokraci Lokaine] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

KRAJOWE | ZAGRANICZNE PODROZE StUZBOWE

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

10 wrzesnia 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:30-13:30

Cena: 449 zt netto/os. Przy zgtoszeniu sie do 25 sierpnia 2025 cena wyniesie
409 zt netto/os.
Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze
srodkow publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, MISTIiA
DANE DO ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Magdalena Stawiarska, kierownik zespotu ds. szkolen
tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

[EE R

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: ... .ccccecniiencecceccecercnenes e s sesstesassaessecssess assasssssasssessesstesas srsssesse e massass sesssensessansnes

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ..o ceceiiiiresneeseesecnsesesesseeseesessasssssesssessessessassasssss s sesssesas ses snsssesssssassassnes
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia
na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 8 wrzesnia 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest

réwnoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




