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KODEKS POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO.
AKTUALNE ZAGADNIENIA

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

W ostatnich latach wprowadzono liczne zmiany w przedmiocie ogdlnego postepowania
administracyjnego i nastgpit znaczacy wzrost jego elektronizacji, wynikajacy z rozwoju informatyzacji
podmiotéw i ustug publicznych. Proponujemy zatem Panstwu udziat w szkoleniu, ktdre stanowi
kompendium wiedzy z zakresu postepowania administracyjnego. Podczas zaje¢ przedstawimy zmiany
wprowadzone nowelizacjami z ostatnich lat i ich wptyw na prowadzenie postepowania oraz omdéwimy
aktualne orzecznictwo sgdéw administracyjnych w zakresie procedury administracyjnej.

CELE | KORZYSCI:

Przedstawienie podstawowych zagadnien zwigzanych z postepowaniem administracyjnym,
a w szczegolnosci z jego przebiegiem, z zakresem stosowania przepisow k.p.a. i wydawaniem
rozstrzygniec.

Zapoznanie ze zmianami wprowadzonymi nowelizacjami Kodeksu postepowania
administracyjnego z lat 2019-2023, a zwfaszcza z nowelizacjg w zakresie:

— ochrony danych osobowych osdb fizycznych,

— przedawnienia wszczecia postepowania w celu stwierdzenia niewaznosci decyzji,

— uproszczenia procedur administracyjnych dla obywateli i przedsiebiorcéw,

— likwidowania zbednych barier administracyjnych i prawnych,

— doreczen elektronicznych.

Poznanie orzeczenia Trybunatu Konstytucyjnego w zakresie doreczen korespondencji z zagranicy.
Omowienie zagadnien zwigzanych z doreczeniami, w szczegdlnosci elektronicznymi, ktére organy
administracji publicznej bedg zobligowane stosowaé¢ od 10 grudnia 2023 r., w tym: zasady
pisemnosci, przepisdéw o petnomocnictwie, ponagleniu, przepisdw o doreczeniach, o wezwaniach,
o terminach, czy wszczeciu postepowania, a takze w zakresie konta w systemie
teleinformatycznym organu.

Przedstawienie aktualnego orzecznictwa sgdow administracyjnych w zakresie procedury
administracyjnej.

Poznanie najczesciej popetnianych btedéw w zakresie prowadzenia postepowania
administracyjnego.

PROGRAM:
1. Zakres zmian k.p.a. w latach 2019-2023.
2. Terminy:

e Moment wszczecia postepowania i bieg terminéw do zatatwienia sprawy po nowelizacji
od 5 pazdziernika 2021 r.
e Terminy procesowe i materialnoprawne.



e Uptyw terminu. Wyznaczanie nowego terminu i zawiadomienie o niezatatwieniu sprawy
w terminie.
e Ponaglenieijego konsekwencje dla urzedu i urzednika. Skarga na bezczynnos¢.
e Zasady przywracania terminu.
3. Doreczenia:
e Doreczenia w postepowaniu administracyjnym po nowelizacji od 5 pazdziernika 2021 r. —
charakter czynnosci i ich znaczenie dla postepowania administracyjnego.
e Doreczenia wiasciwe, zastepcze, fikcyjne, przez publiczne obwieszczenia.
e Doreczenia przez obwieszczenie i w postepowaniach z udziatem ponad 20 stron.
e Doreczenia elektroniczne od 10 grudnia 2023 r.
4. Wszczecie postepowania:
Czynnosci zwigzane z wszczeciem postepowania.
Wszczecie z urzedu i na wniosek strony.
Kontrola formalna wniosku.
Przekazanie wniosku zgodnie z wtasciwoscig organu. Obowigzek informacyjny RODO.
Braki formalne i wezwanie do ich usuniecia.
Konsekwencje nieusuniecia brakéw formalnych.
Kiedy brak jest formalny, a kiedy ma inny charakter?
Obowigzki informacyjne wobec stron i innych uczestnikow postepowania.
5. Orzeczenia:
Decyzje administracyjne. Elementy decyzji.
Formutowanie uzasadnien decyzji. Pouczenia.
Decyzje ostateczne i prawomocne.
Postanowienia.
Przedawnienie wszczecia postepowania przy stwierdzeniu niewaznosci decyzji.
6. Przyktady praktyczne - oméwienie potgczone z dyskusj3a z uczestnikami szkolenia.

ADRESACI:
Pracownicy organdw administracji publicznej, zwtaszcza samorzgdowej, ktérzy w trakcie
wykonywanej pracy stosujg Kodeks postepowania administracyjnego i wydajg decyzje

administracyjne.

PROWADZACA:

Prawnik, zatrudniona na stanowisku profesora Ut w Katedrze Prawa Administracyjnego i Nauki
Administracji WPIA Ut. Wieloletni wyktadowca i promotor ponad 300 prac licencjackich
i magisterskich z zakresu postepowania administracyjnego i sadowej kontroli administracji.
Doswiadczony wykfadowca otwartych i zamknietych szkolen, prelegent Forum Sekretarzy z zakresu
Kodeksu postepowania administracyjnego organizowanych przez Fundacje Rozwoju Demokracji
Lokalnej na terenie catej Polski. Posiada takze wieloletnie doswiadczenie praktyczne w pracy
w organach samorzgdu zawodowego i naczelnych oraz centralnych organach administracji rzgdowej
w Warszawie na stanowiskach samodzielnych i kierowniczych.
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Kodeks postepowania administracyjnego. Aktualne zagadnienia
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

15 wrzesnia 2023 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30

Cena: 395 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
ul. Florianiska 31, 31-019, Krakow

DO Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen

KONTAKTU: tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

I
DANE UCZESTNIKA ZGEASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ...t sessresas s sessnssnesansssss s sessnesnssassnssasssass snssssssnssnasnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MallOWY: .......ovvvieiieieninininin s e ssasssseesessassnssassssssssssessssssssassssssnssns sensassnsssassnssess
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl raz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia
na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 11 wrzesnia 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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