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im. Jerzego Regulskiego

RAPORTOWANIE UMOW DO CENTRALNEGO REJESTRU UMOW.
KILKADZIESIAT PYTAN | ODPOWIEDZI NA BAZIE DOSWIADCZEN
PIERWSZYCH TYGODNI

.
WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:
Od 1 lipca 2026 r. wiekszos¢ jednostek sektora finanséw publicznych bedzie zobowigzana do udostepniania i aktualizowania
w Centralnym Rejestru Umoéw JSFP (CRU) informacji o zawartych umowach.
Dotyczy to prawie catego sektora (JSFP), w tym gmin, powiatdw, wojewddztw, jednostek budzetowych, np. szkdt, przedszkoli,
osrodkdéw pomocy spotecznej, zaktadow budzetowych, samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej, uczelni publicznych,
panstwowych i samorzagdowych instytucji kultury, ministerstw i wielu innych.
Nawet umowa o wartosci 1 grosza musi zosta¢ przeanalizowana pod katem ww. obowigzku. W trakcie tej analizy nalezy uwzglednic¢
konkretne kryteria kwalifikacji umow.
Zagadnienie weryfikacji umowy pod katem CRU zostanie omdwione na licznych przyktadach.

Podczas szkolenia prowadzacy udzieli m.in. odpowiedzi na pytania:

e Czy umowa z osoba fizyczna, ktdra swiadczy dla urzedu gminy ustugi urbanistyczne, podlega pod CRU?

e  Czy umowa zlecenie na sprzgtanie budynku podlega pod CRU?

e Czy umowa o dzieto na zaprojektowanie materiatéw promocyjnych podlega zgtoszeniu do CRU?

e Czyrefundacja kosztéw na zakup okularéw tez powinna zostac zgtoszona do CRU?

e Coz umowa z pracownikiem dotyczacg wykorzystywania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych?

e Czyw przypadku umowy na dostawe energii nalezy dokonywac aktualizacji danych w CRU poprzez wprowadzanie kwot z kolejnych
otrzymywanych faktur?

e Jak ustali¢ warto$¢ umowy, w ktdrej podane jest wynagrodzenie za miesigc?

e Czy w CRU zatozy¢ konto na urzad gminy czy gmine?

e  Kto zaktada konto dla jednostek organizacyjnych gminy? Wéjt czy kierownik danej jednostki organizacyjnej?

e Czy mozna jednoczesnie by¢ wprowadzajgcym i publikujgcym informacje o umowie?

e Cozumowami na dostawe energii zawartymi przez gmine, gdy odbiorcg jest szkota?

e Co z zakupami doraznymi w sklepie stacjonarnym, np. sSrodkéw czystosci?

e Coz umowg zlecenia z osobg $wiadczacg ustugi asystencji osobistej?

e (Czy polisa ubezpieczeniowa obejmujgca wszystkie podlegte jednostki JST podlega rejestracji w CRU? Jezeli tak, to kto ma jg
wprowadzi¢ do CRU?

e  (Czytrzeba wprowadza¢ do CRU umowy zawarte w dniu 01.01.2026 r.?

e (Czy pracownik sam wnioskuje o dostep do CRU, czy tez uprawnienia uzytkownika nadaje jemu w systemie kierownik jednostki?

e (Czy do CRU raportowac¢ umowy o prace?

e Czy umowa z biurem podrdzy na zorganizowanie wyjazdu integracyjnego dla pracownikéw finansowana z Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych podlega pod CRU?

e  Co w przypadku umdéw opartych na cennikach, np. na ustugi pocztowe? Jak ustali¢ jej wartos¢ na potrzeby CRU?

e  Co w sytuacji, kiedy jednostka zawiera umowe na roboty budowlane przed 01.07.2026 r., ale fakture od Wykonawcy otrzymuje
po 01.07.20267? Czy nalezy te umowe wprowadzi¢ do CRU?

e Czy mozna jednej osobie nada¢ wszystkie uprawnienia uzytkownika konta w CRU?

e  (Czy dwie osoby mogg mieé uprawnienia administratora konta w CRU?

—

CELE | KORZYSCI:
e  Przygotowanie do wdrozenia CRU w jednostce;
e  Zdobycie praktycznych kompetencji potrzebnych do raportowania uméw w CRU;
*  Poznanie zasad weryfikacji umowy pod katem CRU na licznych przyktadach;
e  Uzyskanie odpowiedzi na kilkadziesiagt pytan dotyczacych raportowania uméw w CRU.
PROGRAM:
.  Kluczowe informacje o Centralnym Rejestrze Umow JSFP:
1. Czym jest rejestr uméw?
2. Jaka jest réznica pomiedzy rejestrem umdw a prowadzonymi aktualnie rejestrami obejmujgcymi umowy?
3. Kto bedzie prowadzi¢ rejestr umow?
4. Jaka forme bedzie miec rejestr umow?



Jakie umowy rejestr obejmie? Jakie jest kryterium kwotowe?
Jakie jednostki majg obowigzek raportowac w rejestrze o zawieranych przez nie umowach?
Kto bedzie odpowiadaé za raportowanie umoéw?
W jakim terminie nalezy raportowac o umowach?
9. Co grozi za niedopetnienie obowigzkdéw zwigzanych z rejestrem umow?
Il.  Korzystanie z Centralnego Rejestru Umow:
1. Gdzie rejestr bedzie dostepny?
Jak uzyska¢ dostep do rejestru?
Konto dla jednostki.
Konto dla uzytkownika.
Role i uprawnienia dotyczgce konta jednostki w CRU.
a) Administrator.
b) Wprowadzajacy.
c) Publikujacy.
6. Kto faktycznie ma sie zajmowac raportowaniem umoéow?
7. Jak zorganizowac procedure dotyczaca raportowania?
8. Jak wdrozy¢ raportowanie uméw?
ll.  Weryfikacja umowy pod katem CRU:
1. Czy w rejestrze zamieszcza¢ wszystkie umowy zawarte przez jednostke?

Co z umowami zawartymi na rzecz jednostki?
Czy w rejestrze zamieszczac tylko ,nowe” umowy, czy tez réwniez te zawarte przed utworzeniem rejestru?
Czy data zawarcia umowy ma znaczenie dla jej raportowania w rejestrze?
Czy aneksy podlegaja raportowaniu?
Umowy przetargowe, umowy cywilnoprawne (zlecenia, o dzieto, najmu, dzierzawy, leasingu, ubezpieczenia, kredytowa,
pozyczki, darowizny), umowy o prace — ktére podlegajg raportowaniu?
Czy w rejestrze zamieszac informacje o fakturach, rachunkach, paragonach?
Czy w rejestrze nalezy zamieszcza¢ umowy zawarte:

e w formie ustnej,

e w formie pisemnej,

e poprzez e-mail,

e przez telefon,

e w sklepie stacjonarnym,

e w sklepie internetowym,

o formie elektronicznej,

e formie aktu notarialnego,

e znotarialnym poswiadczeniem podpiséw.

9. Jak ustali¢ w jakiej formie umowa zostata zawarta?
10. Jak ustali¢ przedmiot umowy i jego wartosé?
11. Co w sytuacji, gdy strony podpisaty umowe w réznych datach?
12. Co zrobi¢ w przypadku podpisania aneksu do umowy?

IV. Pytania i odpowiedzi.
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ADRESACI:
Szkolenie adresowane jest do wszystkich jednostek sektora finanséw publicznych, w tym w szczegdlnosci gmin, powiatow,
wojewodztw, pracownikéw urzeddw gminy, starostwa powiatowego, urzedu marszatkowskiego, jednostek budzetowych,
samorzadowych szkoét, przedszkoli, zaktadow gospodarki budzetowej, instytucji kultury, SPZOZ-6w.
W szczegdblnosci zapraszamy:
—  kierownikéw jednostek sektora finanséw publicznych,
—  skarbnikdw,
—  sekretarzy,
—  kierownikow wydziatéw, w tym kierownikow dziatéw zamowien publicznych, dziatéw organizacji,
— osoby, ktore zajmujg sie udzielaniem informacji publicznej,

osoby, ktdre bedg odpowiedzialne za zamieszczanie informacji o umowach w rejestrze umow.
PROWADZACA:
radca prawny Okregowej Izby Radcéw Prawnych w Poznaniu z prawie dwudziestoletnim doswiadczeniem, przeprowadzita kilkadziesigt
szkolen z tematyki Centralnego Rejestru Umodw, praktyk, ze szczegdlnym uwzglednieniem prawa zamowien publicznych,
doswiadczony trener prowadzacy szkolenia dla przedstawicieli jednostek sektora finanséw publicznych, w szczegdlnosci jednostek
samorzadu terytorialnego, przeszkolita setki pracownikéw sektora publicznego, w tym w szczegdlnosci w zakresie rejestru umow,
doreczen elektronicznych, egzekucji komorniczej, dochodzenia naleznosci cywilnoprawnych przez jsfp, stosowania przez jst ulg
w sptacie, problematyki rekompensaty za koszty odzyskiwania naleznosci, szczegétowo zajmuje sie tematykg przeciwdziatania praniu
pieniedzy i finansowaniu terroryzmu w aspekcie obowigzkdw organdw jst jako jednostek wspotpracujgcych z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej i zwigzanych z tym obowigzkéw starosty w zakresie kontroli nad stowarzyszeniami i fundacjami, uzyskata
certyfikat ukoriczenia kursu zorganizowanego przez Generalnego Inspektora Informacji Finansowej z zakresu obowigzkéw zwigzanych
z przeciwdziataniem praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, wspotautorka kursu e-learningowego z tematyki AML dla sektora
samorzadowego, autorka publikacji o tematyce AML w odniesieniu do JST.
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Raportowanie umow do centralnego rejestru umow. Kilkadziesiagt pytan i odpowiedzi na
bazie doswiadczen pierwszych tygodni

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

28 sierpnia 2026 r. Szkolenie w godzinach 9.00-13.00

Cena: 479 zt netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkow publicznych. Zgtaszajac sie do 3 sierpnia obowigzuje promocyjna
cena 449 zt netto/os.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, MISTiA
DANE DO ul. Florianiska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Magdalena Stawiarska, kierownik zespotu ds. szkolen
tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

I
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy
Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWaAEGI: ceieiriinintiiniisi s e s css s ssasss s sessnesnssns s sas s assassass

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailOWY: .......cceiceccccenicn s e cseess e e e sresns sasssessesseess sessssass e e sessnesssssssessesssasaasan
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci
i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgltoszenia
na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 24 sierpnia 2026 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed

terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panistwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowaznionej




