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im. Jerzego Regulskiego

PROCEDURA ADMINISTRACYJNA PRZYZNAWANIA SWIADCZEN
NA GRUNCIE USTAWY O WSPIERANIU RODZINY | SYSTEMIE
PIECZY ZASTEPCZEJ - SCHEMATY DZIAtANIA, NAJCZESCIE)
POPEENIANE BLEDY

I
WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Realizacja zadan zwigzanych z przyznawaniem Swiadczen, ustalaniem odpfatnosci za pobyt dziecka w pieczy
zastepczej oraz udzielaniem pomocy osobom usamodzielnianym wymaga nie tylko znajomosci przepiséw
ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, ale réwniez prawidtowego stosowania procedur
wynikajgcych z Kodeksu postepowania administracyjnego. Bfedy popetniane na etapie prowadzenia
postepowan, gromadzenia materiatu dowodowego czy wydawania decyzji mogg skutkowac uchylaniem
rozstrzygnieé przez organy odwotawcze oraz sady administracyjne.

Podczas szkolenia uczestnicy przeanalizujg najczesciej wystepujgce problemy pojawiajgce sie w praktyce
dziatania PCPR i innych jednostek realizujgcych zadania z zakresu pieczy zastepczej. Omoéwione zostang
procedury przyznawania swiadczen, ustalania odptatnosci za pobyt dziecka w pieczy zastepczej, prowadzenia
postepowan wobec o0sdb usamodzielnianych oraz weryfikacji wydanych decyzji. Szkolenie bedzie miato
praktyczny charakter — uczestnicy otrzymajg schematy postepowan, przyktady dokumentéw oraz wskazowki
dotyczace najczesciej popetnianych btedéw.

CELE | KORZYSCI:

Uczestnicy:

e Usystematyzujg wiedze dotyczacg prowadzenia postepowan administracyjnych na gruncie ustawy
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze;j.

e Poznajg prawidiowe procedury przyznawania $wiadczen rodzinom zastepczym oraz osobom
usamodzielnianym.

e Dowiedzg sie, jak poprawnie prowadzi¢ postepowania w sprawie ustalania odptatnosci za pobyt dziecka
W pieczy zastepcze;.

e Nabedg umiejetno$¢ wtasciwego gromadzenia i oceny materialu dowodowego oraz prowadzenia
korespondencji ze stronami postepowania.

e Poznajg zasady sporzgdzania decyzji administracyjnych, w tym decyzji uznaniowych i zwigzanych.

e Przeanalizujg najczesciej wystepujace btedy popetniane przez organy prowadzace postepowania
oraz sposoby ich unikania.

e Uzyskajg praktyczne wskazéwki dotyczgce zmiany, uchylania i wygaszania decyzji administracyjnych.

e Otrzymajg przyktady rozwigzan i schematéw postepowan mozliwych do wykorzystania w codziennej
pracy.

PROGRAM:

1. Zasady postepowania w kontakcie ze strong postepowania: zasady postepowania administracyjnego tj.
pouczanie i informowanie, czynny udziat, zbieranie materiatu dowodowego, pisemnos$é, w tym
elektronizacja postepowania - przyktady zawiadomien i pouczen.

2. Strona postepowania: rodzina zastepcza, rodzic biologiczny, osoba usamodzielniana - reprezentacja
i petnomocnictwo, osoby ubezwtasnowolnione, petnomocnictwo dla matzonkéw, forma
petnomocnictwa, sktadanie petnomocnictwa i jego ocena — wzory.




3. Wszczecie postepowania: zasady procedury k.p.a., w tym elektronizacja postepowan - najczestsze wady
postepowania — wzory.

4. Postepowanie wyjasniajgce: zbieranie dowodow, ocena dowoddéw - wezwania kierowane do stron,
co organ moze ustala¢ samodzielnie i jakimi srodkami — przyktady.

5. Postepowania w sprawie $wiadczen dla rodzin zastepczych — zasady, na co zwrdci¢ uwage, najczesciej
wystepujgce problemy, prawomocnosc¢ i wykonalnos$¢ postanowien sgdowych, biezgca piecza.

6. Postepowania w sprawie ustalenia optaty z pobyt dziecka w pieczy zastepczej — zasady, na co zwrdcié
uwage, najczesciej wystepujgce problemy.

7. Wydawanie decyzji pozytywnych i odmownych: zasady oraz schematy, omowienie najczesciej
popetnianych bteddw.

8. Decyzje zwigzane i uznaniowe dla rodzin zastepczych: przyznanie i odmowa swiadczen obligatoryjnych
i fakultatywnych, data przyznania s$wiadczer, odmowa przyznania $wiadczen fakultatywnych,
formutowanie rozstrzygniecia — sentencja i uzasadnienie oraz pouczenie.

9. Decyzja dla rodzicow solidarnie zobowigzanych do ponoszenia opfaty za pobyt dziecka w pieczy
zastepczej: prowadzenie postepowania, zasady i schematy, omdwienie najczesciej popetnianych bteddéw -
zestawienia i uwagi — odnoszenie sie do uchwat prawa miejscowego.

10. Postepowania w sprawie udzielania pomocy osobom usamodzielnianym - zasady, omodwienie
najczesciej popetnianych btedow.

11. Zasady przyznawania Swiadczen dla oséb usamodzielnianych przybytych z Ukrainy po wygaszeniu
specustawy ukrainskiej.

12. Weryfikacja decyzji podejmowanych na gruncie ustawy w powigzaniu z k.p.a.: uchylanie i zmiana decyzji.

13. Wybér odpowiedniego trybu do zmiany decyzji, ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej a trybu z k.p.a., wygaszanie decyzji.

14. Stwierdzanie nienaleznie pobranych $wiadczen: zasady i schematy, najczesciej popetniane bfedy,
na co zwroci¢ uwage.

ADRESACI:

e dyrektorzy powiatowych centréw pomocy rodzinie,

e pracownicy PCPR realizujgcy zadania z zakresu pieczy zastepczej,

e pracownicy jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego odpowiedzialni za prowadzenie
postepowan administracyjnych w sprawach pieczy zastepczej,

e osoby zajmujace sie przyznawaniem $wiadczen dla rodzin zastepczych i osdb usamodzielnianych,

e pracownicy odpowiedzialni za ustalanie odpfatnosci za pobyt dzieci w pieczy zastepczej,

e osoby przygotowujgce projekty decyzji administracyjnych oraz prowadzgce postepowania odwotawcze,

e wszyscy zainteresowani praktycznym stosowaniem przepiséw ustawy o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej.

PROWADZACA:

specjalistka z zakresu postepowania administracyjnego, cztonek etatowy Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego, wieloletni praktyk-orzecznik, trener szkolen prawnych z zakresu procedury administracyjne;j
oraz zabezpieczenia spotecznego. Prowadzita szkolenia z zakresu procedury administracyjnej dla Miasta
Krakowa, gmin ipowiatdw naterenie catego kraju. Konsultantka procedur administracyjnych
i zabezpieczenia spotecznego Miasta Stotecznego Warszawa.
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Yy INFORMACJE ORGANIZACYJNE
X pemokrac]l Lokaine) | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Procedura administracyjna przyznawania swiadczen na gruncie ustawy o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej - schematy dziatania, najczesciej popetniane btedy

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

27 sierpnia 2026 r. Szkolenie w godzinach 9.00-13.00

@ Cena: 469 zt netto/os. Przy zgtoszeniu do 10 sierpnia 2026 r. obowigzuje
promocyjna cena: 439 1zt netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT

w przypadku finansowania szkolenia ze sSrodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, MISTIiA
DANE DO ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Magdalena Stawiarska, kierownik zespotu ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy

Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, e szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEI: cueevrireierreesneesenrneessessessssessnsssesssessasssasssessssssssssessssssnnsses

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ... cecirecinie e tseesaes st stestesaesseessessesssssasasssssses stesasssssassssas sesassasnsensens

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia
na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 24 sierpnia 2026 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdiniej na trzy dni robocze przed terminem jest

réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowainionej




