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% Demokracji Lokalnej 26 sierpnia 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

SKUTECZNY ZAMAWIAJACY W INSTYTUCIJI KULTURY.
ZAMOWIENIA PODPROGOWE, UStUGI SPOLECZNE
ORAZ TRYB PODSTAWOWY

WAZNE INFORMACIE:

Instytucje kultury realizujg coraz bardziej zréznicowane zadania, ktére wymagajg sprawnego i zgodnego z
przepisami wydatkowania $rodkéw publicznych. W praktyce oznacza to koniecznos¢ podejmowania wielu
decyzji zwigzanych zaréwno z zamdwieniami podprogowymi, jak i postepowaniami prowadzonymi na
podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Podczas szkolenia omoéwione zostang najwazniejsze zagadnienia zwigzane z planowaniem i szacowaniem
zamowien, udzielaniem zamdwien o wartosci ponizej 170 000 zi, realizacjg zamdwien na ustugi spoteczne oraz
prowadzeniem postepowan w trybie podstawowym. Szczegdlna uwaga zostanie poswiecona praktycznym
problemom pojawiajgcym sie w dziatalnosci instytucji kultury oraz btedom najczesciej wskazywanym podczas
kontroli.

Szkolenie ma charakter praktyczny. Uczestnicy poznajg rozwigzania oparte na doswiadczeniach z codziennej
pracy zamawiajacych, aktualnym orzecznictwie oraz stanowiskach Urzedu Zamodwien Publicznych.

CELE | KORZYSCI:

e Poznanie zasad prawidtowego planowania i szacowania zaméwien publicznych w instytucjach kultury.
e Zdobycie praktycznej wiedzy dotyczgcej organizacji i dokumentowania zamowien podprogowych.

* Usystematyzowanie wiedzy dotyczgcej ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug.

¢ Poznanie zasad przygotowania i prowadzenia postepowan w trybie podstawowym.

¢ Omodwienie najczesciej wystepujacych probleméw i btedéw popetnianych przez zamawiajgcych.

e Zdobycie wiedzy pozwalajgcej ograniczyc¢ ryzyko zakwestionowania postepowania podczas kontroli.

PROGRAM:

1. Planowanie zamoéwien oraz reguly dotyczgce szacowania wartosci zamodwienia w instytucjach kultury:
a. Czy wszystko mozna zaplanowad?
b. Planowanie a prawidtowa kwalifikacja zamdwien wymagajacych tgcznego szacowania.
c. Zamdwienia mieszane.
d. Zamdwienia nieplanowane.
2. Zamoéwienia do 170 000 zt i problemy w procedurze podprogowej:
a. Regulamin wydatkéw do 170 000 zt — obowigzek czy wybor?
Jak efektywnie udziela¢ zamowien podprogowych?
Jakie sg najlepsze metody pozyskiwania ofert od wykonawcédw w zamdwieniach do 170 000 zt?
Dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego.
e. Najczesciej stwierdzane nieprawidtowosci podczas kontroli.
3. Ustugi spoteczne i inne szczegdine ustugi:
a. Zakres ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug zgodnie z ustawg Pzp.
b. Progi stosowania przepiséw dotyczacych ustug spotecznych.
c. Kiedy dziatalnosc¢ instytucji kultury moze zosta¢ zakwalifikowana jako ustuga spoteczna?
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Przygotowanie postepowania na ustugi spoteczne.

Opis przedmiotu zamowienia i kryteria oceny ofert.

Publikacja ogtoszen oraz przebieg postepowania.

Dokumentowanie postepowania.

. Najczesciej popetniane btedy przy udzielaniu zaméwien na ustugi spoteczne.
4. Tryb podstawowy:

Charakterystyka trybu podstawowego i przestanki jego stosowania.
Warianty trybu podstawowego.

Analiza potrzeb i wymagan jako element przygotowania postepowania.
Przygotowanie dokumentacji postepowania.

Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia — najczestsze problemy praktyczne.
Opis przedmiotu zamoéwienia i warunki udziatu w postepowaniu.
Kryteria oceny ofert.

Podmiotowe i przedmiotowe srodki dowodowe.

Badanie i ocena ofert.

j.  Wyjasnianie tresci ofert oraz poprawianie omytek.

k. Razgco niska cena.
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I. Negocjacje w trybie podstawowym.
m. Wybdr najkorzystniejszej oferty i zakoriczenie postepowania.
5. Dyskusja — zachecamy Uczestnikow do zadawania pytan na biezaco.

ADRESACI:

Dyrektorzy i zastepcy dyrektoréw instytucji kultury, gtdwni ksiegowi, pracownicy dziatéw administracyjnych i
finansowych, osoby odpowiedzialne za przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien
publicznych, pracownicy realizujgcy zakupy i wydatki publiczne oraz wszystkie osoby zainteresowane zdobyciem
lub uporzgdkowaniem wiedzy z zakresu zamdwien publicznych w instytucjach kultury.

PROWADZACY:

Pracownik samorzgdowy od 1995 roku, wieloletni praktyk zajmujacy sie zamdwieniami publicznymi, pracujacy
zaréwno dla Zamawiajgcych w rdznych instytucjach kultury i urzedach jak i po stronie wykonawcéw,
realizowata duze projekty wspétfinansowane przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Rozwoju, jak i
w projektach wspoétfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. W codziennej pracy
korzystajgca z ustawy pzp nie tylko w wymiarze teoretycznym, ale przede wszystkim praktycznym,
przygotowuje i przeprowadza postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w imieniu i na rzecz
zamawiajgcych o bardzo réznym stopniu skomplikowania. Na state zwigzana z jedng z najwiekszych instytucji
kultury na Slasku. Od kilkunastu lat z sukcesem wspiera zaréwno Zamawiajacych jak i wykonawcéw w
procesach dotyczacych zamdwien publicznych, a takze przy ich realizacji.
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im. Jerzego Regulskiego

Skuteczny zamawiajgcy w instytucji kultury. Zamowienia podprogowe, ustugi
spoteczne oraz tryb podstawowy

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

26 sierpnia 2026 r. Szkolenie w godzinach 9.00-14.00

Cena: 479 zt netto/os. Przy zgtoszeniu do 10 sierpnia 2026 r. cena wynosi 449 zi.
Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze srodkéw
publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, MISTIiA
DANE DO ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Magdalena Stawiarska, kierownik zespotu ds. szkolen
tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGEASZANEGO NA SZKOLENIE
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(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy
Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEI: coeceeieeiieenenreceesecnsseesascennsssesssssssnssssesss sensssssesse masssnsssessnses

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaillOWY: .......ucieiiercniniicinnnin e csesseess s s sresns sasssssssssessssssassnss e ssssassnssassssasssassasnnsns
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przestaé do 24 sierpnia 2026 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy

uregulowac przelewem na podstawie faktury w KSeF.
Podpis osoby upowainionej
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