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DOSTEP DO INFORMACII PUBLICZNEJ W PRAKTYCE JST

WAZNE INFORMACIE:

Ustawa o dostepiedo informacji publicznejnaktada na organy administracji obowigzek udostepniania kazdej
informacji o sprawach publicznych. Wyjatek od ustawowej zasady stanowig informacje niejawne. Wniosek
o udostepnienie informacji moze ztozy¢ kazdy, a organ administracji jest zobowigzany do niezwtocznego
przekazania takiej informacji. Przedmiotem proponowanego dwudniowego szkolenia jest kompleksowe
omowienie i analiza aktualnych trendéw w praktyce stosowania ustawy o dostepie do informacje publicznej.
Omawiane zagadnienia i problemy bedg przedstawione z punktu widzenia organu JST w ujeciu praktycznym.

CELE | KORZYSCI:
e Zdobycie, uzupetnienie i uporzagdkowanie wiedzy z zakresu dostepu do informacji publiczne;j.
e Omoéwienie formalnych aspektéw stosowania ustawy o dostepie do informacji publicznej:

weryfikacji krok po kroku wniosku,

udostepnienia informaciji,

odmowy udostepnienia informacji —najczestsze przestanki,
zagadnienie wnioskdw masowych,

zasady anonimizacji,

problematyka kosztéw udostepnienia informacji.

e Przedstawienie aktualnych probleméw wynikajgcych ze stosowania ustawy o dostepie do informagiji
publicznej, w tym problemow z wnioskamimasowymi.

e Poznanie praktycznych zasad rozpoznawania wnioskdw o dostep do informacji publicznej, co przektada
sie na nieprzegrywanie przed organem |l instancji i sgdem prowadzonych spraw.

e Uzyskanie odpowiedzi na najczesciej pojawiajgce sie pytania i wyjasnienie watpliwosci pojawiajgcych sie
w codziennej pracy urzedniczej, a zwigzanych z przedmiotem zajec.

PROGRAM:

1. Upowaznieniai petnomocnictwa jako element polityki zarzgdzania w jednostce organizacyjnej. Czy
narzedzia w postaci peflnomocnictwa i upowaznienia sg potrzebne i niezbedne w codziennej realizacji
zadan przez administracje publiczng?

2. Przestankigeneralne do stosowania ustawy o dostepie do informacji publicznej:

e Konstytucyjne podstawy informacji publicznej:

Art. 61 Konstytucji i jego znaczenie.
Art. 61 a 63 Konstytucji.

e Cel ustawy.
e U.d.i.p. ainne akty prawne (U.d.i.p. a k.p.a, k.p.c., ordynacja podatkowaiinne...).
e Ustawao dostepiedoinformacjipublicznejaponowne wykorzystanieinformacji sektora publicznego:

Otwarte dane ainformacji publiczne;.

Co musi by¢ na BIP w zwigzku z otwartoscig danych?

Co powinno by¢ zamieszczane w przypadku udostepnienia klasycznej informacji publicznej
w odpowiedzi na wniosek udostepnienie informacji publicznej w zw. z ustawg o otwartych
formatach danych?

3. Weryfikacja wniosku:
e Pierwsze kroki po weryfikacji wniosku.
e Udzielenie odpowiedzi na stan faktyczny w dacie zfozenia wniosku czy w dacie odpowiedzi na
whniosek?



e Pytania dotyczace przysztosci —odpowiadac czy nie?
e Udzielenie odpowiedzi niezwtocznie czy nie pdzniej niz 14 dnia?
e Wezwanie do podpisania wniosku w przypadku koniecznosci wydania decyzji administracyjnej
(,wzdr” wezwania) po zmianach Kodeksu postepowania administracyjnego z5.10.2021 r.
Minimalne elementy wniosku o udostepnienie informacji publicznej.
Whioski anonimowe - czy trzeba rozpatrywac?
Udostepnianie kopii dokumentu ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.
Spam a informacja publiczna. Czy mozna potaczyé wnioskijednego pytajacego i odpowiedziec zbiorczo?
Rodzaje dokumentow zwigzanych z U.d.i.p. i zasady ich udostepniania:
e Dokument urzedowy - czy kazdy podlega udostepnieniu?
e Dokument prywatny.
e Dokument wewnetrzny.
9. Osoba petnigca funkcje publiczne w najnowszym orzecznictwie sagdéw administracyjnych.
10. Informacja publiczna tzw. przetworzona:
e Coto jestinformacja publiczna przetworzona?
Specyfika procedury rozpatrzenia wniosku dotyczgcego informacji publicznej przetworzone;j.
e Wezwanie do wykazania przestanki ,szczegdlnie istotnej dla interesu publicznego”.
Podstawy prawne decyzji odmowne;j.
e Na cozwrdci¢ uwage przy rozpatrywaniu wniosku, jak wykazaé ,,paraliz” jednostki?
11. Koncepcja naduzycia prawa do informacji publicznej:
* Problematyka terminu rozpatrzenia wniosku o odstep do informacji publiczne;.
e Koszty udostepniania informacji publicznej;
e Anonimizacjaijej zasady.
12. Decyzja odmowna — uwagi praktyczne, procesowe:
e Najczestsze przestanki odmowy udostepnia informac;ji publicznej.
e Zakres stosowania k.p.a.
e Elementy obligatoryjne decyzji, prawidtowe oznaczenie organu, btad w dacie wydania decyzji,
prawidtowe pouczeniedecyzjiinstancyjnej, podpisywanie decyzji utrwalonej w postaci elektronicznej.
e Klauzulainformacyjna na podstawie art. 13 ust. 1i 2 RODO.
13. Postepowanie po wplynieciu odwotania:
e Mozliwosé autokontroliw praktyce.
e Obowigzki organu linstancji po wptynieciu odwotania od decyzji ztozonej za pomocg ePUAP -u.
14. Bezczynnosc i przewlektos¢ w zatatwieniu sprawy z zakresu informacji publicznej:
e Skarga klubu radnych na bezczynnosc.
e Wnhniesienieskargina bezczynnosépo zakonczeniu przez organ administracji publicznej prowadzonego
postepowania.
e Grzywnazarazgce naruszenie prawa w zakresie terminu rozpatrzonego ztozonego wniosku.

@ NowUw &

ADRESACI:

Pracownicy JST, odpowiedzialni za udostepnianie informacji publicznej, a takze za prowadzenie BIP,
petnomocnicy ds. otwartosci danych, osoby zajmujace sie anonimizacja danych w jednostce
oraz odpowiedzialne ze organizacje wnioskowych trybow zapewniania dostepu do informac;ji.

PROWADZACY:

Doswiadczony praktyk, radca prawny, cztonek etatowy SKO w latach 2005/2011, Ekspert Narodowego
Instytutu Samorzadu Terytorialnego, autor licznych publikacji w tematyceK.p.a., treneri wyktadowca majacy
udokumentowanych kilkaset szkolen z zakresu K.p.a., wspoétwiasciciel kancelarii prawnej specjalizujgcej sie
w obstudze prawnej JST, adiunkt na Wydziale Prawa i Administracji UWM w Olsztynie w Katedrze
Postepowania Administracyjnego i Sgdownictwa Administracyjnego.
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Dostep do informacji publicznej w praktyce JST
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

17 20 pazdziernika 2023 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30

Cena: 695 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze sSrodkéw publicznych.

udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji

ul. Florianska 31, 31-019, Krakdw

Magdalena Stawiarska, Kierownikzespotu ds. szkolen

KONTAKTU: tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ie szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztalceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury na adres MailOWY: ........ccccieeererrnenentens ceees enee cosees rsess sasees sssess ssesas sessss soe ses sassss sesess sees sses svsass ses ssses sees

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAOWY: .......ccceeiiicieniiiiinies ceenes sanes conene sevsas sssess sesnes susssasss sesess srssss susses ssnsss ses sss sass sasess srssse s
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnoscii ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przestac poprzez formularz zgtoszenia

na www.mistia.org.pl do 11 pazdziernika 2023r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniemdo Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze s zkolenia najpdzniejna trzy dnirobocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panistwa naleznos$cig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy uregulowad przelewem na p odstawie
wystawioneji przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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