——
/O romdnes roawoin SZKOLENIE ON LINE

Demokracji Lokalnej 19 m aja 2023 r

im. Jerzego Regulskiego

PODROZE StUZBOWE. AKTUALNE PRZEPISY | WYBRANE
ORZECZNICTWO

INFORMACIE O SZKOLENIU:
Od 1 marca 2013 r. obowigzuje rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej. Mimo juz tak dtugiego czasu
obowigzywania nowych przepiséw rozliczanie podrézy stuzbowych niesie za sobg mnéstwo problemdéw zwykle natury interpretacyjne;j.
Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, na ktédrym zaprezentowane zostang aktualnie obowigzujgce przepisy wraz z wybranym
orzecznictwem. Zwrdcimy uwage na te elementy zwigzane z podrdzg krajowa i zagraniczng, ktére nalezy wzigé pod uwage przy
prawidtowym rozliczaniu m.in.jak odrézni¢ podréz stuzbowa od oddelegowania, jak liczy¢ czas trwania podrézy stuzbowej, jaka
wysokos¢ diety przyja¢ do rozliczenia, czy nalezy sie zwrot kosztéw dojazdu i noclegu oraz jak wtasciwie udokumentowac podroz
stuzbowa.

I —
CELE | KORZYSCI:
— zapoznanie sie z aktualnym stanem prawnym w zakresie podrézy stuzbowych,
— omowienie i wyjasnienie problemdéw interpretacyjnych zwigzanych z rozliczaniem podrézy stuzbowych,
— uzyskanie praktycznych wskazéwek w oparciu o obowigzujgce przepisy i wybrane orzecznictwo.

PROGRAM:
1. Pojecie podrozy stuzbowej: definicja, podrdz stuzbowa a oddelegowanie -rdznice.
2. Naleznosci przystugujace z tytutu podrézy stuzbowej:
a) diety,
b) zwrot kosztéw: przejazdéw,
c) dojazdéw srodkami komunikacji miejscowe;j,
d) noclegi,
e) inne niezbedne udokumentowane wydatki, co one obejmujg?
3. Rozliczenie kosztéw podroézy przez pracownika: termin, wymagane dokumenty, oswiadczenie.
4. Podroéz krajowa:
a) miejsce rozpoczecia i zakonczenia podrézy krajowej,
b) diety w czasie podrézy krajowej: przeznaczenie, wysokos$¢, zasady obliczania, kiedy dieta nie przystuguje, kiedy sie jg
zmniejsza,
c) zwrot kosztéw noclegu podczas podrdzy krajowej - zasady zwrotu, ryczatt,
d) ryczatt na pokrycie kosztéw dojazdéw srodkami komunikacji miejscowej w podrézy krajowej - zasady, kiedy przystuguje?
e) zwrot kosztéw przejazdu w dniu wolnym od pracy w podrézy krajowej - kiedy przystuguje?
f)  zaliczka na niezbedne koszty podrdzy krajowej - zasady przyznawania.
5. Podroéz zagraniczna:
a) obliczanie czasu trwania podrdzy zagranicznej,
b) diety w czasie podrdzy zagranicznej - przeznaczenie, wysokos$¢, w tym jej wysokos¢ przy zapewnieniu pracownikowi
wyzywienia w czasie podrdzy zagranicznej, w czasie pobytu w zaktadzie leczniczym,
c) zwrot kosztéw noclegu podczas podrézy zagranicznej - zasady zwrotu, ryczatt, kiedy nie przystuguje?
d) ryczatt na pokrycie kosztéw dojazdu z i do dworca lub portu, zasady przyznawania, kiedy przystuguje?
e) zwrot koszéw przewozu samolotem bagazu osobistego -zasady zwrotu,
f)  zwrot niezbednych kosztéw leczenia za granicg - zasady zwrotu, co nie podlega zwrotowi?
g) zaliczka na niezbedne koszty podrdzy zagranicznej - waluta, wysokos¢, zasady przyznawania i rozliczania,
h) podréz zagraniczna w potaczeniu z przejazdem na obszarze kraju.
6. Wybrane orzecznictwo.

ADRESACI:
pracownicy dziatéw kadr i ptac, ksiegowosci.

PROWADZACA:
Radca prawny, od ponad kilkunastu lat wtasciciel Kancelarii Radcy Prawnego w Poznaniu, mediator, wyktadowca prawa w szkole wyzszej,
doswiadczony trener, wspotpracownik FRDL, szkoli i doradza z zakresu prawa pracy, ochrony danych osobowych, prawa

administracyjnego.


https://lexlege.pl/nalezn-za-podroze-sl/paragraf-2/
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Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

19 maja 2023 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

BE D

@ Cena: 379 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos$é konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ... ceivininiiinnc s seeseeseecessesseese sesess s ss s st seesaesassss ssessessessassnssenssesessansnen

Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: ... ieccice e ees e st st stesaesse s essesneesasssssses e stesassnes s eseans asnasansnn

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia

na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 16 maja 2023 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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