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x Demokracji Lokalnej 19 maja 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

DOSTEP DO INFORMACII NIEJAWNYCH W JSFP. POSTEPOWANIA
SPRAWDZAJACE | PROCEDURY DOPUSZCZAJACE

WAZNE INFORMACIJE:

Proponujemy Panstwu uczestnictwo w praktycznym szkoleniu z zakresu tematyki dostepu do informacji niejawnych
w administracji publicznej. Podczas zajeé, prowadzacy w sposob jasny i przejrzysty przedstawi tematyke
dotyczaca prowadzenia postepowan sprawdzajacych, zwyklych i poszerzonych, kontrolnych i sprawdzajacych
oraz procedur dopuszczajagcych z wykorzystaniem przepisow k.p.a., w tym postepowan odwotawczych
i skargowych. Ponadto zostang wskazane praktyczne kwestie zwigzane z aktami dotyczacymi postepowan, ich
przechowywaniem, udostepnianiem, a takze dokumentami, potwierdzajgcymi uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych.

Ekspert prowadzacy zajecia to menedzer bezpieczeristwa informacji, osoba z duzym doswiadczeniem, praktyk
w zakresie prowadzenia, tworzenia i nadzoru nad dokumentacjg wytwarzang i przechowywang w_jednostce.
Posiada wiedze i umiejetnosci w tematyce zarzadzania bezpieczernstwem informacji, ktore potrafi przekazaé
w prosty i zwiezty sposéb.

|,
CELE | KORZYSCI:

e Przedstawienie regulacji prawnych dotyczacych tematyki dostepu do informacji niejawnych w podmiotach
publicznych.

e Przypomnienie systemu ochrony informacji niejawnych w Polsce z uwzglednieniem praw i obowigzkéw oséb
odpowiedzialnych za bezpieczenstwo informacji niejawnych w jednostce.

e Omodwienie postepowania sprawdzajgcego i procedur dopuszczajgcych.

e Poznanie zasad nadawania uprawnien do dostepu do klauzuli ,Zastrzezone” oraz uregulowan dotyczgcych
przeprowadzania postepowan sprawdzajgcych, w tym wydawania decyzji i postanowien w trakcie postepowan,
uchylania, zmiany czy stwierdzania niewaznosci decyzji.

e Otrzymanie wzordw, przydatnych we wtasciwej organizacji ochrony informacji niejawnych w jednostce.

e Przedstawienie btedéw i uchybien, popetnianych w trakcie postepowan sprawdzajacych.

e Mozliwos¢ konsultacji kwestii problemowych, uzyskanie odpowiedzi na problematyczne pytania, zdobycie
porad i wskazéwek w zakresie tematyki szkolenia.

PROGRAM:
1. Tajemnice prawnie chronione w Polsce - podstawy prawne ochrony informacji niejawnych.
2. Systemem ochrony informacji niejawnych w Polsce:
e  Kolegium ds. Stuzb Specjalnych.
e Agencja Bezpieczenistwa Wewnetrznego i Stuzba Kontrwywiadu Wojskowego.
e Krajowa Wtadza Bezpieczenstwa.
3. Bezpieczenstwo osobowe — kompetencje i zadania stuzb oraz poszczegdéinych oséb funkcyjnych:
e Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego.
e  Pozostatych stuzb mundurowych wskazanych (w art. 25 ust. 3 ustawy).
e Kierownika Jednostki Organizacyjne;j.
e Petnomocnika Ochrony.
4. Dokumenty formalne, potwierdzajace uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych — stosowane
wzory:
Upowaznien do klauzuli ,Zastrzezone”.
Poswiadczenia bezpieczenstwa.
Zgdbd na dostep do informacji niejawnych.
Zaswiadczen o przeszkoleniu.
Terminy waznosci poszczegdlnych dokumentow.



5. Szkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych:
Podmioty uprawnione do prowadzenia szkolen - podziat kompetencji.
Wymagany zakres tematyczny szkolen.
Tryb i zasady prowadzenia szkolen przez ABW i SKW.
Zasady dokumentowania szkolen oraz wystawiania zaswiadczen o ich odbyciu.
Prowadzenie ewidencji oséb przeszkolonych.
6. Zasady nadawania uprawnien do dostepu do klauzuli ,Zastrzezone” — dopuszczalny zakres czynnosci
poprzedzajacych wystawienie upowaznienia oraz sposéb ich dokumentowania.
7. Zasady prowadzenia postepowan sprawdzajacych — zwyktych i poszerzonych:
e Wymagania formalne zwigzane ze wszczeciem postepowania.
e Obowigzkowe czynnosci w trakcie zwyktego postepowania sprawdzajgcego.
e  Zasady kierowania wnioskdw o poszerzone postepowanie sprawdzajgce do ABW lub SKW.
e Dostep do informacji niejawnych miedzynarodowych.
8. Postepowania sprawdzajgce jako procedury quasi-administracyjne. Zakres stosowania przepiséw Kodeksu
postepowania administracyjnego w trakcie procedur dopuszczajgcych:
Korespondencja z osobg sprawdzana.
Wydawanie decyzji i postanowien w trakcie postepowan.
Uprawnienia osoby sprawdzanej zwigzane ze wszczetym wobec niej postepowaniem.
Przeprowadzanie i dokumentowanie wystuchania w trakcie postepowan sprawdzajgcych.
Uchylanie, zmiana lub stwierdzanie niewaznosci decyzji.
9. Postepowanie odwotawcze i skargowe. Wznowienie postepowania.
10. Typowe btedy i uchybienia popetniane w trakcie postepowan sprawdzajgcych.
11. Kontrolne postepowania sprawdzajace:
e W jakich okolicznosciach je wszczynamy?
e Konsekwencje wszczecia.
e Sposdb dokumentowania.
e  Terminy realizacji.
12. Akta postepowan sprawdzajgcych:
Wymagana zawartos¢ teczek akt postepowan sprawdzajgcych.
Ukfad wewnetrzny dokumentacji.
Przechowywanie - kategoria archiwalna.
Klasyfikowanie i ochrona prawna zgromadzonej dokumentacji.
Udostepnianie akt postepowan sprawdzajacych.
13. Obowiazki informacyjne zwigzane z zatrudnianiem osdéb, posiadajacych poswiadczenia bezpieczenstwa
oraz sposoby ich realizacji przez:
e Kierownika Jednostki Organizacyjne;j.
e Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.
e  Zawartosc karty informacyjnej oraz zasady jej przesytania do ABW/SKW.
e Prowadzenie ewidencji oséb, posiadajgcych uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych — zakres
gromadzonych danych oraz zrédta ich pochodzenia.
14. Podsumowanie szkolenia. Pytania.

ADRESACI:

Kierownicy jednostek, sekretarze, petnomocnicy ds. ochrony informacji niejawnych, osoby odpowiedzialne za
rejestracje i obieg dokumentéw niejawnych/ kierownicy Kancelarii Materiatéw Niejawnych, pracownicy komérek
zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej, pracownicy komadrek organizacyjnych odpowiedzialnych w jednostce
za ochrone i dostep do informacji niejawnych.

PROWADZACY:

Absolwent UMK w Toruniu oraz studidw podyplomowych WSAIB w Gdyni na kierunku zarzadzanie
bezpieczenstwem informacji, certyfikowany Inspektor Ochrony Danych, Menedzer Bezpieczenstwa Informacji oraz
Auditor wewnetrzny systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji. W latach 1992 - 2013 funkcjonariusz
UOP/ABW, od 1999r. zajmuje sie problematykg ochrony informacji niejawnych i innych danych prawnie
chronionych, od 2009r. ekspert ABW 1z zakresu ochrony informacji niejawnych. Wspodtorganizator szkolen i
konferencji poswieconych problematyce ochrony informacji oraz danych osobowych. W latach 2013 - 2017
Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Wojewddzkim oraz innych jednostkach.
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/O Fundacia Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
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im. Jerzego Regulskiego

Dostep do informacji niejawnych w jsf. Postepowania sprawdzajace
i procedury dopuszczajace

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

19 maja 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00
@ Cena: 389 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku

finansowania szkolenia ze srodkdw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwos$cig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE FRDL Matopolski Instytut Samorzgdu Terytorialnego i Administracji

DO ul. Florianiska 31, 31-019, Krakow

Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen
KONTAKTU: tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

e ———
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: .........ccvcceiiiieininincnr i s see s srssassasssssssassassssssssasssssssssnesns s sssssns sasnasn sessnsssnssassnes

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: ... ceceiiciie et s trseesases e seeseesassaseseessessessessassnsssss s sesstesns sas snsssesssasaesassnen
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rOwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia
na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 15 maja 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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