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% Demokracji Lokalnej 24 |istopada 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

ZAMOWIENIA PUBLICZNE NA SRODKI SPOZYWCZE | USLUGI
CATERINGOWE W PRAKTYCE INTENDENTA

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

W trakcie proponowanych zajeé¢ uczestnicy zapoznaja sie z obowigzkami intendenta przede wszystkim

w odniesieniu do zamdwien publicznych. Dodatkowo uczestnicy zostang zapoznani z wzorcowymi gramaturami,

ktéremu odpowiadajg normy zywienia z 2020 roku, wyliczaniami wartosci zamoéwienia z ich uwzglednieniem

oraz wyliczaniami i regulacjami wysokosci stawki zywieniowej, co umozliwi prawidtowe przygotowanie sie do

procedury ZP w kontekscie produktéw spozywczych w placéwkach publicznych.
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CELE | KORZYSCI:

Pozyskanie i usystematyzowanie wiedzy w zakresie zamoéwien publicznych na srodki spozywcze w tym

m.in.:

e  Woyjasnienie czym jest gospodarka magazynowa srodkami spozywczymi.

e Omodwienie Ustawy Prawo zamdwien publicznych w odniesieniu do zamdwien publicznych na srodki
spozywcze

e Przedstawienie zasad ustalania wartosci zaméwienia.

e Konsultacje z ekspertem.

PROGRAM:

1. Gospodarka magazynowa Srodkami spozywczymi:

a. Zasady prowadzenia magazynu Srodkéw spozywczych (programy magazynowe, kartoteki, dokumenty
przyjec i wydan, raporty okresowe) aspekty prawne, wskazéwki praktyczne.

b. Zakres stosowania prawa zaméwien publicznych.

c. Egzekwowanie od dostawcédw wiasciwych jakosciowo dostaw.

2. Zakres stosowania Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U z 2019 r., poz.

2019) w odniesieniu do zamdwien publicznych na srodki spozywcze.

Zasady ustalania wartosci zamdwienia udzielanego w cze$ciach — wskazowki praktyczne, przykfady.

4. Woyliczanie wartosci zamowienia na $rodki spozywcze — wskazéwki praktyczne, przyktady:

a. Ustalanie wartosci zamowienia na dostawy srodkéw spozywczych i ustugi cateringowe powtarzajgce
sie podlegajgce wznowieniu na podstawie ilosci i wartosci zamowien udzielonych w ciggu poprzednich
12 miesiecy.

b. Ustalanie wartosci zamdwienia na dostawy srodkow spozywczych i ustugi cateringowe na podstawie
norm zywienia i wzorcowych gramatur w poszczegdlnych grupach wiekowych dzieci, mtodziezy, oséb
dorostych.

c. Ustalanie wysokosci stawki zywieniowej umozliwiajgcej realizacje norm zywienia, zasady regulacji
stawki zywieniowe;j.

5. Opis przedmiotu zamdéwienia — wskazowki praktyczne, przyktady.

6. Okreslanie kryteriéow jakosciowych dla srodkow spozywczych w szczegdlnosci w kontekscie wymagan
Rozporzgdzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie grup Srodkéw spozywczych
przeznaczonych do sprzedazy dzieciom i mtodziezy w jednostkach systemu oswiaty oraz wymagan, jakie
muszg spetnia¢ srodki spozywcze stosowane w ramach zywienia zbiorowego dzieci i mtodziezy w tych
jednostkach.

7. Procedura postepowania przy zamdwieniu o szacunkowej wartosci ponizej 130 tys. zt — przyktad procedury
zaopiniowanej przez prawnika.
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8. Zasady postepowania przy zamdéwieniu o szacunkowe]j wartosci powyzej 130 tys. zt — przyktad procedury
zaopiniowanej przez prawnika.
9. Naruszenie dyscypliny finansowej czyli osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu, a ich
odpowiedzialnos¢ za btedy w zamowieniach publicznych.
10. Dokumentacja systemu HACCP wspomagajgca zarzgdzanie dostawami Srodkow:
a. Procedura przyjmowania dostaw, formularz przyjecia dostaw, rejestr dostawcoéw, oswiadczenia dla
dostawcow.
b. Procedura magazynowania srodkdw spozywczych: formularz kontroli temperatury przechowywania
srodkéw spozywczych chtodzonych i mrozonych, formularz kontroli warunkéw przechowywania
W magazynie suchym.

UWAGA! Uczestnicy szkolenia otrzymajg bogate materiaty szkoleniowe beda zawierac przyktadowe:

1. Wzorcowe gramatury dla ztobka, przedszkola, szkoty podstawowej, szkoty sredniej, osdb dorostych.

2. Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 130 tys. zt wraz z zatgcznikami: Wniosek o zamodwienie publiczne, Opis przedmiotu
zamowienia, Oswiadczenie o braku podstaw do wytgczenia z postepowania, Protokdt z postepowania,
Zaproszenie do sktadania ofert, Wzér umowy, Formularz ofertowy.

3. Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych powyzej 130 tys. zt, wraz z zatacznikami: Plan postepowan o

udzielenie zamdéwien na rok ................ (Zamoéwienia o wartosci mniejszej niz progi unijne), Plan postepowan

o udzielenie zamdwien na rok ................ (Zaméwienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne),

Whniosek o zamdwienie publiczne.

Specyfikacja warunkéw zamdwienia.

Specyfikacje asortymentowo — ilosciowo — wartosciowe dla poszczegdlnych grup srodkédw spozywczych.

Procedura przyjecia dostaw w ramach dokumentacji HACCP wraz z formularzami do zapiséw.

Procedura magazynowania srodkéw spozywczych w ramach dokumentacji HACCP wraz z formularzami do

zapisow.
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ADRRESACI:

Szkolenie skierowane jest do intendentéw, ksiegowych oraz innych osdb zwigzanych z zamawianiem srodkéw

spozywczych i planowaniem zywienia w jednostkach publicznych. Publicznych zaktadéw zywienia zbiorowego

dzieci i mtodziezy oraz dorostych:

e dyrektoréw ztobkdw, przedszkoli, szkét podstawowych i ponadpodstawowych,

e wtascicieli firm cateringowych wytwarzajacych positki,

e dyrektoréw placéwek prowadzacych zaktady zywienia zbiorowego oséb dorostych (doméw pomocy
spotecznej, zaktadow pielegnacyjno-opiekuniczych, uzdrowisk, sanatoriow, szpitali, Srodowiskowych domoéw
samopomocy, domow seniora itp.),

o dietetykdow, intendentdw, kucharzy zatrudnionych w ww. placéwkach.

PROWADZACA:

Wieloletni pracownik Panstwowej Inspekcji Sanitarnej odpowiedzialny za czynnosci kontrolne, petnomocnik
systemu bezpieczenstwa zywnosci w duzym zaktadzie wytwarzajgcym zywnos¢ pochodzenia zwierzecego,
audytor systemow zarzgdzania, w tym systemu zarzgdzania bezpieczenstwem zywnosci. Autor ksigzek:
,Jadtospisy dla dzieci w wieku ztobkowym”, ,,Jadtospisy dla dzieci w wieku przedszkolnym”, ,Jadtospisy dla dzieci
szkolnych”, ,Zywienie oséb dorostych, ze szczegdlnym uwzglednieniem zywienia oséb starszych”, ,,HACCP w
7tobku i przedszkolu”, ,,HACCP w szkole”, ,,HACCP dla zaktadéw zywienia zbiorowego”. Obecnie Dyrektor Biura
Zarzadu w Spdtce medycznej.
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% pemolraci! Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Zamodwienia publiczne na srodki spozywcze i ustugi cateringowe w praktyce
intendenta

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

24 listopada 2021 . Szkolenie w godzinach: 9.00 — 15.00

Cena: 299 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos$é konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAKOO NIEDO
lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O
Elektronicznej 1 @ Mail.......ccoceceeueuiereeiceceeeeeereee et e

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na
www.mistia.org.pl do 22 listopada 2021 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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