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/O rondnern rawwolt SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 23 listopada 2021 r.
im. Jerzego Regulskiego
PRAKTYCZNE ASPEKTY PROCESU ZAMKNIECIA ROKU 2021
ORAZ PRZYGOTOWANIA SPRAWOZDAN FINANSOWYCH
W KSIEGACH ORGANU | URZEDU JST

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Podczas szkolenia oméwione zostang zasady i podejmowane czynnosci z zakresu zamkniecia roku
i przygotowania sprawozdan finansowych ze specjalnym podkresleniem aspektow praktycznych
m.in. konkretnych zapiséw ewidencyjnych oraz najczesciej wystepujacych btedow wynikajgcych
z protokotéw RIO i NIK.

CELE | KORZYSCI:

Szkolenie ma na celu podniesienie i uporzadkowanie wiedzy uczestnikdw w obszarze
szczegbtowych zasad rachunkowosci budzetowej niezbednej do zamkniecia roku 2021 i otwarcia
roku 2022 w rachunkowosci organu i urzedu oraz prawidtowego przygotowania sprawozdan.

PROGRAM:

1. Zamkniecie roku — przygotowanie procesu.

2. Inwentaryzacja, a zamkniecie ksigg rachunkowych — spis z natury, potwierdzanie sald,
weryfikacja.

3. Zamkniecie ksigg w organie:

Rozliczenie dochoddéw jst ksiegowanych w Organie jst, réwniez dochoddw
odprowadzanych przez jednostki.

Rozliczanie dochoddéw z tytutu wykonywania zadan z zakresu administracji rzagdowej
i innych zadan zleconych ustawami.

Rozliczenie wydatkow przekazanych jednostkom podlegtym.

Wydatki niewygasajace.

Wptyw na rachunek jst pozostatosci srodkdw gromadzonych na wydzielonym rachunku
jednostki oswiatowej i ich rozliczenie.

Whptata nadwyzek S$rodkéw obrotowych samorzgdowych zaktadéow budzetowych
i ich rozliczenie.

Zobowigzania z tytutu kredytdéw, pozyczek, wyemitowanych papierow wartosciowych —
rozliczenie.

Pozyczki udzielane przez jst — rozliczenie.

Srodki z prywatyzaciji.

Odsetki bankowe.

Odpisy aktualizujgce naleznosci budzetu.

Rozliczenia miedzyokresowe.

Wynik wykonania budzetu.



e Wynik na pozostatych operacjach.

e Skumulowane wyniki budzetu.

4. Zamkniecie ksigg rachunkowych w jednostce:

e Rozliczenie i ewidencja przychoddw, dochoddéw, naleznosci, w tym m. in. nadptat,
zalegtosci, naleznosci spornych, przedawnionych, odsetek od naleznosci, odpiséw
aktualizujgcych naleznosci.

e Rozliczenie i ewidencja wydatkdw budzetowych, w tym m.in. rozliczenie wydatkéw
o charakterze inwestycyjnym, w tym z RFIL i innych Zrédet, wydatki remontowe.

e Ustalenie stanu zobowigzan na koniec roku budzetowego, w tym m.in. zobowigzania
wymagalne, zobowigzania a wydatki w nowym roku po zmianie klasyfikacji budzetowe;j.

e Ewidencja i weryfikacja zaangazowania.

e Srodki pieniezne w ewidencji rocznej.

e Materiaty i inne zapasy —rozliczenie.

e Ewidencja i rozliczenie kosztéw, w tym: koszty postepowan spornych i egzekucyjnych,
koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie itp.; korekta kosztow na
przetomie roku.

e Rozliczenia miedzyokresowe, mozliwe uproszczenia.

e Konta pozabilansowe i ich rozliczenie.

o Wycena aktywodw i pasywoéw, w tym szczegdlnie majatku trwatego.

e Wynik finansowy.

e Fundusz jednostki.

e Wydatki niewygasajgce z koncem roku.

5. Rozliczenie podatku VAT, w zaleznosci od przyjetej koncepcji w tym zakresie.

6. Sprawozdania finansowe: bilans budzetu jst i sprawozdania finansowe jednostki urzad, w tym
szczegolnie informacja dodatkowa. Obowigzek publikacji sprawozdan.

7. Sprawozdania faczne jst. Wytagczenia wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami.

8. Otwarcie ksigg rachunkowych roku 2022.

9. Polityka rachunkowosci na poziomie jst — co do zmiany?

10.Pytania.

ADRESACI:
Skarbnicy, gtéwni ksiegowi i pracownicy dziatow ksiegowosci w urzedach jst.

PROWADZACY:

Wieloletnia skarbnik w jednostce samorzadowej, wczesniej gitdwna ksiegowa. Od 2007 r. trener
dla jednostek administracji publicznej w réznych osrodkach edukacyjnych na terenie kraju.
Posiada wieloletnie doswiadczenie trenerskie w zakresie tematyki: budzet jst, budzet zadaniowy
jst, rachunkowo$¢ projektow finansowanych ze srodkéw UE oraz innych Zzrédet zagranicznych,
dochody i wydatki jst, wspotpraca jst z organizacjami pozarzagdowymi, wspoétpraca gmin z
sotectwami, budzetowanie oraz ewaluacja i wprowadzanie zmian w organizacji.
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/O rumtucta rowwolo INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% pemolkraci! Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Praktyczne aspekty procesu zamkniecia roku 2021 oraz przygotowania sprawozdan
finansowych w ksiegach organu i urzedu jst

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

23 listopada 2021 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 319 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos$é konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Jolanta Przejczowska, koordynator ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O
Elektronicznej 1 @ Mail.......ccoeceeeierieiieece ettt e

Prosze o przestanie faktury na adres MailoOWy: ...........c....oooiiii ettt e et et r e st st et eae et eae e

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na www.mistia.org.pl do 18
listopada 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej



mailto:szkolenia@mistia.org.pl

