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OPtATY ZA SCHRONISKO DLA BEZDOMNYCH
- USTALANIE OPtATY | EGZEKUCJA ADMINISTRACYJNA

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Rosngce koszty utrzymania placowek oraz skomplikowana sytuacja prawna dtuznikéw wymagaja
od pracownikéw OPS i urzeddéw miast precyzyjnego ustalania odptatnosci oraz sprawnego dochodzenia
naleznosci. Proponowane szkolenie kompleksowo omawia proces zarzadzania optatami od momentu
skierowania do schroniska, przez doreczanie decyzji, az po wystawianie elektronicznych tytutéw wykonawczych
(e-TW).

Podczas zaje¢ kompleksowo omdwione zostang zagadnienia zwigzane z kierowaniem oséb bezdomnych
do schronisk, ustalaniem obowigzku ponoszenia optat, wydawaniem decyzji administracyjnych, doreczaniem
korespondencji oraz prowadzeniem postepowan dotyczacych zwrotu naleznosci. Szczegdlna uwaga zostanie
poswiecona problemom praktycznym, takim jak ustalanie wtasciwosci gminy, doreczenia osobom bezdomnym,
przedawnienie naleznosci oraz stosowanie srodkéw egzekucji administracyjnej.

Szkolenie uwzglednia aktualne przepisy prawa, najczesciej wystepujace problemy w praktyce osrodkéw pomocy
spotecznej oraz doswiadczenia zwigzane z prowadzeniem postepowan windykacyjnych. Uczestnicy poznaja
rozwigzania pozwalajgce ograniczy¢ ryzyko btedéw proceduralnych, zwiekszy¢ skuteczno$é¢ dochodzenia
naleznosci oraz zapewni¢ zgodnos¢ podejmowanych dziatan z wymogami prawa i zasadami gospodarki
finansowej jednostek sektora finanséw publicznych.

CELE | KORZYSCI:

¢ Usystematyzowanie wiedzy w zakresie procedury kierowania o0sob bezdomnych do placowek
oraz aktualnych zasad ustalania odptatnosci za schronienie.

e Nabycie praktycznych umiejetnosci w zakresie doreczania korespondencji osobom o nieuregulowane;j
sytuacji meldunkowej oraz przebywajgcym w jednostkach penitencjarnych.

e Analiza zasad prawidtowego ustalania biegdw terminéw przedawnienia, co pozwoli unikng¢ bteddéw
w zakresie prawa do wydania decyzji oraz dochodzenia samych naleznosci.

e Podniesienie kompetencji w obstudze e-TW oraz optymalizacja wspodtpracy z organem egzekucyjnym,
skutkujgca zwiekszeniem efektywnosci odzyskiwania srodkéw publicznych.

e Zminimalizowanie ryzyka btedu przy dokonywaniu potrgcen z biezgcych swiadczen pomocy spotecznej
oraz zapewnienie zgodnosci tych dziatan z przepisami prawa.

e Zapewnienie bezpieczeAstwa prawnego instytucji dzieki pozyskaniu gotowych wzoréw pism, upomnien
z klauzulg RODO i zapytan egzekucyjnych.

e Ograniczenie ryzyka naruszenia dyscypliny finansow publicznych w obszarze zarzadzania
wierzytelnosciami z tytutu odptatnosci za schronienie.

PROGRAM:
1. Ogdlna charakterystyka optat za korzystanie ze schronienia przez osoby bezdomne:
e Kierowanie bezdomnego do wtasciwej placéwki.
e Ustalanie wysokosci odptatnosci i forma wydawanych rozstrzygniec.
e Sposoby doreczania decyzji oraz terminy ptatnosci.
2. Realizacja zadania udzielenia schronienia:
e Obowigzek gminy w zakresie zapewnienia schronienia.
e Sposoby realizacji zadania w przypadku braku odpowiedniej placowki na terenie danej gminy.
3. Wiasciwos¢ miejscowa gminy:
e Kryteria ustalania wtasciwosci: miejsce zamieszkania a miejsce zameldowania osoby bezdomne;j.



4. Odpowiedzialno$¢ finansowa za pobyt w schronisku:
e Kto ponosi koszty w sytuacji, gdy bezdomny zaprzestaje wnoszenia ustalonych opfat?
5. Wiasciwos¢ gminy do wnoszenia optat za schronienie:
e Rozstrzyganie spordw: gmina ostatniego zameldowania czy zamieszkania w kontekscie regresu
i ptatnosci zastepczej.
6. Procedura postepowania w przypadku braku optaty za schronisko:
e Wszczecie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji ustalajgcej wysokos$¢ i terminy
zwrotu naleznosci.
e Adresowanie zawiadomien o wszczeciu postepowania oraz korespondencji w toku sprawy.
e Niezbedne elementy sktadowe decyzji ustalajgcej naleznosé podlegajgcg zwrotowi.
e Praktyczne problemy z doreczaniem pism osobie bezdomnej - czy adres schroniska jest
wystarczajacy?
7. Przedawnienie prawa do wydania decyzji o zwrocie opftaty:
e Terminy zawite dla organu pomocy spotecznej na wydanie decyzji zadajgcej zwrotu.
e Kwestia naliczania i zwrotu odsetek.
8. Przedawnienie naleznosci za schronisko:
e Ustalanie daty poczatkowej biegu terminu przedawnienia: data wydania decyzji o skierowaniu
a data ostatecznosci decyzji zadajgcej zwrotu.
e Katalog zdarzen przerywajgcych bieg terminu przedawnienia.
9. Procedura egzekucji administracyjnej zalegtych optat:
e Podmiotowos¢ wierzyciela: gmina czy OPS?
e Uprawnienia do podpisywania tytutéw wykonawczych.
e Dziatania przedegzekucyjne: czynnosci informacyjne i obowigzek doreczenia upomnienia.
e Wymogi formalne upomnienia (podpis, klauzula RODO) oraz adres doreczenia.
e Wystawianie elektronicznego tytutu wykonawczego (e-TW): dane adresowe, prawidtowe wypetnianie
pozycji w systemie.
e Relacja miedzy e-TW a uprzednim wydaniem decyzji okres$lajgcej wysokosc optaty.
e Wiasciwosé miejscowa organu egzekucyjnego.
10. Sytuacja dtuznika przebywajacego w Zaktadzie Karnym (ZK):
e Metody ustalania adresu ZK.
e Skutecznos¢ doreczenia upomnienia do jednostki penitencjarnej.
e Dane adresowe w tytule wykonawczym a pobyt w ZK.
e Mozliwo$¢ zajecia egzekucyjnego wynagrodzenia za prace osoby skazanej.
11. Zasady wspétdziatania wierzyciela z organem egzekucyjnym:
e Zakres informacji przekazywanych do organu egzekucyjnego.
e Terminy i formy komunikacji (wymogi procesowe).
12. Potracenia zalegtosci z innych swiadczen pomocy spoteczne;j:
e Charakter prawny czynnosci potracenia.
e Ustawowe limity potrgcen.
e Dobrowolne potrgcenie petnej kwoty zasitku na poczet zalegtosci za zgodg strony.
e Obowigzki informacyjne wobec strony w procesie dokonywania potrgcen.
13. Odpowiedzi na pytania.

ADRESACI:
Kierownicy gminnych i miejskich osrodkéw pomocy spotecznej, osoby odpowiedzialne za egzekucje naleznosci
w tych jednostkach a takze nadzorujgce wykonywanie powyzszych zadan.

PROWADZACA:

Doswiadczony szkoleniowiec i praktyk z zakresu procedur postepowania podatkowego, wymiaru podatkéw
i optat lokalnych, rachunkowosci optat za gospodarowanie odpadami lokalnymi, kontroli wewnetrznej,
dochoddéw samorzadowych, windykacji naleznosci budzetowych, cywilnoprawnych, jak i publicznoprawnych.
Przez wiele lat petnita funkcje Dyrektora Wydziatu Podatkdw i Optat oraz Z-cy Dyrektora Wydziatu Egzekucji
Administracyjnej i Windykacji w jednym z najwiekszych urzedéw miejskich, nadzorujagc wymiar, pobdr,
rachunkowo$¢ i egzekucje naleznosci budzetowych. Autorka opracowan w czasopismach, np. Wspdlnota,
Przeglad Podatkow Lokalnych i Finanséw Samorzgdowych, Finanse Publiczne. Staty wspdtpracownik FRDL.
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Optaty za schronisko dla bezdomnych - ustalanie optaty i egzekucja administracyjna

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.
2 lipca 2026 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00
Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 18 czerwca 2026 r. cena wynosi
@ 439 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, MISTiA
ul. Florianska 31, 31-019, Krakéw

DO Weronika Zwolska, specjalistka ds. szkolen

KONTAKTU: +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

DANE DO FAKTURY:
Nazwa i adres nabywcy
NIP nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP odbiorcy

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
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Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MalOWY: .......oeiievecinniiiiine s e s seesassassesesssssesssssassass s sasssesassns ssssessesasnasssssanss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia
na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 29 czerwca 2026 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panistwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie faktury
w KSeF.

Podpis osoby upowaznione;j




