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/O romdnes roawoin SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 14 |ipca 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

ZAMOWIENIA PUBLICZNE NA DOWQOZ DZIECI.
PRZYGOTOWANIE | PROWADZENIE POSTEPOWANIA -
PRAKTYCZNIE | Z PRZYKEADAMI

WAZNE INFORMACIJE:
Z dniem 1 wrzes$nia 2025 r. rozpocznie sie nowy rok szkolny. Dla samorzaddéw jest to moment rozpoczecia
realizacji dowozu uczniéw do szkét. Podczas szkolenia:

w praktyczny sposéb przedstawimy zagadnienia z zakresu postepowania na wybér przewoznika,
omdéwimy przygotowanie sie do postepowania, zasady opisu przedmiotu zaméwienia, dobér kryteriow
oceny ofert, projekt umowy oraz wskazniki waloryzacji,

przedstawimy przyktadowe rozwigzania w zakresie przeprowadzenia postepowania na dowdz dzieci
do placowek oswiatowych, mozliwe do wykorzystania przez uczestnikéw szkolenia,

udzielimy wskazéwek w zakresie przygotowania umowy, ktdéra ujmowataby mozliwos¢ zmiany cen
sktadnikdw majacych wptyw na realizacje zamdwienia (w tym cen paliwa) w perspektywie kilkunastu
miesiecy.

CELE | KORZYSCI:

Zdobycie, uzupetnienie i uporzagdkowanie wiedzy z zakresu udzielania zaméwien publicznych na dowdz

dzieci do szkoty.

Uzyskanie odpowiedzi na pojawiajgce sie pytania i watpliwosci zwigzane z przedmiotem zaje¢, w tym

te zwigzane ze zmianami w przepisach prawa.

Szczegdtowe zapoznanie z wzorcowymi dokumentami przygotowanymi przez prowadzacego, a takze

otrzymanie w wers;ji elektronicznej:

- przyktadowych opiséw przedmiotu zamdwienia, pozwalajagcych w procedurach zamoéwien
publicznych ustali¢ kryteria oceny ofert na poziomie 100%,

- projektu umowy,

- zaproszenia do sktadania ofert w procedurze ponizej progu 130 000 zf oraz w procedurach zaméwien
publicznych - wartos¢ zamdwienia réwna lub powyzej 130 000 zt.

Zapoznanie ze sposobami postepowania w zaleznosci od wartosci zamowienia. W praktyce uczestnicy

szkolenia otrzymajg 2 przyktadowe sciezki postepowania. Jedna w procedurach o wartosci ponizej

130 000 zt i druga, gdy wartos¢ zamdwienia bedzie rowna lub powyzej 130 000 zt.

Przygotowane przyktady i rozwigzania omawiane na szkoleniu bedg dla uczestnikdw szkolenia

udostepnione w wersji elektronicznej, co utatwi wykorzystanie ich w prowadzonych postepowaniach

lub dostosowanie do wtasnych rozwigzan. Elementem dodatkowym materiatéw bedzie przyktadowe

zapytanie ofertowe, SWZ z zatacznikami, gdzie przedmiotem zamdwienia jest ustuga — dowdz dzieci

do szkoty.

PROGRAM:

1.

Aktualny stan prawny — zestawienie przepiséw i wymagan obowigzujgcych w dniu prowadzenia szkolenia.

Uwagi praktyczne dotyczgce zamowien w aktualnym stanie prawnym —zmiany w 2025 roku.

Podziat sposobu postepowania w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia i wartosci zamowienia.

e Schemat postepowania na ustuge dowozu dzieci do szkoty.

e Dopuszczenie sktadania ofert czesciowych. Na co zwrdci¢ uwage i w jaki sposob ujac takie rozwigzanie
w dokumentacji postepowania?

e Obliczenie wartosci zamowienia zgodnie z ustawg pzp i sumowanie zamoéwien. Kiedy sumowac,
a w jakich przypadkach NIE. Opinie i interpretacje — takze UZP.



e Regulacje wewnetrzne — procedury nie objete przepisami ustawy pzp (,,regulaminowe”).
e Ustawa pzp —tryby i mozliwos¢ ich zastosowania w przypadku wyzywienia.
e Przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia.
e Przyktady kryteriow oceny ofert w zaleznosci od przedmiotu zamoéwienia.
e Na co zwréci¢ uwage przygotowujac i prowadzac postepowanie. Punkty krytyczne.
3. Przygotowanie i prowadzenie postepowania nie objetego trybami ustawy pzp (ponizej 130 000 zt).
e Regulacja wewnetrzna — na co zwrdci¢ uwage?
e Opis przedmiotu zamoéwienia.
e Zapytanie ofertowe — zatgczniki. Tre$¢ i wymagania.
e Istotne elementy umowy, w szczegdlnosci wskazniki waloryzacji przy sukcesywnym wzroscie cen.
e Ogtoszenie, zaproszenie, warunki i wymagania, kryteria oceny ofert.
e Elektronizacja w prowadzonym postepowaniu - jak mozna usprawnié postepowanie?
e Dokumentowanie postepowania.
4. Zamodwienia publiczne o wartos$ci zamdéwienia rownej lub przekraczajacej 130 000 zi.
e Wybdr trybu postepowania. Czy tylko tryb podstawowy jest dobrym wyborem?
e Postepowanie z mozliwoscig zawarcia umowy na 2- 3 lata z efektywnym wykorzystaniem srodkéw
publicznych. Mozna taniej i prosciej. Przyktadowy schemat postepowania zgodnie z ustawg pzp.
e Przygotowanie SWZ, zatacznikéw i ogltoszenia o zamdwienia w BZP. Przyktadowa dokumentacja.
e Prowadzenie postepowania na przyktadzie trybu podstawowego (art. 275 pkt 1). Schemat i sposéb
postepowania.
e Realizacja umowy — zmiany, aneksy.
e Raport z realizacji umowy. Przyktadowe rozwigzanie.
e Obowigzki w trakcie realizacji umowy — punkty kluczowe.
e Sytuacje niedopuszczalne w realizacji uméw w zamdwieniach publicznych. Propozycja dalszego
postepowania zamawiajgcego.
e Ogfloszenie o wykonaniu umowy w Biuletynie Zamdwien Publicznych.
5. Kilka uwag praktycznych przygotowanych przez prowadzgcego szkolenie.
6. Podsumowanie. Pytania i odpowiedzi.

ADRESACI:

Przedstawiciele organéw prowadzacych, dyrektorzy i kierownicy wydziatéw oswiaty/edukacji, CUW-Ow,
dyrektorzy szkét, pracownicy przygotowujacy opis przedmiotu zamdwienia oraz zajmujacy sie
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania na dowdz ucznidw/dzieci, cztonkowie komisji
przetargowych, kontrolerzy i audytorzy wewnetrzni, jednostki nadzorujace.

PROWADZACY:

Jeden z najbardziej cenionych specjalistow i treneréw w zakresie zamowien publicznych w Polsce.
Zamowieniami publicznymi zajmuje sie od 1994 roku. Doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania
podmiotéw podlegajgcych systemowi zamdwien publicznych. Trener zamowien publicznych wpisany w roku
1994 na liste Prezesa UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych oraz robét budowlanych. Autor
licznych publikacji i artykutow. W latach 1995-2006 wpisany na liste arbitréow Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych. Jego wiedza praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach, przygotowaniu iprowadzeniu
postepowan, weryfikacji ogtoszen ozamodwieniu i tresci specyfikacji czy budowaniu rozwigzan
organizacyjnych, a takze w prowadzeniu szkolei na terenie catego kraju. Posiada cenny zbiér doswiadczen
i sprawdzonych rozwigzan, z ktdrych warto skorzystaé. Dysponuje praktyczng wiedzg dotyczgcg kontroli
postepowan opartych na wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkow w poprzedniej i obecnej
perspektywie. Praktyk w trzech ptaszczyznach: zamawiajgcy, wykonawca oraz kontrola zamdéwien. Kazdego
roku w jego szkoleniach bierze udziat kilka tysiecy osob (Srednio w roku prowadzi ok. 110 szkolen jedno, dwu
lub trzydniowych), a czeste konsultacje i doradztwo (takze telefoniczne) prowadzi od 30 lat. W rankingach
popularnosci oséb prowadzacych szkolenia niezmiennie zajmuje czotowe pozycje.
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/0 rundacia Rorwoju INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Z{ pemokracii Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Zamowienia publiczne na dowoz dzieci. Przygotowanie i prowadzenie
postepowania - praktycznie i z przyktadami

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

14 lipca 2025 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30

Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 30 czerwca 2025 r. cena wynosi:
@ 409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania

szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, MISTiA
ul. Florianiska 31, 31-019, Krakow
DO Magdalena Stawiarska, kierownik zespotu ds. szkolen
KONTAKTU: tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

I
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ...ttt cesees e e e stestessesas sesassses stsstesns sasssesns e mesnasnsessenssesnasnen

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaillOWY: .......ccieiceienenininnnin s cnrcsessrsssass s sresessasssssssssessssnsssssssssssssassnesns sssmsssssssnssnssnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia
na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 8 lipca 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:szkolenia@mistia.org.pl

