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INWENTARYZACIJA W JEDNOSTKACH SAMORZADU
TERYTORIALNEGO: PRZYGOTOWANIE, PRZEPROWADZENIE
| ROZLICZENIE

INFORMACIJE O SZKOLENIU:
Podczas proponowanego szkolenia:

Omoéwimy praktyczne aspekty zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i rozliczeniem
inwentaryzacji w jst, ktére sg kluczowe i niezbedne dla efektywnego zarzgdzania zasobami
publicznymi.

Przedstawimy aktualne przepisy prawne, przeanalizujemy trudnosci i btedy, ktére mozemy
spotkaé w biezgcej pracy, a takize zaprezentujemy skuteczne sposoby, wynikajgce
z wieloletniego doswiadczenia prowadzacej, dotyczgce rozwigzywania probleméw w zakresie
inwentaryzacji.

Podpowiemy, jak ustrzec sie od btedéw, na co zwrdcié uwage przy przygotowaniu i rozliczaniu
inwentaryzacji, jak rozwigza¢ kwestie problemowe, ktére pojawig sie podczas
przeprowadzania tego zadania.

CELE | KORZYSCI:

Zdobycie, uzupetnienie, uporzadkowanie wiedzy teoretycznej i praktycznych umiejetnosci
zwigzanych z prowadzeniem inwentaryzacji w jednostkach samorzadu terytorialnego.
Poznanie procedur i wymogow dotyczacych przygotowania, przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji.

Podniesienie praktycznych umiejetnosci uczestnikdw w przedmiocie szkolenia.

Zdobycie umiejetnosci identyfikacji, klasyfikacji i ewidencji sktadnikdbw majatku
samorzgdowego.
Zwiekszenie efektywnosci i precyzji procesdow inwentaryzacyjnych, co przyczyni sie

do poprawy zarzadzania majgtkiem samorzadu terytorialnego.

o Nabycie umiejetnosci samodzielnego przeprowadzania inwentaryzacji, jak réwniez
identyfikacji ewentualnych nieprawidtowosci w metodach i sposobach jej przeprowadzania
i rozliczania, w celu unikniecia potencjalnych nieprawidtowosci w przysztosci lub w przypadku
kontroli.

PROGRAM:

1. Podstawy prawne przeprowadzania inwentaryzacji:

Ustawa o rachunkowosci.

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci budzetowej.

Rozporzadzenie Rady Ministrow z 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegétowego
sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panistwa
wraz ze zmianami w 2022 roku.



2. Istota inwentaryzacji oraz jej podstawowe cele.
3. Metody i formy przeprowadzania inwentaryzacji:
e Spis z natury i rézne formy jego przeprowadzenia.
e Potwierdzenie sald.
e Weryfikacja sald.
4. Czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji:
e Terminy i czestotliwos¢ inwentaryzacji przeprowadzonej metodga spisu z natury.
e Terminy i czestotliwos$¢ inwentaryzacji przeprowadzonej metodg potwierdzenia sald.
e Terminy i czestotliwos¢ inwentaryzacji przeprowadzonej metodg weryfikacji sald.
5. Etapy inwentaryzacji:
e Etap przygotowawczy.
e Etap podstawowy (realizacja inwentaryzacji).
e Etap opracowania wynikow i wnioskow.
e Wykorzystanie wynikdow inwentaryzacji.
6. Dokumentacja zwigzana z przeprowadzeniem inwentaryzacji:
e Instrukcja inwentaryzacyjna.
e Zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji + harmonogram inwentaryzacji.
e Arkusze spisowe.
e (Oswiadczenia oséb odpowiedzialnie materialnych.
e Sprawozdanie zespotu spisowego.
7. Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji:
e Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i jego rola w inwentaryzacji.
Kierownik jednostki.
Gtowny ksiegowy.
e Osoby odpowiedzialne materialnie.
e Zadania cztonkdéw zespotdw spisowych.
8. Zasady rozliczania réznic inwentaryzacyjnych:
e Rodzaje réznic inwentaryzacyjnych.
e Kompensowanie niedobordow i nadwyzek.
e Protokét rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.
e Protokoét komisji inwentaryzacyjnej na zakonczenie inwentaryzacji.
e Rozliczenie rdznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych.

ADRESACI:
Pracownicy dziatéw finansowych, ksiegowych, osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie
inwentaryzacji w jednostkach samorzadu terytorialnego.

PROWADZACA:

ekonomistka, analityk finansowy, ksiegowa. Posiada ponad 15-letnie doswiadczenie w obszarach
finanséw, ksiegowosci i analizy finansowej poparte ksztatceniem (m. in. dyplom ukonczenia
Studiow Podyplomowych w zakresie ,Rachunkowosc¢” i, Rachunkowosc zarzgdcza i controlling”,
certyfikat ukoniczenia kursu zawodowego na Gtéwng Ksiegowg). Jest specjalistg z zakresu analizy
finansowej, zewnetrznych zrédet finansowania dziatalnosci, rachunkowosci i finanséw. Pracowata
w Podkarpackiej Akademii Przedsiebiorczosci w Rzeszowie. Jest réwniez autorky ksigzek
— poradnikéw: ,,Zamkniecie roku 2018, otwarcie roku 2019”, ,Wyodrebniona ewidencja ksiegowa
dla projektow unijnych” oraz publikuje artykuty dla miesiecznika ,Finanse publiczne”.
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Inwentaryzacja w jednostkach samorzadu terytorialnego: przygotowanie,
przeprowadzenie i rozliczenie

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

21 lipca 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:30

Cena: 389 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
FRDL Matopolski Instytut Samorzgdu Terytorialnego i Administracji
DANE ul. Florianska 31, 31-019, Krakéw
DO KONTAKTU: Jolanta Przejczowska, koordynator ds. szkolen
tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl
C

DANE UCZESTNIKA ZGLtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAK O
lub co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE [
Prosze o przestanie faktury Na adres MailloWY: .......ceieiceniiiininne s sessasss s seeseesassasssassassesssssassssssssssssnessss ssssssssssassassnassnsss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailloOWY: ... e crreer e e ees e sessress e sasseees sesssesenass snesee sanessnanssnanes
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgltoszenia

na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 18 lipca 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed

terminem jest rdwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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