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TWORZENIE BAZ DANYCH W MS ACCESS. POZIOM
PODSTAWOWY

INFORMACIE O SZKOLENIU:

Zapraszamy na szkolenie z tworzenia baz danych z wykorzystaniem jednego z najbardziej
popularnych narzedzi, jakim jest Microsoft Access. Uczestnicy dowiedzg sie, w jaki sposdb
zaprojektowac, tworzyc¢ i wykorzystywacd relacyjne bazy danych.

Zaprezentujemy krok po kroku tworzenie tabel do przechowywania danych, definiowanie
relacji miedzy tabelami, tworzenie zapytan do pobierania potrzebnych danych czy tworzenie
formularzy do wprowadzania danych. Uczestnicy, tworzac w programie Access formularze,
zbudujg interfejs pozwalajacy na wprowadzanie i edycje danych, ktéry bedzie modgt byc
wykorzystany do zbierania informacji rowniez przez osoby nie majgce stycznosci z bazami
danych. Projektujac raporty beda mieli wplyw na sposéb prezentowania wynikéw
przekazywanych w wers;ji elektronicznej lub drukowane;j.

Na szkolenie zapraszamy osoby, ktore nie miaty do tej pory do czynienia z MS Access oraz
osoby, ktére dopiero rozpoczynajg prace z tym narzedziem.

CELE | KORZYSCI:

— poznanie wszechstronnego narzedzia, ktére moze wspomagaé prace urzednika poprzez
przechowywanie danych, zarzgdzanie dokumentacjg czy generowanie raportéw,

— oszczednos¢ czasu na analize danych poprzez automatyzacje proceséw generowania
zestawien i raportéw z wykorzystaniem MS Access,

— poznanie narzedzia moggcego zastapic¢ badz uzupetni¢ mozliwosci programu Excel i Word,

— zmniejszenie wielkosci plikdw przechowywanych na dyskach poprzez optymalizacje
sposobu przechowywania danych,

— umiejetnosc transferu danych miedzy programami w celu tatwiejszego wykonywania zadan

— nabycie umiejetnosci projektowania i tworzenia formularzy w celu pobierania nowych
informacji.

MINIMALNE WYMAGANIA: Podczas szkolenia uczestnicy bedg wykonywali éwiczenia na
komputerach. Wymagana jest podstawowa obstuga komputera i zainstalowany program MS
Access, wersja 2010 lub nowsza lub MS Office 365.



PROGRAM:

1. Interfejs MS Access.
2. Podstawy tworzenia relacyjnych baz danych rodzaje baz danych, relacje, elementy
relacyjnych baz danych.
3. Tabele —tworzenie i optymalizacja miejsca przechowywania danych:
— projektowanie i optymalizacja tabel
4. Import danych ze Zrédet zewnetrznych.
5. Formularze jako element interfejsu bazy danych:
— tworzenie formularza za pomocg autoformularza/kreatora/recznie.
6. Kwerendy — wykorzystanie danych z wielu tabel.
— wykorzystanie kwerend do zarzgdzania danymi, tworzenie kwerendy, edycja.
7. Kwerendy funkcjonalne, grupujace, parametryczne jako narzedzia do przetwarzania i
organizacji danych.
8. Raporty — efektywne prezentowanie informacji:
— tworzenie raportdw za pomocg autoraportu/kreatora raportéw, drukowanie raportéw
9. Eksportowanie danych.

ADRESACI:

Osoby, ktére chca zdoby¢ wiedze w zakresie obstugi i podstaw projektowania relacyjnych baz
danych MS Access w celu przeprowadzania analizy danych i generowania raportéw,
niekoniecznie dla informatykow.

PROWADZACY:

Trener z wieloletnim doswiadczeniem. Szkoleniowiec od 2001 roku (m.in. Microsoft, ECDL,
ECCC, WEBMaster iinne). Opracowat wtasny program szkoleniowy wynikajgcy z doswiadczenia
z przeprowadzonych szkolen oraz codziennym obcowaniem z narzedziami Microsoft. Podczas
szkolen przedstawia wiele metod rozwigzywania probleméw w oparciu o przyktadowe
zadania, jakie wykonujg kursanci. Wspodtpracuje z wieloma osrodkami szkoleniowymi.
Prowadzit szkolenia m.in. dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego,
Uniwersytetu Zielonogdrskiego, Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w Zielonej Goérze, IKEA
Industry Poland, Tauron Polska Energia S.A., Polski Koncern Naftowy Orlen S.A., Budimex S.A.,
Wirtualna Polska Holding S.A., Fundacji ,,Integracja”.
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TWORZENIE BAZ DANYCH W MS ACCESS. POZIOM PODSTAWOWY

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 629 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

18-19 lipca 2023 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,

materiaty szkoleniowe w wers;ji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia,

mozliwos$é konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAKO NIEO
lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)
Prosze o certyfikat w formie: Papierowej I

Elektronicznej [0 @ Mail....cccueecueeuiee ettt ev e et et s erere s

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ...........cccociriieiie ittt e ettt s e es st ersste s sessenaesenssaes
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgltoszenia

na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 12 lipca 2023 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rdwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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