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KSIEGOWANIE FAKTUR VAT W JEDNOSTCE BUDZETOWEJ.
ZAKUPY | SPRZEDAZ — PRAKTYCZNE WARSZTATY DLA
POCZATKUJACYCH

WAZNE INFORMACIE:

Podczas szkolenia kompleksowo omoéwimy zagadnienia dotyczgce ewidencji ksiegowej

otrzymywanych oraz wystawianych faktur. Przedstawimy liczne przyktady praktyczne, skupiajac

sie w szczegolnosci na zasadach:
e przypisu naleznosci objetej podatkiem VAT,
e ewidencji zakupdw podlegajgcych opodatkowaniu VAT,
e dziatania konta 300 oraz paragrafu 453 klasyfikacji budzetowe;j.

Informacje przekaze Panstwu praktyk, specjalista ds. finanséw publicznych, cieszacy sie

uznaniem uczestnikdw szkolen, ktory prezentowane kwestie bedzie popierat przyktadami.
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Zapoznanie uczestnikbw z procesem ewidencjonowania faktur zakupowych oraz

sprzedazowych na poziomie jednostki budzetowe;j.

Uczestnicy po szkoleniu bedg potrafili:

e Prawidtowo ksiegowac faktury VAT — sprzedazowe i zakupowe, opodatkowane i zwolnione,
zaliczkowe, koricowe, zerowe oraz korygujace.

e Przypisywac faktury do odpowiednich kont ksiegowych (m.in. 201, 221, 225, 720, 760,
konta zespotu 2/4/7) zgodnie z zasadami jednostek budzetowych.

e Rozlicza¢ faktury w procedurze samofakturowania oraz ksiegowac roczne korekty podatku
VAT, stosujgc konto 300.

e Stosowac paragraf 453 klasyfikacji budzetowej w praktycznych rozliczeniach jednostki
budzetowe,j.

e Wykorzystywaé praktyczne umiejetnosci zdobyte podczas zaje¢ w codziennej pracy,
co pozwoli na pewne prowadzenie ewidencji i minimalizacje ryzyka popetnienia btedow
w rozliczeniach.

PROGRAM:

1. Faktura dokumentujgca sprzedaz opodatkowang — przypis faktury oraz rozliczenie
na koncie 221/720/760 oraz koncie 225.

2. Faktura dokumentujgca sprzedaz zwolniong od podatku - przypis faktury oraz
rozliczenie na koncie 221/720/760.

3. Faktura dokumentujgca zakupy opodatkowane — przypis faktury oraz rozliczenie
na koncie 201/240/ oraz koncie 225 i kontach zespotu 4.

4. Faktura dokumentujgca sprzedaz zwolniong od podatku - przypis faktury oraz
rozliczenie na koncie 201 i kontach zespotu 4.



Faktura zaliczkowa — przypis faktury oraz rozliczenie na kontach zespotu 2/4/7/1.

Faktura rozliczajgca — zasady rozliczania faktury ,rozliczajacej”.

Faktura kofAcowa ,zerowa” — zasady rozliczania faktury zerowe;.

Faktura wystawiona w procedurze samofakturowania — zasady rozliczania faktury

na kontach zespotu 2/4/7 i 1 (na przyktad fotowoltaika).

9. Faktury korygujace sprzedazowe - przypis faktury oraz rozliczenie na kontach zespotu
2/4/7/1.

10.Faktury korygujgce zakupowe - przypis faktury oraz rozliczenie na kontach zespofu
2/4/7/1.

11.Zastosowanie konta 300 w rozliczeniach podatku VAT.

12.Ksiegowanie rocznej korekty podatku VAT.

13.Zastosowanie paragrafu 453 klasyfikacji budzetowe;.
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ADRESACI:
Szkolenie adresowane jest do pracownikow piondw finansowo-ksiegowych odpowiedzialnych
za ewidencje faktur w jednostkach sektora finansow publicznych, w tym w:
« urzedach gmin, miast i starostwach powiatowych,
« placowkach oswiatowych (szkoty, przedszkola) i instytucjach kultury,
« jednostkach realizujgcych zadania z zakresu pomocy spotecznej i opieki (np. OPS, MOPS,
DPS),
e publicznych podmiotach leczniczych oraz jednostkach podlegtych administracji rzgdowe;j
i samorzgdowe,;.
Szkolenie jest przeznaczone zaréwno dla poczatkujacych, jak i sredniozaawansowanych
pracownikdw dziatow finansowo-ksiegowych, dla ktorych ewidencja ksiegowa faktur
stanowi codzienny obowigzek.

PROWADZACY:

Specjalista w zakresie finansow publicznych, wspotpracownik jst w zakresie kontroli
finansowej i wewnetrznej. Byty inspektor kontroli w RIO. Specjalizuje sie w zagadnieniach
prawno-finansowych jednostek sektora finanséw publicznych. Prowadzit zajecia m. in.
dla: ministerstw, urzeddw marszatkowskich oraz innych panstwowych isamorzadowych
jednostek budzetowych. Staty wspétpracownik FRDL.
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Ksiegowanie faktur VAT w jednostce budzetowej. Zakupy i sprzedaz

- praktyczne warsztaty dla poczatkujgcych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.
21 kwietnia 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00
@ Cena: 499 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 7 kwietnia 2026 r. cena wynosi:
450 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku

finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wers;ji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, MISTiA
DO ul. Florianska 31, 31-019, Krakow
Magdalena Stawiarska, kierownik zespotu ds. szkolen
KONTAKTU: tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

I
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
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Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIOWY: ... ceceiiciie e cseteseeseses e seeseesassassseessesessessassasssss s sesstesns sas sesssesssssaesassnen
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia

na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 15 kwietnia 2026 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest

réwnoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowainionej




