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x Demokracji Lokalnej 13 kwietnia 2026 r.

im. Jerzego Regulskiego

REPREZENTACIJA OSOBY KIEROWANEJ DO DOMU POMOCY
SPOLECZNEJ — PRZEDSTAWICIEL, PEENOMOCNIK | KURATOR
ORAZ ICH UDZIAt W POSTEPOWANIU

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Postepowanie w sprawie skierowania do domu pomocy spotecznej nalezy do najbardziej wrazliwych
i formalnie wymagajgcych procedur realizowanych przez jednostki pomocy spotecznej. Szczegdlnie,
gdy osoba kierowana do DPS dziata przez przedstawiciela ustawowego, petnomocnika lub kuratora —
badz gdy zachodzi konieczno$¢ uzyskania zgody sadu.

Prawidtowe ustalenie strony postepowania, zakresu reprezentacji oraz skutecznosci udzielonego
petnomocnictwa ma kluczowe znaczenie dla waznosci podejmowanych czynnosci, prawidtowosci
doreczen oraz trwatosci wydawanych decyzji administracyjnych. Btedy w tym obszarze moga
prowadzi¢ do uchylenia decyzji, wznowienia postepowania lub stwierdzenia jej niewaznosci.
Szkolenie koncentruje sie na praktycznych aspektach reprezentacji oséb kierowanych do domu
pomocy spotecznej, z uwzglednieniem réznic pomiedzy:

e przedstawicielem ustawowym matoletniego (rodzicem, opiekunem prawnym),

e opiekunem prawnym i kuratorem osoby ubezwtasnowolnionej,

e kuratorem dla osoby nieznanej z miejsca pobytu,

e petnomocnikiem profesjonalnym i nieprofesjonalnym.

Proponowane spotkanie ma charakter praktyczny i porzadkujacy — jego celem jest ograniczenie
ryzyka proceduralnego oraz zapewnienie zgodnosci dziatan organu z przepisami prawa
administracyjnego, rodzinnego i opiekunczego. Uczestnicy otrzymajg klarowne wskazowki,
jak bezpiecznie prowadzi¢ postepowania w sprawach wymagajacych udziatu przedstawicieli,
petnomocnikdéw i kuratoréw.

CELE | KORZYSCI:

Po szkoleniu uczestnik bedzie potrafit:

e prawidtowo okreslac strone postepowania oraz oznaczac strony i ich reprezentantéw w pismach
i decyzjach administracyjnych, minimalizujgc ryzyko btedédw formalnych,

e wiasciwie oceniac relacje pomiedzy ztozeniem wniosku a wyrazeniem zgody na umieszczenie
w Domu Pomocy Spotecznej (DPS) oraz prawidtowo uwzglednia¢ zgode sadu (w tym zgode
zastepczg) w toku postepowania,

e rozréznia¢ zakres i znaczenie zgody sadu wyrazanej wobec przedstawicieli ustawowych
oraz oceniac jej wptyw na waznos$¢ podejmowanych czynnosci,

e profesjonalnie prowadzi¢ wywiad z przedstawicielami matoletnich i oséb ubezwtasnowolnionych
oraz wiasciwie reagowac w sytuacji ich niestawiennictwa,

e skutecznie weryfikowa¢ petnomocnictwa i ocenia¢ prawidtowo$é czynnosci procesowych
podejmowanych przez przedstawicieli,

e prawidtowo dorecza¢ pisma (w tym elektronicznie), zwiekszajgc bezpieczenstwo i skutecznosé
postepowania,



poprawnie prowadzi¢ postepowania dotyczgce zmiany i uchylenia decyzji, dbajac o prawidtowa
reprezentacje stron.

PROGRAM:

1. Strona postepowania o skierowanie do domu pomocy spoteczne;j.

2. Reprezentacja matoletniego — rodzice (rodzic i rodzice) i opiekun prawny — zgoda sadu
na dziatania.

3. Reprezentacja osoby ubezwtasnowolnionej opiekun prawny i kurator — rdznice, zasady,
ustanowienie, zakres reprezentacji w postepowaniach.

4. Przeprowadzanie wywiadu z osobami reprezentujgcymi matoletnich i ubezwtasnowolnionych -
zasady.

5. Petnomocnik strony w postepowaniu — petnomocnik profesjonalny i nieprofesjonalny.

6. Zasady reprezentowania przez petnomocnika, przedkfadanie petnomocnictwa, ocena
petnomocnictwa.

7. Kurator dla oséb nieznanych z miejsca pobytu.

8. Ztozenie wniosku a wyrazanie zgody.

9. Zgoda sadu a zastepcza zgoda sgdu — rdznice i wptyw na postepowanie.

10. Wezwania w toku postepowania.

11. Doreczanie pism przedstawicielom i petnomocnikom, w tym doreczenia elektroniczne.
12.0znaczanie stron w decyzji i oznaczanie przedstawicieli i petnomocnikdéw.

13.Zmiana i uchylenie decyzji — reprezentacja stron w postepowaniu.

14. Odpowiedzi na pytania.

ADRESACI:

pracownicy OPS i MOPS prowadzacy postepowania w sprawach kierowania do DPS,
kierownicy jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej,

pracownicy dziatdw swiadczen i pracy socjalnej,

osoby sporzadzajgce projekty decyzji administracyjnych,

pracownicy odpowiedzialni za obstuge formalno-prawng postepowan.

PROWADZACA:

specjalistka z zakresu postepowania administracyjnego, cztonek etatowy Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego, wieloletni praktyk-orzecznik, trener szkolen prawnych zzakresu procedury
administracyjnej oraz zabezpieczenia spotecznego. Prowadzita szkolenia z zakresu procedury
administracyjnej dla Miasta Krakowa, gmin ipowiatéw na terenie catego kraju. Konsultantka
procedur administracyjnych i zabezpieczenia spotecznego Miasta Stotecznego Warszawa.
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Yy INFORMACJE ORGANIZACYJNE
X pemokrac]l Lokaine) | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Reprezentacja osoby kierowanej do domu pomocy spotecznej — przedstawiciel,
petnomocnik i kurator oraz ich udziat w postepowaniu

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

13 kwietnia 2026 r. Szkolenie w godzinach 9.00-13.00

Cena: 479 zt netto/os. Przy zgtoszeniu do 26 marca 2026 r. obowigzuje promocyjna cena:
439 zt netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia
ze Srodkow publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, MISTiA
DANE DO ul. Florianska 31, 31-019, Krakow
KONTAKTU: Magdalena Stawiarska, kierownik zespotu ds. szkolen
tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy

Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy

Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE OO

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
UWAEI: cueeerereirrneesneeseeernesssnssessssessnssssesssessassssasssessssssssssessssssnnsses

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ... iiiiiiinie i ssessass s snesessassssessassesssssssnssssss s srssassnssas sssassesasnnsnssssnss

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia
na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 9 kwietnia 2026 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest

réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowaznionej




