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% Demokracji Lokalnej 16 grudnia 2024 r.

im. Jerzego Regulskiego

AKTUALIZACJA PRAWA ARCHIWALNEGO W SWIETLE
PROJEKTOWANYCH ZMIAN W USTAWIE O NARODOWYM
ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH Z 2024 R.

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Wznowione zostaty prace nad projektem ustawy o zmianie ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach. Celem nowelizacji jest wprowadzenie
istotnych regulacji prawnych bedacych podstawg do implementacji elektronicznej
biurowosci w podmiotach administracji publicznej. Ustawa ma uzupetni¢ ramy prawne
do powstawania i gromadzenia dokumentacji w postaci dokumentéw elektronicznych,
w szczegdlnosci za$ do prowadzenia spraw w systemie EZD (zmiany do art. 5i art. 6
ustawy).

Obecnie brak prawnych uregulowan dla identycznego traktowania odwzorowania
cyfrowego dokumentacji sporzagdzonej w postaci innej niz elektroniczna, stwarza
w panstwowych i samorzagdowych jednostkach organizacyjnych wiele problemow.
Planowane zmiany przepisOw maja m.in. wprowadzi¢ warunki, pod jakimi wykonane
w celu dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw, odwzorowania
cyfrowe dokumentacji, beda mogty zastepowaé¢ dokumentacje sporzadzong w postaci
innej niz elektroniczna i by¢ z nig rwnowazne jako zrodto informacji, w tym réwniez
o wartosci dowodowej i historycznej. Problemem jest rowniez brak powszechnie
uznanego standardu umozliwiajgcego przekazanie/udostepnianie akt spraw
prowadzonych w postaci elektronicznej miedzy jednostkami organizacyjnymi. Aktualnie
wszelkie cechy dowodowe, czy archiwalne s3 przypisywane jedynie papierowemu
pierwowzorowi. Projektodawca zauwazyt ponadto watpliwosci co do okresu
przechowywania dokumentéw elektronicznych (klasyfikacja i kwalifikacja dokumentu
elektronicznego ewidencjonowanego).

CELE | KORZYSCI:

Krok po kroku zaprezentujemy zakres zmian i oméwimy projektowane nowelizacje,
w kontekscie obecnego stanu prawnego.

Wskazemy rdznice oraz wyszczegdlnimy nowe rozwigzania kluczowe dla postepowania
z dokumentacjg w paninstwowych i samorzagdowych jednostkach organizacyjnych.
Pokazemy przyjety kierunek dla zarzgdzania dokumentacjg elektroniczng (tworzenia,
gromadzenia, przechowywania oraz brakowania akt spraw i dokumentacji nietworzacej
akt spraw), by podmioty przygotowaty sie na nadchodzace zmiany.

Zidentyfikujemy funkcjonalnosci obligatoryjne dla systeméw teleinformatycznych,
ktédre majg by¢ srodowiskiem przeznaczonym dla przechowywania dokumentéw



elektronicznych zarzadzanych w odpowiedni sposdb, tak aby zapewnié do nich biezacy
dostep w dtugim czasie.

e Wskazemy nowe procedury kancelaryjno-archiwalne, ktdre inicjuja projektowane
zmiany prawne.

e  Wyjasnimy problem klasyfikowania i kwalifikowania dokumentéw elektronicznych
w tym odwzorowan cyfrowych i tych utrwalonych na informatycznych nosnikach
danych.

PROGRAM:
Omowienie zagadnien, ktore uwzglednia projektowana zmiana Ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, w nich m.in.:
1. Sposéb postepowania z dokumentami elektronicznymi, powstajgcymi w organach
panstwowych, panstwowych jednostkach organizacyjnych, organach jednostek
samorzadu terytorialnego isamorzadowych jednostkach organizacyjnych oraz
naptywajacymi do nich.
Zasady ewidencjonowania dokumentéw elektronicznych.
Zabezpieczanie dokumentow elektronicznych przed utratg i nieuprawnionymi zmianami,
Wymagania dla odwzorowan cyfrowych (skany dokumentdw).
Zasady brakowania dokumentéw elektronicznych.
Przekazywanie dokumentéw elektronicznych stanowigcych materiaty archiwalne
(elektroniczna kategoria A) do archiwéw panstwowych.
7. Sposbb postepowania z dokumentacjg sporzgdzong w postaci innej niz elektroniczna,
dla ktérej wykonano odwzorowanie cyfrowe.
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ADRESACI:

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie dokumentacjg w panstwowych jednostkach
organizacyjnych wtym przede wszystkim koordynatorzy czynnosci kancelaryjnych oraz
archiwisci zaktadowi.

PROWADZACA:

specjalista ds. zarzadzania dokumentacjg najnowszg, doktor nauk humanistycznych
z zakresu archiwistyki, absolwentka Wydziatu Humanistycznego UMCS w Lublinie i studiow
menadzerskich EMBA, biegly sgdowy, wieloletni pracownik administracji panstwowej.
Prowadzita: kontrole biurowosci i archiwizowania dokumentacji w jednostkach
panstwowych isamorzgdowych; wykonata szereg ekspertyz dot. wartosciowania akt
decydujac o okresie ich przechowywania; opiniowata wnioski o zniszczenie lub przejecie akt
do archiwum panstwowego.
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Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

16 grudnia 2024 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 440 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
Przy zgtoszeniach do 2 grudnia 2024 r. obowigzuje cena promocyjna 399
PLN netto/os.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, MISTiA
ul. Floriariska 31, 31-019, Krakow
DO Magdalena Stawiarska, kierownik zespotu ds. szkolen
KONTAKTU: tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: ...t teaeeasae st st stesaesaeseesessessass s sesses stesassaessesesns eesesnnasnsensens

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MallOWY: .......oeiiceriiniiiiiie i ssnssssisn s s ssesnssassesesssssesssssassass s sssssesassns sssses sesasnassssssnss
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia

na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 10 grudnia 2024 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest

réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowazinionej
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