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% Demokracji Lokalnej 18 sierpnia 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

DORECZANIE KORESPONDENCIJI W POSTEPOWANIACH

ADMINISTRACYIJNYCH | POZA NIMI.

SKARGI, WNIOSKI, PETYCJE, UDOSTEPNIANIE INFORMACII PUBLICZNE]J.
USTAWA DEREGULACYIJNA, A JE] WPLYW NA E-DORECZENIA. EPUAP W 2026 R.
PLANOWANA NOWELIZACJA USTAWY O DORECZENIACH ELEKTRONICZNYCH

WAZNE INFORMACIJE:

Od 1 stycznia 2025 r. podmioty publiczne wskazane w ustawie maja obowigzek korzystania z e-doreczen.
Od tego dnia jednostki publiczne s3 zobligowane do posiadania adresu do e-doreczen, wpisanego do bazy
adresow elektronicznych (BAE), a takze doreczaé pisma na adres do e-doreczen podmiotom, ktére z niego
korzystaja. W celu prawidtowej realizacji wskazanych obowigzkéw, proponujemy Panstwu uczestnictwo
w szkoleniu, ktére pomoze zrozumiec, jak w praktyce korzysta¢ z e-doreczen i stosowacé je w jednostce.

Udziat w zajeciach pozwoli Panstwu:

e zapoznac sie z praktycznym stosowaniem przepisdw, poznaé wptyw przepisow ustawy deregulacyjnej,
ktéra obowiazuje od 13 lipca 2025 roku na proces doreczania decyzji,

o wilasciwie interpretowac przepisy ustawy o e-doreczeniach w stosunku do prowadzenia postepowania
administracyjnego i wydawania decyzji,

e uzyskac dostep do obszernych materiatéw szkoleniowych pomocnych przy wykonywaniu obowigzkéw,

¢ wyeliminowac btedy i nieprawidtowosci w biezacej pracy.

Zajecia poprowadzi radca prawny, ktora od wielu lat przeprowadza szkolenia dla administracji publicznej z
zakresu procedury administracyjnej, a takze w zakresie regulacji z obszaru prawa pracy, ochrony danych
osobowych, czy procedur dotyczacych ustawy o ochronie sygnalistéw, doskonale znajgca specyfike jsfp,
Swiadczgca wsparcie prawne jst, ceniona za jasny sposéb przekazywania wiedzy, uzyskujgca bardzo dobre
oceny od uczestnikow.

Uwaga! Program szkolenia bedzie dostosowany do aktualnych przepisow prawnych i propozycji
(zapowiadanych) zmian, obowigzujacych na dzien szkolenia.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:
e \Wskazanie obowigzkéow podmiotéw publicznych, wynikajagcych z wprowadzenia ustawy
o doreczeniach elektronicznych, obowigzujacych od 1 stycznia 2025 r.
e Woyjasnienie jakie obowiagzki cigzg na jsfp i jak nalezycie je realizowac.
e Przedstawienie jak poprawnie korzystac z aplikacji e-doreczen w praktyce.
e \Wskazanie zasad korzystania z ePUAP-u w 2026 roku.
e Przypomnienie jak wysyta¢ korespondencje za pomocg PURDE i PUH.
e Uzyskanie odpowiedzi na pytania:
- Czym s3 e-doreczenia?
- Jakie sg standardy i zasady zwigzane z ich stosowaniem?
- Kogo dotyczg, a kogo nie?




- Na kogo zatozy¢ adres na urzad czy gmine, na starostowo czy powiat? Co jesli mamy na urzad i na
gmine?

- Czy urzedy powinny zaktada¢ odrebny adres do e-doreczen dla Urzedu Stanu Cywilnego?

- Jak prowadzi¢ korespondencje podmiotéw publicznych z podmiotami niepublicznymi i osobami
fizycznymi?

- Zjakich elementdw sie sktada krajowy system e-doreczen?

- Jak dziata aplikacja e-doreczen w praktyce?

- Jakiej korespondencji dotyczg doreczenia elektroniczne?

- Kiedy dochodzi do doreczenia korespondencji?

- Jak doreczac korespondencje w ramach PURDE i PUH w podmiotach publicznych?

- Czy przy wysytce sprawozdan budzetowych/finansowych z Bestii do agregacji nadal nalezy uzywac
ePUAPu, czy juz e- doreczen?

- Ajesli wniosek sktadajg np. dwie osoby, jak nalezy decyzje doreczy¢?

- Jak powinno przebiega¢ postepowanie administracyjne na gruncie k.p.a.?

- Co zmieni w e-doreczeniach ustawa deregulacyjna?

PROGRAM:

1.

Czym praktycznie sg doreczenia elektroniczne?

e Jakiej korespondencji dotyczg doreczenia elektroniczne?

e Czy mozemy wysyfac zwykte listy doreczeniami elektronicznymi?

e (Czy po wejsciu e-doreczen istnieje mozliwos¢ wysytania korespondencji mailowo?

Doreczenia elektroniczne w postepowaniach administracyjnych:

e Dokumentowanie wyszukiwania w BAE, skutki doreczenia a art. 7 ustawy o doreczeniach
elektronicznych.

e Art.14 k.p.a. a zasada pisemnosci, dokumenty elektroniczne, rodzaje podpiséw, pieczecie
elektroniczne.

e Wszczynanie postepowan administracyjnych.

e Prowadzenie postepowania a wpis strony do BAE - jak dorecza¢ korespondencje w dalszym toku
postepowania?

e Odmiejscowienie doreczen.

e Kiedy dochodzi do skutecznego doreczenia korespondencji w toku postepowania?

e Art. 63 k.p.a.i64 k.p.a. w praktyce- jakie wywotuje skutki?

e Terminy zatatwiania spraw administracyjnych.

e Hierarchia doreczen w k.p.a.

e Doreczenia petnomocnikowi.

e Natychmiastowa wykonalnos¢ decyzji a sposdb jej doreczania.

e Woydruki na gruncie art. 39 (3) k.p.a.

e Woydawanie decyzji administracyjnych i ich doreczanie a wytgczenia od stosowania e-doreczen.

e Data wydania decyzji a data faktycznego ztozenia podpisu elektronicznego.

e Ostatecznos¢ decyzji a zaswiadczenie.

e QOdpisy i wyciagi, uwierzytelnianie dokumentdw papierowych i elektronicznych

e Zmiany od 13 lipca 2025 r. wprowadzone ustawga deregulacyjng — jaki majg wptyw na doreczenia
elektroniczne?

Doreczenia elektroniczne w toku postepowan w sprawach skarg i wnioskéw.

Doreczenia elektroniczne w toku udostepniania informacji publicznej.

Kto jest zobowigzany do wysytania korespondencji doreczeniami elektronicznymi, a kto jest zobowigzany

wytgcznie do posiadania adresu do doreczen elektronicznych?

Krajowy system e-doreczen — z jakich elementéw sie sktada?

Jak wyszukiwac adresata w skrzynce do doreczen? Problemy i praktyczne wskazowki w dokumentowaniu

braku adresu do doreczen czy awarii systemu.

Jak wygladajg doreczenia w ramach PURDE w podmiotach publicznych:



e Znaczenie Bazy Adresow Elektronicznych (BAE).
e Skutki wpisu do BAE.
e Czy mozna zrezygnowac z adresu do doreczen elektronicznych?
9. Doreczanie korespondencji za pomocg PURDE: dowody potwierdzajgce (dowody wystania, dowody
otrzymania, dowody jako nieodfgczna czes$¢ korespondenciji.
10. Jak wygladajg doreczenia w ramach PUH — Publicznej Ustugi Hybrydowej:
e Mozliwe scenariusze przy realizacji PUH.
e Potwierdzenie nadania, potwierdzenie doreczenia, niedoreczenie przesytki, raporty, zwroty
do nadawcy. Kiedy dochodzi do doreczenia?
e Zréwnanie wydruku mocg z dokumentem elektronicznym.
11. Kiedy nie bedziemy stosowad przepiséw ustawy o doreczeniach elektronicznych, a kiedy nie bedziemy
stosowac PURDE i PUH?
12. Relacja miedzy doreczeniami elektronicznymi a ePUAP: czy mozna bedzie uzytkowaé ePUAP i na jakich
zasadach od 2026 r.?
13. Kwalifikowane Ustugi Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego KURDE:
e Naczym polegaja?
Kogo dotycza?
Zasady.
Czy mozliwe jest doreczenie korespondencji od pomiotu niepublicznego do publicznego?
Przyktady w przypadku prowadzenia postepowan administracyjnych przez organy.
14. Wysytanie korespondencji masowej — problemy.
15. Archiwizacja przy doreczeniach elektronicznych — problematyka.
16. Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacjg a jej wptyw na doreczenia elektroniczne.
17. Dyskusja.

ADRESACI:
sekretarze gmin, pracownicy dziatéw organizacyjnych, pracownicy upowaznieni do wydawania decyzji
w formie dokumentu elektronicznego, informatycy, koordynatorzy czynnosci kancelaryjnych - archiwisci
w urzedach samorzadu terytorialnego, administracji rzagdowej, wszystkie osoby zainteresowane tematyka
szkolenia.

PROWADZACA:

radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepisOw prawnych
dotyczacych k.p.a. i e-doreczen, postepowania administracyjnego, ochrony danych osobowych, procedury
rozpatrywania skarg i wnioskéow, udostepniania danych, dostepu do informacji publicznej, zapewniania
dostepnosci, realizacji zadan wtasnych i zleconych jst. Doswiadczona trenerka, prowadzaca od kilkunastu lat
szkolenia, podnoszace kwalifikacje pracownikdw administracji publicznej. Autorka komentarzy i opinii
prawnych, wysoko oceniana za fachowos¢ i jasnos¢ przekazu przez uczestnikdw szkolen.
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/O vt rowwolo INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% pemelraci! Lokaine] | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego
Doreczanie korespondencji w postepowaniach administracyjnych i poza nimi.
Skargi, wnioski, petycje, udostepnianie informacji publiczne;j.
Ustawa deregulacyjna, a jej wptyw na e-doreczenia. EPUAP w 2026 r.
Planowana nowelizacja ustawy o doreczeniach elektronicznych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

18 sierpnia 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

Cena: 455 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 4 sierpnia 2025 r. cena wynosi:
419 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze Srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej, certyfikat ukonczenia szkolenia.
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DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, MISTiA
DO ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw

Magdalena Stawiarska, kierownik zespotu ds. szkolen
KONTAKTU: tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ... ssssessssssssssssnsssssasssssssassass sassassassns sssssssssssassnss sassnsssassassnes

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIOWY: ... ceceiicine et csetrseessses e seeseesassassseessessessessasansssss s sesstesns sas sesssesssssaesassnen
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rOwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia
na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 13 sierpnia 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznos$cig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Pfatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.
Podpis osoby upowainionej




