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/O romdnes roawoin SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 17 Sierpnia 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

STOSOWANIE PRZEPISOW K.P.A. PO WPROWADZENIU ZMIAN
USTAWA O DORECZENIACH ELEKTRONICZNYCH

WAZNE INFORMACIE:

Ciggte zmiany w k.p.a. powodujg wiele niejasnosci w codziennym stosowaniu przepisow, nawet dla pracownikéw
z dtugoletnim stazem pracy. Pracownicy, stosujacy na co dzien przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego,
niejednokrotnie majg problemy z wifasciwg interpretacjg regulacji prawnych, skutkujacych czesto btednym
stosowaniem przepiséw lub nawet uchyleniem wydanej przez organ | instancji decyzji. Dlatego tez, w celu weryfikacji
wiedzy i stosowanych przepisdw, proponujemy Panstwu szkolenie, dzieki ktéremu uczestnicy zdobeda lub utrwala
wiadomosci na temat zasad postepowania administracyjnego i stosowania przepiséw k.p.a. z uwzglednieniem zmian,
wprowadzonych ustawa o doreczeniach elektronicznych, niezbedne do prawidtowego wykonywania codziennych
obowigzkéw w zwigzku z wydawaniem decyzji administracyjnych.

Dzieki udziatowi w zajeciach uczestnicy zdobedg praktyczng wiedze w zakresie prowadzenia postepowania
administracyjnego po zmianach w k.pa. ustawg o doreczeniach elektronicznych. Omdwione zostang zmiany dotyczace
m. in. prowadzenia postepowania administracyjnego, terminéw, doreczenia czy wszczecia postepowania oraz najczestsze
problemy z nimi zwigzane.

Prowadzgaca, radca prawny, realizujgca od kilkunastu lat szkolenia dla samorzgdu, wysoko oceniana za klarowny sposéb
przekazywania wiedzy, uzyskujgca bardzo dobre oceny od uczestnikéw, wskaze nowe przepisy w zakresie doreczen,
wyjasni czym jest PURDE, KURDE, PUH, BAE, jak je stosowa¢ w praktyce i co mozna wytaczy¢ spod tych regulacji.

L
CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Szczegdtowe omodwienie zasad zwigzanych z doreczaniem na podstawie k.p.a., w tym tych dotyczgcych e- doreczen
po wejsciu w zycie ustawy o doreczeniach elektronicznych.

e Przeglad przepiséw, wraz z oméwieniem trudnych obszaréw dotyczgcych wydawania decyzji, problematyki doreczen,
w tym e-doreczen, ochrony danych osobowych, upowaznien i petnomocnictw na podstawie kontroli NIK.

e Przypomnienie zmian, ktdre zaczety obowigzywac od 12 maja 2023 r., wprowadzonych przez ustawe z dnia 26 stycznia
2023 r. o zmianie ustaw w celu likwidowania zbednych barier administracyjnych i prawnych.

e Sprawne opanowanie zakresu wprowadzonych zmian dotyczgcych stosowania przepisow kodeksu postepowania
administracyjnego po zmianach zwigzanych z e-doreczeniami.

e Przedstawienie problematyki dotyczgcej wszczecia postepowania administracyjnego, prawidtowego sposobu
wyliczenia terminéw oraz wtasciwego formutowania wezwan i protokotéw, sporzadzanych w trakcie prowadzonego
postepowania.

e Nabycie umiejetnosci stosowania nowych przepiséw k.p.a., wprowadzonych ustawg o doreczeniach elektronicznych.

e Analiza formy doreczen, ich skutkéw oraz roli petnomocnikéw w postepowaniu.

e Wskazanie najistotniejszych kwestii dotyczacych prawidtowego stosowania przepiséw z zakresu ochrony danych
osobowych w postepowaniach administracyjnych, z uwzglednieniem decyzji PUODO.

e Przeglad aktualnego orzecznictwa saddéw administracyjnych dotyczacego procedury administracyjne;j.

PROGRAM:

1. Zasady postepowania administracyjnego w orzecznictwie sgadéw. Skutki ich niezastosowania dla organéw
administracji publicznej.

2. Wiasciwosc¢ rzeczowa i miejscowa:
o Skutki dla waznosci decyzji administracyjnych.
e Przekazanie wedtug wtasciwosci.

3. Strona postepowania. Strona nieznana z miejsca pobytu.

4. Petnomocnik:
e Jak ma postepowac organ w stosunku do petnomocnikéw strony?
e Omdwienie na podstawie orzecznictwa.

5. Terminy zatatwiania spraw administracyjnych. Bezczynnosé¢ i przewlektosé postepowania - jakie rodzi skutki
dla organu?



6. Doreczenia. Formy doreczen, skutki doreczen.
7. Nowe przepisy w zakresie doreczen:
e Doreczenia elektroniczne.
e (Od kiedy stosujemy je w praktyce?
e Terminy wejscia w zycie.
e Zasady doreczen elektronicznych.
e PURDE, KURDE, PUH, BAE w praktyce.
8. Czy przepisy ustawy o doreczeniach elektronicznych dotyczg podmiotéw niepublicznych i 0séb fizycznych i w jakim
zakresie? Korespondencja podmiotdw publicznych z podmiotami niepublicznymi i osobami fizycznymi.
9. Publiczna Ustuga Rejestrowanego Doreczenia Elektronicznego PURDE:
e Na czym polega?
e Standardy.
e Kogo dotyczy.
e Zasady funkcjonowania.
10. Publiczna Ustuga Hybrydowa PUH:
o Na czym polega?
e Terminy stosowania.
e Przestanki doreczania korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi hybrydowej.
11. Doreczenia i wymiana informacji wytgczone spod regulacji, kiedy nie stosujemy ustawy, kiedy nie stosujemy PURDE
i PUH.
12. Obowigzek posiadania przez podmiot publiczny adresu do doreczen elektronicznych wpisanego do bazy adreséw
elektronicznych.
13. Inne podmioty, zobowigzane do posiadania adresu do doreczer elektronicznych, wpisanego do bazy adreséw
elektronicznych.
14. Chwila doreczenia korespondencji przy wykorzystaniu publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego.
15. Zmiany w k.p.a. wprowadzone ustawg o doreczeniach elektronicznych:
e Sposoby prowadzenie postepowania administracyjnego, zasada pisemnosci.
e Doreczenia w postepowaniu administracyjnym.
e Terminy zatatwiania spraw.
e \Wszczecie postepowania.
e Podania.
e Pozostate zmiany.
16. Jak prawidtowo dokona¢ wszczecia postepowania administracyjnego? Postanowienie o odmowie wszczecia
postepowania. Braki formalne.
17. Metryka sprawy administracyjnej - jak jg prowadzi¢ w sposdb praktyczny?
18. Dowody w postepowaniu administracyjnym.
19. Poswiadczanie przez pracownika zgodnosci odpisu dokumentu z oryginatem.
20. Upowaznienia i petnomocnictwa — omdwienie na podstawie kontroli NIK.
21. Decyzja:
e Elementy struktury decyzji — podstawowe i dodatkowe.
e Jak uzupetni¢, sprostowac i wyjasnic tresc decyzji?
22. Zrzeczenie sie prawa do odwotania przez strone a ostatecznosc i prawomocnosc¢ decyzji oraz jej wykonalnosc. Praktyka
postepowania. Wykonalno$¢ decyzji. Zmiany od 12 maja 2023 r.
23. Ochrona danych osobowych podczas postepowania administracyjnego na gruncie decyzji UODO.
24. Dyskusja, odpowiedzi na pytania.
ADRESACI:

pracownicy administracji publicznej, w tym jst oraz ich jednostek organizacyjnych, osoby wydajace decyzje
administracyjne, prowadzgce postepowania administracyjne w zakresie wykonywanych obowigzkéw, rowniez te, ktére
dopiero rozpoczynajg albo niedawno rozpoczety prace w administracji publiczne;j.

PROWADZACA:

Radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepisow prawnych dotyczacych k.p.a.,
ochrony danych osobowych, udostepniania danych, dostepu do informacji publicznej, realizacji zadan wtasnych
i zleconych jst. Doswiadczona trenerka, prowadzaca od kilkunastu lat szkolenia, podnoszgce kwalifikacje pracownikow
administracji publicznej. Autorka komentarzy i opinii prawnych, wysoko oceniana za fachowos¢ i jasno$¢ przekazu przez
uczestnikéw szkolen i kurséw.
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% bemokracii Lokalne] | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Stosowanie przepisow k.p.a. po wprowadzeniu zmian ustawg o doreczeniach
elektronicznych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

17 sierpnia 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

Cena: 389 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
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CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia.

DANE FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw

DO Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen

KONTAKTU: tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

e ———
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... cicceeecececcers s s essessr s seesassss s ses sressssssessse sessnssas senasssess s esnass sanesnnasssnnasen

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ... ceceiiiiie s cseteseesesas e seeseesassassseessessessessassnsssss st sesstesns sas sesssessnasaesassnen
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.
Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia
na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 14 sierpnia 2023 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdiniej na trzy dni robocze przed terminem jest

rownoznaczny z obcigzeniem Panistwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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