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% Demokracji Lokalnej 8 sierpnia 2023 r
im. Jerzego Regulskiego ’
PRZYGOTOWANIE | OGtOSZENIE POSTEPOWANIA

O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.
KOMISJA PRZETARGOWA, SZACOWANIE WARTOSCI, SWZ, USTALENIE
WARUNKOW, PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE, OGLOSZENIE
O ZAMOWIENIU

INFORMACIE O SZKOLENIU:

Stosowanie przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych stanowi wyzwanie zaréwno dla
doswiadczonych oséb zajmujgcych sie udzielaniem zamdwien, jak i dla tych, ktorzy dopiero
rozpoczynajg swojg przygode w tej dziedzinie. Proponowane Webinarium stanowi
kompleksowe Zrédio wiedzy dotyczacej udzielania zamowien publicznych. Podczas zajec
bedziemy doktadnie omawiaé i wyjasnia¢ wszystkie niezbedne kroki, ktére nalezy podjgc
W procesie ogtaszania przetargdéw na zamowienia publiczne. Krok po kroku zostang omowione
nastepujace obszary:

e tworzenie komisji przetargowych,

e 0szacowanie wartosci zamowienia,

e przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia (SIW2Z),

e ustalanie warunkow kontraktowych oraz oméwienie istotnych srodkéw dowodowych,

e publikacja ogtoszenia o zamowieniu.

Szkolenie zostanie poprowadzone przez eksperta — praktyka. Zagadnienia bedziemy omawiac
W oparciu o obowigzujgce regulacje prawne, przedstawimy wiele przyktadéw z praktyki,
a takze wieloletniego doswiadczenia w zakresie ZP.

CELE | KORZYSCI:

e Zapoznanie z regulacjami prawnymi, jakie obowigzujg zgodnie z ustawg PZP w zakresie
przygotowania postepowania do momentu ogtoszenia o zamdwieniu oraz zapoznanie
Uczestnikow ze specyfikg zamdwien publicznych.

e Nabycie umiejetnosci samodzielnego ogtaszania postepowan w trybie podstawowym
i w trybie przetargu nieograniczonego.

e Zdobycie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do dalszego rozwoju kompetencji w zakresie
realizacji zamoéwien publicznych.

e Po zakoniczonym szkoleniu uczestnik szkolenia bedzie potrafit przygotowac i ogtosié
samodzielnie postepowanie o udzielenie ZP, oszacowaé wartos¢ zamoéwien publicznych,
sporzadzi¢ kluczowag dokumentacje zamodwienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane oraz
uwzgledni¢ w niej gtdwne nakazy i zakazy wynikajgce z ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

e Poznanie odpowiedzi na najczesciej pojawiajgce sie pytania i watpliwosci z zakresu tematu
zajec.



PROGRAM:
1. Tryby postepowania o udzielenie zamowienia - procedura:
a. Tryby stosowane w zamdwieniach krajowych:
e tryb podstawowy - bez negocjacji, z mozliwoscig negocjacji, z przeprowadzeniem
negocjacji,
b. Tryby unijne tj. przetarg nieograniczony.
2. Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia:
Opis przedmiotu zamdwienia a opis rGwnowaznosci,
Wymagania zwigzane z realizacjg zamoéwienia,
Kryteria oceny ofert,
Warunki udziatu w postepowaniu,
Obligatoryjne i fakultatywne przestanki wykluczenia,
Zasady polegania na zasobach podmiotu trzeciego,
Podmiotowe srodki dowodowe,
. Przedmiotowe srodki dowodowe.
3. Wyjasnienie tresci SWZ oraz zmiana tresci SWZ:
a. Terminy na zadawanie pytan do SWZ,
b. Terminy udzielania wyjasnien i zmian tresci SWZ.
4. Kluczowe i praktyczne aspekty postepowania prowadzonego w trybie podstawowym:
a. Publikacje ogtoszen - ogtoszenie o zamodwieniu, ogtoszenie o zmianie ogtoszenia,
ogtoszenie o wyniku,
b. Protokdt, oSwiadczenia z art. 56 ust. 2 i 3.
5. Dyskusja. Dodatkowe wyjasnienia eksperta.
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ADRESACI:

Pracownicy JST, pracownicy wydziatdw zamoéwien publicznych, osoby ktére w ramach
obowigzkow stuzbowych zajmuja sie zamoéwieniami publicznymi, ktére nie znajg problematyki
zamowien publicznych lub s3 osobami poczatkujgcymi w tej dziedzinie, a takze osoby pragnace
naby¢ dodatkowe umiejetnosSci w zakresie prawa zamowien publicznych.

PROWADZACA:

pracowniczka samorzgdowa od 1995 roku. wieloletnia praktyczka z doswiadczeniem pracy
w réznych instytucjach kultury i urzedach. realizowata duze projekty wspétfinansowane przez
Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju a takze projekty wspoétfinansowane
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007 — 2013. 2014-2020. Oraz uczestniczyta w
projektach w ramach Programu Rozwdj infrastruktury. Na state zwigzana zjedna
z najwiekszych instytucji kultury na Slasku. ktéra realizuje dziatania z szeroko pojetej
dziatalnosci zaréwno kulturalnej jak i artystycznej. Posiada doswiadczenie z zakresu udzielania
zamowien publicznych nie tylko w obszarze postepowan klasycznych ale réwniez
specyficznych zamdwien zwigzanych z organizacjg duzych wydarzen kulturalnych czy zakupu.
W codziennych dziataniach spotyka sie ze specyfikg i problematyka zwigzang z udzielaniem
zamowien. Cztonek Polskiego Stowarzyszenia Zamoéwien Publicznych oraz ekspert Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej.
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Przygotowanie i ogltoszenie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego. Komisja przetargowa, szacowanie wartosci, swz, ustalenie
warunkow, przedmiotowe srodki dowodowe, ogtoszenie o zamowieniu

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

8 sierpnia 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:30-15:00

Cena: 389 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
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CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
ul. Florianiska 31, 31-019, Krakow

DO Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen

KONTAKTU: tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

I
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: ........ccvcceciiininineincniienes e s s snesassassssessassassssssssass s sssssesns s ssessns sasnasa sessnsssnssassnes
Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ........ccccceiiriiiiiieinecnecnessnieses e sessessnssnsssesssessassessassnssssssnesesssesns ses sssssassnssnssassnes

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia

na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 2 sierpnia 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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