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Krakéw, 25.05.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/2022/RATIO

w ramach projektu ,, RATIO- Dziatania regionalne na rzecz wprowadzenia innowacji do programéw
operacyjnych” /Regional Actions to Innovate Operational Programmes/ realizowanego w ramach
programu INTERREG Europa finansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego

. ZAMAWIAJACY

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa NIP: 5220001895

Osrodek regionalny realizujacy projekt:

FRDL Matopolski Instytut Samorzgdu Terytorialnego i Administracji ul. Floriaiska 31, 31-019 Krakdéw
NIP: 5220001895 tel. 12 633 51 54

e-mail: mistia@mistia.org.pl

adres strony internetowej: www.mistia.org.pl

Il. INFORMACIJA O PROJEKCIE

Projekt RATIO- Regional actions to innovate operational programmes/Dziatania regionalne na rzecz
wprowadzenia innowacji do programéw operacyjnych (INTERREG EUROPA) realizowany jest
w partnerstwie 8 instytucji miedzynarodowych w tym FRDL MISTiA Krakéw w okresie od 1.10.2021 do
30.09.2022 r. Celem projektu jest identyfikacja regionalnych mechanizmdéw wspierajagcych mate
i Srednie przedsiebiorstwa zobszaréw wiejskich iterendw o matej gestosci zaludnienia
w przezwyciezaniu negatywnych skutkéw COVID -19.

Il. OPIS PRRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest zapewnienie cateringu na warsztat regionalny, ktéry odbedzie sie w
dniu 7 czerwca 2022 r. w godzinach od 10.00-13.00 w Krakowie pod adresem: Matopolskie Centrum
Przedsiebiorczosci, ul. Jasnogérska 11, 31-358 Krakéw. Catering dla 15 oséb powinien obejmowac:
przekaske wytrawng, przekaske stodka, wode i sok.

IV. MIEJSCE | SPOSOB SKtADANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ sporzadzona na zataczonym formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego, zawierajgcym wszystkie wymagane w nim informacje wraz
z o$wiadczeniami

2. Cena podana w ofercie winna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,
w tym VAT
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10.

11.

12.

13.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osobe/y upowazniong/ne do
reprezentacji Wykonawcy

Przedmiot zapytania ofertowego to 1 cze$é. Nie dopuszcza sie sktadanie ofert czeSciowych

Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci. W przypadku sktadania ofert
w jezyku obcym nalezy ztozy¢ je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

Oferte nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu sktadania ofert:

e w formie zeskanowanego dokumentu drogg elektroniczng na adres mailowy:
mistia@mistia.org.pl Wymagane zatgczniki powinny zosta¢ uzupetnione, podpisane
a nastepnie zeskanowane w sposdéb czytelny i po zeskanowaniu przestane w formie
elektroniczne;j.

e pocztg tradycyjng na adres: FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego
i Administracji, ul. Florianska 31, 31-019 Krakéw

Termin sktadania ofert uptywa 02.06.2022 r. o godz. 15.00 Oferty ztozone po terminie zostang
odrzucone

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty

Kilka podmiotéw moze ztozy¢ oferte wspdlng (zawigzujgc konsorcjum), w tym przypadku podmioty
te ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy

Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie ustanawiajg pethomocnika (lidera) do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i do zawarcia
umowy

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg zatgczy¢ do oferty
petnomocnictwo, z ktdrego wynika¢ bedzie umocowanie do reprezentowania wszystkich
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.4.1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 153 poz. 1503 ze zm.) powinny by¢ umieszczone
w oddzielnej kopercie z napisem , Tajemnica przedsiebiorstwa". Stosowne zastrzezenie, co do
tajemnicy przedsiebiorstwa, Wykonawca winien ztozy¢ na Formularzu Ofertowym. W sytuac;ji
zastrzezenia czesci oferty, jako tajemnicy przedsiebiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest do
oferty zatgczy¢ uzasadnienie w kwestii zwigzanej z informacjg stanowigcg tajemnice
przedsiebiorstwa. Nieztozenie stosownego uzasadnienia do oferty w czesci dotyczgcej tajemnicy
przedsiebiorstwa upowazni Zamawiajgcego do odtajnienia dokumentéw i ujawnienia ich na
whiosek uczestnikéw postepowania.

V. OSOBA DO KONTAKTU W SPRAWIE OGLOSZENIA

Dawid Hoinkis — 12 633 51 54
dawid.hoinkis@mistia.org.pl

V1. WARUNKI ZLOZENIA OFERTY

1. Wykonawca akceptuje tres¢ zapytania — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci zapytania
2. 0O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej ul. Florianska 31 tel.: +48 12 633 51 54 '.
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3. Zamawiajacy dokona oceny czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postgpowaniu na podstawie ztozonego przez wykonawce oswiadczenia i dokumentow
potwierdzajacych spetnienie warunkow udziatu. Informacje zawarte w os$wiadczeniu stanowig
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu i spetnia warunki udziatu w postepowaniu

4. W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu Wykonawcy, ktdrzy sg powigzani z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z PO;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

5. W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu, wykonawcy muszg ztozy¢
wraz z ofertg nastepujgce oswiadczenie: Oswiadczenie, iz Wykonawca nie jest powigzany
z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo — Zafgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

VIl. WYMAGANE DOSWIADCZENIE

Jako niezbedne doswiadczanie wymagane jest prowadzenie dziatalnosci gastronomiczne;.

VIil. KRYTERIA WYBORU OFERTY
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

a) Woykonawca spetnia kryteria opisane w punkcie 4
b) Proponowana przez Wykonawce cena (100%)- 100 pkt.
Maksymalnie 100 pkt.

Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie osiggnietej liczby punktdw przyznanych w oparciu o ww.
kryteria postugujac sie nastepujgcymi zasadami:

a) za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra przy spetnieniu wszystkich warunkéw
opisanych w pkt 4 zapytania ofertowego oferowata bedzie najnizszg cene- uzyska najwieksza
liczbe punktow

b) jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, odmoéwi zawarcia
umowy z Zamawiajgcym , Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny

c) wyniki postepowania zostang opracowane w protokole. Protokét zostanie udostepniony
Oferentom naich prosbe i przestany na adres mailowy za posrednictwem poczty elektronicznej
wskazanej w ofertach.
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IX. WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamodwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Istnienie takiego powigzania jest podstawg
do wykluczenia Wykonawcy. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

N

Z postepowania wyklucza sie réwniez wykonawcéw, ktérzy ztozyli nieprawdziwe informacje
majace wptyw lub moggce mie¢ wptyw na wynik postepowania.

X. DODATKOWE WARUNKI

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamdwienia w przypadku, gdy srodki
na realizacje zadania zaproponowane przez oferentéw przewyzszajg srodki zaplanowane
w budzecie Projektu

2. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji cenowych
z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg. W wyniku negocjacji moze
zostac ustalona cena nizsza niz wskazana w ofercie, nie moze jednak zostac ustalona cena wyzsza
niz wskazana w ofercie

3. Wykonawcy pozostajg zwigzani ztozong ofertg przez 14 dni, liczac od dnia, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy
z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejna, najwyzszg liczbe punktéw

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, rachunkowe i inne polegajace na
niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Oferenta, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. Jezeli wybrany Oferent odmdéwi podpisania umowy, Zamawiajacy uprawniony jest do wyboru
Oferenta, ktéry uzyskat nastepng w kolejnosci najwyzszg ilos¢ punktéw.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian warunkéow zamoéwienia na kazdym etapie
postepowania.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany wzoru umowy.

8. Zamawiajacy moze zamkng¢ zapytanie ofertowe bez wybrania zadnej oferty i bez podawania
przyczyny. W takim przypadku nie przystugujg Oferentom zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

XI. WYKAZ ZAtACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
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Zatacznik nr 1 — Formularz oferty
Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
Zatacznik nr 3 — Wz6r umowy

/-/ Wojciech Odzimek
DYREKTOR FRDL MISTiA
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Zatacznik nr 1 Formularz oferty
Nr zapytania ofertowego 4/2022/RATIO

FORMULARZ OFERTY
1. WYKONAWCA

Nazwa Wykonawcy

2. OFERTA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 4/2022/RATIO dotyczgce zapewnienia cateringu na warsztat
regionalny, ktory odbedzie sie w dniu 7 czerwca 2022 r. w godzinach od 10.00-13.00 w Krakowie pod
adresem: Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci, ul. Jasnogdrska 11, 31-358 Krakéw. Catering dla
15 oséb bedzie obejmowac: przekagske wytrawng, przekaske stodka, wode i sok.

Sktadam(-y) oferte na realizacje przedmiotu zamédwienia:

Stownie wartosc ogétem brutto (w tym VAT) :

ktérego (-chy) zyciorysy zatgczone zostajg do oferty.
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1. OSWIADCZENIA
1. Oswiadczam(-y), iz ztozona przeze mnie (przez nas) oferta spetnia wszystkie wymogi zawarte
w zapytaniu ofertowym
2. Oswiadczam(-y), ze uzyskatem(-lismy) wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty
3. Oswiadczam(-y), ze nie podlegam wykluczeniu oraz spetniam warunki udziatu w
postepowaniu
4. Wyrazam(-y) zgode na przetwarzanie moich (naszych) danych na potrzeby niniejszego
rozeznania
5. Oswiadczam(-y), ze zapoznatem(-lismy) sie z wzorem umowy i zobowigzuje(-emy) sie,
w przypadku wyboru mojej (naszej) oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na
warunkach okreslonych w zapytaniu, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
6. Swiadomy/a(-i) odpowiedzialnoéci za sktadanie fatszywych oéwiadczen, informuje(-emy), iz
dane zawarte w ofercie sg zgodne z prawda.
,dnia
(Miejscowosc) (Data)
podpis/y osoby/osdb upowaznionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy
(Oferenta)
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej ul. Florianska 31 tel.: +48 12 633 51 54 '.
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OSWIADCZNIE

U Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych przeze mnie, w celach
nawigzywania kontaktu w zakresie wspdtpracy w przysztosci z Administratorem - Fundacjg Rozwoju
Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego zsiedzibg w Warszawie, ul. Zurawia 43, 00-680
Warszawa.

O Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych przeze mnie, w celach
zwigzanych i wynikajgcych z zawartej z Administratorem - Fundacjg Rozwoju Demokracji Lokalnej im.
Jerzego Regulskiego z siedzibg w Warszawie, ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa, umowy
zlecenie/dzieto/wspdtpracy.

(data i podpis )

INFORMACIA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) (Dz. Urz. UE L119/1) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego z siedzibg w Warszawie, ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa, kontakt
mailowy pod adresami:

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej w Warszawie: kadry@frdl.org.pl
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej — Podlaskie Centrum Biatystok: frdl-pc@frdl.bialystok.pl
Kujawsko-Pomorskie Biuro FRDL Bydgoszcz: info@bydgoszcz-frdl.pl
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Gdansku: biuro@gdansk.frdl.pl
Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej w Katowicach:biuro@okst.pl
Swietokrzyskie Centrum FRDL w Kielcach: centrum@frdl.kielce.pl
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
w Krakowie: mistia@mistia.org.pl
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Regionalny Osrodek w Lublinie:info@frdl.lublin.pl
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi: biuro@frdl-lodz.pl
Opolskie Centrum Demokracji Lokalnej Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej:biuro@opole.frdl.pl
FRDL — Podkarpacki Osrodek Samorzadu Terytorialnego w Rzeszowie:post@frdl.rzeszow.pl
Centrum Szkoleniowe Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej: centrum@frdl.szczecin.pl
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze: biuro@frdl.mazowsze.pl
Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej
Biuro FRDL we Wroctawiu: biuro@okst.pl
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gorze:sekretariat@frdl.org
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2. Administrator w zwigzku z uczestnictwem w webinariach oraz wideokonferencjach bedzie
przetwarzat nastepujace rodzaje danych osobowych: adres email, imig, nazwisko, oznaczenie
pracodawcy, stanowisko stuzbowe, Pani/Pana gtos, o ile bedzie udostepniony, a Pani/Pan
wykorzysta funkcjonalno$¢ dokonywania wypowiedzi w trakcie webinarium badz
wideokonferencji, Pani/Pana wizerunek, o ile bedzie udostepniony, a Pani/Pan wykorzysta
funkcjonalnos$¢ udostepnienia wizerunku w trakcie webinarium badz wideokonferencji, Inne
dane, ktére Pani/Pan udostepni podczas trwania webinarium badz wideokonferencji —
w formie tekstowej, graficznej badz jakiejkolwiek innej technicznie dostepne;j.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z RODO w celach:

a) nawigzania kontaktu w  celu zawarcia z Panig/Panem umowy
zlecenie/dzieto/wspotpracy, na podstawie zgody w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,

b) zwigzanych i wynikajgcych z zawartej z Panig/ Panem umowy zlecenie w oparciu zgode
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,

c) wykonania zawartej z Panig/Panem umowy wspotpracy zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO,

d) wykonania przez Administratora prawnie cigzgcych na nim obowigzkéw zgodnie z art.
6 ust. 1 lit. c) RODO w zakresie, w jakim przewidujg to przepisy szczegdine,

e) realizowania prawnie uzasadnionych intereséw Administratora zgodnie z art. 6 ust. 1
lit. f) RODO, tj. w celu ustalenia, obrony lub dochodzenia ewentualnych roszczen oraz
ochrony oséb i mienia nalezgcego do Administratora,

f) nawigzywania kontaktu w zakresie wspdtpracy w przysztosci z Administratorem, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO.

4. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby upowaznione przez administratora oraz
podmioty przetwarzajagce dane osobowe w imieniu administratora: pracownikom
i wspotpracownikom, ktérzy muszg mieé dostep do danych osobowych w celu wykonywania
swoich obowigzkéw, podmiotom ktérym powierzymy przetwarzanie danych osobowych
w szczegoblnosci: dostawcom zewnetrznych systeméw teleinformatycznych wspomagajacych
naszg dziatalnos¢ tj do prowadzenia rozliczen, ksiegowosci, dziatalnosci marketingowej oraz
udostepniajgcym platforme do przeprowadzenia telekonferencji, spotkan online, konferencji
wideo, webinariéw, podmiotom audytujgcym naszg dziatalno$¢, bankom w przypadku
koniecznosci prowadzenia rozliczen.

5. Dane osobowe co do zasady nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(EOG). Majac jednak na uwadze Swiadczenie ustug przez naszych podwykonawcow przy
realizacji wsparcia dla ustug teleinformatycznych oraz infrastruktury IT, marketingowych,
podmioty te mogg dziata¢ poza EOG, co moze powodowac przekazywanie danych poza obszar
EOG. Dane bedga nalezycie chronione w oparciu zawarte z nami tzw. Standardowe klauzule
umowne zaakceptowane przez Komisje Europejska.

6. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w celu wskazanym w:

a) pkt 2 b) bedg przechowywane do czasu wycofania przez Panig/Pana zgody na
przetwarzanie w tym celu,

b) pkt 2 b) beda przechowywane przez okres wykonywania zawartej z Panig/Panem
umowy, badz do czasu wycofania przez Pana zgody na przetwarzanie w tym celu,

c) pkt 2 c) bedg przechowywane przez okres wykonywania zawartej z Panig/ Panem
umowy,

d) pkt 2 d) bedg przechowywane przez okres przewidziany w przepisach szczegdlnych,
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10.

11.

12.

13.

14.

e) pkt 2 e) beda przechowywane przez okres niezbedny do zapewnienia ochrony osdéb
lub mienia nalezacego do Administratora, bgdz przez okres niezbedny do ustalenia,
obrony lub dochodzenia roszczen,

f) pkt 2 f) bedg przechowywane przez okres prowadzenia dziatalnosci statutowej przez
Administratora, badz do czasu wycofania przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie w
tym celu.

Przystuguje Pani/Panu prawo zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych Pana
dotyczacych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia
danych. Prawo mozna zrealizowa¢ osobiscie, korespondencyjnie lub na adres mailowy
wskazany w pkt 1.

Przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia wyrazonej zgody w zakresie pkt 2 a) i f) w kazdym
czasie. Prawo mozna zrealizowa¢ osobiscie, korespondencyjnie lub na adres mailowy
wskazany w pkt 1.

Przystuguje Pani/Panu prawo do ztozenia sprzeciwu w zakresie przetwarzania wskazanego
w pkt 2 e) wobec przetwarzania danych osobowych w celu wykonania prawnie uzasadnionych
interesdw realizowanych przez Administratora, przy czym prawo sprzeciwu nie bedzie mogto
by¢ wykonane w przypadku istnienia waznych prawnie uzasadnionych podstaw do
przetwarzania, nadrzednych wobec Pana intereséw, praw i wolnosci, w szczegdlnosci
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczed. Prawo mozna zrealizowaé  osobiscie,
korespondencyjnie lub na adres mailowy wskazany w pkt 1.

Na dziatania Administratora przystuguje Pani/Panu skarga do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 2 a) i f) jest dobrowolne
i nie jest wymogiem ustawowym, umownym ani warunkiem zawarcia umowy, ale ich
niepodanie uniemozliwi nawigzanie kontaktu.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 2 b) jest dobrowolne
i nie jest wymogiem ustawowym, umownym ani warunkiem zawarcia umowy.

Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 2 c)-e) jest niezbedne do realizacji zawartej
z Panig/Panem umowy, bad? jest wymogiem ustawowym, jest Pani/Pan zobowigzany do ich
podania, a ich niepodanie uniemozliwi realizacje zawartej z Panig/Panem umowy.

W stosunku do Pani/Pana nie bedg podejmowanie czynnosci polegajagce na
zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

(data i podpis )
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Zalacznik nr 2 Oswiadczenie wykonawcy
Nr zapytania ofertowego 4/2022/RATIO

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o braku powigzan osobowych i kapitatowych

Niniejszym oswiadczam, ze

(dane Wykonawcy)

podlega/nie podlega* wykluczeniu z ubiegania sie o zamowienie okreslone w Zapytaniu ofertowym nr

4/2022/RATIO z uwagi na powigzania kapitatowe lub osobowe z FRDL MISTiA, osobami upowaznionymi

do zaciggania zobowigzan w jej imieniu oraz osobami wykonujgcymi w jej imieniu czynnosci zwigzane

z przeprowadzeniem procedury wyboru dostawcy lub wykonawcy. Nie wystepujg pomiedzy

............................................................ /(dane Wykonawcy) a FRDL MISTIA oraz powyzej wskazanymi

osobami zadne wzajemne powigzania, w szczegdlnosci polegajace na:

e uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ PO;

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

data i miejscowos¢ Czytelny podpis osoby upowaznionej
do podpisania Oswiadczenia

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 Wz6r umowy
Nr zapytania ofertowego 4/2022/RATIO

Niniejsza umowa (dalej jako: ,,umowa”) zostata zawarta w dniu .............. r. pomiedzy:

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
FRDL Matopolski Instytut Samorzgdu Terytorialnego i Administracji
ul. Florianska 31, 31-019 Krakow

NIP: 5220001895

tel. 126335154

e-mail: mistia@mistia.org.pl

FEPrezeNtOWANG PIZEZ: ..coivereeeereeerrereeeeeerereeevessaseseseevenenes
zwana dalej ,Nabywca”

PESEL (jezeli dotyczy)....ccveveeveeveeece e
Dane do kontaktU........cccccevvieeniecenieccesesiesennes
reprezentoWanym PrZez: ... eseeessenesens
zwany dalej ,,Wykonawcg”

§1

1. W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienie cateringu na
warsztat regionalny, ktéry odbedzie sie w dniu 7 czerwca 2022 r. w godzinach od 10.00-13.00 w
Krakowie pod adresem: Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci, ul. Jasnogdrska 11, 31-358
Krakéw. Catering dla 15 oséb powinien obejmowac: przekaske wytrawng, przekgske stodka,
wode i sok.

2. W przypadku, gdy prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy wymaga przetwarzania danych
osobowych, ktérych administratorem jest Nabywca, Nabywca niniejszym powierza Wykonawcy
przetwarzanie tych danych w zakresie i celu niezbednym do wykonania umowy. Przed
rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych, Wykonawca podejmie srodki zabezpieczajace
dane osobowe, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119/1), ustawy o ochronie danych osobowych i innych wtasciwych przepisow;

3. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany przez Wykonawce w terminie 7 czerwca 2022 r. o
godzinie 9.45 pod adresem: Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci, ul. Jasnogorska 11, 31-358
Krakéw.

§2
1. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowaé¢ przedmiot umowy zgodnie z najlepszg wiedza
i starannoscig wymagang przy dzietach tego rodzaju.

2. Nabywca i Wykonawca zobowigzujg sie wzajemnie informowaé o problemach powstatych
w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.

3. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy innym osobom bez zgody
Nabywcy udzielonej w formie pisemnej.

§3
1. Za wykonanie umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie umowne w kwocie: ................ zt
brutto (w tym  VAT) (stownie: ... ztotych)  na  konto  nr:
W D@NKU ettt sttt sttt st ettt s e se st s bt ae e et e eae e et ere et seneneeeteensereeetes
2. Ptatnos¢ tytutem wynagrodzenia, o ktéorym mowa w ust. 1 nastgpi przelewem na konto bankowe
Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia zatwierdzonego protokofu i dostarczonego Nabywcy
rachunku.

Za termin dokonania ptatnosci przyjmuje sie date ztozenia dyspozycji przelewu w banku
Nabywcy.

§4
Strony o$wiadczajg, iz tres¢ niniejszej umowy ma charakter poufny i nie moze by¢ udostepniona
osobom trzecim.

Strony oswiadczajg, iz wszelkie informacje handlowe, techniczne, technologiczne, finansowe,
i organizacyjne, ktére zostaty ujawnione stronom w celu wykonania umowy, a nie zostaty
ujawnione do wiadomosci publicznej, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Kazda ze Stron zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji stanowigcych
tajemnice drugiej Strony, badz okreslonych przez ktéragkolwiek ze Stron jako poufne,
a uzyskanych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy. W tym zakresie kazda ze Stron
zobowigzuje sie do nieudostepniania osobom trzecim uzyskanych w zwigzku z wykonaniem
Umowy dokumentdw i informacji, z wyjgtkiem sytuacji, kiedy ujawnienie bedzie konieczne na
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podstawie wtasciwych przepiséw prawnych lub bedzie bezposrednio stuzyto wykonaniu umowy.

Obowigzek zachowania tajemnicy nie dotyczy informacji powszechnie znanych.

4. Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych podanych przez Wykonawce,
zgodnie z art. 6 ust 1 lit a, b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1), ustawy o ochronie danych osobowych i innych
wiasciwych przepiséw i oSwiadcza, ze zostat poinformowany o uprawnieniach przystugujacych
mu na podstawie tego rozporzgdzenia oraz o celu w jakim dane s3 te przetwarzane.

§5

1. Strony oswiadczajg, ze spory moggace wynikng¢ w zwigzku z niniejsza Umowag beda sie staraty
rozwigzywac w drodze polubownych negocjacji. Natomiast jesli sporu nie uda sie w ten sposéb
rozstrzygnacé, spor bedzie poddany do rozstrzygniecia przed sad powszechny. Sgdem witasciwym
do rozstrzygania sporéw wyniktych z niniejszej umowy jest sgd powszechny wiasciwy dla
siedziby Nabywcy.

2. Wszelkie uzgodnienia ustne, pisemne lub zawarte w innej formie przed podpisaniem niniejszej
Umowy zostajg w catosci zastgpione niniejszg umowag,

3. Niniejsza umowa moze zosta¢ zmodyfikowana lub zmieniona wytacznie w formie pisemne;j
zastrzezonej pod rygorem niewaznosci.

4, W razie, gdy ktdrekolwiek z postanowien niniejszej Umowy okaze sie niewazne, pozostate
postanowienia pozostang wazne i skuteczne. W takim przypadku, postanowienie niniejszej
umowy, ktére okazato sie niewazne, zostanie uznane za zmienione w taki sposdb, jaki umozliwia
realizacje zamierzen stron oraz celéw ekonomicznych i prawnych, ktére strony pragnety
osiggnac poprzez niewazne postanowienie.

5. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Umowie, a dotyczacych jej przedmiotu maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz.U. 2021 poz. 1062), a takze przepisy Kodeksu cywilnego (Dz.U. 2020 poz 1740 ze zm).

6. Niniejsza Umowa zostata sporzgdzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Podpisy stron:

(Nabywca) (Wykonawca)
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Zatacznik nr 1 Kwestionariusz danych osobowych

Kwestionariusz danych osobowych

Nazwisko:

Imie (imiona):

Data urodzenia:

PESEL:

NIP:

Adres zamieszkania:

Telefon: Email:

Adres do korespondencji (jesli jest inny niz adres zamieszkania):

Oswiadczam, ze powyzsze o$wiadczenie jest zgodne z prawda.

U Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych przeze mnie, w celach
nawigzywania kontaktu w zakresie wspoétpracy w przysztosci z Administratorem - Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego z siedzibg w Warszawie, ul. Zurawia 43, 00-680
Warszawa.

0 Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych przeze mnie, w celach
zwigzanych i wynikajacych z zawartej z Administratorem - Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im.
Jerzego Regulskiego z siedzibg w Warszawie, ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa, umowy
zlecenie/dzieto/wspétpracy.

(data i podpis osoby sktadajgcej kwestionariusz)

INFORMACIA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) (Dz. Urz. UE L119/1) informujemy, ze:
15. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego z siedzibg w Warszawie, ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa, kontakt

mailowy pod adresami:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej w Warszawie: kadry@frdl.org.pl
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej — Podlaskie Centrum Biatystok: frdl-pc@frdl.bialystok.pl
Kujawsko-Pomorskie Biuro FRDL Bydgoszcz: info@bydgoszcz-frdl.pl
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Gdansku: biuro@gdansk.frdl.pl
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Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki Fundacji Rozwoju Demokracji

Lokalnej w Katowicach:biuro@okst.pl

Swietokrzyskie Centrum FRDL w Kielcach: centrum@frdl.kielce.pl

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Matopolski Instytut Samorzgdu Terytorialnego i Administracji

w Krakowie: mistia@mistia.org.pl

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Regionalny Osrodek w Lublinie:info@frdl.lublin.pl

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Szkoleniowe w todzi: biuro@frdl-lodz.pl

Opolskie Centrum Demokracji Lokalnej Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej:biuro@opole.frdl.pl

FRDL — Podkarpacki Osrodek Samorzadu Terytorialnego w Rzeszowie:post@frdl.rzeszow.pl

Centrum Szkoleniowe Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej: centrum@frdl.szczecin.pl

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze: biuro@frdl.mazowsze.pl

Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki Fundacji Rozwoju Demokracji

Lokalnej

Biuro FRDL we Wroctawiu: biuro@okst.pl

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Osrodek Regionalny w Zielonej Gorze:sekretariat@frdl.org

16. Administrator w zwigzku z uczestnictwem w webinariach oraz wideokonferencjach bedzie
przetwarzat nastepujgce rodzaje danych osobowych: adres email, imie, nazwisko, oznaczenie
pracodawcy, stanowisko stuzbowe, Pani/Pana gtos, o ile bedzie udostepniony, a Pani/Pan
wykorzysta funkcjonalno$¢ dokonywania wypowiedzi w trakcie webinarium badz
wideokonferencji, Pani/Pana wizerunek, o ile bedzie udostepniony, a Pani/Pan wykorzysta
funkcjonalnos¢ udostepnienia wizerunku w trakcie webinarium badz wideokonferencji, Inne
dane, ktére Pani/Pan udostepni podczas trwania webinarium badz wideokonferencji —
w formie tekstowej, graficznej badz jakiejkolwiek innej technicznie dostepnej.
17. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z RODO w celach:

g) nawigzania kontaktu w celu zawarcia z Panig/Panem umowy
zlecenie/dzieto/wspdtpracy, na podstawie zgody w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,

h) zwigzanych i wynikajgcych z zawartej z Panig/ Panem umowy zlecenie w oparciu zgode
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,

i) wykonania zawartej z Panig/Panem umowy wspotpracy zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO,

i) wykonania przez Administratora prawnie cigzgcych na nim obowigzkéw zgodnie z art.
6 ust. 1 lit. c) RODO w zakresie, w jakim przewidujg to przepisy szczegdine,

k) realizowania prawnie uzasadnionych intereséw Administratora zgodnie z art. 6 ust. 1
lit. f) RODO, tj. w celu ustalenia, obrony lub dochodzenia ewentualnych roszczen oraz
ochrony oséb i mienia nalezgcego do Administratora,

I) nawigzywania kontaktu w zakresie wspotpracy w przysztosci z Administratorem, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO.

18. Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby upowaznione przez administratora oraz
podmioty przetwarzajgce dane osobowe w imieniu administratora: pracownikom
i wspétpracownikom, ktdrzy muszg mieé dostep do danych osobowych w celu wykonywania
swoich obowigzkédw, podmiotom ktérym powierzymy przetwarzanie danych osobowych
w szczegdlnosci: dostawcom zewnetrznych systemoéw teleinformatycznych wspomagajgcych
naszg dziatalnos¢ tj do prowadzenia rozliczen, ksiegowosci, dziatalnosci marketingowej oraz
udostepniajgcym platforme do przeprowadzenia telekonferencji, spotkan online, konferencji
wideo, webinariéw, podmiotom audytujgcym naszg dziatalnos¢, bankom w przypadku
koniecznosci prowadzenia rozliczen.
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Dane osobowe co do zasady nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(EOG). Majac jednak na uwadze $Swiadczenie ustug przez naszych podwykonawcéw przy
realizacji wsparcia dla ustug teleinformatycznych oraz infrastruktury IT, marketingowych,
podmioty te mogg dziata¢ poza EOG, co moze powodowac przekazywanie danych poza obszar
EOG. Dane bedg nalezycie chronione w oparciu zawarte z nami tzw. Standardowe klauzule
umowne zaakceptowane przez Komisje Europejska.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w celu wskazanym w:

g) pkt 2 b) bedy przechowywane do czasu wycofania przez Panig/Pana zgody na
przetwarzanie w tym celu,

h) pkt 2 b) beda przechowywane przez okres wykonywania zawartej z Panig/Panem
umowy, badz do czasu wycofania przez Pana zgody na przetwarzanie w tym celu,

i) pkt 2 c) bedg przechowywane przez okres wykonywania zawartej z Panig/ Panem
umowy,

j) pkt 2 d) beda przechowywane przez okres przewidziany w przepisach szczegdlnych,

k) pkt 2 e) bedg przechowywane przez okres niezbedny do zapewnienia ochrony osdéb
lub mienia nalezgcego do Administratora, badz przez okres niezbedny do ustalenia,
obrony lub dochodzenia roszczen,

1) pkt 2 f) bedg przechowywane przez okres prowadzenia dziatalnosci statutowej przez
Administratora, badz do czasu wycofania przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie w
tym celu.

Przystuguje Pani/Panu prawo zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych Pana
dotyczacych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia
danych. Prawo mozna zrealizowaé¢ osobiscie, korespondencyjnie lub na adres mailowy
wskazany w pkt 1.

Przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia wyrazonej zgody w zakresie pkt 2 a) i f) w kazdym
czasie. Prawo mozna zrealizowa¢ osobiscie, korespondencyjnie lub na adres mailowy
wskazany w pkt 1.

Przystuguje Pani/Panu prawo do ztozenia sprzeciwu w zakresie przetwarzania wskazanego
w pkt 2 e) wobec przetwarzania danych osobowych w celu wykonania prawnie uzasadnionych
interesdw realizowanych przez Administratora, przy czym prawo sprzeciwu nie bedzie mogto
by¢ wykonane w przypadku istnienia waznych prawnie uzasadnionych podstaw do
przetwarzania, nadrzednych wobec Pana intereséw, praw i wolnosci, w szczegdlnosci
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen. Prawo mozna zrealizowaé  osobiscie,
korespondencyjnie lub na adres mailowy wskazany w pkt 1.

Na dziatania Administratora przystuguje Pani/Panu skarga do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 2 a) i f) jest dobrowolne
i nie jest wymogiem ustawowym, umownym ani warunkiem zawarcia umowy, ale ich
niepodanie uniemozliwi nawigzanie kontaktu.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 2 b) jest dobrowolne
i nie jest wymogiem ustawowym, umownym ani warunkiem zawarcia umowy.

Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 2 c)-e) jest niezbedne do realizacji zawartej
z Panig/Panem umowy, badzZ jest wymogiem ustawowym, jest Pani/Pan zobowigzany do ich
podania, a ich niepodanie uniemozliwi realizacje zawartej z Panig/Panem umowy.

W stosunku do Pani/Pana nie bedg podejmowanie czynnosci polegajace na
zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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