SZKOLENIE ON-LINE 16 PAZDZIERNIKA 2020 R.

/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

SZKOLENIA ON-LINE

g wiedze w zakresie
OWania, przeksztatcania
i przesytania wnioskow o wpis do
CEIDG.
e Poznajg najistotniejsze oraz najczesciej
stwierdzane w wyniku kontroli
wojewody nieprawidtowosci
oraz przyczyny ich wystgpienia.
e Poznajg mechanizmy przyczyniajace sie
do prawidtowego wykonywania
kontrolowanych zadan (dobre
praktyki).
e Zdobeda umiejetnosci przydatne
w trakcie postepowania kontrolnego
wojewody i dowiedzg sie, czy w 2020 r.
czeka ich kontrola.
e Wymienig sie doswiadczeniami
z innymi uczestnikami szkolenia
i nawigzg kontakty z osobami
zajmujgcymi sie tymi samymi
zadaniami.
e Unikng btedéw popetnianych przez
innych pracownikdéw, zajmujacych sie
CEIDG.
e Zwiekszg szanse na pozytywne wyniki
ewentualnej kontroli wojewody,
e Zyskajg zaufanie do wtasnych
umiejetnosci i pewnos¢ siebie w
realizacji zadan oraz w trakcie
ewentualnej kontroli.
e Podniosg jako$¢ wykonywanych
obowigzkdw, co przyniesie korzysci dla
urzedu i obstugiwanych przez nich
klientow.

ADRESACI:

Pracownicy zajmujacy sie w urzedzie
gminy/miasta przyjmowaniem wnioskow
o wpis do CEIDG oraz osoby nadzorujgce

ten proces.

KONTROLA WOJEWODY W ZAKRESIE
PRZYJMOWANIA, PRZEKSZTALCANIA
| ARCHIWIZOWANIA WNIOSKOW
O WPIS DO CEIDG

PROGRAM:
Wstep

Iv.

V.

Przeglad zagadnien sprawdzanych i ocenianych przez kontroleréw:

1. Przygotowanie organizacyjne do wykonywania kontrolowanych
zadan.

2. Przyjmowanie, przeksztatcanie i archiwizacja wnioskéw o wpis do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej:

e Formy sktadania wnioskow.

e Potwierdzanie tozsamosci wnioskodawcy oraz faktu przyjecia
whioskow.

e  Weryfikacja poprawnosci wnioskdw, braki formalne, wzywanie
do uzupetnienia lub skorygowania wniosku (w tym case study*
- rozwigzanie z wykladowca zadania oraz sporzadzenie
wezwania, przydatnego w trakcie codziennej pracy).

e  Przeksztatcanie wnioskdw na postac elektroniczna.

e Terminowos$¢ przesytania wnioskéw do systemu CEIDG.

e Zasady archiwizacji wnioskow.

Najistotniejsze oraz najczeséciej stwierdzane w wyniku kontroli

nieprawidtowosci oraz przyczyny ich wystgpienia. Omodwienie

ora dyskusja.

Przebieg kontroli — najwaziniejsze informacje oraz praktyczne

wskazowki przydatne w trakcie kontroli, przeprowadzanej w urzedzie

gminy/miasta przez pracownikéw urzedu wojewddzkiego:

1. Czynniki wptywajgce na zakwalifikowanie jednostki do kontroli
(kontrole planowane i dorazne), w tym informacja, ktore jednostki
beda kontrolowane w roku 2020.

2. Przygotowanie sie do kontroli (zawiadomienie o kontroli,
kompletowanie dokumentacji, sporzadzanie zestawien, udzielanie
informacji przedkontrolnych na zgdanie organu kontroli).

3. Rozpoczecie czynnosci kontrolnych, prawa i obowigzki
kontrolowanego i kontrolera, sposéb postepowania w zakresie
realizacji zadan kontrolera, sktadanie ustnych i pisemnych
wyjasnien.

4. Korzystanie ze Srodkéw odwotawczych (przedmiot zastrzezen do
projektu wystgpienia pokontrolnego oraz tryb ich sktadania).

5. Realizacja zalecen pokontrolnych (sposoby wzmocnienia kontroli
funkcjonalnej). {
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Dobre praktyki oraz mechanizmy przyczyniajgce sie do p

wykonywania kontrolowanych zadan. Omowienie i dysk
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PROWADZACY:
Doswiadczony praktyk, kontroler pracujacy w latach 2010 — 2017 w

Urzedzie Wojewddzkim w todzi,

kierownik zespotu kontroleréow

specjalizujgcy sie w kontrolach obszaru, bedacego przedmiotem szkolenia,
skuteczny trener, pasjonat kontroli oraz nauczania, a w wolnych chwilach
pszczelarstwa. Wyktadowca wysoko oceniany przez uczestnikow szkolenia.
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TERMIN SZKOLENIA:
16 pazdziernika 2020 r., godz. 10.00 — 14.00.

CENA:

275 zt netto/os.

Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych. Cena
zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materialy  szkoleniowe przekazane w  wers;ji
elektronicznej, certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwosc¢ konsultacji z trenerem.

ZGtOSZENIA:

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ mailem
na adres: szkolenia@mistia.org.pl lub poprzez
formularz zgtoszenia na www.mista.org.pl do 13
pazdziernika 2020 r.

UWAGA ILOSC MIEJSC OGRANICZONA!

DANE DO KONTAKTU:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
NIP: 522-000-18-95

KONTAKT:
FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
ul. Florianska, 31-019, Krakow
tel. +48 12 623 72 44
szkolenia@mistia.org.pl

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapoznaé sie z tematem prezentowanym na zywo przez
eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiaé z innymi uczestnikami.

Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone sg z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami w temacie
szkolenia, ktorych znajg Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

Beda Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy instruktazowe,
dokumenty.

Zaréwno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawac pytania poprzez czat. Trener odpowiada na te
pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

Platforma, na ktérej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przeglgdarke internetowa, np. Google
Chrome lub inng. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne mogg by¢ réwniez stuchawki z mikrofonem,
jezeli chcieliby Panistwo zabieraé gtos a liczba uczestnikéw na to pozwala. Kamera w komputerze nie jest konieczna.

Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymajga Panstwo na wskazany adres e-mail unikalny link do webinarium (wirtd(
szkoleniowej). Wystarczy klikng¢ w ten link w konkretnym terminie i godzinie, w ktérej planowane jest jego rozpoc
Korzystanie z naszych webinaridw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzystajg Panstwo z naszego webin
sugerujemy testowe potgczenie we wskazanym przez nas terminie.

Po spotkaniu otrzymaja Paristwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe a certyfikat ukorczenia szkolenia zostanie
przestany, w zaleznosci od Panstwa preferencji, pocztg lub mailem. Ptatnos¢ za szkolenie nastgpi na podstawie faktury
przestanej po szkoleniu mailem.



http://www.mista.org.pl/
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Dokonanie  zgtoszenia na  szkolenie  jest
rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem
regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora
www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce

prywatnosci i ochrony danych osobowych.

KARTA ZGtOSZENIA UCZESTNIKA:

Kontrola-wojewody w zakresie przyjmowania, przeksztatcania i
archiwizowania wnioskéw o wpis do CEIDG (zajecia on-line)
16 pazdziernika 2020 r.

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
3. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze sSrodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [

Elektronicznej L1 € Mail........ocevevivveieieiieeeeeeeceeeeeeeeee e
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi_zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia (mail, fax lub formularz na www.mistia.org.pl). Brak pisemnej rezygnacji
ze szkolenia najpézniej na trzy dni robocze przed terminem bedzie réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za to szkolenie
niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy uregulowac przelewem przed lub po szkoleniu (na przelewie prosimy podac¢ nazwe
szkolenia).

Podpis osoby upowaznionej
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