SZKOLENIE ON-LINE, 14 GRUDNIA 2020 R.

/O Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalngj

im. Jerzego Regulskiego

SZKOLENIA ON-LINE

NSERAKEIESSZEBISITa zostang omowione

wszyst |etody inwentaryzacji, sposéb

organizacji, przebieg, zasady dokumentowania,

ustalania wynikéw i réznic inwentaryzacyjnych,
ewidencja ksiegowa.

Precyzyjnie zostang wskazane metody,
terminy i czestotliwos¢ inwentaryzacji
wszystkich sktadnikéw aktywow i pasywow.
Omodwione zostang najczesciej popetniane
btedy w procesie inwentaryzacji oraz podane
wskazéwki, jak ich unikngé.
Poruszone zostang wszystkie zagadnienia
budzace watpliwosci i sprawiajgce trudnosci
pracownikom sektora publicznego, tj.
odpowiedzialno$¢ za inwentaryzacje, w tym
w jednostkach objetych wspdlng obstuga,
inwentaryzacja srodkéw trwatych niskocennych,
inwentaryzacja gruntéw w urzedach gmin
i miast, inwentaryzacja wyposazenia w szkotach
i przedszkolach, inwentaryzacja sktadnikow
uzyczonych, inwentaryzacja sald zerowych i
opiewajgcych na drobne kwoty.
Szkolgcy przedstawi wady i zalety
nowoczesnych narzedzi inwentaryzacji (tzw.
kody kreskowe).

Osoby zajmujace sie kontrolg i audytem
zdobedga praktyczne wskazéwki, jak skutecznie
i szybko wykry¢ nieprawidtowosci w
inwentaryzacji, szczegdlnie w spisie z natury.
Uczestnicy szkolenia otrzymajg instrukcje
inwentaryzacyjng z wzorami dokumentow
sporzadzanych w procesie inwentaryzacji.

Na szkoleniu odpowiemy na pytania:
e co to jest whasciwie Srodek trwaty?
e jak tworzy¢ obiekty inwentarzowe i nadawad
numery obiektom inwentarzowym?

Inwentaryzacja w jednostkach
sektora finanséw publicznych

PROGRAM:

1.
2.

N

9.

10.

Pojecie inwentaryzacji.

Metody inwentaryzacji - spis z natury,
potwierdzenie salda, weryfikacja z dokumentacja.
Rodzaje inwentaryzacji: okresowa, zdawczo-
odbiorcza, przeprowadzana w szczegdlnych
okolicznosciach, ciggta, kontrola.

Proces inwentaryzacji, a cele kontroli zarzadczej.
Kto odpowiada za przeprowadzenie
inwentaryzacji w jednostce sektora finansow
publicznych?

Obowiazki kierownika jednostki, gtownego
ksiegowego (skarbnika), przewodniczgcego
komisji inwentaryzacyjnej, cztonkdw komisji
inwentaryzacyjnej oraz osob uzytkujacych mienie
jednostki.

Problematyka odpowiedzialnosci materialnej.
Srodki trwate — wybrane problemy: definicja
srodka trwatego, budynki, zespoty komputerowe,
place zabaw, srodki trwate niskocenne, grunty.
Inwentaryzacja w drodze spisu z natury: rodzaje
aktywow podlegajacych spisowi z natury, co to jest
teren strzezony, jak czesto i w jakim terminie
nalezy przeprowadzi¢ spis z natury, wfasciwe
przygotowanie sie do inwentaryzacji — wskazowki
praktyczne, spis z natury ,krok po kroku”, spis
z natury metodgq tradycyjng, czy z wykorzystaniem
narzedzi informatycznych — wady i zalety, arkusz
spisu z natury, rodzaje réznic inwentar jnych,
ewidencja ksiggowa roznic inwentaryz /
prawidtowa likwidacja $rodkéw trwatych.
Jak poradzic¢ sobie ze spisem z natury, jesli ksiega
inwentarzowa jest niekompletna, a srodki trwate
nie s3 oznakowane numerami inwentarzowymi —
wskazéwki praktyczne.
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® czy spis z natury trzeba zawsze
ac w IV kwartale roku do 15

yfinansow publicznych?

ZAJECIE SKIEROWANE DO:
kierownikéw jednostek sektora finansow
publicznych, gtéwnych ksiegowych
(skarbnikéw), przewodniczacych komisji
inwentaryzacyjnej, pracownikéw powotanych
do zespotéw spisowych, kontroleréw
spisowych, informatykdw, oséb materialnie
odpowiedzialnych i innych uczestniczacych w
procesie inwentaryzacji, pracownikéw urzeddw,
szkot i przedszkoli, jednostek obstugujacych i
objetych wspdlng obstuga, jednostek pomocy
spotecznej, zaktadéw budzetowych,
samorzgdowych instytucji kultury, a takze do
kontroleréw wewnetrznych oraz audytordéw.

PROWADZACY:

Specjalista i praktyk z zakresu prawa
samorzgdowego, finanséw publicznych,
rachunkowosci budzetowej, inwentaryzacji,
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych, kontroli zarzadczej
i audytu. Doswiadczony trener i wyktadowca
(prawie dwadziescia lat pracy w jednostkach
sektora finanséw publicznych). Skarbnik gminy,
byty inspektor kontroli w Regionalnej Izbie
Obrachunkowej we Wroctawiu. Autor
kilkudziesieciu publikacji, w tym ksigzkowych,
z zakresu finanséw publicznych i
rachunkowosci.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

Jak wykry¢ nieprawidlowosci i oszustwa
w inwentaryzac;ji?
Organizacja inwentaryzacji, jej przebieg,

rozliczenie iodpowiedzialnos¢ w jednostkach
objetych wspodlng obstugg (CUW). Obowiazki
kierownika jednostki, a obowigzki kierownika
cuw.

Inwentaryzacja ksigzek w szkolnych bibliotekach
- organizacja, przebieg, czestotliwosé,
odpowiedzialnosc.

Inwentaryzacja srodkow pienieznych w kasie.
Inwentaryzacja w drodze uzyskania
potwierdzenia stanu aktywow: rodzaje aktywow
podlegajgcych  potwierdzeniu, potwierdzenie
stanu $rodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych, kiedy wysta¢ druk potwierdzenia
stanu naleznosci, przebieg inwentaryzacji,
formularz potwierdzenia stanu naleznosci, co, jesli
kontrahent nie potwierdzi stanu naleznosci, czy
inwentaryzowaé¢ tzw. ,salda zerowe”, czy
inwentaryzowac¢ salda opiewajace na drobne
kwoty, przyczyny rozbieznosci miedzy stanami
ksiegowymi naleznosci, inwentaryzacja
powierzonych kontrahentom wtasnych
sktadnikéw aktywow.

Inwentaryzacja drogg weryfikacji: aktywa
i pasywa  podlegajgce  weryfikacji, termin
przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze
weryfikacji, poréwnanie danych ksiag

rachunkowych z dokumentami, czyli jak, jak

udokumentowa¢ inwentaryzacje w drodze
weryfikacji, uwagi praktyczne.
Najczesciej stwierdzane nieprawidtowosci

W procesie inwentaryzacji.
Inwentaryzacja, a  odpowiedzialnos¢ — za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych.
Rola i znaczenie instrukcji inwentaryzacyjnej.
Instrukcja inwentaryzacyjna — wzor.
Jak unikng¢ nieprawidtowosci?
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TERMIN SZKOLENIA:
14 grudnia 2020 r., godz. 10.00 — 14.00.

CENA:

285 zt netto. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT
w przypadku finansowania szkolenia ze srodkéw
publicznych. Cena zawiera: udziat w profesjonalnym
szkoleniu on-line, materiaty szkoleniowe przekazane
w wersji elektronicznej, certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwosc¢ konsultacji z trenerem.

ZGLOSZENIA:

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ mailem na
adres: szkolenia@mistia.org.pl lub poprzez formularz
zgtoszenia na www.mistia.org.pl do 8 grudnia 2020 r.
UWAGA: LICZBA MIEJSC OGRANICZONA!

DANE DO KONTAKTU:
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
NIP: 522-000-18-95

FRDL Matopolski Instytut Samorzgdu Terytorialnego i Administracji
ul. Florianska, 31-019, Krakéw
tel. +48 12623 72 44
szkolenia@mistia.org.pl

Co to jest webinarium i jak bedziemy je realizowali?

Szkolenie to bedzie realizowane w formie on-line. Udziat pozwoli zapozna¢ sie z tematem prezentowanym na zywo przez
eksperta, zada¢ mu pytanie na czacie i porozmawiaé z innymi uczestnikami.

Nasze szkolenia on-line wyrdznia to, ze prowadzone s3 z najlepszymi trenerami i ekspertami, praktykami w temacie
szkolenia, ktérych znajg Panstwo ze szkolen stacjonarnych.

Beda Panstwo widzieli i styszeli trenera oraz wyswietlane przez niego materiaty, prezentacje, filmy instruktazowe,
dokumenty.

Zarowno przed spotkaniem, jak i w jego trakcie mogg Panstwo zadawac pytania poprzez czat. Trener odpowiada na te
pytania na biezgco lub w drugiej czesci szkolenia w sesji pytan i odpowiedzi.

Platforma, na ktérej odbywa sie webinarium, jest dostepna bezposrednio przez przegladarke internetows, np. Google
Chrome lub inng. Potrzebny jest komputer z dostepem do Internetu. Przydatne mogg by¢ rowniez stuchawki z mikrofonem,
jezeli chcieliby Panstwo zabieraé gtos a liczba uczestnikdw na to pozwala. Kamera w komputerze nie jest konieczna.

Po przestaniu karty zgtoszenia otrzymajg Panstwo na wskazany adres e-mail unikalny link do webinarium (wirtualnej sali
szkoleniowej). Wystarczy klikng¢ w ten link w konkretnym terminie i godzinie, w ktérej planowane jest jego rozpoczecie.
Korzystanie z naszych webinaridw jest bardzo proste. Jezeli po raz pierwszy korzystajg Panstwo z naszego webinarium
sugerujemy testowe potaczenie we wskazanym przez nas terminie.

Po spotkaniu otrzymaja Paristwo mailem elektroniczne materiaty szkoleniowe a certyfikat ukorczenia szkolenla\
przestany, w zaleznosci od Panstwa preferencji, poczta lub mailem. Ptatnos¢ za szkolenie nastapi na podstawie
przestanej po szkoleniu mailem.
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Dokonanie zgtoszenia na szkolenie  jest
rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem
regulaminu szkoled Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora
www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce

prywatnosci i ochrony danych osobowych.

KARTA ZGtOSZENIA UCZESTNIKA:

INWENTARYZACJA W JEDNOSTKACH SEKTORA FINANSOW BUPLICZNYCH
(szkolenie ON-LINE)
14 grudnia 2020 r.

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [
Elektronicznej L1 € Mail.........cceuvevieueieiiiieiieeeeeeeeeeeeeee e

UWAGA llos¢ miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia (mail, fax lub formularz na www.mistia.org.pl ). Brak pisemnej rezygnacji
ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem bedzie réwnoznaczny z obcigzeniem Parnstwa naleznoscig za to szkolenle
niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatno$¢ nalezy uregulowac przelewem przed lub po szkoleniu (na przelewie prosimy-p:
szkolenia lub jego kod).

Podpis osoby upowaznione;j
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