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ZARZADZANIE PROJEKTAMI ZGODNIE Z OFICJALNA METODYKA
PM? KOMISJI EUROPEJSKIEJ. POZIOM PODSTAWOWY

@, CELE | KORZYSCI >

Zapraszamy na kolejng edycje kursu Zarzadzanie Projektami zgodnie z Metodykg PM? Komisji Europejskiej. Dowiedzg sie Panstwo,
jak skutecznie przygotowac sie do zarzadzania projektem i jak projekt prowadzi¢. Dotychczas dostep do tej metodyki mieli
wytgcznie pracownicy Komisji Europejskiej i innych instytucji unijnych. Obecnie we wspotpracy z PM?2Polska.org oferujemy

mozliwo$é przeszkolenia sie i certyfikacji w Zarzadzaniu Projektami zgodnie z PM2.

~PM?

Open Project Management
Methodology
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PM? (Project Management Square)

Efekty kursu:

e Zrozumiesz, jak wazne jest dopasowanie Projektu do instytucji w ktdrej pracujesz.

e Nauczysz sie, jak zaplanowac Projekt, jak przygotowaé harmonogramy, co miesci
sie w zakresie Projektu.

e Bedziesz wiedziat czego w Projekcie oczekujg od ciebie przetozeni i/lub podwtadni.

e Dowiesz sie na co zwraca¢ uwage przygotowujgc dokumenty projektowe, jak je
wykorzystywad i jak nimi zarzadzaé.

e Poznasz role projektowe, ich uprawnienia i odpowiedzialnosci (obowigzki).

e Zobaczysz, jak w uporzadkowany sposob prowadzi¢ Projekt,

e Dowiesz sig, jak zarzadzac ryzykiem i jakoscig,

e Opanujesz terminologie i poznasz podstawowe reguty realizacji Projektu,

e Zdobedziesz podstawowa wiedze, niezbedng do efektywnego wykorzystania
Metodyki Zarzgdzania Projektami PM?2,

e Bedziesz potrafit dostosowaé metodyke PM? do Projektu.

e Uswiadomisz sobie jak wazna jest skuteczna komunikacja w Projekcie oraz proste
sposoby raportowania.

+ ADRESACI

To szkolenie jest dla Ciebie jezeli jestes lub bedziesz:

e zobowigzany do przygotowania Projektu (dokumentacji projektowej),

e kierownikiem Projektu lub koordynatorem Projektu,

e cztonkiem zespotu projektowego lub osobg wspdtpracujgcg (w dowolnej roli) przy
Projekcie,

e 0sobg nadzorujgcg lub kontrolujgca Projekty,

e decydentem (osobg oceniajaca lub podejmujgcy decyzje o uruchomieniu Projektu),

e cztonkiem komisji wybierajgcej Projekty (udzielajgcej granty),

e reprezentantem instytucji, ktéra stara sie o dofinansowanie dla swojego Projektu.

Kurs jest szczegdlnie polecany osobom i instytucjom korzystajacym ze srodkéw UE

lub innych $rodkéw zewnetrznych, z uwagi na to, ze PM? stanowi oficjalng metodyke

zarzgdzania projektami Komisji Europejskie;j.

WAZNE INFORMACIE O KURSIE:

Jest to dziesigta edycja kursu
z Zarzadzania Projektami zgodnie z
Metodykg PM?, do udziatu w ktérym
serdecznie Panstwa zapraszamy!

Zapraszamy tez na bezptatne
webinarium informacyjne dotyczace
Zarzadzania Projektem zgodnie
z metodyka PM? 1 pazdziernika 2024 r.
(wtorek) od 08:00 do 8:45.

Wez udziat w inspiracyjnym spotkaniu
i dowiedz sie dlaczego warto
skorzystac z naszej propozycji Kursu!

Podczas kursu oméwimy Metodyke
Zarzadzania Projektami PM? Komisji
Europejskiej. Porozmawiamy
o0 organizacji projektu, o fazie
inicjowania, planowania, realizacji,
zamykania i monitoringu projektu.
Poruszymy kwestie plandw, rejestrow
i sposobow zarzadzania w projekcie.
Omdwimy m.in. zarzadzanie zmiang,
jakoscig, ryzykiem czy komunikacja.
Przedstawione zostang takze
narzedzia i techniki projektowe
utatwiajgce prawidtowa realizacje
projektu. Odbeds sie takze ¢wiczenia
utrwalajgce zdobyta wiedze i uczace
praktycznego jej wykorzystania.
Uczestnicy ustysza tez o zwinnym
zarzadzaniu projektem. Ostatniego
dnia w ramach kursu zapewniamy
mozliwos¢ odbycia egzaminu i
uzyskania certyfikatu z zakresu
Zarzadzania Projektem zgodnie z
Metodykg PM? Komisji Europejskiej



PROGRAM SZKOLENIA

.  Wprowadzenie do PM?:
1. Cele Szkolenia.
2. Grupa Docelowa - dla kogo
jest PM2.,
3. Informacja o Metodyce.
4. Dostepne Publikacje PM?.

Il.  Zarzadzanie projektami:
1. Projekty:
e Czym jest Projekt
i dlaczego go realizujemy?
e Wyniki, Rezultaty i Korzysci
Projektowe.
2. O zarzadzaniu Projektami:
e Dokumentacja Projektowa.
e Biuro Wsparcia Projektow.
e Zarzadzanie Programem.
e Zarzadzanie Portfelem
Projektow.
e Projekty vs Dziatania
operacyjne.
3. Etykai postepowanie
4. Srodowisko Projektu:
e Organizacja Projektowa.
o Kompetencje do
Zarzadzania Projektami.

lll. Przeglad metodyki PM?:
1. Swiatynia PM2.
2. PM? Cykl Zycia Projektu.
3. Rozpoczynanie Faz i kluczowe
Artefakty.
4. Jaki jest PM? Projekt.
5. Sposdb myslenia PM?2.
6. Dostosowanie PM?Z,
7. PM?iZarzadzanie Programem
8. PM?i Zarzadzanie Portfelem
9. PM?iZwinne Zarzgdzanie.

PROWADZACY

Trener i konsultant z ponad 25 letnim doswiadczeniem w projektach i programach w administracji rzadowej i samorzagdowej
(Gmina, Powiat, Wojewoddztwo). Od 1998 roku zajmuje sie projektami i programami (z Unii Europejskiej, krajowymi i
miedzynarodowymi). Posiada doswiadczenie z zakresu wspdtpracy przygranicznej, miedzyregionalnej i miedzynarodowe;j.

VI.

VII.

VIIL.
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Organizacja projektu i role:
Interesariusze Projektu.
Organizacja Projektowa.
Dokumentowanie Przypisania
Odpowiedzialnosci.

Faza - Inicjowanie Projektu:

. Whniosek o Rozpoczecie

Projektu.

. Uzasadnienie Biznesowe.
. Karta Projektu.

Faza — Planowanie Projektu:
Podrecznik Projektu.
Matryca Interesariuszy
Projektu.

Plan Prac w Projekcie.
Plan Transformacji.
Plan Wdrozenia
Biznesowego.

Faza - Realizacja Projektu:

. Koordynacja Projektu.
. Zapewnienie Jakosci.

Raportowanie w Projekcie.

Faza — Zamykanie Projektu:
Raport Koncowy Projektu.

. Doswiadczenia.
. Administracyjne Zamkniecie.

Monitorowanie i sterowanie:

Monitorowanie Wydajnosci.
Kontrola Harmonogramu.
Kontrola Kosztéw.
Zarzadzanie Wymaganiami.
Zarzadzanie
Interesariuszami.
Zarzadzanie Jakoscia.

7. Zarzadzanie Zagadnieniami
i Decyzjami.

8. Zarzadzanie Transformacja.

9. Zarzadzanie Outsorsingiem.

10. Zarzadzanie Ryzykiem.

X. Plany i Rejestry w Projekcie
(m.in.):

1. Plan Zarzadzania Zmianami
w Projekcie.

2. Plan Zarzadzania Jakoscia,
Ryzykiem, Zagadnieniami,
Komunikacja.

3. Rejestry: Zagadnien, Ryzyk,
Zmian, Decyzji.

XL Narzedzi i Techniki

Projektowe (m.in):
Analiza PESTLE.
Matryca Interesariuszy.
Matryca Ryzyka.
Wykres Ganta.
Analiza Pareto.
Szacowanie Wysitku
i Kosztu.

7. Struktura Podziatu Prac

w Projekcie.
8. Harmonogram Projektu.
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XII. Pierwsze kroki z PM? —
Szybki start Projektu:
1. Niezbedne minimum aby
szybko rozpoczaé Projekt.

EGZAMIN dla uczestnikow odbedzie
sie w trakcie Ill dnia kursu, ok. godz.
14:00

Cztonek i uczestnik wielu grup roboczych, zespotéw, komisji oceniajgcych projekty, podkomitetéw, komitetéw sterujgcych i

monitorujgcych. Ponad 13 lat doswiadczenia biznesowego i 15 lat pracy w organach spétek kapitatowych. Kilkanascie lat pracy

na stanowiskach kierowniczych (m.in. przez ponad 5 lat zarzadzat zespotem ponad 700 pracownikéw). Z wyksztatcenia
ekonomista (Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie). Ukonczyt rdwniez studia podyplomowe w Krakowskiej Szkole Biznesu.

Posiada liczne certyfikaty i uprawnienia (m.in. MoR® Certificate in Risk Management, MoP® Certificate in Portfolio
Management, MSP® Certificate in Programme Management, ITIL® Certificate in IT Service Management, Scrum Master
Certified (SMC®). Przez wiele lat akredytowany trener metodyki PRINCE2®, PRINCE2Agile®, AgilePM® (Agile Project
Management) oraz AgileBA® (Agile Business Analysis). Od lat zajmuje sie oficjalnymi metodykami do zarzadzania Komisji

Europejskiej: PM? Project Management Methodology, PM?2-PgM - Programme Management, PM?2-PPM - Portfolio
Management, PM?-Agile Project Management i wprowadza je do Polski.
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Zarzadzanie projektami zgodnie z oficjalng metodyka PM? Komisji
Europejskiej. Poziom podstawowy

Kurs (trzy dni) bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

15,16,17 pazdziernika 2024 r. Kurs kazdego dnia w godzinach 8:30 - 15:30

Cena podstawowa 2400 PLN netto/os. Cena promocyjna dla jednostek sektora finanséw publicznych i
ngo 1.900 PLN netto/os; Cena przy zgtoszeniu do 5 pazdziernika 2024 r. 1.500 PLN netto/os. W cenie
uwzgledniony jest koszt certyfikacji (egzaminu).

Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
Bezptatne webinarium informacyjne dotyczace Zarzadzania Projektem zgodnie z metodykg PM?, odbedzie
sie 1 pazdziernika 2024 r. (wtorek) od 8:00 do 8:45.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym kursie on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej (ponad 700 wysokiej jakosci slajdow),

mozliwo$é konsultacji z trenerem do 30 dni, zaswiadczenie o ukonczenia szkolenia,
certyfikat po zdanym egzaminie,

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Florianska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGEASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAKO NIEO
lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: .......ceccceveciinenneinnineneisnnssssessessnssnssassssssssssssassasssssssssssssssnssss e sssass assassnss sassnsses sassnssasssases

Prosze o przestanie certyfikatu N2 adres MaAIlOWY: ........cciciiveiniineinininiccse s s e sssesssssnss e sessessnssnssasssssss s nensssnsssessnsses snssns sasssassasnase

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i
ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgltoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia

na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 8 pazdziernika 2024 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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