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% Demokracji Lokalnej 8 paidziernika 2024 r.

im. Jerzego Regulskiego

ZASADY ORGANIZACJI OBROTU GOTOWKOWEGO,
FUNKCJONOWANIA RACHUNKOW BANKOWYCH | KART
PLATNICZYCH W JST, SAMORZADOWYCH JEDNOSTKACH

BUDZETOWYCH | SAMORZADOWYCH ZAKLADACH

BUDZETOWYCH NA TLE AKTUALNYCH PRZEPISOW PRAWNYCH

WAZNE INFORMACIJE:

Zgodnie z art.53 ustawy o finansach publicznych kierownik jednostki sektora finanséow
publicznych jest odpowiedzialny za catosé¢ gospodarki finansowej, w tym za gospodarke
kasowg i obrot bezgotdwkowy tej jednostki. Prowadzenie kasy oraz obstuga bankowa
w jednostkach samorzadu terytorialnego oraz samorzgdowych jednostkach organizacyjnych
dodatkowo musi uwzgledniaé postanowienia rozporzadzenie Ministra Finansdow z dnia
7.12.2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzgdowych zaktaddw budzetowych.

Podczas proponowanego szkolenia wskazemy mozliwe rozwigzania w zakresie obrotu
gotéwkowego oraz bezgotéwkowego w sektorze samorzgdowym w sSwietle aktualnych
regulacji prawnych. Omoéwimy réwniez najczesciej wystepujace nieprawidtowosci wraz
z przyktadami ich rozwigzan.

CELE | KORZYSCI:

Zdobycie wiedzy na temat przepiséw prawnych, regulujgcych gospodarke finansowg jst.

Nabycie umiejetnosci prawidiowego prowadzenia rachunkowosci i ewidencji $Srodkéow

pienieznych.

Uzyskanie odpowiedzi miedzy innymi na nastepujace pytania:

— Jakie sg procesy rozliczeniowe w jst, np. z podlegtymi jednostkami, czy instytucjami
ubezpieczeniowymi?

— Jak prawidtowo ustala¢ i ewidencjonowaé operacje w obszarze pogotowania kasowego?

— Jak wyceniaé, ewidencjonowac i inwentaryzowac srodki pieniezne?

— Jak sg zabezpieczone banknoty i jak postepowaé, kiedy w kasie pojawi sie banknot
fatszywy, czy uszkodzony?

— Jak przechowywac i transportowac srodki pieniezne?

— Jak rozumie¢ odpowiedzialnos¢ materialng i karng kasjera?

— Jak prawidtowo przeprowadzac inwentaryzacje rachunkéw bankowych?

— Jak prawidtowo prowadzi¢ gospodarke finansowg z wykorzystaniem kart ptatniczych?

PROGRAM:
1. Ogodlne zasady rozliczen pienieznych w sektorze samorzagdowym.
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Zasady gospodarki finansowej w sektorze samorzagdowym.
Podstawowe zatozenia gospodarki kasowej:
a. Zasady ustalenia pogotowia kasowego.
b. Dokumentacja obrotu kasowego: rodzaje dokumentéw kasowych, wymogi formalne
i poprawianie btedow.
c. Rachunkowos¢ srodkdw pienieznych:
— Woycena srodkow pienieznych.
— Ewidencja obrotu gotéwkowego.
— Inwentaryzacja kasy.
Aktualne zabezpieczenia banknotéw w Polsce.
Zasady przechowywanych srodkéw pienieznych w kasie i podczas transportu.
Zatrzymanie fatszywych znakéw pienieznych.
Wymiana zuzytych lub uszkodzonych znakéw pienieznych.
Odpowiedzialnos¢ materialna i karna kasjera.
Rachunki bankowe w sektorze samorzgdowym - podstawowe zatozenia:
a. Zasady funkcjonowania podstawowych rachunkédw bankowych w samorzgdowych
jednostkach  budzetowych oraz samorzadowych zaktadach  budzietowych -
z uwzglednieniem split payment.
b. Zasady ewidencji ksiegowej m.in. na kontach:
— 130 - Rachunek biezacy jednostki.
— 132 - Rachunek dochodéw jednostek budzetowych.
— 135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia.
— 139 - Inne rachunki bankowe.
c. Inwentaryzacja rachunkéw bankowych.

10. Gospodarka finansowa i rachunkowo$¢é w zakresie kart ptatniczych.
11.Zakonczenie szkolenia. Podsumowanie.

ADRESACI:
Skarbnicy, ksiegowi oraz osoby odpowiedzialne za gospodarke kasowg w jednostce.

PROWADZACA:

doktor nauk ekonomicznych, pracownik naukowo-dydaktyczny uczelni publicznej na stanowisku
adiunkta, wieloletni praktyk, ekspert, trener i konsultant z zakresu rachunkowosci budzetowej
oraz partnerstwa publiczno-prywatnego, autorka wielu specjalistycznych publikacji na tamach
prasy branzowej oraz artykutéw naukowych, a takze niepublikowanych opracowan badawczych i
eksperckich nt. rachunkowosci réznego typu i specyfiki jednostek sektora finanséw publicznych.
Wieloletni ekspert w FRDL, ceniony przez uczestnikdw szkolen.
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/O Fundacis Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Z§ bemokracji Lokaine] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Zasady organizacji obrotu gotowkowego, funkcjonowania rachunkéw bankowych
i kart ptatniczych w jst, samorzgdowych jednostkach budzetowych
i samorzgdowych zaktadach budzetowych na tle aktualnych przepiséw prawnych

@ Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

8 pazdziernika 2024 r. Szkolenie w godzinach 9:30-14:00

@ Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 24 wrzesnia 2024 r. cena wynosi
409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania

szkolenia ze Srodkdw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw
DO Jolanta Przejczowska, koordynator ds. szkolen
KONTAKTU: tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl
I

DANE UCZESTNIKA ZGLtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: .......cieieiceiniiiiieins s nsssessssseesessnesassasssessassasssss sassassns ssssssasssnusnnsssnssnsssnssassnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: ... ceciienienseceecctictanaessee e seestecasseseeesessessesssssses e see sassasssssassrsessnnssass e ssnseas
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia
na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 2 pazdziernika 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny z

obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej



mailto:szkolenia@mistia.org.pl

