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% DemokracjiLokainej 20 pazdziernika 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

SRODKI KOMUNIKACIJI ELEKTRONICZNEJ W POSTEPOWANIU
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

WAZNE INFORMACIE O SZKOLENIU:

0Od 1 stycznia 2021 r. zamowienia publiczne w Polsce objete sg obowigzkowg tzw. ,elektronizacjy”, ktéra wigze sie
z obowigzkiem prowadzenia postepowania z wykorzystaniem wytgcznie $rodkdw komunikacji elektroniczne;j.
W pierwszych miesigcach funkcjonowania nowych regulacji pojawia sie wiele pytan i probleméw zwigzanych
z korzystaniem z nowych narzedzi. Dotyczg one przede wszystkim sposobu sktadania ofert i ich podpisywania,
archiwizacji dokumentacji, oraz udostepniania wykonawcom dokumentacji postepowania.

CELE | KORZYSCI:

e Szkolenie ma na celu przedstawienie zasad komunikacji z wykonawcy podczas postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

e Omodwione zostang formy wymagane dla poszczegdlnych dokumentéw sktadanych w postepowaniu, zasady
archiwizacji dokumentéw oraz kluczowe aspekty funkcjonowania systeméw zakupowych (w tym systemu
Miniportal) w ujeciu praktycznym.

e  Podczas szkolenia omdéwione zostang takze wzorcowe zapisy SWZ dotyczgce komunikacji elektronicznej w tym
z wykorzystaniem systemu Miniportal.

PROGRAM:
Cele elektronizacji zamoéwien publicznych.
Srodki komunikacji elektroniczne;.
Podpis elektroniczny, podpis zaufany, podpis osobisty.
Postac elektroniczna dokumentu, dokument elektroniczny, wizualizacja cyfrowa dokumentu.
Prowadzenie postepowania przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej krok po kroku:
e Przesytanie i zmiany ogtoszen.
e Wymiana informacji z wykonawcami na etapie przed sktadaniem oferty
(pytania i odpowiedzi dotyczgce dokumentow postepowania).
e Forma oferty oraz petnomocnictw.
e Forma wadium.
e Forma oswiadczen wstepnych, o ktédrych mowa w art. 125 ustawy.
e Forma podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych.
e Ztozenie oferty.
e Otwarcie ofert.
e Archiwizacja dokumentéw.
e MINIPORTAL — szczegdétowe omoéwienie zasad korzystania.
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ADRESACI:
Specjalisci ds. zamowien publicznych, Pracownicy komorek merytorycznych przygotowujgcy opis przedmiotu
zamodwienia, Kierownicy zamawiajacych.

PROWADZACY:

Wiasciciel Grupy Doradczej. Trener zaméwien publicznych. Akredytowany Ekspert ©KFE. Autor kilkudziesieciu
publikacji ksigzkowych dotyczgcych zamdwien publicznych i finanséw publicznych, artykutéw w prasie fachowej oraz
staty wspodtpracownik miesiecznika ,Przetargi publiczne” i ,Finanse Publiczne”.
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Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

im. Jerzego Regulskiego

INFORMACIJE ORGANIZACYINE
i KARTA ZGtOSZENIOWA

Srodki komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego

20 pazdziernika 2021 r. Szkolenie w godzinach 10:00-15:00

E on-line

Wirtualne szkolenie prowadzone i realizowane na zywo
za pomocq platformy zoom, ktéra umozliwia obustronng

komunikacje szkolenie
a uczestnikami.

Cena udziatu w szkoleniu wynosi 329 PLN netto/os.
Cena obejmuje: Udziat w profesjonalnym szkoleniu on-
line, materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia, mozliwos¢ konsultacji z

trenerem.

miedzy prowadzgcym

lj ﬁ stacjonarnie
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MIEJSCE: Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum
Szkoleniowe w todzi; ul. Jaracza 74.

Cena 595 PLN netto. W przypadku zgtoszenia do 6
paidziernika cena wynosi 545 PLN.

Rabat 10 % dla drugiej osoby z tej samej Instytucji.

Cena obejmuje: Udziat w profesjonalnym szkoleniu
stacjonarnym, materiaty szkoleniowe w wersji papierowej
i elektronicznej, certyfikat ukonczenia szkolenia, mozliwos¢
konsultacji z trenerem, przerwy kawowe i lunch.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji

DANE DO KONTAKTU:

ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw

Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen
tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

Zgtaszam udziat w szkoleniu w formule:

Stacjonarnej O
On-line O

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym

TAKDO NIEO

finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢

wtasciwe)

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolert FRDL
zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony

danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.mistia.org.pl lub
mailem na adres szkolenia@mistia.org.pl do 15 pazdziernika 2021 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:szkolenia@mistia.org.pl
http://www.mistia.org.pl/
mailto:szkolenia@mistia.org.pl

