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% Demokracji Lokalnej 9.2 1 paidziernika 2021

im. Jerzego Regulskiego

SPECJALISTA W ZAKRESIE POSTEPOWANIA
ADMINISTRACYINEGO

KPA Z UWZGLEDNIENIEM ZMIAN W DORECZENIACH WCHODZACYCH W ZYCIE
OD 5 PAZDZIERNIKA 2021 R.

INFORMACIE O SZKOLENIU:
Proponujemy Panstwu uczestnictwo w dwudniowym szkoleniu, podczas ktérego przedstawimy regulacje

prawne oraz ich wptyw na praktyczne dziatanie organdéw administracji publicznej. Uczestnicy szkolenia
uzyskajg niezbedne podstawy teoretyczne i praktyczne, ktére pomogg w prawidtowym i bezpiecznym
stosowaniu przepisdw kodeksu postepowania administracyjnego. Ponadto analizie zostang poddane
watpliwosci interpretacyjne pojawiajgce sie zaréwno przy stosowaniu najnowszych jak i dotychczasowych
instytucji procesowych. Wszystkie omawiane zagadnienia zostang przedstawione na praktycznych
przyktadach. Uczestnicy uzupetnig iuporzadkujg swoja wiedze dotyczacg zagadnien teoretycznych
oraz zagadnien praktycznych z zakresu postepowania administracyjnego.
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e Omobwienie przepisow ma kluczowe znaczenie dla pracownikdw administracji publicznej w usprawnieniu
procedur administracyjnych.

e Uczestnicy poznajg rézne aspekty praktycznego stosowania zasad KPA.

e \Wszystkie zagadnienia przedstawione zostang przy uzyciu przyktadow praktycznych, a takze w oparciu
o orzecznictwo i doktryny.

e Zajecia bedg prowadzone w systemie wyktaddw oraz warsztatow z oméwieniem praktycznych przyktadow.

e Posiadamy praktyczne materiaty przygotowane z myslg o uczestnikach kursu.

PROGRAM:

Dzien I.

1. Zasady postepowania administracyjnego jako normy prawne:

e Zasada ,in dubio pro libertate” - art. 7a kpa,

e Zasada wspotdziatania organdw,

e Zasada in dubio pro reo,

e Zasada proporcjonalnosci, bezstronnosci i rownego traktowania,
e Zasada uprawnionych oczekiwan — pewnosci prawa art. 8 § 2 kpa,
e Zasada polubownego zatatwienia spraw — art. 13 kpa,

e Zmiana w zakresie dwuinstancyjnosci postepowania art. 16 kpa.

2. Ostatecznos¢ a prawomocnos¢ decyzji administracyjnej.

. Wszczecie postepowania — data wptywu podania a data uzupetnienia brakéw formalnych.

4. Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych — forma zakonczenia sprawy w przypadku braku reakcji
strony, procedura postepowania w przypadku uzupetnienia brakéw po terminie wyznaczonym
wezwaniem. Analiza orzeczenia NSA dotyczacego interpretacji art. 64 kpa.

5. Terminy w postepowaniu administracyjnym — sposoby obliczania terminéw w dniach, tygodniach
miesigcach, latach. Koniec terminu a sobota, niedziele, $wieto.

6. Zawiadomienie o niezatatwieniu sprawy w terminie- przedfuzenie terminu, niezbedne elementy

zawiadomienia, wskazanie nowego terminu.
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7. Prawo strony do wniesienia ponaglenia na bezczynno$¢ i przewlektosé.

Obowigzki organu w przypadku wniesienia ponaglenia.

9. Zawiadomienie stron o decyzjach i innych czynnos$ciach w formie obwieszczenia — wymogi co do tresci
obwieszczenia.

10. Potwierdzenie dokumentdéw za zgodnos¢ z oryginatem na potrzeby prowadzonego postepowania.

11. Zawiadomienie o mozliwos$ci wypowiedzenia sie co do zebranych dowodéw.
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Dzien Il.
1. Dowody w postepowaniu:
e pojecie i klasyfikacja $rodkéw dowodowych (bezposrednie, posrednie; osobowe, rzeczowe;
podstawowe, positkowe; uregulowane w przepisach, nienazwane),
e zasada rownej mocy srodkéw dowodowych,
e osSwiadczenia stron: dopuszczalnos¢ — brak wymogu prawnego przedtozenia zaswiadczenia, wola strony,
e zwiekszona moc dowodowa dokumentu urzedowych,
e moc dowodowa dokumentu: formalna — zewnetrzna, materialna — wewnetrzna,
e postepowanie dowodowe — gwarancja realizacji zasady prawdy obiektywnej,
e 73adanie przeprowadzenia dowodu,
e prawo stron do udziatu w czynnosciach postepowania dowodowego,
e zasada swobodnej oceny dowodéw,
e sSwiadek, biegty, ogledziny, przestuchanie stron.
2. Doreczenia w postepowaniu administracyjnym — doreczenie do Panstw UE i cztonkéw EWG.
. Miejsce zamieszkania a miejsce zameldowania — znaczenie poje¢ w postepowaniu administracyjnym.
4. Ustawa o doreczeniach elektronicznych — nowe uregulowania i co one oznaczajg dla organdw
prowadzacych postepowanie administracyjne.
5. Zmiany w K.p.a. wprowadzone ustawg z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych(Dz. U.
z 2020 r. poz. 2320 ze zm.)obowigzujace od 5 pazdziernika 2021 r.
6. Decyzje administracyjne:
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e elementy decyzji po nowelizacji. Problem zwigzany z zrzeczeniem sie strony z prawa do odwotania,
o rektyfikacja decyzji,
e milczace zatatwienie sprawy.

7. Rozstrzygniecia organu | i Il instancji i ich charakter. Zasady uchylania decyzji przez organ Il instancji
i przekazywanie sprawy do ponownego rozpatrzenia.

8. Zrzeczenie sie prawa do wniesienia odwotania i jego skutki — (analiza najnowszych orzeczen WSA
w Biatymstoku i WSA w Poznaniu, w zwigzku z interpretacjg art. 127a K.p.

9. Postepowania nadzwyczajne w k.p.a. (wWznowienie postepowania, stwierdzenie niewaznosci, uchylenie,
zmiana decyzji w trybie art. 154 i art. 155 k.p.a. Skutki prawne:
e zbieg trybdw postepowan nadzwyczajnych,
e witasciwosc organdw i etapy postepowan,
e rodzaje decyzji podjetych w trybach nadzwyczajnych.

ADRESACI:
osoby zajmujace sie, prowadzeniem postepowan administracyjnych, wydawaniem decyzji administracyjnych oraz
odwotan od decyzji w jednostkach samorzadu terytorialnego.

PROWADZACY:
Etatowy Cztonek Samorzadowego Kolegium Odwotawczego we Wroctawiu, doswiadczony ceniony i wysoko
oceniany wyktadowca.
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im. Jerzego Regulskiego

Specjalista w zakresie postepowania administracyjnego
KPA z uwzglednieniem zmian w doreczeniach wchodzacych w zycie od 5 pazdziernika 2021 r.

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 499 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

20 - 21 pazdziernika 2021 r. Szkolenie w godzinach 9:30-13.30

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Florianska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAKO NIEO
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [
Elektronicznej [ € Mail....cccueeeecerire ettt st st s es e st eve s s s

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... it sttt st s e e s e easste e s seasenansenesnes

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestac poprzez formularz zgtoszenia na www.mistia.org.pl lub

mailem na adres szkolenia@mistia.org.pl do 15 pazdziernika 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rGwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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