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% Demokracji Lokalnej 31 marca 2026 r

im. Jerzego Regulskiego

KRAJOWY SYSTEM E-FAKTUR | FAKTURA USTRUKTURYZOWANA.
OSTATNIE PRZYMIARKI PRZED WDROZENIEM KSEF DLA JSFP OD 1 KWIETNIA
2026 R. UWIERZYTELNIANIE, UPRAWNIENIA, CERTYFIKATY, TRYBY OFFLINE.

JAK PRAWIDLOWO WYSTAWIAC FAKTURY USTRUKTURYZOWANE?

C e
WAZNE INFORMACIE:
2026 rok bedzie przetomowy dla podatnikow VAT, takie dla jsfp — w tym roku wtasnie zacznie
obowigzywaé Krajowy System e-Faktur. Koncowka marca to ostatni moment, by przygotowad sie
prawidtowo do wdrozenia tego systemu, poznania jego technicznych funkcjonalnosci, opracowania
i przyjecia planu dziatania.
Podczas proponowanego szkolenia zostang przekazane informacje dotyczgce:
e Zasad funkcjonowania nowego sposobu fakturowania, ze szczegélnym uwzglednieniem specyfiki
isfp.
e Sporzadzania, wysytania oraz odbierania faktur w KSeF.
e Aspektow technicznych i organizacyjnych zwigzanych z funkcjonowaniem KSeF, w szczegodlnosci
rodzajow i zakresu uprawnien uzytkownikow systemu.
e Woprowadzenia procedur koniecznych do prawidiowego wdrozenia systemu w instytucji.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Zdobycie praktycznej wiedzy dotyczacej uwierzytelniania, nadawania uprawnien oraz zarzgdzania
dostepami w KSeF.

e Zrozumienie zasad wystawiania, odbierania i korygowania faktur ustrukturyzowanych zgodnie
z aktualnymi przepisami.

e Woyjasnienie, jak wtasciwie wystawiac faktury ustrukturyzowane.
Wskazanie sposobdw postepowania dla trybu online i offline oraz w przypadku awarii systemu.

e Nabycie umiejetnosci prawidtowego wystawiania faktur ustrukturyzowanych, w tym faktur
dla konsumentéw, paragondéw z NIP, faktur zaliczkowych i korekt.

e Uporzadkowanie wiedzy z zakresu dokumentowania i ewidencjonowania sprzedazy oraz zakupow
W powigzaniu z KSeF i JPK_VAT.

e Omowienie wptywu KSeF na rozliczenia VAT, ulgi podatkowe oraz ptatnosci.

e Wskazanie, czym jest identyfikator ptatnosci KSeF.

e Zapoznanie sie z praktycznym stosowaniem przepiséw, zdobycie odpowiedzi na najczesciej
pojawiajgce sie kwestie problemowe z tematyki szkolenia.

PROGRAM:
1. Wejscie w KSeF:
e Uwierzytelnianie do Aplikacji podatnika 2.0 i do Modutu Certyfikatow i Uprawnien.
e Kwalifikowana pieczec¢ elektroniczna — czy i w jakim zakresie konieczna jest do obstugi KSeF?
Wykorzystanie profilu zaufanego i podpisu kwalifikowanego w KSeF.
e Uwierzytelnianie w sie w KSeF - token i certyfikat KseF typu 2.
e Nadawanie uprawnien dla administratorow KSeF, w tym administratoréw KSeF jednostek
zaleznych i oséb wystawiajgcych i odbierajgcych faktury.
e Identyfikatory wewnetrzne KSeF — zasady tworzenia.
e Jednostki wewnetrzne w KSeF.
e Rola podmiotu trzeciego.



e Zafacznik ustrukturyzowany i wystepowanie o uzyskanie zgody na wysytke faktur z zatgcznikiem.
2. Zasady wystawiania faktur ustrukturyzowanych:
e Schemat FA (3) i pola faktury.
e Data wystawienia, odbioru i numer KSeF.
e QR kod, brak zatagcznikéw, tryby awaryjne i offline.
e Paragony z NIP, a KSeF.
e Zwolnienie z KSeF dla tzw. mikroprzedsiebiorcow w 2026 r.
e Faktura dla konsumenta.
e Programy do obstugi wysytki i odbioru faktur.
3. Tryb online i offline oraz awarie systemu:
e Cotojest awaria systemu i tryb awaryjny fakturowania?
e Zasady stosowania trybu offline i terminy dosytania faktur do KSeF.
e Rola certyfikatéw i kodéw QR.
e Data wystawienia faktury w trybie offline i data jej otrzymania.
4. Dokumentowanie i ewidencjonowanie sprzedazy:
e Rodzaje transakcji, moment obowigzku podatkowego.
e  Faktury VAT, zaliczkowe i faktury rozliczajace.
e Korekty faktur, brak anulowania faktur.
e Kasy fiskalne a KSEF, faktury, paragony z NIP, FP, RO, WEW.
e Ewidencja w JPK_VAT a KSeF, pole P1, kursy walut.
e Ulga na zte dtugi.
5. Dokumentowanie i ewidencjonowanie zakupow:
e Moment odbioru faktury a termin odliczenia VAT.
e Ujecie w JPK_VAT, samochody, paliwa, koszty ,, pracownicze”.
e Proporcja, zmiana przeznaczenia, czynnosci zagraniczne.
6. Identyfikator ptatnosci KSeF:
e Cotojestikiedy bedzie obowigzkowy?
e Praktyczne znaczenie dla przelewoéw i ulg za zte dtugi.
7. Dyskusja, odpowiedzi na pytania.

ADRESACI:

Skarbnicy, gtowni ksiegowi i ksiegowi jednostek sektora finansdw publicznych, wszystkie osoby,
zajmujace sie wystawianiem faktur w jednostkach administracji publicznej, w szczegdlnosci w jst
i jednostkach podlegtych.

PROWADZACA:

Prawnik, absolwentka Uniwersytetu Jagiellonskiego, z kilkunastoletnim doswiadczeniem pracy
w ogdlnopolskich spétkach doradztwa podatkowego, trener publikujgcy w ogdlnopolskich czasopismach
i eksperckich portalach internetowych. Od pazdziernika 2014 r. cztonek Krajowej lzby Doradcow
Podatkowych, znadanymi uprawnieniami zawodowymi doradcy podatkowego, specjalizujacy
sie w zakresie podatku VAT, PIT, podatku od nieruchomosci i postepowan podatkowych.
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/O Fundacia Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K bemokraci Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Krajowy System e-Faktur i faktura ustrukturyzowana.
Ostatnie przymiarki przed wdrozeniem KSeF dla jsfp od 1 kwietnia 2026 r.
Uwierzytelnianie, uprawnienia, certyfikaty, tryby offline. Jak prawidtowo wystawia¢
faktury ustrukturyzowane? Jak wystawia¢ faktury ustrukturyzowane?

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

31 marca 2026 r. Szkolenie w godzinach 9:30-13:30

Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 17 marca 2026 r. cena wynosi:
439 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, MISTiA
ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw
DO Magdalena Stawiarska, kierownik zespotu ds. szkolen
KONTAKTU: tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: .......cieieieeiiiiiiinns s nsesesssssseesessnesnssassssssassassssnassassssssassnesass sosssss sessssssnssassnes

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIOWY: ... ceceieinie et trseesssesseeseeseesassasseessessessessasansssss st sesstesns sas sesssesssssaasassaen
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rOwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestac¢ poprzez formularz zgtoszenia
na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 25 marca 2026 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznos$cig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




