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% Demokracji Lokalnej 15 marca 2022 r

im. Jerzego Regulskiego

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH. ZADANIA STAROSTY NA GRUNCIE
USTAWY O RZECZACH ZNALEZIONYCH. OMOWIENIE PROCEDURY
PRZYJMOWANIA RZECZY

INFORMACIJE O SZKOLENIU:
Proponujemy Panstwu uczestnictwo w spotkaniu dotyczagcym funkcjonowania biura rzeczy
znalezionych i zadan starosty jako organu, nadzorujgcego na gruncie przepiséw ustawy o
rzeczach znalezionych. Na zajeciach przedstawimy wtasciwe postepowanie w sprawach
odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy, przyjmowania i przechowania rzeczy znalezionych,
poszukiwania oséb uprawnionych do ich odbioru. Wskazemy prawa oraz obowigzki znalazcy oraz
0s0b przechowujgcych rzeczy.
Szkolenie polecamy osobom, chcagcym podniesé wiedze z zakresu problematyki niniejszego
tematu, zaréwno tym, ktore od niedawna zajmujg sie tg tematyka, jak i osobom z dtuzszym
stazem, ktére chcg poszerzy¢ swojg wiedze, rozwigzac problemy i rozwiaé¢ watpliwosci, tak, by
moc prawidfowo stosowac przepisy.
S
CELE | KORZYSCI:
« Nabycie kompetencji, pozwalajgcych na wtasciwg realizacje zadan z zakresu funkcjonowania
biura rzeczy znalezionych w powiecie. Omoéwienie zasad przyjmowania i postepowania
z rzeczami znalezionymi, rozliczania kosztéw przechowywania, utrzymania rzeczy w nalezytym
stanie oraz poszukiwaniem oséb uprawnionych do odbioru.
« Przedstawienie praktycznych aspektéw funkcjonowania biura rzeczy znalezionych i jego zadan.
« Wskazanie procedur dotyczgcych przyjmowania rzeczy znalezionych.
o Uzyskanie wzoréw pism.
« Wskazanie najczestszych problemdéw zwigzanych z prowadzeniem biura rzeczy znalezionych.
« Zdobycie porad i wskazédwek dotyczacych w celu prawidtowego wykonywania zadan. Podczas
szkolenia zapewnimy mozliwos¢ konsultacji kwestii problemowych.

Udzielenie odpowiedzi na pytania:

« Jakie sg obowigzki osoby, ktéra znalazta rzecz?

» Jakie sg procedury w przypadku znalezienia rzeczy?

» Jakie sg procedury dotyczgce przyjecia rzeczy?

o Czy pracownik biura powinien mie¢ upowaznienia? Jesli tak, to jakie?

e Czyregulamin biura jest obligatoryjny? Co powinien zawierac?

« Jak wyglada procedura przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy?

« Jakie sg procedury w przypadku znalezienia gotéwki, bizuterii?

o Co ze znaleznym? Czy jest wymagane?

o Jak przechowywac znalezione rzeczy? Kto ponosi koszty przechowywania?
« Jak przeprowadzi¢ prawidtowo procedure sprzedazy lub likwidacji rzeczy znalezionych?




« Ktoiw jaki sposdb powinien ustali¢ osobe, ktéra moze odebrac rzecz znaleziong?

PROGRAM:
Ustawa o rzeczach znalezionych.
Obowiazki i prawa znalazcy oraz przechowujgcego.
Biuro rzeczy znalezionych — podstawy prawne.
Czy sporzadzac regulamin biura rzeczy znalezionych?
Pracownicy biura rzeczy znalezionych a kwestia upowaznien.
Procedura przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy i przyjeciu rzeczy:
e zawiadomienie o znalezieniu rzeczy,
e zawiadomienie o znalezieniu rzeczy i przyjeciu rzeczy,
e rzeczy znalezione w miejscu publicznym,
e odpowiednie stosowanie przepisdw o przechowaniu; prawo zatrzymania;
e uprawnienie do zbycia rzeczy,
e kwestia znaleznego.
7. Postepowanie w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy, przyjmowania
i przechowania rzeczy znalezionych oraz poszukiwania oséb uprawnionych do ich odbioru:
e podmiot wtasciwy w sprawach rzeczy znalezionych,
e protokdt i poswiadczenie przyjecia zawiadomienia,
¢ informacja o komorce organizacyjnej wtasciwej w sprawach odbierania zawiadomien,
e ustalenie i wezwanie osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,
e warunki przechowywania rzeczy znalezionych,
e sprzedaz rzeczy znalezionej,
e koszty przechowania,
e odbidr rzeczy przez znalazce,
e pienigdze, papiery wartosciowe, ztoto.
8. Likwidacja rzeczy znalezionych.
9. Pytania i odpowiedazi.

DR WNRE

ADRESACI:
Pracownicy zatrudnieni w komoérkach organizacyjnych szczegdlnie w biurach rzeczy
znalezionych.

PROWADZACY:

Radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepisow
prawnych dotyczagcych ochrony danych osobowych, udostepniania danych, dostepu
do informacji publicznej, zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.
Doswiadczona trenerka, prowadzgca szkolenia podnoszace kwalifikacje pracownikéw
administracji publicznej. Autorka komentarzy i opinii prawnych.



ee——

/O rumtcts rowwolo INFORMACJE ORGANIZACYJINE
% pemolraci! Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Biuro rzeczy znalezionych. Zadania starosty na gruncie ustawy o rzeczach
znalezionych. Omowienie procedury przyjmowania rzeczy

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 349 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

15 marca 2022 . Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos$é konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKDOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O
Elektronicznej 1 @ Mail.......cccooeeueuieeecice ettt e

Prosze o przestanie faktury na adres MailoWy: .o e et st s et ee e s s ettt eaas

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolenn Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.mistia.org.pl
do 11 marca 2022r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnosé zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawione;j i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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