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Demokracji Lokalnej 11 marca 2021 r

im. Jerzego Regulskiego

OPLATA SKARBOWA. PRAKTYCZNE PROBLEMY Z USTALANIEM
| POBOREM OPLATY W URZEDACH ADMINISTRACII
PUBLICZNEJ. NAJNOWSZE ZMIANY, INTERPRETACIE

| ORZECZNICTWO

WAZNE INFORMACIE O SZKOLENIU:
Zapraszamy do udziatu w szkoleniu on-line, podczas ktérego uzyskajg Panstwo kompleksowg wiedze dotyczaca najwazniejszych
zagadnien zwigzanych z optatg skarbowsg, jej ustalaniem i poborem w urzedach administracji publicznej w Swietle zmienionych
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Uczestnicy zapoznani zostang z analizg praktycznych probleméw dotyczacych optaty skarbowej, w tym m.in.:

e Poznanie przepiséw umozliwiajgcych skuteczne domaganie sie wniesienia naleznej optaty skarbowej od podmiotéw
zobowigzanych do jej zaptaty.

e Poznanie zagadnien zwigzanych z ewidencjg dochoddw z optaty skarbowej, zwrotami tej optaty a takze jej egzekucja.

e  Pobdr optaty skarbowej od petnomocnictw i za poswiadczanie za zgodnos$¢ z oryginatem.

e Kiedy nalezy stosowac zwolnienia z optaty skarbowej?

e Najczesciej wystepujace problemy z optatg skarbowa.

e Poznanie aktualnego orzecznictwa i interpretacji dotyczacych poboru optaty skarbowe;j.

Uczestnicy szkolenia otrzymaja w materiatach szkoleniowych m.in. wybrane wzory pism, postanowien przydatnych w nalezytym
wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych zwigzanych z poborem optaty skarbowej.
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ROGRAM:
Ogolna charakterystyka konstrukcji ustawy o optacie skarbowej — czyli co wynika z tresci samej ustawy a co z zatacznika?
. Ostatnie zmiany w ustawie o optacie skarbowej w niektérych sprawach z zakresu budownictwa.

Nowa kategoria zaswiadczen o milczacym zatatwieniu sprawy a kwestia poboru optaty skarbowej od takich zaswiadczen.
Poswiadczanie przez pracownikdow organdw administracji publicznej dokumentdéw za zgodnos¢ z oryginatem a problem poboru optaty
skarbowej za takie poswiadczenie.
Pobor optaty skarbowej od petnomocnictw w tym petnomocnictw w sprawach podatkowych:
e petnomocnictwa nie podlegajace optacie i zwolnione z optaty.
Zwolnienie z optaty skarbowej niektérych petnomocnictw w sprawach podatkowych.
Zakres podmiotowy optaty skarbowe;j:
e kto i kiedy wnosi optate skarbowg?
e kto i w jakich sprawach jest zwolniony z optaty skarbowej ?
Przedmiot optaty skarbowe;j:

e czynnosci urzedowe — rodzaje czynnosci podlegajacych optacie i zwolnionych z opfaty,

e  zaswiadczenia — rodzaje zaswiadczen podlegajgcych optacie i zwolnionych z optaty,

e zezwolenia,

e ztozenie petnomocnictwa lub prokury.
Czynnosci urzedowe zwolnione z optaty skarbowej i czynnosci niepodlegajace optacie — réznice:

e omowienie katalogu czynnosci zwolnionych i niepodlegajacych optacie,

e  opfata skarbowa a inne optaty publicznoprawne np. optata konsularna.
Optata skarbowa za wybrane czynnosci w ramach zadan realizowanych przez organy administracji publicznej, a w szczegdlnosci:
e w sprawach z zakresu dziatania urzedéw stanu cywilnego,

e w sprawach z zakresu prawa budowlanego,

e w sprawach z zakresu prawa podatkowego,

e w sprawach z zakresu ochrony srodowiska i inne.
Najczesciej wystepujace problemy z poborem optaty skarbowej:

optata od petnomocnictwa i prokury oraz ich odpiséw, wypisow lub kopii,
omowienie instytucji petnomocnictwa i prokury,

rozréznienie pojec: odpis, wypis, kopia,

kto moze uwierzytelnic¢ odpis, wypis lub kopie petnomocnictwa?
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e czym rozni sie czynnos¢ potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem od czynnosci uwierzytelnienia dokumentu?
e czy dopuszczalne jest potwierdzanie za zgodnos$¢ z oryginatem petnomocnictwa przez pracownika urzedu?
e  czy pracownicy urzedu potwierdzajgcy dokumenty za zgodno$é z oryginatem muszg posiada¢ odpowiednie upowaznienie?
e nowe sformalizowane wzory petnomocnictw w sprawach podatkowych (petnomocnictwo: ogélne, szczegélne i do doreczen),
e  ktore petnomocnictwa w sprawach podatkowych podlegaja optacie skarbowej?
e czy kazde petnomocnictwo w sprawach podatkowych musi by¢ dotgczane do akt postepowania podatkowego?
e specyfika petnomocnictwa do podpisywania deklaracji podatkowych.
Inne problemy zwigzane z poborem optaty skarbowej od petnomocnictw:
o wielos$¢ petnomocnikéw lub mocodawcéw a optata skarbowa,
e petnomocnictwo udzielone przez matzonkow a optata skarbowa,
e  petnomocnictwo a upowaznienie do zastepowania w kontekscie optaty skarbowej,
e instytucje: zastepstwa, upowaznienia i petnomocnictwa substytucyjnego a kwestie podlegania optacie skarbowe;j.
Wybrane problemy zwigzane zagdaniem uzupetnienia brakow wptat optaty skarbowej:
e czy brak optaty skarbowej to brak formalny podania?
e czy wolno zatatwi¢ sprawe mimo braku optaty skarbowej?
e  jak postgpi¢ w przypadku gdy optate wniesiono w kwocie np. nizszej o 1 zt od naleznej?
e czy bezwzglednie zgdaé uzupetnienia optaty skarbowej gdy koszty wysytki wezwania ewidentnie przekraczaja kwote brakujacej
optaty?
Formy i terminy ptatnosci optaty skarbowej oraz sposoby dokumentowania wptat optaty skarbowej:
o  kiedy i jak nalezy udokumentowac fakt zaptaty optaty skarbowej?
e kiedy i na jakich warunkach dowdd zaptaty optaty skarbowej moze by¢ zwrécony wptacajgcemu?
Aspekty praktyczne dot. sporzadzania adnotacji w zakresie optaty skarbowej:
e adnotacje o zaptacie opfaty skarbowej,
e adnotacje o wytgczeniu z obowigzku jej zaptaty, lub
e adnotacje o zwolnieniu, z uwzglednieniem przepisdw rozporzadzenia Ministra Finansow.
Mozliwos$¢ zarzadzenia przez rade gminy poboru optaty skarbowej w drodze inkasa:
e  kto moze by¢ inkasentem optaty skarbowej?
e  zasady okreslania wynagrodzenia za inkaso w uchwale rady gminy,
e jak kalkulowaé wynagrodzenie z tytutu inkasa optaty skarbowej?
Obowigzki informacyjne organéw administracji rzadowej, samorzadowej i innych podmiotéw (w tym sagdow) o przypadkach nieuiszczenia
optaty skarbowej:
e jakie dziatania nalezy podjg¢ po uzyskaniu wykazow podmiotdw, ktore nie uiscity optaty?
e jakie dziatania nalezy podjgé w przypadku wskazania jako pethomocnika kancelarii prawnej?
e czy w przypadku braku optaty skarbowej od petnomocnictwa nalezy réwnoczesnie wszczynaé postepowania w stosunku do
mocodawcy i petnomocnika?
e jak ograniczy¢ koszty $ciggania optaty skarbowej ?
Wydawanie decyzji okreslajgcej wysokos¢ zobowigzania podatkowego z tytutu optaty skarbowej w zwigzku z niezaptaceniem tej optaty:
o fazy postepowania podatkowego,
e elementy decyzji okreslajgcej wysokos¢ optaty skarbowej
Kiedy wolno umorzy¢ zalegtosc¢ z tytutu optaty skarbowej:
e czy przed wydaniem decyzji o umorzeniu nalezy wczesniej wyda¢ decyzje okreslajaca?
e przebieg postepowania w sprawie umorzenia optaty skarbowej?
Omdéwienie réznic pomiedzy zwrotem optaty skarbowej a nadptatg optaty skarbowej:
e tryb postepowania przy zwrocie optaty skarbowej,
e tryb postepowania w przypadku nadptaty optaty skarbowe;.
e czy w przypadku nadptaty zawsze musi by¢ wydana decyzja o nadptacie?
Wszczynanie postepowania egzekucyjnego w zwigzku z nieuregulowaniem opfaty skarbowe;.
e czy po doreczeniu decyzji okreslajacej wysokos¢ optaty skarbowej, w przypadku braku wptaty naleznosci naleizy wystaé
upomnienie?
e wystawianie tytutéw wykonawczych w zwigzku z brakiem wptaty optaty skarbowej,
e na kogo powinien by¢ wystawiony tytut wykonawczy w przypadku nieuiszczenia optat skarbowej od petnomocnictwa?
e naco zwrdci¢ uwage w przypadku wystawiania tytutéw wykonawczych na zalegtos¢ w optacie skarbowej?
. Najnowsze orzecznictwo i interpretacje z zakresu opfaty skarbowej.

ADRESACI:
pracownicy odpowiedzialni za pobor opfaty skarbowej w jednostkach administracji publicznej.

PROWADZACY:
Doswiadczony szkoleniowiec i praktyk z zakresu procedur postepowania podatkowego, wymiaru podatkdw i optat lokalnych, rachunkowosci

op

tat za gospodarowanie odpadami lokalnymi, kontroli wewnetrznej, dochodéw samorzadowych, windykacji naleznosci budzetowych,

cywilnoprawnych jak i publicznoprawnych. Przez wiele lat petnita funkcje Dyrektora Wydziatu Podatkow i Opfat oraz Z-ca Dyrektora Wydziatu
Egzekucji Administracyjnej i Windykacji w jednym z najwiekszych urzedéw miejskich, nadzorujgc wymiar, pobédr, rachunkowosé i egzekucje

na

leznosci budzetowych. Autorka opracowan w czasopismach, np. Wspdlnota, Przeglad Podatkéw Lokalnych i Finanséw Samorzgdowych,

Finanse Publiczne. Staty wspotpracownik FRDL
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/O vt rowwolo INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K pemolracii Lokalne] | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Optata skarbowa. Praktyczne problemy z ustalaniem i poborem optaty
w urzedach administracji publicznej. Najnowsze zmiany, interpretacje i
orzecznictwo

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

11 marca 2021 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:30

Cena: 295 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

BER

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos$é konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Florianska, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Jolanta Przejczowska, koordynator ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, +48 575 850 930 szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O
Elektronicznej [ @ Mail......ccccceceeueuieieeiie ettt et

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.mistia.org.pl lub

mailem na adres szkolenia@mistia.org.pl do 7 marca 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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