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KSIEGOWOSC W JEDNOSTKACH POMOCY SPOLECZNE)J
W 2023 ROKU

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Poczatek roku jest doskonatym czasem, by uporzadkowac¢ dokumenty z zakresu prowadzenia ksiegowosci

w jednostce, przypomniec¢ zasady dotyczace zamkniecia roku, inwentaryzacji czy gospodarki kasowej, dlatego

tez proponujemy Panstwu uczestnictwo w dwudniowym szkoleniu, podczas ktérego prowadzaca przekaze

uczestnikom wiedze z zakresu ksiegowosci jednostek pomocy spotecznej. Wskaze takze, jak prawidiowo
wykonywaé czynnosci zwigzane m. in. z procesem zamkniecia roku, podsumowaniem izamknieciem
inwentaryzacji, obiegiem i kontrolg dokumentow ksiegowych w jednostce organizacyjnej pomocy spotecznej.

Ponadto, podczas zaje¢, szczegdlng uwage poswieci przeanalizowaniu kwestii z zakresu rozwigzan

ewidencyjnych, prowadzenia gospodarki kasowej, drukow scistego zarachowania, gospodarowania

majatkiem ruchomym i nieruchomosciami jednostki oraz aspektéw zwigzanych z zaktadowym funduszem
swiadczen socjalnych, a kazdy z uczestnikdw otrzyma przyktadowe zarzadzenia, instrukcje oraz inne dokumenty

w zakresie gospodarki kasowej, magazynowej, funduszu socjalnego czy przeprowadzenia i rozliczenia

inwentaryzacji.
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CELE | KORZYSCI:

e Poznanie zasad rachunkowosci budzetowe]j jednostek pomocy spotecznej, zdobycie praktycznych sugestii
w zakresie tworzenia wewnetrznych zasad (polityki) rachunkowosci, klasyfikacji zdarzen gospodarczych
o charakterze majatkowym, zamykania roku obrotowego, ksiegowania kosztdw na przetomie roku
czy rocznych przeksiegowan oraz innych nietypowych i problemowych sytuacji dotyczgcych ksiegowan.

e \Wskazanie odpowiedzialnosci i obowigzkéw kierownika jednostki pomocy spofecznej, gtéwnego
ksiegowego oraz pracownikdw merytorycznych za prawidtowe prowadzenie ksiegowosci i gospodarki
finansowej w jednostce.

e Przedstawienie i analiza dokumentéw niezbednych do wtasciwego prowadzenia ksiegowosci i gospodarki
finansowej w jednostce, z uwzglednieniem ostatnich zmian prawnych w przepisach.

e Omowienie kwestii problemowych wraz z przyktadami mozliwych rozwigzan.

e Uzyskanie odpowiedzi miedzy innymi na nastepujgce pytania:

— Jakie obowigzki dotyczace prawidtowego prowadzenia ksiegowosci i gospodarki kasowej spoczywaja
na kierowniku jednostki organizacyjnej pomocy spotecznej, a jakie nagtdwnym ksiegowym
czy pracowniku?

— Co musi, a co moze zawiera¢ polityka rachunkowosci?

— Na co nalezy zwrdci¢ uwage przed zamknieciem roku obrotowego 2022 i otwarciem roku 20237

— Jakie zapisy ujgé w funduszu socjalnym w roku 2023 w jednostkach pomocy spotecznej?

— Jak ksiegowac koszty na przetomie roku 2022/2023?

— Jak ewidencjonowac i znakowac srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne?

— Jak prawidtowo likwidowa¢ sktadniki majgtkowe w jednostce?

— Jak witasciwie przeprowadzi¢ inwentaryzacje w kontekscie zamkniecia roku budzetowego 20227

— Co zrobi¢ w przypadku niedoboréw?

e Otrzymanie obszernych materiatow z zatgcznikami, w tym: przyktady ksiegowania zdarzen gospodarczych,
szereg dokumentéw do wykorzystania w jednostce, tj. przyktadowa polityka rachunkowosci, przyktadowe
instrukcje i regulaminy.

PROGRAM:
| dzien — 21 lutego:




1. Obowigzki i odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki pomocy spotecznej, gtéwnego ksiegowego
oraz pracownikdw merytorycznych w zakresie ksiegowosci i gospodarki finansowe;j.

2. Zasadytworzenia, aktualizowania oraz elementy sktadowe polityki rachunkowosci dla jednostek pomocy

spotecznej (cze$¢ obligatoryjna i fakultatywna) — przyktadowa polityka.

Czynnosci przed zamknieciem roku obrotowego 2022 i otwarciem roku 2023.

Koszty na przetomie roku 2022/2023 i przeksiegowania roczne.

Tworzenie, obieg i kontrola dokumentéw ksiegowych — przyktadowa instrukcja.

Gospodarka kasowa 2023 — przyktadowa instrukcja.

Ewidencja ksiegowa srodkéw zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku bankowym (rachunku sum

depozytowych) — przyktadowy regulamin przechowywania depozytow.

Gospodarka drukami scistego zarachowania — przyktadowa instrukcja.

Zasady tworzenia funduszu socjalnego w roku 2023 w jednostkach pomocy spotecznej:

e ewidencja,

e gospodarowanie,

e korekta — przyktadowe ksiegowania i regulamin.
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Il dzieh — 22 lutego:

1. Gospodarka sktadnikami majatkowymi:
e nabywanie, ustalanie wartosci poczgtkowe;j,
e ewidencjonowanie i znakowanie S$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz sktadnikdw niskocennych — przyktadowa instrukcja gospodarowania mieniem ruchomym
i nieruchomosciami.

2. Gospodarka magazynowa w jednostkach pomocy spotecznej - przyktadowe zarzgdzenie w_sprawie

gospodarki magazynowej.

Klasyfikacja budzetowa a KST.

Stawianie w stan likwidacji sktadnikow majatkowych, przyktadowe ksiegowania i dokumenty.

5. Zasady umarzania/amortyzacji sktadnikow majatkowych:

e stawki, metody,
e jednorazowe umorzenie.

6. Inwentaryzacja w kontekscie zamkniecia roku budzetowego 2022:
® spis z natury,

e potwierdzenie salda i weryfikacja - przyktadowy plan i harmonogram czynnosci.

7. Wycena arkuszy spisu z natury i rozliczanie wynikéw inwentaryzacji — niedobory, nadwyzki, kompensata
— przyktadowe ksiegowania.

8. Przygotowanie Srodkow obrotowych (zapasow) i dokumentacji do spisu z natury.

9. Szkolenie cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej, przygotowanie pdl spisowych do inwentaryzacji
i odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone mienie — przykiadowe wzory drukéw, oswiadczen,
protokotow oraz instrukcja inwentaryzacyjna z zatgcznikami.

10. Dyskusja.
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ADRESACI:

Kierownicy jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej, gtdwni ksiegowi oraz pracownicy merytoryczni
ktorzy tworzg, kontrolujg, dekretujg i ksiegujg dokumenty ksiegowe oraz odpowiadajg merytorycznie za rdzne
obszary ksiegowosci.

PROWADZACA:

Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka
artykutéw i trener w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni wyzszej.
Praktyk, ktory dzieki swemu wieloletniemu doswiadczeniu w jasny i zwiezty sposdb przekazuje sprawdzone
metody pracy stuzb ksiegowych.
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im. Jerzego Regulskiego

Ksiegowos¢ w jednostkach pomocy spotecznej w 2023 roku

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 665 PLN netto/os. W przypadku zgtoszenia do 1 lutego cena wynosi 615 PLN
netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia
ze srodkow publicznych.

21-22 lutego 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:30-14:30

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Floriafska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Jolanta Przejczowska, koordynator ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej
Elektronicznej [1 € Mail......cccceevivecreerirecececre et e

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ...........ccouciiiieiie ettt e et et se e es st easste e s seasenaesenssaes

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestac poprzez formularz zgtoszenia

na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 16 lutego 2023 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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