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Demokracji Lokalnej 13-14 |uteg0 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

PISMA PROCESOWE W POSTEPOWANIU ADMINISTRACYINYM

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Przedmiotem proponowanego szkolenia jest kompleksowe omowienie ogdlnych regulacji dotyczacych pism procesowych

w postepowaniu administracyjnym z uwzglednieniem tresci sporzagdzanych pism i zwréceniem uwagi na wydawanie oraz rektyfikacje

(sprostowanie lub uzupetnienie) decyzji administracyjnej. Zasadniczy trzon rozwazan zostanie poprzedzony omdéwieniem zagadnien

zwigzanych z zasadg pisemnosci, wszczeciem postepowania, terminami zatatwiania spraw, ponagleniem, a takze prawidtowym

prowadzeniem postepowania dowodowego, ktéry ma wptyw na rozstrzygniecie, jak i na uzasadnienie, zawarte w decyzji. Podczas zaje¢
wskazemy tez rozstrzygniecia, zapadajgce w postepowaniu jurysdykcyjnym: decyzje, postanowienia oraz ugody.
S —

CELE | KORZYSCI:

e Zdobycie, poszerzenie i ugruntowanie wiedzy z zakresu ogdlnego postepowania administracyjnego, w tym takze zmian,
wprowadzonych ostatnimi nowelizacjami k.p.a.

e Uporzadkowanie i usystematyzowanie wiedzy na temat przygotowywania pism procesowych w postepowaniu administracyjnym.
Omoéwienie zagadnien z zakresu tresci sporzgdzanych pism, zasad ich wydawania, termindw oraz sposobdéw dokonywania
sprostowan lub uzupetnien tresci.

e Nabycie umiejetnosci adekwatnego zareagowania i podjecia wiasciwych krokéw formalnych i proceduralnych w zaleznosci od tresci
otrzymanego pisma.

e Zapoznanie z aktualnym orzecznictwem sagdéw administracyjnych w zakresie omawianych zagadnien.

e Wskazanie najczesciej popetnianych btedéw dotyczgcych przygotowywania i wydawania pism procesowych w podstepowaniu
administracyjnym.

e Poznanie odpowiedzi na najczesciej pojawiajgce sie pytania i watpliwosci z zakresu tematu zajec.

PROGRAM:

Dzien I.

1. Klasyfikacja pism procesowych i znaczenie pojecia ,,pismo” w znowelizowanej zasadzie pisemnosci.

2. Terminy zatatwienia spraw, ponaglenie, bezczynnos¢ organu i przewlektos¢ postepowania.

3. Stadia postepowania jurysdykcyjnego.

4. Wszczecie postepowania: z urzedu, na wniosek, tryb mieszany. Zawiadomienie o wszczeciu postepowania. Data wszczecia
postepowania.

5. Bezskuteczno$¢ wniesienia podania. Braki formalne podania i wezwanie do usuniecia brakdw podania. Postanowienie o odmowie
wszczecia postepowania.

6. Postepowanie wyjasniajgce, w tym dowodowe: katalog Srodkéw dowodowych i ich charakter, przestanki, forma i tryb
przeprowadzania poszczegdlnych dowodow, reguty dowodzenia. Zasady postepowania dowodowego.

Dzien Il.

7. Dokumenty urzedowe i zagraniczne. Moc urzedowa dokumentéw.

8. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokumentu przez przedstawicieli wolnych zawoddw i pracownika organu prowadzacego
postepowanie.

9. Decyzja: rodzaje decyzji, elementy jej tresci, rygor natychmiastowej wykonalnosci, prawomocnos¢ a ostatecznosé decyzji
administracyjnej, Srodki zaskarzenia. Zwigzanie organu decyzjg.

10. Postanowienia: forma, elementy sktadowe i tryb wydawania.

11. Ugoda administracyjna i jej zatwierdzenie.

12. Rektyfikacja decyzji: tryb uzupetnienia decyzji, sprostowania tresci decyzji, usuwania oczywistych omytek, btedéw pisarskich
czy rachunkowych.

ADRESACI: Pracownicy organéw administracji publicznej, zaréwno administracji samorzadowej, jak i rzgdowej, pracownicy organéw
zajmujacych sie prowadzeniem postepowan i przygotowaniem projektéw rozstrzygniec, a takze dokonujgcy ich prawnej oceny.

PROWADZACA: Prawnik, zatrudniona na stanowisku profesora Ut w Katedrze Prawa Administracyjnego i Nauki Administracji Wydziatu
Prawa i Administracji Uniwersytetu todzkiego. Wieloletni wyktadowca i promotor ponad 300 prac licencjackich i magisterskich z zakresu
postepowania administracyjnego i sgdowej kontroli administracji. Doswiadczony wyktadowca otwartych i zamknietych szkolen z zakresu
Kodeksu postepowania administracyjnego organizowanych przez Fundacje Rozwoju Demokracji Lokalnej. Od 2010 r. prowadzi szkolenia
z zakresu postepowania administracyjnego na terenie catej Polski. Posiada takze wieloletnie doswiadczenie praktyczne w pracy w
organach samorzadu zawodowego, naczelnych icentralnych organach administracji rzadowej w Warszawie na stanowiskach
samodzielnych i kierowniczych.
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Pisma procesowe w postepowaniu administracyjnym

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

13-14 lutego 2023 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00
@ Cena: 699 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze Srodkéw publicznych.
CENA udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
zawiera: materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw
DO Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen
KONTAKTU: tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co najmniej TAK O
70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [

Elektronicznej [1 € Mail......cccceevevecveerire et e

Prosze o przestanie faktury Na adres MailloWY: ........cuiieiieiiiiiiiiin s inesessnsne s ssesassassssesssssessssssssassssssssssssssssossssssssassases
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia

na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 8 lutego 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone przestaniem
do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa
naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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