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Demokracji Lokalnej 28 IutegO 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

KODEKS POSTEPOWANIA ADMINISTRACYIJNEGO
Z UWZGLEDNIENIEM DORECZEN ELEKTRONICZNYCH

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

W ciggu kilkunastu ostatnich lat nastgpit znaczacy wzrost poziomu informatyzacji podmiotéw publicznych, zaréwno
na szczeblu centralnym, jak i na szczeblu terenowym. To witasnie te jednostki majg najwiekszy kontakt z mieszkaficami
oraz podmiotami komercyjnymi, dziatajagcymi na obszarze objetym zasiegiem terytorialnym danego organu. Proponujemy
Panstwu udziat w szkoleniu, ktérego przedmiotem jest omdwienie zagadnien z zakresu ogdlnego postepowania
administracyjnego, ktéry w ostatnich latach takze ulega szybkiemu procesowi elektronizacji. Podczas zaje¢ przedstawimy
zmiany wprowadzone nowelizacjami z kilku ostatnich lat, w tym w szczegdlnosci oméwimy kwestie dotyczgce doreczen
elektronicznych w kontekscie zmian w Kpa.
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CELE | KORZYSCI:

e Przedstawienie podstawowych zagadnied zwigzanych z ogdlnym postepowaniem administracyjnym, a w szczegdlnosci
z zakresem stosowania przepisdw Kpa, przebiegiem postepowania administracyjnego i wydawanymi rozstrzygnieciami.

e Zapoznanie ze zmianami wprowadzonymi nowelizacjami Kodeksu postepowania administracyjnego z lat 2019-2021,
a zwilaszcza nowelizacjg z 2021 r. w zakresie doreczen elektronicznych — omdéwienie miedzy innymi zmian kilkudziesieciu
przepisdw w tym: zasady pisemnosci (art. 14 Kpa), przepiséw o petnomocnictwie (art. 33 Kpa), przepiséw o terminach
(art. 35 Kpa), instytucji ponaglenia (art. 37 Kpa), przepiséw o doreczeniach (art. 39-49 Kpa), o wezwaniach (art. 50, 54 Kpa),
o terminach (art. 57 Kpa), czy wszczeciu postepowania (art. 61, 63 Kpa).

e Zapoznanie z aktualnym orzecznictwem sgddw administracyjnych w zakresie procedury administracyjne;.

e Poznanie najczesciej popetnianych btedéw w zakresie prowadzenia postepowania administracyjnego.

PROGRAM:

1. Stadia postepowania administracyjnego.

2. Zasady ogdlne postepowania administracyjnego z uwzglednieniem zmian, wynikajgcych z ostatnich nowelizacji Kpa, nowe
brzmienie zasady pisemnosci od 2021 r.

Ustawa z 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych — zatozenia reformy.

Obowiazki organéw administracji publicznej w zwigzku z ustawg o doreczeniach elektronicznych.

Doreczenia — nowe zasady i formy doreczen po nowelizacji z 2021 r.

Doreczenia elektroniczne w Kpa zgodnie z nowelizacjg z 2021r.

Wezwania z klauzulg RODO w nowych formach doreczen.

Terminy w Kpa, terminy zatatwienia spraw, zasady przywracania terminéw, srodki prawne w przypadku nieterminowego
zatatwiania spraw.

9. Wszczecie i przebieg postepowania administracyjnego po nowelizacji z 2021r.

10. Decyzja administracyjna, postanowienie, ugoda po nowelizacji z 2021r.

11. Elementy postepowania w sprawie wydawania zaswiadczen i w sprawie skarg, wnioskéw i petycji po zmianach w 2021r.
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ADRESACI:

Pracownicy administracji publicznej, w tym organéw gmin, powiatéw i wojewddztw, ktérzy w trakcie wykonywanej pracy stosujg
Kodeks Postepowania Administracyjnego, m. in. wydziatéw budownictwa, nieruchomosci, geodezji, planowania przestrzennego,
ochrony srodowiska, gospodarki komunalnej, komunikacji, drég, pomocy spotecznej i innych, ale takze sekretarze, pracownicy
jednostek organizacyjnych JST oraz pracownicy administracji rzgdowe;j.

PROWADZACY:

Prawnik zatrudniona na stanowisku profesora Ut w Katedrze Prawa Administracyjnego i Nauki Administracji Wydziatu Prawa i
Administracji Uniwersytetu todzkiego. Wieloletni wyktadowca i promotor ponad 300 prac licencjackich i magisterskich z zakresu
postepowania administracyjnego i sgdowej kontroli administracji. Doswiadczony wyktadowca otwartych i zamknietych szkolen,
prelegent spotkarh Forum Sekretarzy z zakresu Kodeksu postepowania administracyjnego organizowanych przez Fundacje
Rozwoju Demokracji Lokalnej na terenie catej Polski, m.in. w Warszawie, todzi, czy Wroctawiu. Posiada takze wieloletnie
doswiadczenie praktyczne w pracy w organach samorzadu zawodowego i naczelnych i centralnych organach administracji
rzgdowej w Warszawie na stanowiskach samodzielnych i kierowniczych.
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/O Fundacia Romwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
pemokract Lokaine] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Kodeks Postepowania Administracyjnego z uwzglednieniem doreczen
elektronicznych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

28 lutego 2022 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30

Cena: 359 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos$é konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEDO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O

Elektronicznej [1 € Mail.....cccceevivecvecerire e e e

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ..o et st e ettt s e s st ersste s sea s aeseneeas

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.mistia.org.pl
do 23 lutego 2022 .

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnosé zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rGwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j
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