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% Demokracji Lokalnej 28 IutegO 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

PODSTAWOWE FUNKCJE SYSTEMU BESTI@. NOWE KREATORY

INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktdrego przedstawione zostang porady
i wskazowki, przydatne przy wykonywaniu obowigzkéw sprawozdawczych, planowaniu budzetu
ijego zmian, jak roéwniez sporzadzaniu WPF. Zostanie omowiony nowy obowigzek
elektronicznego sporzadzania sprawozdan z operacji finansowych przez samorzadowe jednostki
i zaktady budzetowe. Zajecia majg charakter warsztatowy. Prowadzgca bedzie omawiata
poszczegdlne funkcje systemu, pokazujac je w systemie i na biezgco komentujgc. Ponadto wskaze
najczesciej popetniane btedy sprawozdawcze i podpowie, jak je poprawié. Szkolenie skierowane
jest zarowno do oséb poczatkujacych, jak i pracujgcych w systemie BeSTi@, a przyjeta formuta
zaje¢ nie wymaga od uczestnikdéw, aby mieli system BeSTi@ zainstalowany na swoich
urzadzeniach. Szkolenie prowadzone bedzie w oparciu o aktualne rozporzadzenia dotyczace
operacji finansowych i sprawozdawczosci.

CELE | KORZYSCI:

e Praktyczne poznanie i omowienie najwazniejszych mozliwosci oraz funkcji Systemu BeSTi@
w celu poprawy wydajnosci pracy podczas przygotowywania sprawozdan i dokumentéw
planistycznych.

e Uczestnicy zapoznani zostang z prawidilowym logowaniem sie aby dokonac¢ integracji
Systemu Besti@ z SJO Biesti@

e Mozliwos¢ konsultacji kwestii problemowych.

PROGRAM:
1. Mozliwosci Systemu BeSTi@ w zakresie obstugi sprawozdan i ewidencji budzetu.
2. Rozne scenariusze pracy w systemie jako narzedzia wielostanowiskowego (podziat pracy):
e BeSTi@ a SJO BeSTi@ w jednostkach podlegtych — rdznice, wady i zalety,
e praca zdalna —wady i zalety.
3. Optymalna konfiguracja systemu:
e uprawnienia uzytkownikéw i role,
e prawa do jednostek podlegtych,
e omoéwienie modutu Administracja (wybrane elementy),
e dane kontrolne,
e stowniki systemowe.
4. Wysytanie dokumentow: omoéwienie modutu ,Komunikacja”.
5. Przygotowane sprawozdan budzetowych:
e omoéwienie modutu ,,Sprawozdania”,
e sprawozdania jednostkowe i zbiorcze,
e agregowanie danych,
e import danych z systemdéw zewnetrznych (pliki xml),



e wbudowane kreatory,
e weryfikacja poprawnosci danych,
e operacje hurtowe na sprawozdaniach,
e podglady wydrukoéw,
e operacje na tabelach ekranowych,
e eksport danych z BeSTii,
e podpisywanie i wysytka do RIO.
6. Przygotowanie i ewidencjonowanie zmian budzetu:
e omodwienie modutu ,,Uchwaty”,
e stownik zadan,
e konfiguracja szczegétowosci zatgcznikdw i konsekwencje wyborow,
e model ,0od szczegétu do ogdtu” i model ,,od ogdtu do szczegdtu” — omdwienie wariantéw
pracy,
e przygotowanie plandw finansowych do projektu budzetu i uchwaty budzetowej (stownik
jednostek),
e przygotowanie projektu budzetu i uchwaty budzetowej,
e wykorzystanie wbudowanych kreatoréw (automatyzacja pracy),
e zmiany w budzecie (uchwaty i zarzadzenia),
e import i eksport danych planistycznych,
e omodwienie rodzajow podgladéw wydrukdéw i ich parametryzacja,
e operacje na tabelach ekranowych,
e ,korygowanie” dokumentéw planistycznych — oméwienie procedur.
7. Przygotowanie i ewidencjonowanie wieloletnich prognoz finansowych:
e omowienie modutu ,WPF”,
e przygotowanie WPF (projekt, uchwata, zmiany),
e wykorzystanie wbudowanych kreatorow do tworzenia dokumentodw,
e wykorzystanie kreatoréw wewnetrznych,
e import i eksport danych WPF (pliki xml i Excel),
e podglady wydrukdéw iich parametryzacja,
e podpisywanie i wysytka do RIO,
e ,korygowanie” WPF — omdéwienie procedury sprostowania.
8. Analiza danych w BeSTii za pomocg raportow:
e omoéwienie modutu ,,Raporty”,
e dziatanie przyktadowych raportéw.

ADRESACI:
Skarbnicy jednostek samorzadu terytorialnego oraz pracownicy wydziatéw finansowych, gtéwni
ksiegowi, pracownicy wydziatow finansowych w jednostkach podlegtych.

PROWADZACY:

Wieloletni pracownik Regionalnej Izby Obrachunkowej w Bydgoszczy, cztonek Zespotu ds.
eksploatacji systemu BeSTi@ i SJO BeSTi@ przy MF, cztonek zespotu testowego systemow BeSTi@
i SJO BeSTi@.
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Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

28 lutego 2022 r. Szkolenie w godzinach 09.30-14.30

Cena: 349 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze Srodkdw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Floriaska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Jolanta Przejczowska, koordynator ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [
Elektronicznej [1 @ Mail.......ceeeereeneereseenecseseesssesssesssnnssssessseesssnssssessssnsasssssssssssasesnsnss

Prosze o przestanie faktury na adres MailloOWY: ..........c.cuoiiiiie et et s s et see s eneen e eneeren

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.mistia.org.pl
do 24 lutego 2021 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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