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SPRAWOZDANIE ZZAMOWIEN PUBLICZNYCH UDZIELONYCH W
2021 R. WEDtUG NOWEGO ROZPORZADZENIA WYKONAWCZEGO
ORAZ ZASADY PLANOWANIA ZAMOWIEN NA ROK 2022

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Poczatek roku w zamowieniach publicznych to tradycyjny zbieg obowigzkéw zwigzanych
z planowaniem zamoéwien oraz sprawozdawczoscig z zamowien udzielonych w roku poprzednim.
W tym roku zamawiajgcy po raz pierwszy przygotuje i ztozy sprawozdanie z zamoéwien udzielanych
na podstawie nowej ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz nowego rozporzadzenia z dnia
20.12.2021 r. w sprawie zakresu informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych
zamowieniach, jego wzoru, sposobu przekazywania oraz sposobu i trybu jego korygowania.
Zapraszamy Panstwa na szkolenie, ktdrego celem jest kompleksowe przygotowanie zamawiajgcych
do wypetnienia obowigzkéw w zakresie sprawozdawczosci oraz planowania zamowien.

CELE | KORZYSCI:

e Nabycie niezbednej wiedzy w zakresie sprawozdawczosci z udzielonych zamdéwien zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

e Uzyskanie szeregu praktycznych wskazéwek i wyjasnien umozliwi uczestnikom bezproblemowe
przygotowanie sprawozdania, ale réwniez pomoze zrozumiec cel i istote planowania zamowien,
co moze wptynaé na organizacyjng i ekonomiczng optymalizacje proceséw zakupowych.

e Zapoznanie z wzorami nowych formularzy sprawozdawczych, ich analiza oraz zaprezentowanie
sposobow ich uzupetniana.

e Uzyskanie odpowiedzi na pytania i watpliwosci wptywajgce na umiejetnosé zdefiniowania czym
jest zamowienie publiczne oraz jaki jest zakres informacji i danych wymaganych
w sprawozdaniu.

e Przedstawienie praktycznych wskazéwek dotyczacych celu oraz zasad opracowania analizy
potrzeb i wymagan, tak aby analiza nie byta kolejnym dokumentem ,,do szuflady”.

e Omodwienie mozliwego wykorzystania mechanizméw zarzadzania ryzkiem przy planowaniu
i udzielaniu zamowien publicznych.

PROGRAM:
I. Obowiazki sprawozdawcze dotyczace zamdwien publicznych:
1. Pojecie ,,zamowienia publicznego” oraz ,,udzielenia zamodwienia publicznego” w kontekscie
poprawnego zdefiniowania obowigzkéw sprawozdawczych.
2. Zamowienia wytgczone z obowigzku stosowania Pzp a obowigzki sprawozdawcze — jak
wiasciwe zidentyfikowac udzielenie zamodwienia publicznego w danym roku.
3. Umowa a faktura — co wykazujemy w sprawozdaniu (formy umdéw w zamowieniach
wytgczonych z Pzp).
4. Umowy (zamodwienia) wieloletnie w sprawozdaniu.




Zakres wykazywanych informacji w przypadku zmiany umowy o zamowienie.

Zamowienia polegajgce na powtdrzeniu, zamowienia dodatkowe oraz udzielane w czesciach.
Sprawozdanie z zamoéwien udzielonych na podstawie uchylonej ustawy Pzp z 2004 r.
Sprawozdanie z zamdwien udzielonych na podstawie nowej ustawy Pzp z 2019 .

Zakres oraz zasady sporzadzania sprawozdan wedtug nowego rozporzadzenia
wykonawczego — przeglad i praktyczne oméwienie poszczegdlnych formularzy.

Il. Planowanie zamoéwien publicznych:
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1. Zamowienia publiczne jako proces zakupowy.

2. Istota i cel procesu planowania.

3. Razem czy osobno —wspdlne zakupy dla jednostek organizacyjnych.

4. Analiza potrzeb i wymagan jako mechanizm wstepnego planowan zamowien.

5. Dlaczego nie warto korzystaé z szablonéw (wzorcéw) analizy potrzeb i wymagan.

6. Definiowanie oraz zarzadzanie ryzykami zwigzanymi z postepowaniem oraz realizacjg
zamowienia publicznego.

7. Plan postepowan w ujeciu prawnym i organizacyjnym — zasady sporzgdzania oraz aktualizacji.

8. Wstepne konsultacje rynkowe oraz inne mozliwosci udziatu wykonawcow w planowaniu
zamowien i przygotowaniu postepowan.

ADRESACI:

Szkolenie skierowane jest do pracownikow jednostek samorzadu terytorialnego i samorzagdowych
jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za proces planowania zamdwien publicznych oraz
agregowania zamoéwien izarzadzania pod katem sprawozdawczosci, pracownikow
zaangazowanych w udzielanie zamoéwien, kierownikdw koordynujgcych procesy udzielania
zamowien.

PROWADZACY:

Prawnik, specjalista w zakresie zamowien publicznych, od niemal 20 lat zwigzany z zamdwieniami
publicznymi. Doswiadczenie zaréwno jako zamawiajagcy oraz doradca w instytucjach
zamawiajacych, jak rowniez jako wykonawca i doradca wykonawcéw przy ubieganiu sie o
zamowienia publiczne. To rowniez kilkaset przeprowadzonych audytow i kontroli zamdwien,
organizowanie iwdrazanie procedur i wewnetrznych systemdéw zarzgdzania procesami
zakupowymi. Wyktadowca w ramach studiow podyplomowych dla administracji publicznej m.in. w
Akademii Leona Kozminskiego. Doswiadczony trener prowadzacy szkolenia m.in. dla pracownikéw
Kancelarii Prezesa Rady Ministréw, Kancelarii Prezydenta, Kancelarii Sejmu i Senatu, Lotniczej
Akademii Wojskowej, ministerstw, jednostek samorzgdowych, spétek komunalnych, szkét, uczelni,
czy szpitali. Staty wspoétpracownik Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalne;j.
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Sprawozdanie z zamoéwien publicznych udzielonych w 2021 r. wedtug nowego
rozporzadzenia wykonawczego oraz zasady planowania zamowien na rok

2022
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
16 luty 2022 r. Szkolenie w godzinach 9:00-14:30

@ Cena: 349 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkdéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Floriarska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAK OO NIE O
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej (1
Elektronicznej [1 @ Mail......cccceueveeecirerieeeeierce et

Prosze o przestanie faktury na adres MailloOWY: ...........c.cuoiiiiiecccc ettt st s et e sae st ea e ene e neas

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.mistia.org.pl
do 10 lutego 2022 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy.
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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