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im. Jerzego Regulskiego

MAJATEK TRWALY W JEDNOSTKACH SEKTORA FINANSOW
PUBLICZNYCH — PRAKTYCZNE ASPEKTY GOSPODAROWANIA
| INWENTARYZACII

WAZNE INFORMACIE:
Majatek trwaty w jednostkach sektora finanséw publicznych funkcjonuje w wielu aspektach wedtug nieco odmiennych zasad
niz w zwyktych podmiotach gospodarczych. To majatek nas wszystkich i musi by¢ traktowany szczegdlnie uwaznie. Szkolenie
pozwoli przyblizy¢ uczestnikom specyficzne zasady funkcjonowania majatku publicznego, rowniez jego inwentaryzacji,
ze szczegblnym zwrdceniem uwagi na te obszary, gdzie najczesciej popetniane sg btedy wynikajace z protokotéw kontroli RIO
i NIK.
I
CELE | KORZYSCI:
e Uporzadkujesz i uzupetnisz wiedze w zakresie réznych, czesto trudnych lub niestandardowych sytuacji ewidencyjnych,
spotykanych przy ewidencji majatku w jednostkach.
e Poznasz praktyczne aspekty efektywnego opracowania zasad gospodarowania majatkiem i innych dokumentéw
powigzanych w ramach polityki rachunkowosci jako jednego z podstawowych dokumentéw dla Twojej jednostki.
e Dowiesz sig, czy w jednostce sg popetniane btedy w réznych aspektach funkcjonowania jej majatku i jego inwentaryzacji.
e Uzyskasz odpowiedzi m.in. na ponizsze pytania:
- Jak ustali¢ w jednostce reguty dotyczace pozostatych sSrodkéw trwatych oraz majgtku ujetego w ewidencji ilosciowej?
- Czy ewidencja ilosciowa jest obowigzkowa?
- Jak ewidencjonowac niskocenne wartosci niematerialne i prawne?
- Kto powinien przygotowywaé OT w jednostce? Kiedy powinno powstac? Dlaczego jest tak wazne?
- Coto sginwestycje bez efektu? Jak je zaewidencjonowaé?
- Co stanowi pierwsze wyposazenie? Jak uja¢ je w budzecie i rozliczy¢?
- Dylemat remont czy ulepszenie — jak ustali¢ co jest bardziej prawidtowe dla zadania?
- Jak ustali¢ wartos¢ poczatkowq srodka trwatego? Czy i kiedy mozna dokonaé jej zmian?
- Kiedy mozna zastosowa¢ amortyzacje uproszczong?
- Kto jest odpowiedzialny za majatek jednostki? Na jakich zasadach funkcjonuje odpowiedzialno$é¢ z racji nadzoru
u pracownikow?
- Czyijak mozna dokona¢ uporzadkowania ewidencyjnego majatku?
- Jakie procedury w jednostce powinny ustala¢ zasady gospodarowania majatkiem?
- Jakie elementy majatku nalezy inwentaryzowac poprzez weryfikacje?
- Czy zawsze musi byé w jednostce komisja inwentaryzacyjna? Jak nalezy przygotowac proces inwentaryzac;ji?
- Kto powinien wyjasnia¢ réznice inwentaryzacyjne?

PROGRAM:
1. Definicje Srodkéw trwatych
2. Klasyfikacja srodkéw trwatych.
3. Definiowanie oraz tworzenie wewnetrznych procedur w jednostce w zakresie gospodarowania majatkiem trwatym:
o Srodki trwate i pozostate $rodki trwate —istota i zasady ewidencji; wytaczenie niektérych pozostatych srodkéw trwatych
z ewidencji ilosciowo-wartosciowej i objecie ich wytgcznie ewidencjg ilosciowg - zasady. Obiekt pojedynczy i zbiorczy.
e Ewidencja analityczna srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych — sposdb prowadzenia i wymogi, jakie powinna
spetniac.
e Wartosci niematerialne i prawne — definicja, zasady ewidencji.
e Zasady gospodarowania majatkiem trwatym oraz instrukcja obiegu dokumentéw i instrukcja inwentaryzacyjna jako
podstawy prawidtowego funkcjonowania majatku trwatego w jednostce.
4. Proces inwestycyjny w jednostce:
e Omowienie zrodet finansowania inwestycji, w tym: z budzetu podstawowego, z dotacji celowej, z funduszy, z budzetu
Srodkow europejskich i z innych zrédet - oraz sposdb ich ksiegowania.
o Klasyfikacja budzetowa inwestycji i remontow.
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e Sposdb ksiegowania kosztow inwestycji /konto 080/ i remontow wedtug ich zrédet finansowania oraz rozliczenie tych
kosztow.
e Obieg dokumentow i zwigzane z nim odpowiedzialnosci w procesie inwestycyjnym - protokoty OT, PT.
Wycena i zmiana wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz ujecie zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych:
e Wartos¢ poczgtkowa srodkow trwatych wg ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia, wartos¢ godziwa.
e Ulepszenie srodkéw trwatych w kontekscie ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych, a remont.
e Moment ujecia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz jej zmian w ksiegach rachunkowych jednostki.
e Utrata wartosci srodkéw trwatych,
e Ksiegi inwentarzowe (papierowe i programy komputerowe) — istota, zasady prowadzenia, porzagdkowanie.
Zasady amortyzacji Srodkow trwatych:
e Metody amortyzacji Srodkéw trwatych.
e Amortyzacja uproszczona.
Zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego — protokot MT.
Zasady likwidacji majatku -protokot LT.
Porzadkowanie majatku — zasady, dokumentacja.

. Odpowiedzialnos¢ za majatek trwaty w jsfp.
. Inwentaryzacja majatku:

e Podstawy prawne inwentaryzacji.
Istota i zadania inwentaryzacji.
Rodzaje inwentaryzacji.
Metody inwentaryzacji.
Terminy inwentaryzacji.
Osoby odpowiedzialne w jednostce za przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji.
Komisja inwentaryzacyjna w jednostce — zadania i odpowiedzialnos¢.
Instrukcja inwentaryzacyjna.
Etapy inwentaryzacji.
Dokumentowanie inwentaryzacji na kazdym etapie. Zarzgdzenie kierownika jednostki ogtaszajace inwentaryzacje.
Przygotowanie inwentaryzacji.
Inwentaryzacja drogg spisu z natury:
- zespoty spisowe — zadania i odpowiedzialnos¢,
- prace organizacyjne przed spisem, przeprowadzanie spisu,
- spis przy oznakowaniu majatku kodami kreskowymi,
- spis w zakresie sktadnikéw nietypowych majatku,
- kontrola spisu,
- arkusze spisowe i sprawozdanie opisowe ze spisu,
- wycena inwentaryzowanych sktadnikéw majatku jednostki
- rozliczenie spisu z natury.
e Inwentaryzacja drogg potwierdzenia sald.
e Inwentaryzacja w drodze weryfikacji m.in.:
- wartosci niematerialnych i prawnych,
- gruntow i srodkdéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
- srodkéw trwatych w budowie,
- gruntéw.
e Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych:
- istota i podziat réznic: ubytki naturalne, niedobory, szkody zawinione i niezawinione, nadwyzki;
- ewidencja ksiegowa réznic inwentaryzacyjnych.
e Najczesciej popetniane btedy w przeprowadzanej inwentaryzacji.
Sesja pytan i odpowiedazi.

ADRESACI:
Skarbnicy, pracownicy dziatéw odpowiedzialnych za gospodarowanie majatkiem trwatym i jego inwentaryzacje w jednostkach
sektora finanséw publicznych.

PROWADZACA:

praktyk, wieloletni skarbnik miasta i gminy. Doswiadczony szkoleniowiec idoradca w zakresie finanséw publicznych,
rachunkowosci budzetowej dla wielu osrodkéw edukacyjnych oraz jsfp na terenie kraju - przeprowadzita ponad 2 700 szkolen
dla ponad 65000 osdéb. Ekspert wystepujacy na spotkaniach Foréw Skarbnikéw, dziatajgcych przy FRDL. Autorka wielu
artykutéw w prasie specjalistyczne;j.



ee—

/O Fundacis Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Z{ pemokracji Lokaine] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Maijatek trwaty w jednostkach sektora finansow publicznych — praktyczne
aspekty gospodarowania i inwentaryzacji

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
26 listopada 2025 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00
@ Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 12 listopada 2025 r. cena wynosi:
409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku

finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia.
DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, MISTiA
ul. Florianska 31, 31-019, Krakow
DO Magdalena Stawiarska, kierownik zespotu ds. szkolen
KONTAKTU: tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

I
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: .......ciceceiinesie s s cereestssans e e sesstesassasssesss sesassnsssssass e sseses sassssssessessessassasnnssnssasees

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: .......ccccieiiiiiiiniiniineninninsiesnsnssnssns s ssssssssssssssssssssssessssssssassnssassssassssssnsssassnssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia
na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 20 listopada 2025 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




