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PRZYGOTOWANIE KSIAG DO ZAMKNIECIA ROKU 2022
W JEDNOSTKACH SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Operacja zamkniecia ksigg rachunkowych i sporzadzenia sprawozdania finansowego wymaga
zaplanowania i wykonania szeregu czynnosci, ktére sktadajg sie na ten proces tj.: sprawdzenie
poprawnosci prowadzenia ksigg rachunkowych, przeprowadzenie inwentaryzacji, wycena bilansowa
aktywow i pasywow jednostki, czy tez uzgodnienia zapisow i sald kont/zestawienie obrotéw i sald
Jest to procedura do$¢ ztozona i tatwo w niej o btad lub niedotrzymanie terminu, dlatego tez
proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktdrego omowimy zmiany przepisow prawa
w zakresie rachunkowosci isprawozdawczosci finansowej, niezbedne do prawidiowego
zamkniecia roku 2022 i otwarcia 2023 roku w rachunkowosci jednostki, ze specjalnym
podkresleniem aspektow praktycznych. Podczas szkolenia prowadzgca- ekspert z wieloletnim
stazem w jst, zaprezentuje przyktady dobrych praktyk oraz zwréci uwage na te kwestie, ktére sg
najczesciej przedmiotem kontroli oraz stwarzajg problemy interpretacyjne.

CELE | KORZYSCI:

e Podniesienie oraz usystematyzowanie wiedzy uczestnikdw w zakresie rachunkowosci
i sprawozdawczosci finansowej, w szczegdlnosci dotyczgcej zamkniecia roku budzetowego.

e Analiza zagadnien dotyczacych kazdego z etapow zamkniecia roku i przygotowanie
do prawidtowego przeprowadzenia procedury zamkniecia roku 2022 oraz otwarcia 2023.

e Omodwienie najczesciej popetnianych btedéw i konsekwencji niedopetnienie obowigzkdéw
wykonania czynnosci z zakresu zamkniecia roku.

e Mozliwos¢ konsultacji z trenerem podczas spotkania, dyskusji, wymiany doswiadczen.

PROGRAM:
1. Czynnosci przygotowawcze do sporzgdzenia sprawozdania finansowego:
a. urealnienie ksigg rachunkowych (inwentaryzacja, wycena bilansowa aktywéw i pasywoéw
jednostki),
b. przeksiegowania zwigzane z procedurg zamkniecia ksigg rachunkowych (w tym naliczenie
amortyzacji, odpiséw aktualizujgcych naleznosci, zamkniecie kont wynikowych),
c. uzgodnienie ksigg pomocniczych z ksiegg gtowna.
2. Zasady sporzadzania sprawozdania finansowego - bilansu jednostki budzetowej wraz
z zatgcznikami:
a. zasady sporzadzania bilansu,
b. metody wyceny bilansowej aktywow i pasywow,
c. omowienie poszczegolnych pozycji aktywow,
d. omowienie poszczegdlnych pozycji pasywow.
3. Zasady sporzadzania sprawozdania wedtug wzoru ,Rachunek zyskéw i strat” (wariant
porownawczy):
a. zasady sporzadzania rachunku zyskoéw i strat,
b. sposdb ujecia dochoddw budzetu w ksiegach rachunkowych,



zasady ewidencji przychodéw na kontach grupy ,,7”,

sposdb ujecia wydatkdw budzetowych w ksiegach rachunkowych,

zasady ewidencji kosztéw na kontach grupy ,4” i grupy ,,7”,
f. metoda ustalenia wyniku finansowego — wariant poréwnawczy.

4. Zasady sporzadzania sprawozdania wedtug wzoru ,,Zestawienie zmian w funduszu jednostki”:
a. zasady sporzadzania zestawienia zmian w funduszu jednostki,
b. omodwienie pozycji zwiekszajgcych fundusz jednostki,
c. omoOwienie pozycji zmniejszajgcych fundusz jednostki,
d. technika ustalania obrotéw konta ,,800 — Fundusz jednostki”.

5. Zasady sporzadzania ,nowego” sprawozdania wedtug wzoru , Informacja dodatkowa”:
a. zasady sporzadzania informacji dodatkowej jednostki,
b. omdwienie poszczegdlnych pozycji informacji dodatkowe;j.

6. Podsumowanie:
a. omowienie wzajemnych powigzan miedzy trzema sprawozdaniami finansowymi,
b. wymogi formalne zwigzane z terminem zamkniecia i otwarcia ksigg rachunkowych,
c. odpowiedzialno$¢ za sporzgdzenie sprawozdan finansowych.
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ADRESACI:

Skarbnicy, pracownicy wydziatéw finansowych w jst, osoby odpowiedzialne zarachunkowos$¢

i sprawozdawczosc¢ finansowg w jst oraz jednostkach organizacyjnych sektora publicznego.

PROWADZACA:

Z rachunkowoscig budzetowg i finansami publicznymi zwigzana od 1999 r. Pracownik samorzadowy,
praktyk. Posiada certyfikat uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych oraz
zdany egzamin dla kandydatow na cztonkéw rad nadzorczych spotek z udziatem Skarbu Panistwa i jst.
Doswiadczony szkoleniowiec z zakresu rachunkowosci, sprawozdawczosci i gospodarki finansowej
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Przygotowanie ksigg do zamkniecia roku 2022 w jednostkach sektora
finansow publicznych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

25 listopada 2022 r.  Szkolenie w godzinach 09:00-15:00

Cena: 369 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.
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CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Florianska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Jolanta Przejczowska, koordynator ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEDO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkoéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [
Elektronicznej 1 @ Mail.......cccceoeeueuieeiceie et et

Prosze o przestanie faktury na adres MailoOWy: ......c.coeeececnnensnnesseccecceeneaeeses e seecessnessesssessesssessssasssensees

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestac poprzez formularz zgtoszenia

na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 22 listopada 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdiniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panistwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy uregulowac przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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