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Szczegdtowe omowienie zasad zwigzanych
z ekonomiczng, organizacyjng iproceduralng strong
przygotowania oraz przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia.

Szczegbétowo zostang omodwione i przeéwiczone reguty
szacowania wartosci zamdwienia, zasady i ryzyka
zwigzane z opisem przedmiotu zaméwienia, doboru
kryteribw oceny ofert, podmiotowej kwalifikacji
wykonawcow.

Omoéwienie problematyki elektronicznych dokumentéw
sktadanych przez wykonawcéw w zwigzku z obieganiem
sie o zamoéwienie publiczne, zdefiniujemy czym jest
oferta w kontekscie czestych przypadkéw
nieprawidtowosci co do formy, momentu i sposobu
zfozenia.

Omowienie i przeanalizowanie zasad zawierania uméw
o0 zamoéwienie oraz ich zmiany, zwtaszcza w zakresie
mechanizméw bedacych odpowiedzia na problemy

w realizacji zaméwien wywotane okolicznosciami
ekonomicznymi (inflacja), spotecznymi, czy
gospodarczymi.

Uzyskanie niezbednej wiedzy w zakresie przygotowania
postepowania oraz szeregu praktycznych wskazéwek
majgcych wptyw na niwelowanie zagrozen i negatywnych
skutkow niewtasciwego dziatania zamawiajgcego.
Usystematyzowanie i podsumowanie orzecznictwa,
pismiennictwa oraz przedstawienie najlepszych praktyk,
w szczegblnosci w obszarach, w ktérych popetniane
btedy mogg przynies¢ bardzo powazne skutki w postaci
niewykonania badz nienalezytego wykonania
zamoéwienia, czy zagrozonych odpowiedzialnoscig za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.
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DZIEN | — PLANOWANIE | PRZYGOTOWANIE DO UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

WAZNE INFORMACIJE O KURSIE:

Proponujemy Panstwu udziat w Letniej Akademii
Zamowien Publicznych.
Podstawg programu organizowanej przez nas
Akademii sg Europejskie ramy kompetencji dla
specjalistdw ds. zamdwien publicznych
(ProcurCompEU) przygotowane przez Komisje
w celu wspierania profesjonalizacji zaméwien
publicznych.

Merytoryczny zakres Akademii obejmuje zaréwno
kwestie bezposrednio zwigzane z procedurg
udzielania zaméwien, jak réwniez aspekty
ekonomiczne i organizacyjne zwigzane z
zamowieniami publicznymi jako procesem
zakupowym.

Kurs przygotuje uczestnikdw do prawidtowego
stosowania w praktyce mechanizméw planowania,
przygotowania oraz organizacji procedur udzielania

zamowien.

Uczestnicy otrzymajg szereg praktycznych rozwigzan
i wskazowek umozliwiajgcych prawidtowe
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
wedtug regut nowej ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

Akademia PZP to 3 dni szkoleniowe w formule
online.
Zajecia beda miaty formute warsztatowg,
z elementami dyskusji i prezentacji.

Wstep do Prawa zamdéwien publicznych:
1. Prawo o zamdwieniach publicznych.

2. Fundamentalne zasady oraz podstawowe pojecia dot. udzielania zamoéwien publicznych.

3. Zamoéwienia publiczne - prawo czy ekonomia?
4. Zamowienia publiczne jako proces zakupowy.

Przygotowanie procedury udzielania zamdéwien publicznych:



4,

Szacowanie wartosci zamdwienia:

a. podstawy i metody szacowania wartosci zamowienia,

b. ustalenie zakresu szacowanego zamoéwienia na podstawie tozsamosci przedmiotowej, podmiotowe;j
i czasowej,

C. szacowanie zamowien nieprzewidywalnych,

d. dokumentowanie szacowania wartosci zamdwienia.

Zamowienia udzielane w czesciach:

a. obowigzek czy prawo podziatu zaméwienia,

b. podziat zamoéwienia oraz dopuszczenie sktadania ofert czesSciowych a szacowanie wartosci
zaméwienia,

c. uzasadnienie braku podziatu zamoéwienia na czesci.

Ogtoszenie o zamoéwieniu publicznym. Specyfikacja warunkéw zamdwienia (SWZ):

a. zakres izasady sporzadzania,

b. publikacja ogtoszenia oraz SWZ,

c. wyjasnianie SWZ,

d. zasady dokonywania zmian w ogtoszeniu oraz w SWZ.

Zasady podmiotowe]j kwalifikacji wykonawcow:

a. warunki udziatu w postepowaniu,

zasada adekwatnosci i proporcjonalnosci warunkéw udziatu,

obligatoryjne i fakultatywne podstawy wykluczenia,

instytucja samooczyszczenia - okolicznosci wptywajgce na mozliwos¢ zastosowania,
podmiotowe $rodki dowodowe - rodzaje dokumentdw i ich zakres.

Wybor procedury udzielenia zamdwienia publicznego:

a. tryby postepowan dla zamoéwien o wartosci ponizej progéw unijnych,

b. tryby postepowan dla zaméwien powyzej progdw unijnych,

c. zamowienia wylaczone z obowigzku stosowania ustawy Pzp.

Przedmiotowe warunki zamdwienia:

jak zapewnié¢ jednoznaczny, precyzyjny i wyczerpujacy opis przedmiotu zamdwienia,
b. przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji, réwnego traktowania, proporcjonalnosci i przejrzystosci,
c. kryteria oceny ofert w nowej ustawie,

d. przedmiotowe srodki dowodowe.
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DZIEN Il — PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Tryby udzielania zamdéwien publicznych:

1.
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5.

Zamodwienia wytgczone z obowigzku stosowania ustawy Pzp:

a. wartos$¢ zamowienia a obowigzek stosowania ustawy,

b. zamdwienia wytgczone ze wzgledu na przedmiot zamodwienia,

c. Sciezka postepowania dla zamoéwien wytgczonych.

Zamowienia ponizej progéw unijnych - tryb podstawowy w 3 wariantach:

a. tryb ofertowy, ofertowy z mozliwoscig negocjacji oraz negocjacyjny,

b. procedura krok po kroku dla kazdego wariantu,

C. szanseizagrozenia z mozliwosci prowadzenia negocjacji z wykonawcami w trakcie postepowania.
Tryby postepowan dla zamoéwien powyzej progdw unijnych, ze szczegdlnym uwzglednieniem przetargu
nieograniczonego i ograniczonego oraz trybu z wolnej reki.

Ogtoszenia w postepowaniu wg nowej ustawy Pzp.

Specyfikacja warunkdéw zamowienia - zasady sporzadzania i publikacji.

Zrownowazone zamoéwienia publiczne:

1.

2.
3.
4

Aspekty i klauzule spoteczne w zamédwieniach publicznych - cel stosowania, przyktadowe zapisy.
Obowigzek zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zamowieniach publicznych.
Aspekty sSrodowiskowe w zamdwieniach publicznych.

Wymagania zwigzane z elektromobilnoscig w zamdwieniach publicznych - podmiotowy i przedmiotowy
zakres stosowania.

Innowacyjne zamdwienia publiczne.

DZIEN Il — OD OFERTY DO UMOWY, CZYLI CZYNNOSCI PROWADZACE DO ZAWARCIA | REALIZACI

ZAMOWIENIA

Badanie, ocena oraz zasady klasyfikowania ofert:



1. Definicja oraz forma oferty w kontekscie podstaw odrzucenia. Czy oferta ztozona w formie papierowej to

oferta, ktérg otwieramy i uwzgledniamy w postepowaniu?

2. Dokumenty sktadane przez wykonawcdw - forma i postac elektroniczna, elektroniczne podpisy.

Wadliwe dokumenty wykonawcy - kiedy zamawiajacy moze uznaé podmiotowe srodki dowodowe

ztozone wraz z ofertg, zasady uzupetniania dokumentdw, skutki nieprawidtowego podpisu.

Wadium,

Termin zwigzania ofertg - czy mozliwy jest wybdr oferty po terminie zwigzania/

Przestanki odrzucenia oferty.

Przestanki uniewaznienia postepowania.

Wybér oferty najkorzystniejsze;j.

Ponowienie wyboru oferty najkorzystniejszej.

10. Protokdt postepowania - zasady sporzgdzania i udostepniania, przechowywanie oraz archiwizacja
dokumentacji postepowania.

Il. Umowa w zamdéwieniach publicznych:

Klauzule niedozwolone.

Zaliczki oraz czesciowe ptatnosci.

Szczegblne wymagania w zakresie uméw o roboty budowlane.

Podwykonawstwo w umowie.

Waloryzacja wynagrodzen.

Zasady dokonywania zmian w umowie.

Uniewaznienie oraz odstgpienie od umowy.

Obowigzki informacyjne dot. zawarcia, realizacji oraz zakoriczenia realizacji umowy.
Ewaluacja realizacji umowy.

. Rejestr umoéw w zakresie zamodwienn publicznych - nowy termin wdrozenia obowigzku zwigzanego
z jawnoscig umoéw, rodzaje umow dot. zamoéwien oraz zakres informacji podlegajacy wpisaniu do
publicznego rejestru.

. Srodki ochrony prawnej:

1. Przedmiot odwotania do Krajowej Izby Odwotawczej.

2. Definicja ,wykonawcy majgcego interes w uzyskaniu zamodwieniu” jako podmiotowa legitymacja do
whniesienia odwotania.

3. Terminy w procedurze odwotawczej.

4. Skarga do sadu.
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ADRESACI

Szkolenie skierowane jest do pracownikéw instytucji samorzadu terytorialnego, panstwowych i samorzgdowych
jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za zamdéwienia w jednostce, kierownikdw zarzgdzajgcych komérkami
zamowien publicznych, kierownikéw jednostek, cztonkdw komisji przetargowych, a takze wszystkich
zainteresowanych tematyka zamoéwien publicznych.

[E} ProwaADZACY

Prawnik, specjalista w zakresie zaméwien publicznych, od niemal 20 lat zwigzany z zamdéwieniami publicznymi.
Doswiadczenie zaréwno jako zamawiajgcy oraz doradca w instytucjach zamawiajgcych, jak réwniez jako
wykonawca i doradca wykonawcéw przy ubieganiu sie o zamodwienia publiczne. To rdéwniez kilkaset
przeprowadzonych audytdéw i kontroli zamdwien, organizowanie i wdrazanie procedur i wewnetrznych systemoéw
zarzadzania procesami zakupowymi. Wyktadowca w ramach studidw podyplomowych dla administracji publicznej
m.in. w Akademii Leona Kozminskiego. Doswiadczony trener prowadzacy szkolenia m.in. dla pracownikéw
Kancelarii Prezesa Rady Ministréw, Kancelarii Prezydenta, Kancelarii Sejmu i Senatu, Lotniczej Akademii Wojskowej,
ministerstw, jednostek samorzgdowych, spétek komunalnych, szkét, uczelni, czy szpitali. Staty wspdtpracownik
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej.
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Kurs bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 820 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

4-6 lipca 2022 r. Kurs kazdego dnia w godzinach 9:30-15:00

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia,

mozliwos$é konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,

stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAKO NIEO
lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)
Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [

Elektronicznej [1 € Mail.....cccceerececeeeriee et e

Prosze o przestanie faktury na adres MailloOWY: ...........c.cvoiiiiiiiccc ettt ettt s et e s st s s e ere e neas
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia
na www.mistia.org.pl do 28 czerwca 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j



mailto:szkolenia@mistia.org.pl
http://www.mistia.org.pl/

