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% Demokracji Lokalnej 4 kwietnia 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

REJESTR UMOW W PLACOWKACH OSWIATOWYCH
OD 2022 ROKU

INFORMACIE O SZKOLENIU:

Od 2022 roku na instytucje publiczne, w tym placoéwki oswiatowe, zostat wprowadzony nowy
obowigzek dotyczacy raportowania o zawartych umowach. Z konstrukcji przepiséw nie wynika,
ze dotyczy to wytacznie umow zwigzanych z udzielanymi zamdwieniami publicznymi. Rejestr wiec
bedzie obejmowat w szczegdlnosci umowy generujgce dochody/przychody jak i koszty/wydatki.
Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktdrego uczestnicy beda mogli zapoznac sie
z praktycznymi aspektami prowadzenia rejestru umoéw. Prowadzacy zajecia wskaze
nieprawidtowosci, jakie powszechnie wystepujg na poziomie jednostek oswiatowych w kwestii
zrozumienia, czym jest umowa (zwtaszcza, gdy nie ma formy papierowej z podpisami kierownika
oraz ,na przyktad wykonawcy” na takim dokumencie). Szkolenie prowadzone bedzie przez
cenionego specjaliste i eksperta w zakresie finanséw publicznych, doradzajgcego praktyczne i
sprawdzone rozwigzania.

CELE | KORZYSCI:

e Omodwienie zasad wprowadzania zawieranych uméw do rejestru, jako nowego obowigzku jst.

e Wskazanie putapek w zakresie prowadzenia rejestru umow oraz wadliwych rozwigzan
stosowanych przez jednostki, ktorych konsekwencja moze by¢ brak ujecia pewnych umoéw
W rejestrze.

e Mozliwos¢ konsultacji oraz wyjasnienia na biezgco problemdw dotyczgcych tematyki szkolenia
w jego trakcie.

PROGRAM:

1. Obowigzek wprowadzania uméw do rejestru - Minister Finanséw prowadzi rejestr umoéw
zawartych przez jednostki sektora finansdw publicznych.

2. Zakres umow objetych obowigzkiem wprowadzania do rejestru — umowy, ktére moga
podlega¢ udostepnieniu na podstawie ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej:

® UmMoOWYy O prace z nauczycielami,

e umowy o zastepstwo,

e umowy barterowe — praktyka w oswiacie,

e umowy bedace zrédtem dochodéw na WRD,

e umowy przy ,zamowieniach” do 130 000 ztotych,

e brak umoéw a posiadanie faktur — co to jest przy rejestrze umoéw?
e zakupy przez internet,



e opfaty za stotéwke szkolng oraz za przedszkole,
e umowy z wtasng jednostkg macierzystg — takie umowy sg zawierane,
e umowy dotyczace ZFSS a rejestr umow,
e inne szczegolne przypadki.
3. Wytaczenia z obowigzku wprowadzania do rejestru:
e umowy, ktérych wartos$é przedmiotu jest rowna albo nie przekracza 500 zi.
4. Zakres danych:
e numer umowy — o ile taki nadano,
e date i miejsce zawarcia umowy,
e okres obowigzywania umowy,
e oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron — pierwsza putapka,
e okreslenie przedmiotu umowy — druga putapka,
e wartos¢ przedmiotu umowy — trzecia putapka,
¢ informacje o zrodtach i wysokosci wspotfinansowania przedmiotu umowy,
e pozostate elementy zwigzane z rejestrem — dane objete rejestrem.
5. Brak umoéw ale posiadanie faktur — czyli powszechne przeswiadczenie o barku umowy na
realizacje wydatku czy dochodu — czwarta putapka.
6. Faktura to umowa — czyli wadliwe podejscie do funkcji faktury — pigta putapka.
7. Umowy w szkotach oraz ztobkach a niepodatkowa naleznosc¢ z art. 60 ustawy o finansach
publicznych — co z rejestrem umoéw? — szdsta putapka.
8. Przedmiot umowy a dzielenie faktur zakupowych na wiele paragraféow — siodma putapka.
9. Umowy w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegdlnej a
forma ustna albo per facta concludentia:
— podstawy zawierania umow,
— typy umow,
— inne zagadnienia dotyczgce umow w oswiacie.
10. Procedury na potrzeby rejestru — kto i czym powinien sie zajmowac? Przykiady.
11. Odpowiedzialnos¢ karna przy wprowadzaniu danych do rejestru.
12. Pytania i dyskusja.

ADRESACI:

Dyrektorzy i pracownicy placéwek oswiatowych, ktdrzy z racji petnionych obowigzkéw beda
odpowiedzialni za wprowadzanie danych do rejestru, przedstawiciele organdw prowadzacych
oraz jednostek obstugujgcych - CUW-6w i ZEAS-6w, audytorzy i kontrolerzy wewnetrzni.

PROWADZACY:

Specjalista w zakresie finanséw publicznych. Wspodtpracownik jednostek samorzadu
terytorialnego w zakresie kontroli finansowej i wewnetrznej. Byty inspektor kontroli
w Regionalnej Izbie Obrachunkowej. Specjalizuje sie w zagadnieniach prawno - finansowych
jednostek sektora finanséw publicznych. Prowadzit zajecia m. in. dla: Ministerstw, Urzedéw
Marszatkowskich oraz innych panstwowych i samorzagdowych jednostek budzetowych. Staty
wspotpracownik FRDL.
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im. Jerzego Regulskiego

REJESTR UMOW W PLACOWKACH OSWIATOWYCH OD 2022 ROKU

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 349 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

4 kwietnia 2022 r. Szkolenie w godzinach 9.30 - 13.30

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia,

mozliwosé konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Florianska, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Jolanta Przejczowska, koordynator ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci TAKO NIEO
lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)
Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O

Elektronicznej [0 € Mail....cccuceceeriee ettt et st e e st e e

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ..............c.ovoi ittt sttt ettt st ee et r st sassbeen et st eassans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.mistia.org.pl
do 30 marca 2022 .

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rGwnoznaczny z obcigzeniem Paristwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej



mailto:szkolenia@mistia.org.pl
http://www.mistia.org.pl/

