—
/O rondnern rawwolt SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 11 kwietnia 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

DOKUMENTACIA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA DO | POWYZEJ 130 000 Zt

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Przygotowanie i prowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wg nowego stanu

prawnego w 2022 r. wymusza spetnienie szeregu wymagan. Utrwalone i sprawdzone w poprzednich

latach rozwigzania organizacyjne nie zawsze spetniajg nowe standardy, gdyz zmiana w przepisach prawa
od 1 stycznia 2022 r. naktada na osoby odpowiedzialne za zamdwienia publiczne nowe obowigzki. Podczas
proponowanego szkolenia prowadzgacy przedstawi kluczowe elementy budowania lub weryfikacji regulacji
wewnetrznych w jednostce zobowigzanej do stosowania przepiséw ustawy PZP z punktu widzenia
pracownika zamawiajgcego, kierownika zamawiajgcego i kontrolujgcego zamdodwienia publiczne.

Doswiadczenie prowadzacego, zdobyte podczas 27 lat konsultacji, doradztwa i szkolen w zakresie

zamowien publicznych, zapewnia bardzo praktyczny wymiar spotkania. Koncowa czesc¢ szkolenia to panel

dyskusyjny, podczas ktérego uczestnicy szkolenia bedg mogli skonsultowac interesujgce ich zagadnienia

w formie pytan czy analizy wybranych elementéw regulacji wewnetrznych, udostepnionych wczesniej

prowadzacemu.

I

CELE | KORZYSCI:

e Omodwienie i zapoznanie z dokumentacjg postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Tematyka omawianych zagadnien bedzie dotyczy¢ postepowania w trybie podstawowym opartym
na art. 275 pkt 1 ustawy PZP.

e Uzyskanie praktycznych podpowiedzi opartych na wymaganiach wynikajgcych z regulacji prawnych
i popartych doswiadczeniem prowadzacego.

e Zapoznanie sie z przyktadowymi dokumentami, regulacja wewnetrzng w zakresie procedur oraz
regulaminem pracy komisji przetargowej, oSwiadczeniami sktadanymi w trakcie postepowania.

e Omodwienie i udostepnienie uczestnikom przyktadowej regulacji wewnetrznej w postepowaniach
ponizej 130 000 zt (regulacje wewnetrzne).

e Omodwienie i udostepnienie dokumentéw dotyczgcych procedur zamdwien publicznych podlegajacych
przepisom ustawy PZP (warto$¢ zamowienia réwna lub przekraczajagca 130 000 zt): protokotu
postepowania, zatgcznikdow, oswiadczenia cztonkdédw komisji przetargowych, ekspertéw i biegtych,
komunikacji z wykonawcami, protokotéw komisji przetargowych, wnioskéw i ofert, itd.

PROGRAM:
1. Wymagania ustawy PZP, aktdw wykonawczych czy innych regulacji prawnych w zakresie wymagan
dotyczacych regulacji wewnetrznych w zamdwieniach publicznych:
e Ustawa PZP.
e Akty wykonawcze.
e Ustawa o finansach publicznych.
e Inne ustawy i rozporzadzenia.
2. Rejestr umow, w tym zasady przygotowania danych do wprowadzenia do rejestru prowadzonego
przez Ministra Finansow. Strona praktyczna, z przyktadowym rozwigzaniem do zastosowania.
3. Archiwizacja dokumentacji w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego.
4. Regulacje wewnetrzne w postepowaniach o wartosci zamoéwienia ponizej 130 000 zi:
e Dokumentowanie postepowania w zaleznosci od zrédet finansowania.



e Przyktadowe dokumenty w postepowaniach o mniejszej wartosci.
e Zrédto finansowania — $rodki unijne (,wytyczne”), umowy o dofinansowanie.
e C(Czeste nieprawidtowosci — konsekwencje.
e Przyktadowe rozwigzanie — omdéwienie.
5. Wymagania i obowigzki dotyczgce dokumentowania czynnosci w procedurach zamoéwien publicznych
o wartosci zamoéwienia réwnej lub powyzej 130 000 zt:
e Wymagania z ustawy PZP i aktéw wykonawczych w zaleznosci od wybranego trybu postepowania.
e Regulacja wewnetrzna w zakresie czynnosci dotyczacych przygotowania, prowadzenia
postepowania oraz realizacji umowy.
e Raport z realizacji umowy — elementy obowigzkowe/przyktadowe rozwigzanie.
e Oswiadczenia, dokumenty, wyjasnienia, oferta sktadana przez wykonawce.
e Dokumentacja postepowania, protokét postepowania i zatgczniki.
e Nieprawidtowosci — kontrola zamdwien publicznych.
e Przyktadowe rozwigzania - omoéwienie.
6. Punkty kluczowe na ktére nalezatoby zwrdécié uwage:
e Audyt / kontrola regulacji wewnetrznych.
e Charakterystyczne i czesto powtarzajgce sie btedy i nieprawidtowosci.
e Wadliwosc¢ regulacji wewnetrznej na przygotowanie, prowadzenie postepowania czy realizacje
umowy.
e Punkty kontrole — schemat kontroli/audytu.
7. Punkty kluczowe, na ktére nalezatoby zwréci¢ uwage w regulacjach wewnetrznych:
e Kierownik zamawiajgcego.
e Komisja przetargowa.
Pracownik zajmujacy sie tematykg zamodwien publicznych.
o Audyt.
8. Panel dyskusyjny — pytania i odpowiedzi dotyczace zamowien publicznych. Mozliwos¢ uzyskania
dodatkowych materiatéw ze szkolenia w postaci elektronicznej.

ADRESACI:

Kierownicy jednostek, cztonkowie komisji przetargowych, osoby odpowiedzialne za przygotowanie,
prowadzenie postepowan oraz nadzér nad realizacjg zamdwienia/umowy. Osoby przygotowujgce opis
przedmiotu zamodwienia, prowadzace inwestycje, przygotowujace i nadzorujgce projekty unijne.

PROWADZACY:
Jeden z najbardziej cenionych specjalistow i trenerow w zakresie zamodwien publicznych w Polsce.
Zamowieniami publicznymi zajmuje sie od 1994 roku — doskonale zorientowany w specyfice

funkcjonowania podmiotéw podlegajgcych systemowi zamodwien publicznych. Trener zaméwien
publicznych wpisany w roku 1994 na liste Prezesa UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych
oraz robdot budowlanych. Autor licznych publikacji i artykutdw. W latach 1995-2006 wpisany na liste
arbitrow Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych. Wiedza praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach w
przygotowaniu i prowadzeniu postepowan, w tym w weryfikacji ogtoszen o zamodwieniu i tresci
specyfikacji, budowaniu rozwigzan organizacyjnych czy w prowadzeniu szkolen na terenie catego kraju.
Posiada cenny zbiér doswiadczen i sprawdzonych rozwigzan, z ktérych warto skorzystac. Praktyk i trener
w trzech ptaszczyznach: zamawiajgcy, wykonawca i kontrola zamowien. Kazdego roku w jego szkoleniach
bierze udziat kilka tysiecy osdb, a czeste konsultacje i doradztwo jest prowadzone nieprzerwanie od 27
lat. W rankingach popularnosci oséb prowadzacych szkolenia niezmiennie zajmuje czotowe pozycje.
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im. Jerzego Regulskiego

Dokumentacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia do i powyzej 130 000 zt

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 369 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

11 kwietnia 2022 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukoriczenia szkolenia,

mozliwos$é konsultacji z trenerem.

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Florianska, 31-019, Krakow
KONTAKTU: Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym TAKO NIEO
w catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)
Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O

Elektronicznej C1 @ Mail.....cccceuereeecriierieesiierce et et

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ..............c.oooiioiie ot ettt e et sttt es s et ebe s esaessas et enan
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoler Fundacji

Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora WwWw.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia

na szkolenia@mistia.org.pl do 6 kwietnia 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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