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ROZLICZANIE DOTACJI OSWIATOWYCH - JAK PRAWIDLOWO
WYDATKOWAC DOTACJE?
SZKOLENIE DLA PODMIOTOW DOTOWANYCH

WAZNE INFORMACIE:

Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu skierowanym do przedstawicieli placowek oswiatowych
dotowanych przez samorzad, stanowigcym kompendium wiedzy z zakresu wydatkowania i rozliczania
dotacji. Podczas trwania szkolenia, w praktyczny, warsztatowy sposob zostang przekazane informacje
i wskazowki, pozwalajace sprawdzic¢, czy kwota dotacji przekazana przez samorzad zostata prawidtowo
wyliczona a takze na zgodne z przepisami wydatkowanie dotacji, bez narazania sie na koniecznos¢ jej
zwrotu. Omoéwione zostang takze warunki, jakich musi dopetnié placéwka, aby samorzad wyptacit dotacje
na kolejny rok budzetowy, a takze zasady kontrolowania tej dotacji. Ponadto wskazemy, na co mozna
przeznaczy¢ dotacje, jakie wydatki mogg zosta¢ zakwestionowane oraz jak prawidiowo ksiegowac
i opisywaé wydatki.

CELE | KORZYSCI:

e Zdobycie wiedzy z obszaru dotowania szkét i placowek niesamorzgdowych, tak by kazdy uczestnik
szkolenia mdgt samodzielnie sprawdzi¢ czy kwota dotacji, ktdrg przekazuje samorzad jest prawidtowo
wyliczona.

e Wskazanie praktycznych przyktadéw — czes¢ szkolenia bedzie miata charakter warsztatow -
na przyktadowym rozliczeniu zostang omoéwione rozliczone wydatki, wskazane btedy oraz sposdb
ich poprawy.

e Uzyskanie wskazowek, w jaki sposdb wydawac dotacje, by nie narazac sie na jej zwrot.

e Wyjasnienie w skondensowany sposdb wszystkich obowigzujgcych przepiséw prawnych dotyczgcych
naliczania, wydatkowania, rozliczania i kontroli dotacji dla szkét oraz placéwek.

e Wskazanie, jak prawidtowo skonstruowac¢ zapisy w statucie pod katem wydatkowania i rozliczania
dotacji oraz jakie konsekwencje moze miec brak wpisania lub nieprawidtowe wpisanie danych do SIO.

e Szkolenie poprowadzi byty pracownik MEN, odpowiedzialny za dotacje oswiatowe, autor ustawy
o finansowaniu zadan oswiatowych.

PROGRAM:
1. Wprowadzenie do dotacji dla szkét i placdwek niesamorzagdowych — podstawa prawna.
2. Prawidtowe zapisy statutu i regulaminu wynagradzania pod katem rozliczenia dotacji oswiatowej.

Jak prawidtowo skonstruowaé zapisy w statucie pod katem wydatkowania i rozliczania dotac;ji?

3. Zasady wydatkowania dotacji — na co mozna przeznaczy¢ dotacje? Jakie wydatki kwestionujg
samorzady? Jak prawidtowo ksiegowac i opisywac wydatki?

e Wydatek kwalifikowalny — art. 35 ust. 1 ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych — praktyczna
interpretacja.

e Wydatkowanie dotacji na wynagrodzenia pracownikéw: poprawnos¢ zawartych uméw o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, listy ptac, fakturowanie ustug zewnetrznych, dokumentowanie
zaptaty, dokumentowanie czasu pracy, premie i nagrody, zatrudnienie pracownika w kilku
podmiotach, okreslenie limitdbw na wynagrodzenia. Jak obliczy¢ limit pokrywany z dotacji
na wynagrodzenie dyrektora i pracownikéw? Jak odnies¢ limit do wymiaru zatrudnienia?



e Wydatkowanie dotacji na wynagrodzenie organu prowadzgcego — limity, pochodne, wzér
zarzadzenia, petnienie funkcji dyrektora w kilku podmiotach.

e Wydatkowanie dotacji na wydatki rzeczowe. Jakie $rodki trwate nie majg limitu? Ewidencja
srodkdw dotacji, poprawnos¢ wystawionych faktur, dokumentowanie zapfaty, prawidtowe
uzasadnienie zakupu na opisie faktur.

e Wydatkowanie dotacji na ustugi: poprawnos¢ wystawionych faktur, dokumentowanie zaptaty,
prawidtowe uzasadnienie zakupu na opisie faktur.

¢ Wydatkowanie dotacji na szkolenia: poprawnosé wystawionych faktur, dokumentowanie zaptaty,
prawidtowe uzasadnienie zakupu na opisie faktur, kursy i studia podyplomowe.

e Wydatkowanie dotacji na remonty. Remont a inwestycja. Co mozna sfinansowac¢ z dotacji?
Przygotowanie dokumentacji do ogledzin, poprawnos¢ wystawionych faktur, dokumentowanie
zaptaty, prawidtowy opis faktury.

e Praktyczne przyktady réznych wydatkéw. Case study.

4. Wczesne wspomaganie rozwoju — ogolny zarys:
e Prawidtowosc¢ pobrania dotacji na podstawie opinii WWR,
¢ Prawidtowe wydatkowanie dotacji — wydatki kwalifikowalne na wczesne wspomaganie rozwoju.
5. Ksztatcenie specjalne — ogdlny zarys:
e Prawidtowos$¢ pobrania dotacji na podstawie orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego.
e Prawidtowe wydatkowanie dotacji:
— wydatki kwalifikowalne na ksztatcenie specjalne,
— wydatki kwalifikowalne na koszty wspdlne w przedszkolu i szkole.
6. Zwrot dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem — ustawowy termin i odsetki.
Zwrot dotacji wykorzystanej w nadmiernej wysokosci — ustawowy termin i odsetki.
8. Ogodlne zasady dotyczace otrzymywania dotacji — warunki otrzymania dotacji:

e Podanie planowanej liczby ucznidw do 30 wrzesnia oraz ztozenie SIO wg stanu na dziert 30 wrze$nia.

e Jakie warunki nalezy spetni¢, aby samorzad wyptacit dotacje na kolejny rok budzetowy?

e Czy samorzad moze odmoéwic¢ wyptacenia dotacji?

e Kiedy samorzad moze zgodzi¢ sie na wyptacenie dotacji, pomimo niedopetnienia ustawowych
warunkow?

e Przekazywanie dotacji na biezgcy liczbe uczniow — dokumentacja organizacyjna, przebiegu
nauczania oraz finansowa podlegajgca kontroli.

e Przekazanie danych do SIO a wysokos$¢ dotacji.

e Czy samorzad moze odmoéwic dotacji w ciggu roku na ucznia albo na nowe orzeczenie?

e Czy dane na 30 wrzesnia majg znaczenie dla wyliczenia dotacji?

9. Odpowiedzi na pytania uczestnikow.

ADRESACI:

Przedstawiciele organéw prowadzgcych, otrzymujacych dotacje oswiatowe na swoje placowki —
wtasciciele, dyrektorzy oraz ksiegowi przedszkoli, szkét i placéwek niesamorzadowych (publicznych
i niepublicznych, prowadzonych przez osoby fizyczne i prawne inne niz samorzad).

PROWADZACA:

Przez 7 lat pracownik MEN. Na poczatku w Wydziale Analiz w Departamencie Ekonomicznym jako
pracownik odpowiedzialny za kwestie planowania iwykonywania budzetu, potem pracownik
w departamencie odpowiedzialnym za finansowanie zadan oswiatowych, pdzniej jako Naczelnik Wydziatu
Statystyki, odpowiedzialny za system informacji oswiatowej. Autor m. in. ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych, w tym przepisdw, okreslajgcych zasady dotowania szkét i placdwek niesamorzagdowych
(autor definicji: podstawowa kwota dotacji, wskaznik zwiekszajacy, statystyczna liczba ucznidw, najblizsza
gmina/powiat). Autor nowelizacji ustawy o systemie informacji oSwiatowej, zmieniajacej SIO na system
dostepny przez przegladarke internetowa.
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Rozliczanie dotacji oswiatowych — jak prawidtowo wydatkowac¢ dotacje?
Szkolenie dla podmiotow dotowanych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

7 grudnia 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:00-14:00

Cena: 369 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkdw publicznych.
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CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.

DANE FRDL Matopolski Instytut Samorzgdu Terytorialnego i Administracji
ul. Florianiska 31, 31-019, Krakow

DO Jolanta Przejczowska, koordynator ds. szkolen

KONTAKTU: tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

I
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: .........ccvcceiiiieininincnr i s see s srssassasssssssassassssssssasssssssssnesns s sssssns sasnasn sessnsssnssassnes

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: ... iiriiiiiinennecnecnecnninsess s sessessnssnsssssssessassassasanssssssnesesssssns ses sssssassnssnssassnes
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mista.org.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia
na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 4 grudnia 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny

z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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