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Celem kursu jest uzyskanie wiedzy niezbednej
do wykonywania zawodu zarzadcy nieruchomosciami.
Podczas zajeé uczestnicy zapoznaj3 sie z zagadnieniami
dotyczacymi podstaw prawa cywilnego i budowlanego.

Pozyskajg informacje o odpowiedzialnosci prawnej
zarzadcy.
Poszerza wiedze na temat definicji i rodzajow

nieruchomosci, prowadzenia dokumentacji obiektowej
oraz umiejetnosci rozliczania mediow.

Podczas kursu poruszone zostang zagadnienia dotyczgce
planowania finansowego, w tym przeplywéw
finansowych, kalkulacji optat za media oraz czynsz, jak
réwniez kalkulacji budzetu operacyjno - finansowego.

PROGRAM S5ZKOLENIA

Modut | - 25 czerwca (Szkolenie online)

Podczas spotkania omowione zostanag
podstawowe zagadnienia prawne dotyczace
szeroko rozumianej gospodarki

nieruchomosciami.

Podstawy prawa.

1. Konstytucja w nieruchomosciach.

2. Kodeks Cywilny w nieruchomosciach.

3. Prawo Administracyjne i gospodarka
przestrzenna.

WAZNE INFORMACIJE O KURSIE:

Proponujemy Panstwu udziat w Kursie zarzadcy
nieruchomosciami koriczgcym sie wydaniem licencji
zawodowej. Licencja bedzie sygnowana przez Instytut
Aktywizacji Zawodowej TRANSFER oraz
Stowarzyszenie Uczestnikdw Rynku Nieruchomosci
TRANSFER.

Zajecia kursu realizowane bedg w sesjach
weekendowych w formule online, egzamin za$
w formule stacjonarnej. Catos¢ kursu to 54 godziny
(trzy sesje weekendowe i egzamin).

W ramach zaje¢ kursanci poza uzyskaniem wiedzy
teoretycznej, uczestniczyé beda réwniez w zajeciach
praktycznych w terenie zapoznajac sie z wybrang
nieruchomoscia komercyjng i nieruchomoscia
mieszkaniowa.

Wyktadowcami sg specjalisci i praktycy zawodow
nieruchomosciowych i réznych dziedzin prawa
posiadajgcy wieloletnie doswiadczenie zawodowe
i dydaktyczne.

Uczestnikow kursu obejmowacé bedzie 12 miesieczne
nieodptatne wsparcie zawodowe prowadzone przez
wyktadowcdw oraz rabat na dodatkowe publikacje
zawodowe min. Poradnik Administratora
Nieruchomosci.

Zjazd w dniu 16 lipca odbedzie sie w Warszawie, al.
Jerozolimskie 81, budynek As-Bud Centrum
Konferencyjno-Szkoleniowe

4. Ustawa o Gospodarce Nieruchomosciami - podstawowe zasady rynku nieruchomosci.
5. Ustawa o Wtasnosci Lokali - zarzad nieruchomoscig wspdlina.

Modut Il — 26 czerwca (Szkolenie online)

Podczas spotkania omodwiony zostanie zakres zadan

zarzadcy oraz zagadnienia dotyczace

odpowiedzialnosci prawnej oraz kompetencje miekkie, takie jak komunikacja w relacjach zawodowych

z uzytkownikami nieruchomosdci.




Dziatalnos¢ zawodowa.

Zakres czynnosci zarzadcy obiektu.

Odpowiedzialno$¢ prawna i zawodowa zarzadcy — przyktady.

Ubezpieczenie OC i NNW zarzadcy nieruchomosci.

Zasady etyki zawodowej - transparentnosc¢ ofert, stuzebno$é zawodowa.

Komunikacja w relacjach zawodowych z uczestnikami rynku nieruchomosci — przyktady.
Zapobieganie i rozwigzywanie sporéw z uzytkownikami lokali i z serwisami technicznymi.
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Modut Ill - 2 lipca (Szkolenie online)
Spotkanie zostanie poswiecone przedstawieniu zagadnien zwigzanych z prawem budowlanym, w tym
Rozporzadzeniem o warunkach technicznych, kontrolach okresowych stanu nieruchomosci,
inwentaryzacjg oraz ochronie przeciwpozarowej i BHP.
Utrzymanie techniczne.
7. Prawo Budowlane - eksploatacja i inwestycje.
8. Rozporzadzenia o warunkach technicznych.
9. Inwentaryzacja fundamentem zarzadzania.
10. Kontrole okresowe (PB i KW).
11. Prowadzenie dokumentacji i KOB.
12. Ochrona przeciwpozarowa i BHP.

Modut IV - 3 lipca (Szkolenie online)
Informacje o nieruchomosciach i uzytkownikach.
W__trakcie IV _spotkania prowadzacy przedstawig informacje o opfatach za nieruchomosci,
z uwzglednieniem obowigzujgcych stawek. Omoéwione zostang réwniez zagadnienia dotyczace ochrony
praw lokatorédw ze szczegdlnym uwzglednieniem ochrony danych osobowych, dyrektywy o sygnalistach
oraz praw konsumenta.
Zrédta informacji o nieruchomosciach - oméwienie zrédet na przyktadach.
Opfaty w nieruchomosciach - przykfady, stawki.
Ochrona lokatora - interpretacje i przyktady.
Ochrona praw konsumenta - zasady, terminy, uprawnienia, przedawnienie roszczen.
Ochrona danych osobowych - RODO — przyktady.
Dyrektywa o sygnalistach oraz deklaracja zrédet ciepta.
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Modut V -9 lipca (Szkolenie online)
Podczas spotkania uczestnicy pozyskajg wiedze o rodzajach nieruchomosci, sposobie ich
zagospodarowania oraz umowach najmu i dzierzawy.
Rodzaje nieruchomosci i sposobow korzystania.
Rodzaje nieruchomosci (mieszkaniowe, komercyjne i publiczne).
Rodzaje korzystania z nieruchomosci (najem, wtasnosc itd.)
Umowa najmu i dzierzawy — jakie dane sg niezbedne dla wykonania umowy.
Prawa i obowigzki uzytkownikéw lokali mieszkalnych, uzytkowych, sportowych itp.
Zmiana sposobu uzytkowania wg. art. 71 PB — interpretacje i przykfady.
Zgtaszanie danych do zagospodarowania odpadami na przyktadach.
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Modut VI - 10 lipca (Szkolenie online)
Spotkanie IV w catosci bedzie poswiecone oméwieniu zagadnien finansowych, w tym opracowaniu
budzetu operacyjno-finansowego nieruchomosci, sposobie kalkulowania oraz rozliczania optat
nienaleznych do wtasciciela oraz optymalizacji procesu zarzgdzania finansowego.
Przeptywy finansowe.
Sporzagdzenie planu zarzgdzania - omoéwienie na przyktadzie.
Opracowanie budzetu operacyjno - finansowego - omdwienie na przyktadzie.
Sposoby optymalizacji procesu zarzadzania - omdéwienie na przyktadach.
Kalkulowanie optat i planowanie przychoddow oraz kalkulowanie czynszu — marketing.
Rozliczanie optat niezaleznych od wtasciciela.
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Modut VIl - 16 lipca (Szkolenie stacjonarne)
Podczas ostatniego zjazdu realizowanego w formule stacjonarnej odbedzie sie testowy egzamin oraz
przedstawione zostang narzedzia usprawniajgce praktyczne zarzgdzanie nieruchomoscig, w tym
autorskie kalkulatory excel wspomagajgce prace zarzadcy.
Zarzadzanie w praktyce.
Wejscie do lokalu, a ochrona miru domowego.
Dokumentowanie awarii i wyliczenie jej skutkéw.
Narzedzia usprawniajgce zarzadzanie w praktyce.
Excel - kalkulatory wspomagajgce prace zarzadcy.
EGZAMIN w formie testu.
Ogtoszenie wynikéw egzaminu.
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ADRESACI

Kurs dedykowany dla wszystkich zainteresowanych oséb posiadajgcych co najmniej srednie wyksztatcenie,

pracujgcych lub zamierzajgcych pracowaé w zawodzie zarzadcy nieruchomosci.

Zapraszamy:

1. Administratoréw i zarzgdcow nieruchomosci, ktorzy chcg uzyska¢ dodatkowg wiedze i podnies¢ swoje
kompetencje,

2. Cztonkdéw wspdlnot mieszkaniowych,

3. Pracownikow spoétdzielni mieszkaniowych, zasobéw komunalnych (w tym spétek komunalnych)
i budownictwa spotecznego,

4. Pracownikéw jednostek samorzadu terytorialnego z obszaru zarzadzania nieruchomosciami (Gminy,
Powiaty, Zaktady Gospodarowania Nieruchomos$ciami),

5. Pracownikéw spdétek komunalnych.

PROWADZACY

Trener 1 - Absolwent Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego,
radca prawny wpisany na liste radcéw Prawnych w Okregowej lzbie Radcow
Prawnych w Warszawie Nr WA-3494, ukonczyt aplikacje sedziowska w Sadzie
Okregowym w Warszawie. Od 1990 aplikant etatowy Sadu Okregowego
& w Warszawie, 1992-1993 inspektor Departamentu Przeksztatcen Wtasnosciowych

\E> ) (obecnie Skarbu Panstwa) Najwyzszej Izby Kontroli, od 1994r. do 1997 radca prawny

/ . a nastepnie wspdlnik Kancelarii Prawnej Karpinski, Jaros spotka cywilna w Warszawie.

‘ y Od 2004r. prowadzgcy witasng Kancelarie Prawng w Warszawie. Wspotautor raportu
NIK o stanie przeksztatcen wtasnosciowych w Polsce (1993), autor publikacji ,Teczka Zarzgdcy Wydawnictwa
CH.Beck”. Uczestnik waznego projektu PKP polegajgcego na modernizacji szlaku kolejowego Berlin-Warszawa-
Moskwa wykonanie czesci projektu w zakresie regulacji standw prawnych nieruchomosci ich wykupie od
wiascicieli na szlaku kolejowym Warszawa-Poznan odcinek Warszawa-Btonie, doradztwo prawne w latach
1997-2001 dla XVIII Oddziatu PKO Bank Polski S.A. w Warszawie, sporzadzenie koncepcje uregulowania stanu
prawnego nieruchomosci PLL LOT w Warszawie. W ramach prowadzonej praktyki zajmuje sie prawem
cywilnym, handlowym, prawem pracy i doradztwem zwigzanym z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j.
Posiada duze doswiadczenie i specjalizuje sie w doradztwie dla wspdlnot mieszkaniowych, zarzgdzaniem
nieruchomosciami, regulowaniem standéw prawnych nieruchomosci oraz prawem spadkowym. Obecnie
w ramach prowadzonej kancelarii $wiadczy doradztwo prawne miedzy innymi dla TBS Bemowo sp. z o.0.

w Warszawie, Menerga Polska Sp. z 0.0. ZAK Wydawnictwo Edukacyjne sp. z o0.0. spétka komandytowa.
Poprowadzi - Modut |, Modut IV.




Trener 2 - Absolwent Wyiszej Szkoty Ekonomicznej, zarzadca nieruchomosci
legitymujacy sie panstwowg licencja zawodowg nr 14587. Organizator
certyfikowanych wyktadéw w ramach zgtaszanych do Ministerstwa Infrastruktury
szkolen doskonalenia zawodowego zarzgdcédw nieruchomosci. Uprawniony przez
Polskg Federacje Zawodéw Nieruchomosciowych do prowadzenia praktyk
zawodowych dla studentéw studiow podyplomowych. Cztonek Komisji
Odpowiedzialnosci Zawodowej przy Ministerstwie Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskiej do konca 2013 r. Prezes Stowarzyszenia Uczestnikéw Rynku
Nieruchomos$ci, biegty sadowy z zakresu zarzadzania i rozliczania kosztow
w nieruchomosciach oraz szkoleniowiec z 20 letnig praktyka. W latach 2006-2016
dyrektor zarzadzajacy w TBS Warszawa Pdétnoc Sp. z o0.0., a w latach 2017-2018
petnomocnik zarzagdu ZKZL Sp. Z o0.0. zarzadzajgca ok. 1700 nieruchomosciami komunalnymi. Diugoletnie
doswiadczenie zawodowe wykorzystywane jest w prowadzeniu szkolen z dziedzin prawa cywilnego, prawa
budowlanego, planowania operacyjno-finansowego, zarzadzania informacjami, ryzykami, bezpieczenstwem
technicznym, s$rodowiska i ludzi oraz rozliczeniami kosztéw dostawy mediéw. W latach 2012 do 2016
organizator kilkunastu edycji kursu zarzadcy nieruchomosci. Autor wielu programoéw informatycznych
wspomagajacych prace zarzadcodw nieruchomosci w inwentaryzacji, eksploatacji czy rozliczania mediow.
W marcu 2016 roku uhonorowany przyznanym odznaczeniem PRO AEQUO ET BONO zastuzonego dla rynku
nieruchomosci. Autor kilku publikacji zawodowych oraz wielu artykutdw prasowych. W zarzadzaniu
nieruchomosciami korzysta z kilkudziesieciu autorskich programéw informatycznych optymalizujgcych prace
administratoréw. Od 2011 roku zajmuje sie wsparciem prawnym i zawodowym opiniujgc i doradzajac
w zakresie szerzenia idei dobrej praktyki zawodowej. Poprowadzi - Modut lll, Modut VI, Modut VII.

Trener 3 — Wyksztatcenie Wyzsze - Inzynier mechanik/elektronik, licencjonowany
zarzadca nieruchomosci Nr licencji 10685. W latach 2003 - 2005 — zarzadca
nieruchomosci Centrali Powszechnego Zaktadu Ubezpieczern. Od 2005 roku —
dyrektor  techniczny = Centrum  Handlowo-Rozrywkowego = PROMENADA
w Warszawie. Zaangazowany w dziatalnos¢ szkoleniowg w zakresie zarzgdzania
nieruchomos$ciami, wyktadowca problematyki zwigzanej 1z zarzadzeniem
nieruchomosciami zgodnie z wymaganiami Ministra Infrastruktury dla studiéw
podyplomowych. W dziatalnosci dydaktycznej zwigzany z takimi uczelniami
D i oSrodkami szkoleniowymi jak: Szkota Gtéwna Handlowa, Wyzisza Szkota
Menedzerska, Centrum Szkoleniowo-Doradcze, Institute for International Research Sp. z o.0. Centrum
Edukacyjne MANAGER, Instytut Aktywizacji Zawodowej Rynku Nieruchomos$ci TRANSFER, Instytut Edukacji
Gospodarczej, Instytut Silva Rerum. Ponadto uczestniczy w innych programach szkoleniowych w zakresie:
zarzadzania nieruchomosciami sportowymi we wspoétpracy z Business Centre Club, szkolenia zarzadcéw
i administratoréw nieruchomosci sportowych miasta Warszawy, specjalistycznego utrzymania technicznego
i bezpieczeAstwa uzytkowania nieruchomosci uzytecznosci publicznych, zarzadzania nieruchomosciami
publicznymi wielko powierzchniowymi i zasobami mieszkaniowymi spétdzielni mieszkaniowych. Zajmuje sie
analizg aktualnych zapiséw prawnych, gospodarki mediami, optymalizacji mocy zamoéwionych, ochrony
srodowiska i gospodarki odpadami, konstrukcji i realizacji budzetéw operacyjnych i inwestycyjnych
nieruchomosci publicznych, organizacji ewakuacji, procedur bezpieczenstwa w nieruchomosciach publicznych,
organizacji gospodarki remontowej i oceny zuzycia technicznego obiektéw, zasad pomiaru powierzchni
i kubatury budynkow, sporzadzania plandw zarzadzania, odpowiedzialnosci zawodowej i cywilnej zarzagdcéw
nieruchomodci, zasad prowadzenia Ksigzek Obiektéw Budowlanych oraz pozostatej dokumentacji technicznej.
Uprawniony do prowadzenia praktyk zawodowych dla kandydatéw na zarzadcow. Prezes Stowarzyszenia
Zarzadcow Nieruchomosci WARECKA, Wiceprezydent Polskiej Federacji Stowarzyszen Zawoddéw
Nieruchomosciowych oraz Cztonek Panstwowej Komisji Kwalifikacyjnej - podkomisji ds. zarzadzania
nieruchomosciami. Poprowadzi - Modut Il, Modut V.
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/O ramdacia Roswols INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Z§ pemokrac]i Lokalne] | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Kurs: Zarzgdca nieruchomosciami. Licencja zawodowa

4 Zajecia bedg realizowane w formie webinarium on line.

25-26 czerwca, 2-3, Zajecia w godzinach 10:00-15:00
9-10, 16 lipca 2022 r.

BEB

@ Cena: 1449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
kursu ze srodkow publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym zawodowym kursie on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
egzamin w formie stacjonarnej zakoriczony uzyskaniem licencji zawodowej
roczne nieodptatne wsparcie zawodowe

FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
DANE DO ul. Florianska 31, 31-019, Krakéw
KONTAKTU: Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen

tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o przestanie faktury na adres MailoWy ...............cooo ot e

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgloszenia prosimy przesytac¢ do 20 czerwca 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j
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