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im. Jerzego Regulskiego

POSTEPOWANIE ZE ZBEDNYMI, ZUZYTYMI ORAZ
USZKODZONYMI SKtADNIKAMI MAJATKU, STANOWIACEGO
WYPOSAZENIE JSFP. NIEODPtATNE PRZEKAZANIE, SPRZEDAZ,

LIKWIDACIJA. ASPEKTY PRAWNE | RACHUNKOWE

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Zgodnie z ustawowym obowigzkiem jednostki, w tym jednostki sektora finanséw publicznych,
powinny posiada¢ wytgcznie sktadniki majatku zdatne do uzytku i faktycznie wykorzystywane do
realizacji celéw statutowych. Sktadowanie i gromadzenie sktadnikow zbednych, niezdatnych do
uzytku lub zagrazajacych bezpieczenstwu (Srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych
oraz sktadnikdw niskocennych) jest przejawem niegospodarnosci. W wielu jednostkach gromadzi
sie zbedne ,zapasy” w obawie, ze ich przekazanie lub likwidacja narazg kierownictwo jednostki
na zarzut dziatan niezgodnych z prawem. Proponujemy Panistwu udziatu w szkoleniu, podczas
ktorego omoéwimy zasady gospodarowania sktadnikami majgtkowymi i finansowymi, jak réwniez
zaprezentujemy podstawy prawne oraz zasady postepowania ,krok po kroku” ze zbednym
sprzetem. Proponowane podczas zajec procedury, ktére uczestnicy bedg mogli wdrozy¢é w swoich
jednostkach utatwig tez formalne uregulowanie tej kwestii oraz wybér wariantu z uwzglednieniem
rodzaju jednostki, przyktadowo: zarébwno w domu pomocy spotecznej, urzedzie, czy instytucji
kultury.

CELE | KORZYSCI:

e Ugruntowanie praktycznej wiedzy w zakresie gospodarowania rzeczowymi sktadnikami
finansowanymi ze srodkéw publicznych we wszystkich jednostkach finansdw publicznych oraz
dostarczenie projektu wewnetrznych procedur regulujgcych te problematyke.

e Zapoznanie uczestnikdw z obowigzujgcymi zasadami postepowania ze zuzytym sprzetem
elektrycznym i elektronicznym (likwidacja, utylizacja jako odpady elektryczne i elektroniczne) —
zgodnie z zasadg jawnosci i przejrzystosci.

e \Wskazanie sposobu uregulowania odpowiedzialnosci za wykorzystywane sktadniki majgtkowe
przez pracownikéw, za szkode na mieniu i braki. Omdwienie kwestii spetnienia standardu
kontroli zarzadczej zgodnej z ochrong i gospodarowaniem zasobami jednostki.

e Uczestnicy uzyskajg m.in. odpowiedzi na nastepujace pytania:

v' W jaki spos6b ma pracowaé komisja ds. przegladu sktadnikéw zbednych, kto i kiedy
podejmuje decyzje w sprawie likwidacji, jakie sg granice odpowiedzialnosci cztonkow
komisji za kwalifikacje sprzetu do kasacji?

v" W jaki sposdb nastepuje utylizacja zbednego sprzetu, a kiedy i w jaki sposdb dokonujemy
darowizny lub sprzedazy?

v Czy sktadniki mozemy sprzedaé lub przekaza¢ pracownikom, radnym?

v' Jak postepujemy ze zbednymi lub zepsutymi sktadnikami elektronicznymi (telefony,
komputery, itp.), a takze z pamiecig i danymi na tych urzadzeniach?



Uczestnicy w materiatach szkoleniowych otrzymaja m.in. wzory procedur wewnetrznych
dotyczace omawianego tematu.

PROGRAM:

1.

Szczegblne zasady gospodarowania rzeczowymi sktadnikami majgtkowymi jednostek sektora
finansow publicznych — posiadanie sktadnikéw zdatnych i wykorzystywanych przez jednostke —
koniecznos¢ uporzadkowania i przegladu sktadnikow.

2. Prawne zasady odpowiedzialnosci kierownika jsfp za gospodarowanie majgtkiem jednostki.

3. Rodzaj i podstawy prawne odpowiedzialno$ci pracownikdw za mienie powierzone
i wykorzystywane przy wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych — sposoby powierzania
i rozliczania, w tym odpowiedzialno$¢ materialna.

4. Szczegblne zadania jednostek prowadzgcych wspdélng obstuge — CUW, ZEAS, urzad gminy.

5. Konieczno$¢ przeprowadzania okresowej, w tym przed inwentaryzacyjnej oceny stanu
technicznego i przydatnosci sktadnikdéw majatkowych do prowadzonej dziatalnosci statutowej
jednostki, wyeliminowanie sktadnikdéw zbednych i niewykorzystywanych przez jednostke oraz
zepsutych, stanowigcych zagrozenie bezpieczenstwa dla uzytkownikow.

6. Szczegdlne zasady postepowania z rzeczami przyjetymi przez biuro rzeczy znalezionych
(powiaty).

7. Komisja kwalifikacyjna, komisja likwidacyjna, komisja wspdlna — powotanie, zasady dziatania,
dokumentacja.

8. Procedura kwalifikacji sktadnikdw do zbednych i zuzytych — opinia rzeczoznawcy. Czy zawsze
jest konieczna?

9. Zasady ustalenia wartosci sktadnikdw majgtkowych — stopien zuzycia, warto$¢ godziwa.
Wartosc¢ zakupu, wartosc ksiegowa, wartos¢ rynkowa, wartos¢ godziwa, wartosé oferowana.

10. Sprzedaz zbednych sktadnikdw znacznej wartosci — przetarg, zaproszenie do rokowan, sprzedaz
w trybie ofertowym.

11. Darowizna miedzy samorzgdowymi jednostkami: wniosek, protokot zdawczo- odbiorczy, obieg
dokumentéw finansowo — ksiegowych.

12. Likwidacja — sprzedaz na surowce wtérne - bezposrednio lub przez uprawniony podmiot.

13. Szczegblny tryb likwidacji sprzetu elektrycznego i elektronicznego oraz wyposazenia,
stanowigcego odpady w oparciu o ustawe o odpadach.

14. Sposdb ujmowania likwidacji, sprzedazy, darowizny w ksiegach rachunkowych i ewidenciji.

15. Odpowiedzi na pytania uczestnikéw szkolenia.

ADRESACI:

Skarbnicy, kierownicy oraz pracownicy piondw administracyjno-gospodarczych samorzgdowych
jednostek (urzedéw miast i gmin, starostw; jednostek oswiaty, w tym szkoét, przedszkoli, poradni;
pomocy spotecznej; urzedéw pracy; instytucji kultury, sportu, itp.), odpowiedzialni za problematyke

gospodarowania oraz ewidencje wyposazenia,

pracownicy piondw finansowo-ksiegowych,

kontrolerzy oraz audytorzy.

PROWADZACY:
Prawnik, ekonomista, specjalista i praktyk z zakresu prawa samorzgdowego, rachunkowosci i
finansdw publicznych, w tym audytu, kontroli zarzadczej i inwentaryzacji. Doswiadczony trener i
wyktadowca (ponad 30 lat pracy w sektorze finanséw samorzgdowych).
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% pemolraci! Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Postepowanie ze zbednymi, zuzytymi oraz uszkodzonymi sktadnikami
majatku, stanowigcego wyposazenie jsfp. Nieodptatne przekazanie, sprzedaz,

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

likwidacja. Aspekty prawne i rachunkowe

24 czerwca 2022 r. Szkolenie w godzinach 10:00-15.00

szkolenia ze srodkéw publicznych.

2
Cena: 349 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

DANE DO FRDL I\/.Ia’rlopolskl Instytut Sa/morzqdu Terytorialnego i Administracji
ul. Florianska, 31-019, Krakow
KONTAKTU: tel. +48 12 623 72 44, +48 575 850 930 szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O
Elektronicznej [1 € Mail......ccceeevivecrecerirececeee et s e

Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: ... ieccicn e tres e s st stesaessecsessesneesasasssses e seesassnss s aseans asnasanenn

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.mistia.org.pl
do 20 czerwca 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnosé zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej



mailto:szkolenia@mistia.org.pl

